,\\

AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA EXECUTIVA DO TESOURO ESTADUAL

OT N° 02/2024-GNAF/DECON/SET

ORIENTACAO TECNICA DATA: 10/10/2024

Assunto: Execucao de faturas de energia no processo automatico de contas publicas.

Objetivo: Orientar aos 6rgdos e entidades da Administragdo Publica Estadual como proceder a
execucao de faturas de energia elétrica no processo automatico de Contas Publicas no Sistema AFI.

Os orgdos e entidades da Administracdo Publica Estadual deverdo processar as faturas de
energia elétrica através do processo automatico de contas publicas no Sistema AFI.

Para tanto é necesséria a solicitacdo do perfil EXEC-FATURA do Sistema AFI através de e-
mail ao suportecontaspublicas@sefaz.am.gov.br. Esse perfil contera todas as transa¢des que o usuario
necessitara para a realizagdo da execucao, consultas e relatdrios que tratam de contas publicas.

1. Processamento das faturas de energia no Sistema AFI

Atestadas as faturas no Sistema de Gestdo de Contas Publicas - SGCP pelo fiscal do
contrato de fornecimento de energia elétrica, as mesmas sao transferidas para o Sistema AFI a fim de
que sejam processadas.

Os usuarios com o perfil acima mencionado poderdo realizar o processamento das suas
faturas através da transacdo EXECFATURA no Sistema AFI.
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[CONTASPUBLICAS - EXECUCAO - EXECFATURA - Execusdo de Fatura de Contas Piblicas

Concessionaria: Tipo de Fatura Tipo de Tensdo: Més Referéncia Wés Processamento Situacéo Processamento
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o Insuficiente para a Conta
6229101000000 da unidade
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Valor Total: 52.990,88

Os usuarios devem selecionar os itens abaixo descritos:

e Concessionéria: 1 — Eletrobras Amazonas Energia;

e Unidade Gestora

e Situacéo Processamento: N - NAO PROCESSADAS;
e Clicar em PROCURAR.

Desta forma o Sistema AFI mostrara as faturas que necessitam ser processadas.
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Os usuarios devem selecionar a NE Liquidante, a qual podera aparecer mais de 1 (uma)
opcao. Sdo os casos em que a Unidade Gestora emitiu varias notas de empenho com fontes diferentes
para 0 mesmo contrato. Nesse caso o usudario fara a escolha da NE que deseja liquidar.

Sera necessaria ainda a inclusdo do n° do processo administrativo de pagamento das faturas
de energia.

Em seguida os usuéarios devem selecionar a fatura marcando a caixa do lado esquerdo da
mesma com a seta azul e depois clicar em processar.

Processada a fatura ela ficara com o status de PROCESSADA na observacao e apds o
pagamento aparecera na Opc¢do uma caixa com o home VER DOCUMENTOS. Ao clicar nessa caixa
irdo aparecer os seguintes documentos: NL, NR, PD e OB. Ao clicar na lupa o documento sera

visualizado. A imagem da situacdo da fatura também mudara.
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[CONTASPUBLICAS - FXECUCAQ - EXFCFATURA - Fxecucio de Faturs de Contas Piblicas

Tipa de Fatura Tipe de Tensdo Més Referéneia:

Documentes Gerades
A e 2024NL0001223
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A Po 202400002688
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Marcar/Desmarcar Todos: [ Ajustar faturas com processamentos pendentes: | Ajustar Todas

SITUACAG DATA EMISSAO UG SIGLA FATURA  UC TIPO FATURA TENSAO DATAPROC. MESREF. VENCIMENTO NELIQUIDANTE We Processa  FONTE ATUAL OBSERVACAD  VALOR opgao

13/09/2024 014101 SEFAZ 91545149 10474684 1-NORMAL ALTA 13/09/2024  0B/2024  25/10/2024  2024NE0000070 Fonte: 1500121000000000 1500121000000000 PROCESSADA 4.6683,04 | Ver documentos

13/03/2024 014101 SEFAZ 91115445 10000887 1-NORMAL BADGA  13/03/2024 0B/2024  25/09/2024  2024NEDDDOO71 Fonte: 1500121000000000 PROCESSADA 2.722,02 | Ver documentos

13/03/2024 014101 SEFAZ 91115404 10207388 1-NORMAL BADIA  13/09/2024 08/2024  25/09/2024  2024NEDDDOD71 Fonte: 1500121000000000 PROCESSADA 2.751,82 | Ver documentos

13/09/2024 014101 SEFAZ 91115607 10390280 1-NORMAL BADXA  13/09/2024 08/2024 25(09/2024  2024NEDDDOD71 Fonte: 1500121000000000 PROCESSADA

§

&

§ 1092024 014101 SEFAZ 91115562 10378782 1-NORMAL BAXA 13092024 08/2024 25/05/2024  2024NEDODOOTI Fonte: 1500121000000000 PROCESSADA 1.063,68 | Ver documentos
L 1.269,79 | Ver documentas
§

13/03/2024 014101 SEFAZ 91115674 10474676 1-NORMAL BADMA  13/09/2024 08/2024 25/09/2024  2024NEDDDOD71 Fonte: 1500121000000000 PROCESSADA 1.078,81 | Ver documentos

Lembrando que quando n&do houver saldo na NE ndo sera possivel o processamento da
fatura. Nesse caso os usuérios deverd realizar o reforco mensal conforme o cronograma do contrato ou
realizar uma APOSTILA ao contrato para ajustar o valor mensal do cronograma quando verificar que o
faturamento esta ocorrendo a maior que o valor contratado.

Importante também lembrar aos usuérios que devem prestar atencdo para os casos de
acréscimo de novas Unidades Consumidoras - UC ao contrato ja existente, devendo nesses casos
realizar um ADITIVO ao contrato ajustando o valor contratado mensal e anual.

Nessa etapa serdo gerados automaticamente o0s seguintes documentos: Nota de
Lancamento - NL e Programa de Desembolso - PD. A PD nesse caso ja nasce com o status de
APTA.

A assinatura das NLs e das PDs nao impediram a realizagcao da proxima etapa (pagamento),

mas é obrigatoria a assinatura de todos os documentos de execucao de despesa.
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2. Pagamento das faturas

O DEFIN tornara a PD ao status de DISPONIVEL, conforme autorizacéo superior e liberard o
recurso para que o usuario do 6rgdo execute a PD através da transacdo EXEPD e gere a Ordem
Bancéaria — OB e a Relacédo de Ordem Bancaria — RO.

Serdo necessdrias as assinaturas pelo gestor financeiro e ordenador de despesa na RO para que
possibilite a UG Financeira enviar mediante Relatorio de Envio — RE as mesmas ao banco para o
pagamento.

Importante: apés o pagamento das faturas sera necessario que os gestores dos érgaos se
certifiquem que TODOS os documentos emitidos pelo processo automético estejam devidamente
assinados, caso contrario o Sistema AFI BLOQUEARA a execucdo de processamentos de faturas até a
assinatura dos documentos pendentes.

3. Lisfatura

Quando as faturas ndo sdo pagas dentro do exercicio de sua competéncia, no final do
exercicio elas sao transferidas para o sistema AFIl do exercicio seguinte, perdendo as vinculacdes
existentes do exercicio de origem.

Essas faturas ficardo disponibilizadas na transacdo LISFATURA para que 0S USUArios
realizem a consulta e a analise a fim de posteriormente realizar a vinculacdo a uma NE para efetivar

seu pagamento.
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Concessiondria:
T FLETROBRAS AMAZONAS ENERGIA
Unidade Gestora: Orodo Supenor:

[G20101-5E CRETARLA DE ESTADO BF CULTUAA £ ECONOMIA CRIATIVA ] [Esiecone » Brgio Superior—

3205100 i 133023857 /201 /0172 XERCICIOS ANTERIOR)
20101 sEC 10000275 Sim 13305871 ATA 26/01/2019 2-EXERCICIOS ANTERIORES
20101 SEC 380168 Sim 12238302 ALTA 26/12/2018 2 EXERCICIOS ANTERIGRES

4872401 sim 10687214 ALTA 072018 2611172018 1-NORMAL 37.328,18
20101 SEC 3205100 Sim 10887251 ALTA 1072018 261172008 1-NGRMAL 106
velor Total;

O usuario deve realizar a andlise dessas faturas para verificar quais sao oriundas de contrato

que poderao ser pagas por NE de RAP caso tenha saldo suficiente para o pagamento dessas faturas.
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Nos casos onde nao houver saldo na NE de RAP sera necessario que o usuario proceda a
instauragcdo de um processo de reconhecimento de divida — RD e somente depois da autorizagdo da
RD podera ser gerada uma NE para realizar o pagamento dessas faturas.

Nos demais casos onde as faturas séo oriundas de UC que néo estdo contempladas por um
instrumento contratual, o usuério devera proceder & instaura¢éo de um processo de reconhecimento de
Indenizacdo — RI e somente depois da autorizagdo da Rl poderd ser gerada uma NE para realizar o
pagamento dessas faturas.

Existe uma Orientagdo Técnica especifica para execucgéo de faturas de RD e RI.
4. Vincfatne

Identificadas as faturas que necessitam de vinculagdo, os usuarios deverdo utilizar a
transacdo VINCFATNE para realizar a vinculagdo da fatura a NE pelo qual deseja realizar o

pagamento.
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Unidade Gestora: i o Empenha de Vinculaglo:
G15101-SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGAD € GESTRG ~] [Som ~] [zozancoo00070 ~]
Cancessiondria. Tipa fatura: Unidade Consumidora: - Tipa de Tenado:

:> 1 - ELETROBRAS AMAZONAS ENERGIA ~1[=Tigo da Fatura: “1L s Refardnga- ~ ] [=Tipo Tansse- -]
W FATURA uc TENSAO MES REF. VENCIMENTO TIPO FATURA VINCULAGAG ATUAL VALOR
[ asarases 22031111 TR 1272019 24/01/2020 2-EXERCICIOS ANTERIORES (DESVINCULADA) 2467644
O 26222975 851191 BalXa 12/2019 26/01/2020 2-EXERCICIOS ANTERIORES. [DESVINCULADA) 759,66
O 26273214 962950 BAIXA 1272008 26/01/2020 2-EXERCICIOS ANTERIORES (DESVINCULADA) 5.364,69
O 25103927 851191 BAIXA 11/2019 26/12/201% 2-EXERCICIOS ANTERIORES (DESVINCULADA) 973,71
[ 25145932 4962990 BADA 11/2019 26/12/2019 2-EXERCICIOS ANTERIORES (DESVINCULADA) 6.435,92
(2401781 51191 mana 1072009 2611208 2-EXERCICIOS ANTERIORES (DESVINCULADA) 116735
[ 24030808 4962950 BALXA 10/2019 26/11/2018 2-EXERCICIOS ANTERIORES. [DESVINCULADA) 6.881,79
O1e722057 851191 BADGA 06/2019 26/07/2018 2-EXERCICIOS ANTERIORES (DESVINCULADA) 846,12
O 19708418 4082990 BaDa 082019 26/07/2019 2 EXERCICIOS ANTERIORES (DESVINCULADA) 511,19
) 1sseazrs 4962990 Bana 032019 26/04/2019 1-NORMAL (DESVINCULADA) 5.368,75
15544434 4962950 Baca 272018 26032018 1-NCRMAL (DESVINCULADA) 188276
O 14365262 4962390 BADA 0172019 26/02/2018 1-NORMAL (DESVINCULADA) 452754
13302475 4962990 BaIa 1212018 260172019 2-EXERCICIOS ANTERIORES (DESVINCULADA] 557874
(13307086 51191 Bana 1272018 26/01/2019 2-EXERCICIOS ANTERIORES (DESVINCULADA) 77856
(12238938 22031111 ara 1172008 1871272018 2 EXERCICIOS ANTERIORES (OESVIRCULADA) 10.581,16
12188380 51181 Baa 1172008 201202018 1-NORMAL (DESVINCULADA) 8,02
O 12238677 4082990 BADA 1172018 2671212018 1-NORMAL (DESVINCULADA) 576254
(] 10887520 4962990 BADA 102008 26/11/2018 1-NORMAL (DESVINCULADA) 6.400,18
O 1aissae 51191 mana 1072008 261112018 1-NoRMAL (DESVINCULADA) 550,14
[ saosass 860581 ALTa 0972018 26/11/2018 1-NGRMAL (OESVINCULADA) 42.348,72
[ esossa7 4962950 BAIXA 0%/2018 26/1012018 1-NORMAL (DESVINCULADA) 5.072,81
Osassaes 4082990 BADA oa2018 2670012018 1-NORMAL (DESVINCULADA) 431083
[ 7924498 4962990 BAXA 07/2018 26/08/2018 1-NORMAL (DESVINCULADA) 692,91
asassz ss0sa1 A 1272007 260022018 2-EXERCICIOS ANTERIORES (DESVINCULADA) avmses
O 2260857 60581 ama 0572016 260772016 1-HOAMAL (DESVINCULADA) 33.355,04

Vel Total: 227.191,26
Pagina 1 de 1 em 26 Registros

Os usuarios devem selecionar os itens abaixo descritos:

e Unidade Gestora

e Concessionaria: 1 — Eletrobras Amazonas Energia;

e Tipo Empenho: com contrato, sem contrato, Exercicios anteriores e restos a pagar;
e Empenho de Vinculacdo: selecionar a NE conforme a selecdo anterior;

e Clicar em PROCURAR.
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Os usuarios deverdo escolher o Tipo de Empenho para a vinculagdo das faturas: com

contrato, sem contrato, exercicios anteriores e restos a pagar. O Sistema AFlI somente trara as notas
de empenho conforme especificado no tipo de empenho.

Essa analise deve ser realizada de forma criteriosa pelos usuarios, pois caso ocorra a
vinculacdo de NE de contrato a uma fatura de UC que néo seja objeto daquele contrato e ocorrer o
pagamento indevido, futuramente essa situacdo podera ser passivel de questionamento de fiscalizacéo
e até gerar punicao aos ordenadores de despesas.

O préximo passo € escolher a NE que ird vincular a fatura. Basta selecionar a fatura
marcando na caixa do lado esquerdo e clicar em INCLUIR.

ApOs esse passo a fatura ficard vinculada a NE e estara disponivel na transacéo
EXECFATURA para o seu processamento, conforme orientado anteriormente.

Elaborado:

Geréncia de Apoio Técnico e
Normatizagdo do Sistema AFI — GNAF

Homologado:

Departamento de Contabilidade
do Estado — DECON
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