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01. Acessar Sistema

1. Acessar a URL: sistemas.sefaz.am.gov.br/sisconv

SISCONV - Sistema de Controle de Convénios

Ndo Possui Cadastro?

Area Restrita

Sim, Iniciar Novo Cadastro

Validacdo de Cadastro?

Sim, Efetuar Validagao

Reenvio de Codigo de Acesso?

Sim, Obter Novo Codigo

Aviso: Para acessar o sistema de convénios - SISCONV utilize preferencialmente o navegador Google Chrome. Falhas no funcionamento do sistema poderdo ocorrer nos demais navegadores.

2. Clicar em “Acessar”. Digitar o mesmo usuario e senha utilizados nos sistemas administrativos da sefaz
(como por exemplo, AFI, SGC, CCA) e clicar em “Entrar”.

OBS.: O perfil GESTOR_SISCONV do sistema SISCONV deve ser atribuido ao CPF do usudrio assim como as
UGs que terd acesso através do sistema SCA (Sistema de Controle de Acesso).

3. Caso tenha esquecido a senha, clique no botdo “Esqueci a senha” e siga as instrugdes da tela.

4. Ao entrar com sucesso no sistema, aparecera a seguinte tela:

‘n‘ Menu Gestor

Consulta de Solicitacdo de Hab

Convenentes

Manter Unidade Fornecimento

Consultar Plano de Trabalho

Autorizar Cadastro Usuario UG (1)

Pesquisar Solicitacies de Acesso de Representantes de

Pesquisar Convénios Importados do AFL




02. Consultar Solicitagdo de Habilitagao

1. No cabegalho do sistema, escolha a UG para a qual deseja ver as solicitagdes. Apds, clique em
“Solicitagao de Habilitagdao”.

SISCONV . [N Do

Pesquisa de Solicitacdo de Habilitacdo

Filtros de P

Chave da Solicitacdo de Habilitacdo Situacdo da Solicitacdo

Todas T

Data de Cadastro da Solicitacéo de Habilitacéo

De Até

dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa

2. Os status da solicitagdo sdo:

Aguardando analise: Quando a solicitacdo é enviada para a UG, mas a UG ainda ndo comecou a analise
do cadastro do ente.

Cancelada: Quando a solicitagdo estava no status “Aguardando analise” e o proprio usudrio cancela a
solicitagdo.

Em analise: A UG comecou a analisar o castrado do ente. Nesse momento, a op¢do de cancelar para o
usudrio fica indisponivel.

Validada: O cadastro do ente foi aprovado pela UG.
Reprovada: O cadastro do ente foi reprovado pela UG.
Em corregdo: A UG solicitou que alguns itens do cadastro do ente fossem corrigidos.

Os status a seguir estdo defasados. Existiram, porém atualmente, ndo é mais possivel que a solicitagdo
receber tais status:

Aprovada por UG: A UG aprovou o cadastro do ente.
Reprovada por UG: Quando a UG clica em “REPROVAR TODA SOLICITAGAQO”.
Homologada: O cadastro do ente foi aprovado pela SEFAZ.

Cancelada por atualizagdo: Quando a solicitagdo estava no status “Aguardando andlise” ou “Em analise”
e o usudrio altera algum do ente através da opg¢do “Gerenciar Dados do Ente”.



3. O usuario podera utilizar os filtros da pesquisa ou deixa-los em branco. Clique em “Pesquisar”. O
usuario somente podera visualizar as solicitagdes. O botdo de analisar para esse perfil ndo estara
habilitado.

- Solicitactes Encontradas ( 17 )

Localizar: Exibindo de 1 até 10, de 17 registros

= “sﬂiiﬁi:' Situacdo Visualizar AnalisarRecibo
) ”':"3'”':'{;”’“9' 028101 :f:ie;::;?de Boa | Validada Q @ E

Vista do Ramos

(+) 000000515;19- 028101 | TESTE LALA validada Q ] E
o “““”“{;15“9' 028101 | TESTE LALA validada Q T | &
D anuunﬂzmﬂg— 028101 ;*liﬂiﬁ DE | validada Q @ E
) ”':"3'”':'213“9' 028101 | TESTE LALA validada Q Z | &
(+) mmn‘ilz“g' 028101 | TESTE LALA Homologada|  Q & &
) ”':"3'”':'{;”“9' 028101 | TESTE LALA Homologada| @ T | &
(+] ﬂDﬂDD::?lm,.flg_ 028101 | TESTE LALA Em correcdo|  Q G &
(+] nuuun{;ugﬂg- 028101 | TESTE LALA Em correcio|  Q o] &
(+) :]01]00:]208,#19— 014101 | sasasad Em Andlise Q @ E
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Primeiro  Anterior 2 proximo  Ultimo




03. Consultar Convenentes

”

1. O usuario gestor podera pesquisar o status do Convenente através da opg¢do “Convenentes”.

ﬂ‘ Menu Inspetoria

Solicitacgo de Habilitagao

( Convenentes

2. Aparecera a seguinte tela:

Pesquisa de Convenentes

- Filtros de Pesquisa

Status: MNatureza Juridica:
Selecione v Selecione v
CMNPJ

3. Ao clicar em “Pesquisar”, mostrard todos os convenentes com seus respectivos status. Clique em
“Histérico” para visualizar o histdrico de “solicitagdo de habilitagdo” relacionado com o convenente.

Observacgdo: O convenente que ainda nao foi homologado ndo aparecera na pesquisa.
O Convenente pode ter 3 status:

APTO: O cadastro do ente foi HOMOLOGADO pelo gestor da SEFAZ.

INAPTO: O cadastro do ente foi REPROVADO pelo gestor da SEFAZ.

APTO COM PENDENCIAS: Quando o convenente estava com o status de APTO, porém o usuario
cadastrador do ente fez alguma mudancga no cadastro.




04. Manter Unidade Fornecimento

1. O usudrio gestor pode pesquisar e incluir novas unidades de fornecimento. Essas unidades sdo as que
aparecem no momento do cadastro de uma etapa de um plano de trabalho.

Q, Pesquisar Unidade Fornecimento E Nova Unidade Fornecimento

Codigo Unidade Descricdo Qdte Itens

100 v

05. Consultar Plano de Trabalho

1. Permite que usudrio acompanhe toda a execugao orgamentdria de um plano de trabalho. Somente é

possivel visualizar os planos no status “Enviado para andlise”, “Em corre¢do” e “Analisado”. O plano no
status “Cadastrado” ndo é possivel ser visualizado.

Q Consultar Plano de Trabalho

Niamero do Plano de Trabalho Situacéo Vinculado a Emenda? CNPJ Proponente

selecione v selecione v

06. Autorizar Cadastro de Usuario de UG
1. Permite a andlise/autorizacdes das solicitacdes de acesso de usuario de UG.
07. Pesquisar Solicitagdes de Acesso de Representante de Entes

1. Nessa tela é possivel visualizar as solicitacGes de acesso dos representantes de Entes. Caso o usuario
esteja na situagdo “Aguardando Validagao” é possivel gerar e enviar novo cédigo de acesso.

MNome

04/04/2019 00:00:00

20/02/2019 14:50:31 m‘I—ESte

20/02/2010 19:90:20 | il | TS5L2

13} Gerar e enviar nowvo cadigo de acesso pf e-mail principal )

SO/ 2019 14:12:02 |26{]46—664?21

08. Pesquisar Convénios Importados do AFI

1. E possivel visualizar todos os convénios que foram importados do AFI pelos os usudrios da UG.



