
Treinamento Sisconv 
Secretaria de Estado de Fazenda do Amazonas 

12/04/2019 



Agenda 

•Apresentação do Sistema 

•Roteiro 

•Habilitação de Cadastro de Ente 

• Emitir Despacho Autorizativo 

• Execução Orçamentária Convênio 
Saída 

•Considerações Finais 
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Apresentação do Sistema 

• Acesso ao sistema SISCONV 

 

 

• Ambiente de Produção: 
através do site da SEFAZ/AM 

 

 

 

• Ambiente de Treinamento: 

 

 
 http://homologacao.sefaz.am.gov.br/sisconv 
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http://homologacao.sefaz.am.gov.br/sisconv


Apresentação do Sistema 
• Tela Inicial do Sistema 
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Habilitação de Cadastro de Ente 
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Habilitação de Cadastro de Ente 

• Perfil : Representante 
Ente 

 

• 1. Cadastrar Usuário 
Representante Ente. 

 

 

• Validar o cadastro 
através do e-mail. 
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Habilitação de Cadastro de Ente 

• Perfil : Representante Ente 

• 2. Cadastrar Ente. 

• Informar Natureza Jurídica, CNPJ, Razão Social, CNAE, Endereço, 
telefone 

• Informar Responsável Legal, Documentos Fiscais, Certidões e 
Declarações 
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Habilitação de Cadastro de Ente 

• Perfil : 
Representante Ente 

 

• 2. Cadastrar Dados 
do Ente. 
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Habilitação de Cadastro de Ente 

• Perfil : Representante 
Ente 

 

• 2. Cadastrar 
Documentação Fiscal / 
Certidões 
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Habilitação de Cadastro de Ente 

• Perfil : Representante 
Ente 

 

• 2. Cadastrar Declarações 
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Habilitação de Cadastro de Ente 

• Perfil : Representante Ente 

• 3. Solicitar Habilitação para UG 
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Habilitação de Cadastro de Ente 

• Perfil : 
Administrador 
UG 

 

• 4. Validar 
Cadastro de 
Ente 

 

 

 

 

 

 12 



Habilitação de Cadastro de Ente 
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Emitir Despacho Autorizativo 
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Emitir Despacho Autorizativo 
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• Perfil : Representante Ente 

 

 

 

 

 

 

 

• 1. Cadastrar 
Dados do Plano 
de Trabalho 

• Proponente 

• Responsável 
Legal 

• Concedente 

 

 

 

 

 

 



Emitir Despacho Autorizativo 
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• Perfil : Representante Ente 

 

 

 

 

 

 

• 1. Cadastrar Dados do Plano de Trabalho 
• Valor Global 

• Valor Contrapartida 

• Identificação e Justificativa do Plano de Trabalho 

• Período de execução 

 

 
 

 

 

 



Emitir Despacho Autorizativo 
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• Perfil : Representante Ente 

 

 

 

 

 

 

• 1. Cadastrar Plano de Trabalho 

• Cronograma de Execução 

 

 

 

 

 



Emitir Despacho Autorizativo 
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• Perfil : Representante Ente 

 

 

 

 

 

 

• 1. Cadastrar Plano de Trabalho 

• Incluir Nova Meta 

 

 

 

 

 



Emitir Despacho Autorizativo 
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• Perfil : Representante Ente 

 

 

 

 

 

 

• 1. Cadastrar Plano de Trabalho 

• Incluir Nova Etapa 

 

 

 

 

 



Emitir Despacho Autorizativo 
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• Perfil : Representante Ente 

 

 

 

 

 

 

• 1. Cadastrar Plano de Trabalho 

• Incluir Anexo 

 

 

 

 

 



Emitir Despacho Autorizativo 

21 

• Perfil : Representante Ente 

 

 

 

 

 

 

• 2. Enviar Plano de Trabalho para análise 

 

 

 

 



Emitir Despacho Autorizativo 
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• Perfil : Analista UG 

 

 

 

 

 

 

• 3. Analisar Plano de Trabalho 

 

 

 

 



Emitir Despacho Autorizativo 
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• Perfil : Analista UG 

 

 

 

 

 

 

• 4. Registrar Parecer Técnico 

 

 

 

 



Emitir Despacho Autorizativo 
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• Perfil : Administrador UG 

 

 

 

 

 

 

• 5. Registrar Parecer Jurídico 

 

 

 

 



Emitir Despacho Autorizativo 
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• Perfil : Ordenador de Despesa 

 

 

 

 

 

 

• 6. Emitir Despacho Autorizativo 

 

 

 

 



Emitir Despacho Autorizativo 
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Execução Orçamentária Convênio 

27 



Execução Orçamentária Convênio 
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• Perfil : 
EXEC-EMP 

 

 

 

 

 

 

• 1. Solicitar 
Cota 
Financeira 

• (SC) 

 

 

 

 



Execução Orçamentária Convênio 
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• Perfil : 
EXEC-EMP 

 

 

 

 

 

 

• 1. Solicitar 
Cota 
Financeira 

• (SC) 

 

• Validar 
data de 
emissão 

 

 

 

 



Execução Orçamentária Convênio 
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• Perfil : 
EXEC-EMP 

 

 

 

 

 

 

• 1. Solicitar 
Cota 
Financeira 

• (SC) 

 

• Validar 
saldo 
disponível 

 

 

 

 



Execução Orçamentária Convênio 
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• Perfil : 
COTAGESTOR 

 

 

 

 

 

 

• 2. Executar Solicitação de Cota Financeira 
(EXESC) 

 



Execução Orçamentária Convênio 
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• Perfil : EXEC-EMP 

 

 

 

 

 

 

 

• 3. Emitir Nota 
de Empenho 
(NEV2) 

 



Execução Orçamentária Convênio 
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• Perfil : EXEC-EMP 

 

 

 

 

 

 

 

• 3. Emitir Nota 
de Empenho 
(NEV2) 

 

• Validar data 
emissão 

 



Execução Orçamentária Convênio 
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• Perfil : Administrador UG 

 

 

 

 

 

 

• 4. Celebrar Ato de Transferência Voluntária 

 

 



Execução Orçamentária Convênio 
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• Perfil : EXEC-NL 

 

 

 

 

 

 

 

• 5. Liquidar Fatos Administrativos (LIQFATO) 

 

 



Execução Orçamentária Convênio 
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• Perfil : EXEC-NL 

 

 

 

 

 

 

 

• 5. Liquidar Fatos Administrativos (LIQFATO) 

• Validação com o ato de transferência voluntária 

 

 



Execução Orçamentária Convênio 
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Considerações Finais 

• Dúvidas? 

• E-mail de Contato: suportesisconv@sefaz.am.gov.br 
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