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DECRETO N.° 44.753, DE 27 DE OUTUBRO DE 2021
APROVA o Regimento Interno da Secretaria de Estado
da Fazenda - SEFAZ.

O GOVERNADOR DO ESTADO DO AMAZONAS, no exercicio da
competéncia que lhe confere o artigo 54, incisos IV e VI, alinea a, da
Constituicdo Estadual, combinado com o artigo 6.°, caput e paragrafo tnico,
da Lei Delegada n.° 122, de 15 de outubro de 2019, que “DISPOE sobre
a organizagdo administrativa do Poder Executivo Estadual, e da outras
providéncias”;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar a estrutura organi-
zacional, a composigdo, as competéncias e as formas de funcionamento
do 6rgéo;

CONSIDERANDO que o artigo 35 da Lei Delegada n.° 123, de 31
de outubro de 2019, define como finalidades da Secretaria de Estado
da Fazenda, a organizagdo, gerenciamento e disciplina do processo
de pagamento e arrecadacdo do Estado; a implementacdo de medidas
que visem ao aumento da arrecadacdo da receita; a coordenagéo e o
controle da execugdo orgamentaria estadual; a organizagdo, gerencia-
mento e disciplina do processo de escrituragdo da contabilidade publica,
elaboragéo e consolidagdo do Balango Geral do Estado, com observancia
das normas, limites e prazos estabelecidos na legislacado federal e estadual;
a organizagdo, gerenciamento e controle da divida fundada e haveres do
Estado; a elaboracdo, acompanhamento e avaliagédo da Lei de Diretrizes
Orcamentarias e dos Orcamentos anuais;

CONSIDERANDO que nos termos do artigo 58, da Lei Delegada n.°
123, de 31 de outubro de 2019, o Regimento Interno, aprovado por ato do
Chefe do Poder Executivo, sem prejuizo de outras matérias, estabelecera,
obrigatoriamente, o detalhamento das finalidades estabelecidas nesta Lei
para as unidades da estrutura organizacional; as competéncias dos érgéos
e entidades; as estruturas organizacionais internas; as competéncias dos
dirigentes; as atribuigdes dos titulares de cargos comissionados, de cargos
de provimento efetivo e de empregos, quando for o caso; o detalhamento
das atribuicdes especificas para os titulares de cargos de confianga; os
quadros de cargos e fungdes de confianga, estes mediante redistribuicdo
dos cargos e fungdes gratificadas, e a determinagdo de que as informagdes
referentes ao organismo somente sejam divulgadas mediante autorizagdo
de seu titular ou de seu substituto legal,

CONSIDERANDO a necessidade de promover alteracbes no
Regimento Interno da Secretaria de Estado da Fazenda, aprovado pelo
Decreto n.° 43.896, de 18 de maio de 2021, conforme solicitagdo contida
no Oficio n.° 1.408/2021-GSEFAZ, e o que mais consta do Processo n.°
01.01.011101.002736/2021-96,

DECRETA:

Art. 1.° Fica aprovado o Regimento Interno da Secretaria de Estado da
Fazenda, na forma do Anexo | deste Decreto.

Art. 2.° Os cargos de provimento em comissao da Secretaria de Estado
da Fazenda séo os constantes do Anexo |l deste Decreto.

Art. 3.° Considerando os cargos de confianga e os de provimento em
comiss&o constantes da Parte 11 do Anexo Unico da Lei Delegada n.° 123,
de 31 de outubro de 2019 e suas alteragdes posteriores, ficam transforma-
dos os seguintes cargos:

I - 01 (um) cargo de Chefe da Corregedoria, sem simbologia, em 01
(um) cargo de Chefe de Gabinete do Secretario de Estado da Fazenda, sem
simbologia;

II- 01 (um) cargo de Chefe de Departamento, AD-1, em 01 (um) cargo de
Chefe da Unidade de Coordenagéo de Projetos, AD-1;

Il - 01 (um) cargo de Assessor |, AD-1, em 01 (um) cargo de Chefe da
Ouvidoria Fazendaria, AD-1;

IV - 02 (dois) cargos de Chefe de Departamento, AD-1, em 02 (dois)
cargos de Consultor Técnico de Orgamento do Estado, AD-1;

V - 03 (trés) cargos de Assessor |, AD-1, em 03 (trés) cargos de Consultor
Técnico de Orgamento do Estado, AD-1;

VI - 04 (quatro) cargos de Assessor Il, AD-2, em 04 (quatro) cargos de
Chefe de Gabinete de Secretaria Executiva, AD-2;

VIl - 07 (sete) cargos de Assessor Il, AD-2, em 07 (sete) cargos de
Gerente, AD-2;

VIl - 01 (um) cargo de Secretario da Comissdo de Programagéo
Financeira, AD-2, em 01 (um) cargo de Secretario da Coordenadoria de
Programacao da Despesa, AD-2;

IX - 04 (quatro) cargos de Assessor Técnico, sem simbologia, em 04
(quatro) cargos de Coordenador Técnico de Orgamento do Estado, sem
simbologia.

X - 01 (um) cargo de Chefe de Gabinete, AD-1, em 01 (um) cargo de
Chefe da Controladoria Fazendaria, AD-1;

XI - 01 (um) cargo de Chefe do Centro de Estudos Econémico-Tributa-
rios, AD-1, em 01 (um) cargo de Chefe da Corregedoria Fazendaria, AD-1;
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XII - 01 (um) cargo de Gerente, AD-2, em 01 (um) cargo de Chefe da
Unidade de Governanga e Planejamento Estratégico, AD-2;

XII - 01 (um) cargo de Gerente, AD-2, em 01 (um) cargo de Chefe do
Centro de Estudos Econémico-Tributarios, AD-2;

XIV - 03 (trés) cargos de Subgerente, AD-3, em 03 (trés) cargos de
Assessor llI, AD-3;

Paragrafo unico. Fica mantida a remuneragéo dos cargos comissiona-
dos constantes do Anexo Il deste decreto, na forma da legislacdo aplicavel.

Art. 4.° As despesas decorrentes da execugdo deste Decreto correrdo
a conta das dotagdes proprias consignadas no Orgamento do Poder
Executivo para a Secretaria de Estado da Fazenda, conforme disposto em
ato especifico, na forma da lei.

Art. 5.° Revogadas as disposicbes em contrario, especialmente o
Decreto n.° 36.218 de 09 de setembro de 2015 e o Decreto n.° 43.896, de
18 de maio de 2021, este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

GABINETE DO GOVERNADOR DO ESTADO DO AMAZONAS, em
Manaus, 27 de outubro de 2021.

WILSON MIRANDA LIMA
Governador do Estado do Amazonas

FLAVIO CORDEIRO ANTONY FILHO
Secretario de Estado Chefe da Casa Civil

ALEX DEL GIGLIO
Secretario de Estado da Fazenda

FABRICIO ROGERIO CYRINO BARBOSA
Secretario de Estado de Administragao e Gestao

ANEXO |

REGIMENTO INTERNO DA SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA -
SEFAZ

CAPITULO |
DA NATUREZA E FINALIDADE

Art. 1.2 A Secretaria de Estado da Fazenda - SEFAZ, criada pela Lei
n.2 12, de 09 de maio de 1953, integra a Administragao Direta do Poder
Executivo, na forma da Lei Delegada n.2 122, de 15 de outubro de 2019, e
tem as seguintes competéncias:

l- a administragdo da execugdo financeira, através do
gerenciamento da Conta Unica do Estado, sem prejuizo da competéncia
atribuida aos érgaos dos Poderes Legislativo e Judiciario;

II-  a proposicao de medidas objetivando a consolidacéo das
informagbes financeiras e contdbeis dos diversos setores do Poder
Executivo;

ll- a observancia dos parametros definidos na Lei de
Responsabilidade Fiscal relativamente a limites de despesas;

IV- a realizagdo de estudos e pesquisas concernentes aos
processos de arrecadagao e pagamento;

V- a administragdo dos haveres financeiros e mobilidrios
estaduais;

VI- a administragéo e controle das dividas interna e externa do
Estado;

VIl - o controle de pagamento de precatdrios do Estado;

VIl - a operacionalizagdo do Sistema Financeiro de Conta Unica

do Estado do Amazonas, através de conta corrente mantida em Banco
autorizado;

IX- o desenvolvimento de politicas e administragéo tributarias;
X-  aarrecadacgao e fiscalizagao dos tributos estaduais;
XI- aadministragéo financeira e contabilidades publicas;

Xl - as negociagbes com Governos e Entidades econdmicas e
financeiras;

Xlll- o estabelecimento de diretrizes e de elaboragdo do
Orcamento do Poder Executivo, bem como do acompanhamento de sua
execucao;

XIV - a execugao de outras agdes e atividades concernentes a sua
natureza ou determinadas pelo Chefe do Poder Executivo.
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CAPITULO Il
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 2.2 Dirigida por um Secretario de Estado, com o auxilio de 4
(quatro) Secretarios Executivos, a SEFAZ possui a seguinte estrutura
organizacional:

I - ORGAOS DO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO:
a) Conselho de Recursos Fiscais - CRF:
1. Secretaria do Conselho de Recursos Fiscais — SECRF.
b) Auditoria Tributaria - AT:
1. Secretaria da Auditoria Tributaria — SAT.

Il - ORGAOS DE ASSISTENCIA E ASSESSORAMENTO:

a) Gabinete do Secretario de Estado da Fazenda -
GSEFAZ:

1. Assessoria de Comunicagdo — ASCOM.
b) Controladoria Fazendaria — CONTFAZ:
Geréncia de Controle Interno Fazendario — GCIN;
Geréncia da Ouvidoria — GOUV;
Geréncia da Corregedoria — GCOR,;

N

Comiss&o Setorial de Etica.
c) Ouvidoria Fazendaria - OUVFAZ:
1. Subcoordenadoria Administrativa — SCA;
2. Subcoordenadoria Técnica — SCT;
d) Corregedoria Fazendaria — CORFAZ;
e) Comissao Setorial de Etica — CSE;
f) Unidade de Coordenagao de Projetos — UCP:
1. Subcoordenadoria Administrativa — SCA;
2. Subcoordenadoria Técnica — SCT.
Il - GRGAOS DE ATIVIDADES-MEIO:
a) Secretaria Executiva de Assuntos Administrativos - SEA:

1. Unidade de Governanga e Planejamento Estratégico —
UGPE;

2. Departamento de Administracao — DEPAD:

241 Geréncia de Gestao de Contratos e Convénios —
GGCC;
2.2 Geréncia de Orgamento e Financas — GORF:
2.21 Subgeréncia de Orgamento, Finangas,
Andlise e Liquidagdo de Despesa — SOFA;
23 Geréncia de Gestdo de Documentos e Arquivo —
GGDA:
2.3.1 Subgeréncia de Protocolo — SPRO;
2.3.2 Subgeréncia de Arquivo — SARQ;
24 Geréncia de Aquisicdo de Bens e Servigos —
GABS;

25 Geréncia de Banco de Pregos — GBAN;
3. Departamento de Infraestrutura e Logistica — DILOG:
34 Geréncia de Material e Patrim6nio — GMAP:
3.1.1 Subgeréncia de Patriménio — SPAT,;
3.1.2 Subgeréncia de Aimoxarifado — SALM;
3.2 Geréncia de Logistica — GLOG:
3.2.1 Subgeréncia de Servigos Gerais — SSGE;

3.2.2 Subgeréncia de Transportes Terrestres —
STRA;

3.3 Geréncia de Infraestrutura — GINF;

4. Departamento de Desenvolvimento e Gestdo de Pessoas
— DDGEP:
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41 Geréncia de Recursos Humanos — GERH:

4.1 Subgeréncia de Registros Funcionais —
SGRF;

4.1.2 Subgeréncia de Folha de Pagamento —
SGFP;

4.1.3 Subgeréncia de Concessao de Beneficios -
SGCB;

4.2 Geréncia de Desempenho e Desenvolvimento de
Pessoas — GDDP:

4.2.1 Subgeréncia de Gestao de Estagio — SGGE:
4.3 Geréncia de Capacitagdo — GCAP;
44 Geréncia de Assisténcia ao Servidor — GASS;
5. Departamento de Tecnologia da Informagéao — DETIN:
5.1 Geréncia de Produgéo — GPRO:
5.1.1 Subgeréncia de Produgéo — SPDO;
5.2 Geréncia de Tecnologia - GTEC;

5.3 Geréncia de Negdcios e Desenvolvimento -
GEND:

5.3.1 Subgeréncia de Negdcios e
Desenvolvimento Administrativo — SNDA;

5.3.2 Subgeréncia de Negocios e
Desenvolvimento da Receita — SNDR;

5.3.3 Subgeréncia de Negdcios e
Desenvolvimento do Tesouro — SNDT;

5.4 Geréncia de Seguranca e Governanca — GSEG;
6. Assessoria Juridica — ASSEJ.
IV - ORGAOS DE ATIVIDADES-FIM:
a)  Secretaria Executiva da Receita — SER:
1. Centro de Estudos Econdmico-Tributarios — CEET;
2. Central de Atendimento ao Contribuinte — CAC:
2.1 PAC Shopping Sao José - PACO1;
2.2  PAC Cidade Nova - PAC02;
2.3  PAC Compensa - PACO3;
24  PAC Porto - PAC04;
2.5  PAC Planalto - PAC05;
2.6  PAC Manaus Moderna - PACOB;
3. Ncleo de Educagéo Fiscal — NEF;
4. Unidade de Inteligéncia Fiscal - UNIF;

5. Departamento de Andlise e Revisdo da Agdo Fiscal -

5.1 Geréncia de Analise de Estimativa Fixa - GEEF;
5.2  Geréncia de Revisao Fiscal - GERF;

6. Departamento de Informagdes Econdmico-Fiscais -

6.1 Geréncia de Cadastro — GCAD:
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6.1.1 Subgeréncia de Cadastro do Interior -
SGCI;

6.1.2 Subgeréncia de Baixa e Documentos
Fiscais - SGBD;

6.2 Geréncia de Monitoramento Econdmico-Fiscal —
GMEF:

6.2.1 Subgeréncia de Informacdes Econdmico-
Fiscais — SGIE.

7. Departamento de Arrecadagdo — DEARC:

71 Geréncia de Andlise de Desempenho Setorial -
GANS;

7.2 Geréncia de Arrecadagdo de Unidades
Descentralizadas — GARD:

7.2.1 Agéncia Central da Fazenda — ACFA,;

7.2.2 Agéncia da Fazenda em Boca do Acre — ABAC;
7.2.3 Agéncia da Fazenda em Coari — ACOA,;

7.2.4 Agéncia da Fazenda em Eirunepé - AEIR;
7.2.5 Agéncia da Fazenda em Humaita - AHUM;
7.2.6 Agéncia da Fazenda em ltacoatiara — AITA;
7.2.7 Agéncia da Fazenda em Manacapuru — AMPU;
7.2.8 Agéncia da Fazenda em Manicoré — AMIR;
7.2.9 Agéncia da Fazenda em Maués — AMAU;
7.2.10 Agéncia da Fazenda em Parintins — APAR;

7.2.11 Agéncia da Fazenda em Presidente Figueiredo
- APRE;

7.2.12 Agéncia da Fazenda em Tabatinga — ATAB;
7.2.13 Agéncia da Fazenda em Tefé — ATEF;
7.2.14 Posto de Arrecadagéo Apui — PAAPU;
7.2.15 Posto de Arrecadacao Carauari — PACAR;
7.2.16 Posto de Arrecadacéo Labrea — PALAB;

7.2.17 Posto de Arrecadacdo Novo Aripuand -
PANAR;

7.2.18 Posto de Arrecadacdo Rio Preto da Eva -
PARPE;

7.2.19 Posto de Arrecadacdo S&o Gabriel da
Cachoeira -PAGAB;

7.3 Geréncia de Controle da Arrecadagdo GCAR:

7.3.1 Subgeréncia de Conciliagdo de Conta
Corrente de Contribuintes - SGCC;

7.3.2Subgeréncia de Supervisdo das Declaragdes
Econdmico-Fiscais - SGDE;

74 Geréncia de Arrecadacao e Controle de IPVA -

GCIV:
7.4.1 Subgeréncia de Controle do IPVA - SGIV;
7.4.2Posto de Arrecadagdo DETRAN - PADET;
o 7.5  Geréncia de Arrecadacdo e Controle de ITCMD
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7.6  Geréncia de Débitos Fiscais — GDEF:
7.6.1 Subgeréncia de Débitos Fiscais — SGDF;

7.6.2Subgeréncia de Registro da Divida Ativa -
SRDA;

8. Departamento de Tributagao — DETRI:

8.1 Geréncia de Elaboragéo da Legislagao Tributaria —
GELT:

8.1.1 Subgeréncia de Acompanhamento de Incentivos
Fiscais — SGIF;

8.2  Geréncia de Regimes Especiais — GERE;

8.3  Geréncia de Acompanhamento dos Grupos de
Trabalho da COTEPE e das reunies da COTEPE e do CONFAZ -
GAGT;

9. Departamento de Controle de Entrada de Mercadorias -
DECEM:

9.1 Geréncia de Desembarago de Documentos
Fiscais — GDDF:

9.1.1 Subgeréncia de Controle e
Acompanhamento da DIA - SGCD;

9.1.2 Subgeréncia de Controle de
Acompanhamento da DAI - SGAD;

9.1.3 Subgeréncia de Reandlise - SGRN;
10.Departamento de Fiscalizagdo — DEFIS:
10.1  Plantdo Fiscal - PLF;
10.2  Geréncia de Documentos Eletronicos — GEDE;

10.3  Geréncia de Fiscalizagdo de Contribuintes -
GFIS:

10.3.1 Subgeréncia de Fiscalizagao - SGEF;

10.3.2 Subgeréncia de Mercadorias Apreendidas -
SGMA;

10.3.3 Posto Fiscal de Vistoria Chibatdo - PVCH;
10.3.4 Posto Fiscal de Vistoria IBEPAR - PVIB;
10.3.5 Posto Fiscal de Vistoria Carinhoso — PVCA;
10.3.6 Posto Fiscal de Vistoria Correios — PVCO;
10.3.7 Posto Fiscal de Vistoria Moss — PVMO;

10.3.8 Posto Fiscal de Vistoria RPF KM 204 BR 174 -
PV174;

10.3.9 Posto Fiscal de Vistoria Ronav - PVRO;

10.3.10 Posto Fiscal de Vistoria Teca Aeroporto —
PVTE;

10.3.11 Posto Fiscal de Vistoria Boca do Acre -
PVBO;

10.3.12 Posto Fiscal de Vistoria Parintins — PVPA,;
10.3.13 Posto Fiscal de Vistoria Humaita - PVHU;
10.4  Geréncia de Inteligéncia Fiscal — GINT;

1041  Subgeréncia de Andlise de Dados Fiscais
- SADF;
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10.5 Geréncia de Planejamento e Acompanhamento
Estratégico — GPAE.

b)  Secretaria Executiva do Tesouro Estadual - SET:
1. Departamento Financeiro do Estado — DEFIN:
1.1 Geréncia de Controle Financeiro — GFIN;

1.2 Geréncia de Provisionamento e Repasse
Financeiro — GPRF;

1.3 Geréncia de Execucdo de Folha de Pessoal e
Encargos - GFPE;

1.4 Geréncia de Recolhimento e Conciliagio
Financeira - GRCF;

2. Departamento de Encargos Gerais, Divida Publica e
Haveres do Estado — DEDIV:
2.1 Geréncia de Encargos Gerais - GENC:
211 Subgeréncia de Encargos Gerais — SENG;

2.2 Geréncia de Administracdo de Haveres e
Sentencgas Judiciais— GEHA;

23 Geréncia da Divida Publica - GDPB;

3. Departamento de Contabilidade do Estado — DECON:
3.1 Geréncia de Contabilidade do Estado — GCON;
3.2 Geréncia de Andlise Econdmico-Fiscal - GAEF;

3.3 Geréncia de Conciliagdo Bancéaria do Tesouro
Estadual - GCOB;

3.4 Geréncia de Acompanhamento e Orientagao
Contabil aos Orgéos e Entidades - GAOC;

35 Geréncia de Normatizacdo e Controle de Acesso
do Sistema de Administrac&o Financeira Integrada — GNAF;

4. Departamento de Andlise Técnica e Operacional da
Execucéo da Despesa do Estado — DATEC:

4.1 Geréncia de Apoio Técnico e Operacional da
Execucéo da Despesa - GAED;

4.2 Geréncia de Andlise e Coordenacdo de
Informagdes de Custos — GCIC;

4.3 Geréncia de Andlise da Execucdo das
Transferéncias Voluntarias - GETV;

5. Departamento de Planejamento da Politica Fiscal e
Estudos de Finangas Publicas do Estado — DEFIP:

5.1 Geréncia de Projegdes e Acompanhamento de
Metas e Estudos de Finangas Publicas — GPAF;

5.2 Geréncia de Normas Técnicas e

Implementagdes de Demandas — GNID;

6. Coordenadoria de Programagao da Despesa do Estado —
CPDE:

6.1 Geréncia de Programacdo da Despesa do
Estado - GPDE.

¢)  Secretaria Executiva de Orgcamento Estadual — SEO:

1. Coordenadoria Técnica de Elaboragdo Orgamentéria do
Estado - CTEO;

2. Coordenadoria Técnica de Acompanhamento da
Execucédo Orcamentdria do Estado — CTAE;
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3. Coordenadoria Técnica de Modernizagdo do Sistema de
Gestao Orgamentéria do Estado — CTMS;

4. Consultoria Técnica de Emendas Parlamentares do
Estado — CTEP.

Paragrafo unico. Os cargos de confianca, de provimento em
comisséo e fungbes gratificadas inerentes a estrutura organizacional
estabelecida por este Regimento s&o os constantes do Anexo Unico, da Lei
Delegada n.? 123, de 31 de outubro de 2019, com suas posteriores
modificagdes, e sdo ocupados, preferencialmente, por servidores da
Secretaria de Estado da Fazenda - SEFAZ.

CAPITULO Il
DA COMPETENCIA DAS SECRETARIAS EXECUTIVAS
SECAOI
DA SECRETARIA EXECUTIVA DE ASSUNTOS ADMINISTRATIVOS

Art. 3.2 A Secretaria Executiva de Assuntos Administrativos — SEA
tem por finalidade a supervisao da execugéo das atividades da Unidade de
Governanca e Planejamento Estratégico - UGPE, da Assessoria Juridica -
ASSEJ e dos Departamentos de Administragdo - DEPAD, de
Desenvolvimento e Gestdo de Pessoas — DDGEP, de Infraestrutura e
Logistica — DILOG e de Tecnologia e Informagéo — DETIN, competindo-lhe,
ainda:

l- promover a coordenacéo técnica e a orientagdo normativa
sobre as atividades relacionadas a execugao do orgamento, a gestao de
recursos humanos e tecnoldgicos e das demais atividades de suporte
necessarias ao cumprimento dos objetivos da SEFAZ;

- elaborar e consolidar planos e programas das atividades de
sua area de competéncia;

- estabelecer normas, métodos e processos de trabalho,
através de documentos especificos, com o objetivo de disciplinar as
atividades fazendérias;

Iv- informar e orientar os demais drgaos da SEFAZ quanto ao
cumprimento das normas administrativas estabelecidas;

V- coordenar a formulagdo da politica de informatica da
SEFAZ,

VI - acompanhar e avaliar projetos e atividades afetos a area
administrativa;

VII-  decidir sobre conflitos de competéncias entre 6rgdos
integrantes da SEA;

VII-  elaborar o Planejamento Estratégico da SEFAZ;

IX- desenvolver outras atividades necessarias ao cumprimento
da missao institucional e dos objetivos da SEA.

SECAOI
DA SECRETARIA EXECUTIVA DA RECEITA

Art. 4.2 A Secretaria Executiva da Receita — SER tem por finalidade
a supervisdo da execugdo das atividades do Centro de Estudos
Econdmico-Tributarios — CEET, da Central de Atendimento ao Contribuinte
- CAGC, do Nucleo de Educagéo Fiscal — NEF, da Unidade de Inteligéncia
Fiscal — UNIF, e dos Departamentos de Analise e Revisao Fiscal — DEARF,
de Arrecadacédo - DEARC, de Controle de Entrada de Mercadorias -
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DECEM, de Fiscalizagdo — DEFIS, de Informagdes Econémico-Fiscais —
DEINF e de Tributagdo — DETRI, competindo-lhe, ainda:

I- promover a orientacdo normativa e a coordenagéo dos
sistemas de arrecadacdo, cadastro, desembarago de documentos,
fiscalizagdo e tributacéo;

Il- promover a elaboragéo de anteprojetos de leis, minutas de
decretos e outros atos normativos que versem sobre receitas tributarias e
politicas de incentivos fiscais, bem como sobre receitas ndo tributérias
relativas a royalties, participacées especiais e compensagées financeiras;

- prestar assisténcia ao Secretario de Estado da Fazenda na
condugéo dos assuntos relacionados a politica tributaria;

IV- estabelecer medidas para a uniformizagdo e a simplificacéo
de procedimentos na administragao tributaria estadual;

V- representar o Secretdrio de Estado da Fazenda, em seus
impedimentos, no Conselho Nacional de Politica Fazendaria — CONFAZ,
inclusive acompanhar os assuntos relativos a tributagao junto aos demais
Estados e ao Distrito Federal;

VI-  autorizar parcelamentos de débitos tributarios, na forma da
lei;
VII- desenvolver estudos e realizar projecbes sobre o

comportamento da arrecadagdo de receitas de competéncia do Estado,
adotando medidas que propiciem o seu incremento;

VIl - planejar e coordenar as atividades de natureza econémico-

fiscal;

IX- determinar a emissao de notificagdes de langamento;

X- decidir sobre conflitos de competéncias entre 6rgaos
integrantes da SER;

XI-  homologar os pedidos de restituicdo de tributos, penalidades
ou contribuicdes financeiras, e de ressarcimento do imposto cobrado por
substituigao tributaria, nas hipoteses previstas na legislagéo;

XIl-  homologar as consultas relativas aos tributos estaduais,
respondidas pela Auditoria Tributaria, podendo altera-las ou reforma-las de
oficio, e publica-las no Diario Oficial Eletrénico da SEFAZ;

XIll- autorizar a execu¢do da Retificacdo de Documento de
Arrecadagéo - REDAR em casos excepcionais previstos na legislagao;

XIV - coordenar o planejamento estratégico, estudos, pesquisas e
projetos, bem como estabelecer diretrizes gerais e especificas de sua area,
objetivando o aprimoramento da gestdo da Receita Estadual e a politica
fiscal.

XV - desenvolver outras atividades necessarias ao cumprimento
da missao institucional e dos objetivos da SER.

Paragrafo uUnico. A SER, de acordo com a sua necessidade,
podera criar e extinguir:

I- Postos Fiscais Eletronicos;

Il-  Ncleos de Atividades Especiais.

SECAO Il
DA SECRETARIA EXECUTIVA DO TESOURO ESTADUAL

Art. 5.2 A Secretaria Executiva do Tesouro Estadual — SET tem por
finalidade a supervisdo da execucéo das atividades da Coordenadoria de
Programagéo da Despesa do Estado - CPDE e dos Departamentos
Financeiro do Estado — DEFIN, de Encargos Gerais, Divida Publica e
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Haveres do Estado — DEDIV, de Contabilidade do Estado — DECON,
Departamento de Analise Técnica e Operacional da Execucao da Despesa
do Estado — DATEC e de Planejamento da Politica Fiscal e Estudos de
Finangas Publicas do Estado — DEFIP, competindo-lhe, ainda:

|- avaliar a gestao publica do Tesouro Estadual, no que tange
aos processos, indicadores de desempenho, resultados gerenciais e a
aplicacéo de recursos publicos;

- prover as instrugdes normativas e coordenar o Sistema de
Administracdo Financeira Integrada - AFI, Sistema de Controle e
Concessao de Adiantamento — CCA, Sistema de Convénios — SISCONV, e
o Portal de Transparéncia Fiscal do Estado;

I - elaborar anteprojetos de leis, decretos e atos
administrativos que versem sobre assuntos de natureza financeira, divida
pUblica, contabil, legalidade da despesa e politica fiscal;

IV-  coordenar o planejamento estratégico, estudos, pesquisas
e projetos, bem como estabelecer diretrizes gerais e especificas de sua
area, objetivando o aprimoramento da gestdo do Tesouro Estadual e a
politica fiscal;

V- estabelecer normas que disciplinem a programacéo
financeira e a execugéo orgamentaria, financeira, patrimonial e contabil;

VI-  estabelecer normas para o adequado registro dos atos e
dos fatos da execugdo orcamentdria, financeira e patrimonial da
Administragao Publica Estadual;

VII-  supervisionar a programagdo financeira do Tesouro
Estadual e atividades correlatas;

VIII-  supervisionar a edicdo dos manuais e procedimentos
contabeis bem como suas alteragdes e adequagdes as Normas Brasileiras
de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico;

IX-  coordenar a administracdo dos haveres financeiros e
mobiliarios do Tesouro Estadual;

X- coordenar a administragdo das dividas publicas mobilidrias
e contratuais, interna e externa, de responsabilidade direta ou indireta do
Tesouro Estadual;

XI-  coordenar a elaboragdo do Programa de Ajuste Fiscal do
Estado junto a Secretaria do Tesouro Nacional, bem como acompanhar o
cumprimento das metas;

XIl-  participar de negociagdes para contratagdo de operaces
de crédito internas e externas para o Estado;

XIII - zelar pelo equilibrio financeiro do Tesouro Estadual;

XIV-  adotar medidas para capacitagdo de pessoal e utilizagéo de

tecnologias que propiciem maior eficiéncia na execugao das atividades;

XV-  coordenar a elaboragdo das respostas as consultas e/ou
notificagdes formuladas pelos agentes institucionais e sociais nas matérias
pertinentes a Secretaria Executiva do Tesouro Estadual;

XVI-  coordenar os estudos na area de custos e de qualidade do
gasto pUblico estadual;

XVII - autorizar o pedido de liberagdo da caugdo junto a Caixa
Econdmica Federal, quando necessario;

XVIll- analisar a pertinéncia da liberagdo de gravames
hipotecarios em créditos habitacionais junto aos cartérios de registro de
imoveis;

XIX-  prestar assisténcia ao Secretario de Estado da Fazenda
sobre 0s assuntos relacionados a area de sua competéncia;
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XX - coordenar a analise de impactos fiscais de despesa com
pessoal e de medidas para a adequacéo de despesa total com pessoal ao
limite de que tratam os arts. 22 e 23 da Lei Complementar n® 101/2000;

XXI-  desenvolver outras atividades necessarias ao cumprimento
da miss&o institucional e dos objetivos da SET.

SECAO IV
DA SECRETARIA EXECUTIVA DE ORCAMENTO ESTADUAL

Art. 6.2 A Secretaria Executiva de Orgamento Estadual — SEO tem
por finalidade a supervisdo da execugdo das atividades das
Coordenadorias Técnicas de Elaboragcdo Orgamentaria do Estado — CTEQ,
Acompanhamento da Execugdo Orcamentaria do Estado — CTAE e de
Modernizagdo do Sistema de Gestdo Orgamentéria do Estado — CTMS e
da Consultoria Técnica de Emendas Parlamentares do Estado — CTEP,
competindo-lhe, especificamente:

|- auxiliar diretamente o Secretario de Estado da Fazenda, em
assuntos de natureza orgamentaria;

Il-  planejar, coordenar, executar e controlar as atividades
relacionadas ao Sistema Integrado de Gestao Orgamentaria — SIGO;

lll- estabelecer diretrizes e normas, coordenar, orientar e
supervisionar a elaboragdo, implementagdo, monitoramento e avaliagdo da
Lei de Diretrizes Orgamentaria (LDO) e da Lei Orgamentaria Anual (LOA) e
0 Manual Técnico do Orgamento - MTO;

IV-  estabelecer
orgamentaria;

normas que disciplinem a execugdo

V- supervisionar e coordenar a execugdo orgamentaria das
emendas parlamentares estaduais;

VI-  supervisionar a execugao orgamentaria do Estado;

VIl - desenvolver outras atividades correlatas.

CAPITULO IV

DAS COMPETENCIAS DOS ORGAOS DO CONTENCIOSO
ADMINISTRATIVO

SECAO|
DO CONSELHO DE RECURSOS FISCAIS

Art. 7.2 O Conselho de Recursos Fiscais — CRF, érgéo diretamente
vinculado ao Secretério de Estado da Fazenda e independente quanto a
sua fungdo judicante, tem por finalidade julgar, em segunda instancia
administrativa, os recursos decorrentes de Processos Tributario-
Administrativos e outras matérias previstas em lei.

Paragrafo unico. A composicéo, a organizagao e as competéncias
especificas do CRF s&o definidas em seu Regimento Interno, homologado
por ato do Secretario de Estado da Fazenda.

Subsecio Unica
Da Secretaria do Conselho de Recursos Fiscais

Art. 8.2 A Secretaria do Conselho de Recursos Fiscais — SECRF,
orgédo vinculado ao CRF, tem como finalidade coordenar as atividades
necessarias ao desempenho da fungéo judicante do CRF, em especial:

|- encaminhar os processos distribuidos aos membros do CRF;
Il - organizar Pauta de Julgamento;

lll-  expedir notificagdes e intimagdes aos contribuintes;

IV - secretariar os trabalhos das sessoes de julgamento;

V-  realizar trabalhos de natureza administrativa inerentes aos
documentos expedidos e recebidos;
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VI-  providenciar o controle de publicagbes;

VIl - realizar demais atividades de suporte administrativo.

SECAOII
DA AUDITORIA TRIBUTARIA

Art. 9.2 A Auditoria Tributaria — AT, érgao diretamente vinculado ao
Secretario de Estado da Fazenda e independente quanto & sua fungao
judicante, tem por finalidade responder as consultas de natureza tributéaria
formuladas pelos contribuintes e julgar, em primeira instancia, o Processo
Tributario-Administrativo, as impugnagoes interpostas contra o langamento
de crédito tributario e apreensao de mercadorias, bem como as solicitagbes
referentes a devolugao de tributos e contribuicdes financeiras relacionadas
a Politica Estadual de Incentivos Fiscais e outras matérias previstas em |lei,
competindo-lhe, especificamente:

|- julgar e decidir as questdes e consultas de natureza
tributaria, os recursos contra penalidades, tendo prioridade no julgamento
0s processos de elevado valor;

- julgar e decidir os pedidos de restituicdo de tributos,
penalidades ou contribuigdes financeiras, e de ressarcimento do imposto
cobrado por substituicao tributaria, quando for pleiteada a devolugéo do
valor em espécie;

I - julgar e decidir a impugnacéo apresentada pelo contribuinte
contra decisdo que denegar o pedido de restituicao ou ressarcimento;

V- julgar e decidir as impugnagdes ao langamento de oficio do
IPVA, em instancia Unica;

V- determinar a lavratura de aditamento ao Auto de Infragéo e
Notificagéo Fiscal;

VI - prestar assisténcia ao Secretario de Estado da Fazenda em
assuntos de natureza tributaria, especialmente nos que se referem ao
Processo Tributario-Administrativo;

Vil - controlar a frequéncia dos membros do 6rgédo
correspondente;
VIIl - desenvolver outras atividades correlatas.

Paragrafo unico. Compete a AT o julgamento do Processo
Tributario-Administrativo relativo ao Auto de Apreenséo ou Auto de Infragao
e Notificagdo Fiscal, inclusive em caso de revelia.

Subsecao Unica
Da Secretaria do Conselho de Recursos Fiscais

Art. 8.2 A Secretaria do Conselho de Recursos Fiscais — SECRF,
6rgdo vinculado ao CRF, tem como finalidade coordenar as atividades
necessarias ao desempenho da fungao judicante do CRF, em especial:

|- encaminhar os processos distribuidos aos membros do CRF;
Il-  organizar Pauta de Julgamento;

lll-  expedir notificagGes e intimagdes aos contribuintes;

IV - secretariar os trabalhos das sess6es de julgamento;

V-  realizar trabalhos de natureza administrativa inerentes aos
documentos expedidos e recebidos;

VI- providenciar o controle de publicagbes;

VIl - realizar demais atividades de suporte administrativo.

SECAOII
DA AUDITORIA TRIBUTARIA

Art. 9.2 A Auditoria Tributaria — AT, 6rgédo diretamente vinculado ao
Secretario de Estado da Fazenda e independente quanto a sua fungédo
judicante, tem por finalidade responder as consultas de natureza tributaria
formuladas pelos contribuintes e julgar, em primeira instancia, o Processo
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Tributario-Administrativo, as impugnagdes interpostas contra o langamento
de crédito tributario e apreensao de mercadorias, bem como as solicitagdes
referentes a devolugao de tributos e contribuicdes financeiras relacionadas
a Politica Estadual de Incentivos Fiscais e outras matérias previstas em lei,
competindo-lhe, especificamente:

|- julgar e decidir as questdes e consultas de natureza
tributéria, os recursos contra penalidades, tendo prioridade no julgamento
0s processos de elevado valor;

Il - julgar e decidir os pedidos de restituicao de tributos,
penalidades ou contribuicdes financeiras, e de ressarcimento do imposto
cobrado por substituigdo tributaria, quando for pleiteada a devolugéo do
valor em espécie;

I - julgar e decidir a impugnagao apresentada pelo contribuinte
contra decisao que denegar o pedido de restitui¢cao ou ressarcimento;

I\ julgar e decidir as impugnagdes ao langamento de oficio do
IPVA, em insténcia unica;

V- determinar a lavratura de aditamento ao Auto de Infragao e
Notificagéo Fiscal;

VI - prestar assisténcia ao Secretario de Estado da Fazenda em
assuntos de natureza tributaria, especialmente nos que se referem ao
Processo Tributario-Administrativo;

Vil - controlar a frequéncia dos membros do 6rgao
correspondente;
VIIl -  desenvolver outras atividades correlatas.

Paragrafo unico. Compete a AT o julgamento do Processo
Tributario-Administrativo relativo ao Auto de Apreensado ou Auto de Infragao
e Notificagdo Fiscal, inclusive em caso de revelia.

Subsecido Unica
Da Secretaria da Auditoria Tributaria

Art. 10. A Secretaria da Auditoria Tributaria — SAT tem por
finalidade executar os trabalhos de expediente relativos as atividades da
Auditoria Tributaria, competindo-lhe especificamente:

l- organizar e controlar a tramitagdo dos processos, bem como,
determinar o saneamento dos mesmos, quando necessario, inclusive 0s
resultantes de Auto de Infragdo e Notificagdo Fiscal e de Auto de
Apreenséo;

II- lavrar Termo de Revelia e Termo de Perempgdo nos
Processos Tributario-Administrativos nos casos previstos na legislagao;

lll-  encaminhar os processos aos 06rgaos destinatarios para
cumprimento dos despachos e decisdes;

IV-  encaminhar os julgados e outras matérias correlatas para
publicagéo em Didrio Oficial, atendidas as exigéncias legais.

CAPITULO V

DAS COMPETENCIAS DOS ORGAOS DE ASSISTENCIA E
ASSESSORAMENTO

SECAOI
DO GABINETE DO SECRETARIO DE ESTADO DA FAZENDA

Art. 11. O Gabinete do Secretdrio de Estado da Fazenda -
GSEFAZ, drgéo de assisténcia direta, subordinado ao Secretario de Estado
da Fazenda, tem por finalidade programar, coordenar, executar e
supervisionar as atividades de representagdo politica, administrativa e
social do Secretario, competindo-lhe ainda:
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I-  preparar e encaminhar o expediente do Secretério;

Il-  coordenar o fluxo de processos, informagdes e as relagdes
publicas de interesse da SEFAZ;

lll- prestar assisténcia ao titular da Pasta em suas tarefas
administrativas;

IV-  desenvolver outras tarefas correlatas.

Subsecao Unica

Da Assessoria de Comunicagao

Art. 12. A Assessoria de Comunicagdo - ASCOM, 6rgao
diretamente subordinado ao GSEFAZ, tem como objetivo coordenar as
acdes de divulgagdo institucional da SEFAZ, tanto com o publico interno
quanto com o externo, competindo-lhe, especificamente:

|- formular, integrar e coordenar as politicas de comunicagéo
e publicidade do Governo Estadual que estejam relacionadas com a
SEFAZ;

Il - representar a Secretaria junto aos 6rgaos de imprensa;

- esclarecer duvidas, atender demandas de profissionais da
imprensa, acompanhar a produgdo de matérias que atendam aos
interesses da instituicao;

IV - promover a divulgacdo dos assuntos de interesse
administrativo, econémico e social da SEFAZ junto ao publico interno, por
meio da intranet, midia indoor e demais meios de comunicagao;

V- promover e organizar entrevistas, conferéncias e debates
sobre assuntos de interesse da SEFAZ;

VI - auxiliar e promover eventos de interesse da Secretaria,
preservando a qualidade e contetido das informagdes a serem divulgadas;

Vil - manter atualizado o sitio da SEFAZ na internet, assim
como as demais midias sociais, com informagdes gerais sobre o fisco
estadual, projetos, acdes e programas.

SECAOII
CONTROLADORIA FAZENDARIA

Art. 13. A Controladoria Fazendaria — CONTFAZ, 6rgéo vinculado
diretamente ao Secretario de Estado da Fazenda, coordena as atividades
do Controle Interno Fazendario, tendo por finalidade gerenciar processos,
procedimentos e informagdes relativas ao sistema de controle interno no
ambito da SEFAZ, podendo propor medidas preventivas e corretivas,
competindo-lhe, ainda:

I- zelar pela respeitabilidade e credibilidade da SEFAZ, bem
como sugerir medidas de natureza administrativa, visando ao saneamento
de ocorréncias que venham macular a imagem da instituicdo ou
obstaculizar seu adequado funcionamento;

- gerenciar as informagdes levantadas pela Geréncia de
Controle Interno Fazendério para apresentagdo ao Secretario de Estado da
Fazenda;

- consolidagao de informagdes relativas a atividades criticas,
niveis de risco e pontos de melhoria;

V- apresentagdo de relatérios aos ordenadores de despesas
da SEFAZ quanto a efetivagdo das recomendagdes do Tribunal de Contas
e demais drgaos de fiscalizagdo e controle;

V- manifestacao, quando solicitado, em processos que versem
sobre Termos de Ajustamento de Conduta ou de Gestao que tenham como
participe qualquer autoridade da SEFAZ, bem como 0 acompanhamento de
seu cumprimento.
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Subsecéo Unica

Do Controle Interno Fazendario

Art. 14. A Geréncia de Controle Interno — GCIN, 6rgao integrante da
CONTFAZ, tem por finalidade acompanhar o desempenho da aplicagdo de
recursos publicos e das contas da SEFAZ, agindo no combate ao desvio de
conduta, bem como contra as irregularidades de qualquer ordem relativas a
realizagdo do orgamento da pasta e aos gastos publicos pelas diversas
unidades administrativas que compdem a estrutura organizacional da
SEFAZ, visando a moralidade e a credibilidade da administragao
fazendaria, mediante a aplicagdo de medidas preventivas e corretivas,
competindo-lhe, especificamente:

|- execucdo de atividades de 6rgdo setorial de Controle
Interno, em apoio a Controladoria-Geral do Estado — CGE, enquanto
Orgéo Central de Controle Interno;

Il - monitoramento da implantagdo das recomendagdes do
Tribunal de Contas do Estado e demais érgéos de fiscalizagdo e controle;

il - normatizacao de agdes de controle, visando o cumprimento
das normas legais de responsabilidade fiscal, improbidade administrativa e
anticorrupgao;

V- planejamento, coordenacdo e realizagao de auditorias
internas e fiscalizagdo nas areas contabil, financeiro, orgamentario,
administrativo, patrimonial, de pessoal e operacional desta SEFAZ, com
recomendag0es, quando necessario, de agdes que visem corrigir e evitar a
reincidéncia de inconformidades;

V- elaboracdo de relatério e emissdo de certificado de
auditoria das contas anuais da SEFAZ, nos termos da Lei Organica do
Tribunal de Contas do Estado — TCE;

Vi - monitoramento  de  atividades critcas ou  né&o
regulamentadas, contribuindo para identificagdo e avaliagédo de exposigao
significativa a riscos, contribuindo para melhoria dos sistemas de risco e
gestao;

VIl - acompanhamento e avaliacdo do cumprimento de
Instrumentos Legais e Administrativos de Planejamento, assim como
planos e outra diretriz de agbes da Fazenda, por meio dos indices
estabelecidos;

VIIl-  controle nas operagdes de crédito cujas acdes finalisticas
sejam desenvolvidas pela Secretaria de Estado da Fazenda;

IX - verificagdo da correta aplicagdo dos recursos publicos e a
legitimidade e legalidade dos atos de gestao;

X- utilizagdo de ferramentas da tecnologia da informagao
como instrumento de controle e promogdo de transparéncia dos atos de
gestdo da SEFAZ;

XI - exercer outras atividades correlatas.

SECAO Il
DA OUVIDORIA FAZENDARIA

Art. 15. A Ouvidoria Fazendaria — OUVFAZ, 6rgao vinculado
diretamente ao Secretdrio de Estado da Fazenda, tem por finalidade
monitorar e melhorar o desempenho funcional das Unidades da SEFAZ e
de seus servidores, mediante atividades de transparéncia na gestao
publica, recebendo comunicacdes, dendncias, elogios e sugestdes com
relacao a prestacao de servigos publicos, visando a eficiéncia, a eficacia, a
moralidade e a credibilidade da administragao fazendaria, competindo-lhe
especificamente:

l- recepcdo e tratamento de reclamagdes, denuncias,
sugestdes e elogios — acompanhando até a fase de retorno ao
demandante;

- gestdo do acesso a informagdo e protecdo de dados
pessoais no ambito da SEFAZ;

il - monitoramento da qualidade do servigo publico;

V- monitoramento da satisfagdo dos usuarios dos servigos
publicos fazendarios;

V- promocao da gestao de conflitos;
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VI - atuagdo como instrumento de transparéncia da gestdo
publica e ampliagao da participagéo social no 6rgao;
VIl - exercer outras atividades correlatas.
SECAO IV

DA CORREGEDORIA FAZENDARIA

Art. 16. A Corregedoria Fazendaria — CORFAZ, 6rgéo vinculado
diretamente ao Secretario de Estado da Fazenda, além de dar suporte a
Comissdo Setorial de Etica da pasta, tem por finalidade acompanhar o
desempenho profissional, moral e ético dos servidores da SEFAZ, agindo
no combate ao desvio de conduta, bem como contra as irregularidades de
qualquer ordem relativas as atribuicbes e competéncias das diversas
unidades administrativas integrantes da estrutura organizacional da
SEFAZ, visando a moralidade e a credibilidade da administragéo
fazendaria, mediante a aplicagdo de medidas preventivas e corretivas,
competindo-lhe, especificamente:

l- analisar, dar suporte, coordenar e propor ao Secretario de
Estado da Fazenda, procedimentos administrativos a serem executados
por meio de comissédo ou funcionario especificamente designado, visando a
apuracdo de responsabilidades funcionais decorrente de infragdo de
qualquer ordem, nos termos do Estatuto préprio, recomendando a adogédo
de medidas preventivas e corretivas com relagdo a possiveis
incongruéncias apontadas nos relatorios das respectivas comissoes de
procedimentos administrativos;

Il - realizar, de oficio ou por determinacdo do Secretario de
Estado da Fazenda, correigdes ordinarias ou extraordinarias, por meio de
servidores da Corregedoria, bem como quanto ao comportamento e
desempenho relativos aos aspectos éticos, moral e profissional de seus
servidores lotados nas diversas unidades da SEFAZ, em relagdo aos
demais servidores, contribuintes e usuarios dos servigos prestados, tudo
em conformidade com os principios norteadores da Administragéo,
propondo, quando for o caso, medidas necessarias a sua corre¢éo e
racionalizacao;

- analisar, quanto a sua regularidade formal e material,
procedimentos disciplinares, éticos e correcionais, antes de submeté-los a
apreciagdo das autoridades competentes;

V- solicitar, quando for o caso, ao Secretario de Estado da
Fazenda, a designagdo de servidores lotados nas demais unidades da
SEFAZ, para integrarem comissdes relativas aos trabalhos da CORFAZ;

V- sugerir comunicagdo a outros 6rgaos competentes para a
adogdo de medidas legais cabiveis, no ambito das suas respectivas
atribui¢des, quando a irregularidade administrativa apurada puder constituir
ilicito penal e/ou civil;

VI - convocar servidor, quando for o caso, para prestagdo de
informagoes e esclarecimentos da salvaguarda e interesse da SEFAZ;

VII-  supervisionar, apoiar e orientar os trabalhos da Comissao
Setorial de Etica;

VIII-  exercer outras atividades correlatas.

Paragrafo Gnico. A Comissdo Setorial de Etica, cuja composicdo e
funcionamento seréo regidos por regulamento préprio, aprovado por ato do
Secretario de Estado da Fazenda, é encarregada de orientar e aconselhar
sobre a ética profissional do servidor, no tratamento com as pessoas e com
0 patrimdnio publico, competindo-lhe ainda:

| - conhecimento e apuragdo de imputagdo ou de procedimento
suscetivel de censura, nos termos da Lei n.® 2.869/2003 ou outra que
venha a substitui-la;

Il - instauragéo, de oficio, de processo sobre ato, fato ou conduta
que considerar passivel de infringéncia a principio ou norma ético-
profissional;

Il - encaminhamento de sua decisao para a Corregedoria, quando a
gravidade da conduta do servidor ou sua reincidéncia exigirem;
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IV - promog@o do compromisso solene e expresso de acatamento e
observancia do Cédigo de Etica dos Servidores Piblicos do Amazonas
pelas pessoas que tomem posse de cargo publico ou sejam investidas de
fungéo publica.

SECAOV
UNIDADE DE COORDENAGAO DE PROJETOS

Art. 17. A Unidade de Coordenacdo de Projetos UCP, 6rgéo
consultivo diretamente vinculado ao Secretario de Estado da Fazenda, tem
por finalidade prestar assessoramento no ambito da administragdo
fazendaria e desenvolver atividades de planejamento, bem como
coordenar, supervisionar e monitorar as agdes de projetos referentes a
contratagdo de operagdes de crédito junto a instituicdes financeiras
nacionais e internacionais, que sejam de interesse da SEFAZ, competindo-
lhe, especificamente:

I-  aprovagdo de programas de trabalho para execucdo de
componentes e subcomponentes de projetos, planos operacionais e planos
de aquisi¢ao;

- interlocugdo com organismos financeiros e 6rgéos estaduais
e federais; e

lll-  desenvolver outras atividades correlatas.

Subsegéo |

Da Subcoordenadoria Administrativa

Art. 18. Compete a Subcoordenadoria Administrativa — SCA:

I-  auxiliar o Chefe nas agdes e rotinas administrativas da
Coordenadoria;

- auxiliar e apoiar na supervisdo, no acompanhamento e no
monitoramento  das a¢bes do Programa, seus componentes,
subcomponentes e produtos;

lll- auxiliar o Chefe em assuntos relacionados as agdes
referentes aos planos operacionais, projetos de aquisi¢des e termos de
referéncia;

IV-  substituir, eventualmente, o Chefe;

V- desenvolver outras atividades correlatas.

Subsecéo Il

Da Subcoordenadoria Técnica

Art. 19. Compete a Subcoordenadoria Técnica — SCT:

I-  auxiliar e apoiar a Chefia na supervisao, acompanhamento e
monitoramento  das a¢bes do Programa, seus componentes,
subcomponentes e produtos;

- auxiliar o Chefe em assuntos relacionados as agdes
referentes aos planos operacionais, projetos de aquisi¢des e termos de
referéncia;

Ill-  substituir, eventualmente, o Chefe;

IV-  desenvolver outras atividades correlatas.

Manaus, quarta-feira, 27 de outubro de 2021 |35

CAPITULO VI
DAS COMPETENCIAS DOS ORGAOS DE ATIVIDADES-MEIO

SECAOI
DA UNIDADE DE GOVERNANCA E PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

Art. 20. A Unidade de Governanga e Planejamento Estratégico —
UGPE, 6rgdo de assisténcia direta, vinculado a SEA, tem por finalidade
auxiliar diretamente o ftitular desta em assuntos de natureza técnica,
realizar atividades de implantacdo e monitoramento da goveranga,
planejamento estratégico, modernizagao e gestao de projetos estratégicos,
e também, estudos para a otimizagdo dos processos organizacionais e
aprimoramento da estrutura administrativa, que sejam de interesse da
SEFAZ, competindo-lhe, especificamente:

l- formular, conforme diretrizes do Secretario de Estado da
Fazenda, as politicas de governanga da SEFAZ;

Il- gerenciar 0s processos de gestdo estratégica, inovagao e
modernizagao institucional;

Il - facilitar o desenvolvimento, desdobramento e alinhamento
da estratégia nas unidades organizacionais;

IV-  comunicar a estratégia interna e externamente;

V- alinhar as prioridades estratégicas a capacidade
orcamentaria da organizagdo e as iniciativas de modernizagdo
organizacional;

VI-  monitorar, avaliar e prestar contas sobre a estratégia;
VII-  gerir o Portfélio de Projetos Estratégicos;
VIII-  apoiar a gestdo dos projetos estratégicos da SEFAZ;

IX-  avaliar propostas de alteragbes da estrutura administrativa
da SEFAZ, com vistas a evitar superposicdes, paralelismo de agdes,
desvios de funcdo, imprecisio de objetivos e outras distorgdes
administrativas e funcionais;

X- manter atualizado o Regimento Interno da SEFAZ,
adequando-o, sempre, aos objetivos da instituicdo;

XI-  coordenar e organizar a elaborag&o do Relatério Anual de
Atividades da SEFAZ;

XIl-  coordenar e executar as agdes necessarias para viabilizar
reunides de Comissdes de carater permanente e temporario, no interesse
da SEFAZ.

SECAOII
DO DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO

Art. 21. O Departamento de Administracdo — DEPAD, 6rgdo
vinculado a SEA, tem por finalidade gerir, no &mbito da Pasta, as atividades
pertinentes @ compra de materiais e servigos, contratos administrativos,
orcamento e finangas, e pelo planejamento de aquisicbes para as
atividades meio e fim da Secretaria em consonancia com as diretrizes
emanadas dos respectivos Orgdos centrais do Poder Executivo,
competindo-lhe, especificamente:

|- estudar, sugerir normas e procedimentos visando a melhor
operacionalizagdo das atividades desenvolvidas na secretaria de fazenda;
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Il- promover a execugdo orcamentaria e financeira das
unidades orgamentarias 14101 e 14701;

Il - realizar a prestacéo de contas das unidades orcamentarias
14101 e 14701 juntos aos 6rgaos de controle;

V- estabelecer diretrizes para elaboragdo de contratos,
inclusive de seguros, e convénios de natureza administrativa, visando a
manutencdo da infraestrutura necesséria ao cumprimento da misséo
institucional da SEFAZ;

V- estabelecer diretrizes para a aquisicio de material
permanente e de consumo;

Vi- estabelecer diretrizes para a recepcdo e acompanhamento
dos documentos que tramitam na SEFAZ;
VIl-  realizar estudos para o aprimoramento e a modernizagao
da gestdo administrativo-financeira da SEFAZ;
VIl-  coordenar as atividades das geréncias vinculadas;
IX- desenvolver outras atividades correlatas.
Subsecéo |

Da Geréncia de Gestao de Contratos e Convénios

Art. 22. Compete a Geréncia de Gestao de Contratos e Convénios —
GGCC:

l- analisar e elaborar termos de contratos, convénios e outros
ajustes de carater administrativo em consonancia com as diretrizes
estabelecidas em lei e minutas aprovadas pela Assessoria Juridica -
ASSEJ;

Il - elaborar termos de rescisdo de contrato conforme minutas
aprovadas pela ASSEJ;

- responder as eventuais diligéncias oriundas da
Procuradoria Geral do Estado, Tribunal de Contas do Estado e outros
orgados de controle, pertinentes aos termos de contratos e convénios
administrativos firmados pela SEFAZ;

V- controlar o fluxo dos contratos e, com a necessaria
antecedéncia, a data de vigéncia dos prazos de contratos e convénios,
para as medidas cabiveis;

V- providenciar a publicagdo dos extratos de contratos junto a
imprensa oficial;

Vi- formalizar a designacéo de fiscais de contratos e convénios
firmados;

Vil - providenciar a inser¢ao dos contratos por meio do Sistema

de Gestao de Contratos do Estado - SGC;

VIll-  supervisionar a sugestdo da reducdo de valores da
Geréncia de Aquisicao de Bens e Servicos — GABS, em contratos vigentes;

IX-  controlar 0s contratos a vencer e comunicar a Geréncia de
Aquisicéo de Bens e Servicos - GABS com a necesséria antecedéncia, da
data de vigéncia dos prazos de contratos e convénios para a nova
contratagao;

X- avaliar conjuntamente com o fiscal do contrato quanto a
execugao do servico, se elas vém cumprindo, a contento, seus objetivos,
caso contrario, solicitar uma nova contragdo a Geréncia de Aquisicao de
Bens e Servigos - GABS;

XI- elaborar relatérios e prestar informagdes sobre as
atividades desenvolvidas pela geréncia;
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Xl - executar outras tarefas correlatas;

Subsecéo Il

Da Geréncia de Orcamento E Financas

Art. 23. Compete a Geréncia de Orgamento e Finangas — GORF:

- supervisionar € controlar a execugdo orgcamentaria e
financeira das Unidades Gestoras UG 14101 — Secretaria da Fazenda e
UG 14701 - Fundo de Modernizagao Fazendaria;

Il-  participar, nos prazos estabelecidos, da elaboracdo da
proposta orcamentdria das UGs 14101 e 14701,

lll-  adotar as providéncias necessarias quanto aos pedidos de
créditos adicionais e suplementares;

IV-  elaborar e enviar, dentro do prazo legal, declarages junto a
receita federal;

V- elaborar e revisar o Plano Plurianual — PPA e a Lei
Orcamentaria Anual — LOA e preencher mensalmente as atualizagbes do
Sistema Integrado de Planejamento, Orcamento e Gestdo do Estado do
Amazonas — SPLAM, referentes as UGs 14101 e 14701;

VI-  acompanhar o sistema GISSONLINE junto & Prefeitura de
Manaus, tomando todas as medidas pertinentes as UGs 14101 e 14701;

VIl - elaborar e enviar a prestagdo de contas mensal junto ao
Tribunal de Contas do Estado — TCE, pelo sistema e-Contas, das UGs
14101 e 14701,

VIl-  enviar ao Departamento de Contabilidade do Estado -
DECON a conciliagao bancaria das UGs 14101 e 14701;

IX- analisar e enviar para publicagdo trimestral os relatérios e
demonstragdes contabeis das UGs 14101 e 14701;

X-  elaborar a prestagdo de contas anual das UGs 14101 e
14701

XI- elaborar minuta de portaria e controlar a planilha de
suprimento de fundos para atender a necessidade de manutencdo das
agéncias da fazenda no interior, postos fiscais e outros;

XIl- adotar as providéncias necessarias para 0 cumprimento das
normas relativas a prestagao de contas de valores adiantados a servidores,
no que couber a geréncia;

XIll- orientar os responsaveis pela aplicagdo de recursos
financeiros quanto as exigéncias formais dos 6rgéos de controle;

XIV-  orientar os responsaveis pela prestacdo de contas mensal
e anual junto ao Tribunal de Contas do Estado;

XV - elaborar relatérios e prestar informagdes sobre as atividades
desenvolvidas pela geréncia;

XVI-  executar outras atividades correlatas.

Paragrafo tinico. Compete a Subgeréncia de Orgamento, Finangas,
Andlise e Liquidagdo da Despesa — SOFA:

|- realizar os atos necessarios a execugdo do orcamento
aprovado para as UGs 14101 — Secretaria a Fazenda e 14701 - Fundo de
Modernizagao Fazendaria;

Il- registrar e controlar a movimentagdo dos créditos
orgamentarios, inclusive suplementares, das UGs 14101 e 14701;

Il - executar levantamento de saldos com vistas a solicitar
suplementagéo e/ou abertura de créditos das UGs 14101 e 14701;
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IV-  operacionalizar no sistema SIGO como solicitante de
alteragdes orcamentarias: ADD1, ADD2 e crédito das UGs 14101 e 14701;

V- fornecer dados para a elaboragdo da proposta
orcamentaria anual das UGs 14101 e 14701;

Vi- analisar os processos de despesas, verificando os
documentos em anexo, observando a legalidade dos documentos exigidos
pelas orientagbes técnicas do Departamento de Inspetoria Setorial do
Estado — DEINS, baseadas principalmente na Lei n® 8.666/93 e Lei n®
4.320/64, e em outras legislagdes correlatas, referentes as UGs 14101 e
14701;

VII-  enviar processos de despesas com nota de empenho para
andlise do Departamento de Inspetoria Setorial do Estado — DEINS,
mantendo didlogo para verificar a melhor altemativa de execucdo da
despesa, realizando as corregdes solicitadas ou enviando 0s processos aos
setores de origem para efetivarem tais corregdes, se for o caso, referentes
as UGs 14101 e 14701;

VIIl-  validar as certiddes dos processos administrativos a serem
empenhados pelas UGs 14101 e 14701;

IX- levantar, registrar e fornecer informagdes relativas aos
processos de despesa de exercicios anteriores das UGs 14101 e 14701;

X- operacionalizar o Sistema de Administragdo Financeira
Integrada — AFI com as seguintes funcionalidades das UGs 14101 e 14701:

a) consultar o orcamento anual dos diversos exercicios
financeiros;

b) emitir o detacontrato;

¢) solicitar a cota financeira;

d) consultar a regularidade fiscal do credor;

e) emitir nota de empenho, nota de dotagdo e nota de crédito.

XI-  operacionalizar o Sistema de Gestao de Contratos — SGC
para justificar os empenhos sem contrato da UG 14101;

Xll-  elaborar minuta de portaria e planilha de suprimento de
fundos para atender a necessidade de manutengdo das agéncias da
fazenda no interior, postos fiscais;

Xill-  orientar os responsaveis pela aplicagdo de recursos
financeiros oriundos de adiantamento quanto as exigéncias formais dos
6rgéos de controle;

XIV-  adotar as providéncias necessarias para 0 cumprimento
das normas relativas a prestagdo de contas de valores adiantados a
servidores: envio ao Departamento de Inspetoria Setorial do Estado —
DEINS, para anélise, baixas no sistema AFl e no Sistema de Controle de
Concesséo de Adiantamentos — CCA, apds aprovagao do ordenador, €, por
fim, 0 arquivamento do processo;

XV-  operacionalizar o Sistema de Controle de Diérias e
Passagens — SCDP, como area orcamentaria, para consultar as diarias
autorizadas para empenho;

XVI-  realizar a liquidac&o da despesa, observadas a exatiddo e
a legalidade dos processos das UGs 14101 e 14701;

XVII- realizar o efetivo controle das despesas pagas e o
arquivamento dos respectivos processos, depois de detectado o
pagamento da despesa, referentes as UGs 14101 e 14701;

XVIII - fornecer informagdes sobre pagamentos efetuados ou
pendentes e demais informagdes processuais referentes as UGs 14101 e
14701;

XIX-  formalizar e analisar a folha de pagamento dos Grupos 01
e 05, da Secretaria de Estado da Fazenda, através da impressao da Nota
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de Langamento -NL e Programagdo de Desembolso - PD, através do
Sistema AFI, guias de recolhimento do AMAZONPREV e Previdéncia
Social, Notas de Empenho e Resumo da Folha, referentes a UG 14101;

XX-  operacionalizar o sistema AFI com as seguintes
funcionalidades das UGs 14101 e 14701:

a)  consultar o relatério mensal da despesa para verificagdo
de liquidagbes anteriores e elaboragdo de planilhas e graficos de
controle orcamentario;

b)  imprimir e analisar as NLs e PDs da folha de pagamento,
através do comando INTFOLHA — RELATORIOS - RELFOLHAV2;

c)  imprimir e analisar as NLs e PDs das faturas automaticas
do credor Amazonas Distribuidora De Energia S/A, através do comando
CONTAS PUBLICAS - RELATORIOS - RELDOCFATURAS;

d)  gerar e imprimir a NL através do comando LIQFATO e
IMPNL, respectivamente;

e)  Gerar e imprimir a PD através dos comandos PD e
IMPPD, respectivamente;

XXI-  operacionalizar o Sistema e-Compras para a verificagao da
regularidade fiscal do credor das UGs 14101 e UG 14701 junto ao Centro
de Servicos Compartilhados — CSC;

XXl - operacionalizar o Sistema SCDP para a liquidagdo de
despesas com didrias e passagens dos servidores da UG 14101;

XXIIl - executar o pagamento das despesas da UG 14701 — Fundo
para Financiamento da Modernizag&o Fazendaria do Estado do Amazonas,
através de solicitagdo de recursos ao Departamento Financeiro do Estado -
DEFIN, geragdo de ordens bancarias e envio de guias de recolhimento ao
banco Bradesco, para pagamento;

XXIV - consultar os Programas de Desembolso da UG 14701, para
verificagdo de despesas que poderdo ser quitadas em um determinado
periodo;

XXV - executar outras tarefas correlatas.

Subsecao Il

Geréncia de Gestdo de Documentos e Arquivo

Art. 24. Compete & Geréncia de Gestao de Documentos e Arquivo —
GGDA:

- controlar o acervo documental através de sistemas
compativeis com a Tabela de Temporalidade, de modo que facilite a
observagéo dos prazos de guarda e descarte;

- compor a Comiss&o Setorial de Avaliagdo de Documentos
- CSAD;

i - descartar adequadamente, segundo legislagdo pertinente,
acervo cuja guarda obrigatdria cumpriu 0 prazo necessario € em comum
acordo com a Comissao Setorial de Avaliagao de Documentos — CSAD;

IV-  definir os prazos em que serdo feitas as avaliagbes de
documentos para descarte;

V- gerenciar a entrada de processos e seu devido
arquivamento;

VI-  controlar, em conjunto com a SPRO, a tabela de assuntos de
processos da Secretaria.

§ 1.2 Compete a Subgeréncia de Protocolo — SPRO:
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l- organizar, dentro das normas técnicas de protocolo, 0
recebimento, o processamento e a expedi¢do de documentos na SEFAZ;

Il- receber, registrar, filtrar e encaminhar a documentagao aos
setores de destino;

- manter atualizado o servico de acompanhamento de
entrada e saida de documentos;

IV- informar as partes interessadas sobre a tramitagdo dos
processos;

V- arquivar os processos e documentos de interesse de cada
setor;

VI-  receber e distribuir malotes de correspondéncia;
VIl - executar outras atividades correlatas.
§ 2.2 Compete a Subgeréncia de Arquivo — SARQ:

l- arquivar, mantendo os registros, processos e demais
documentos de natureza administrativa, de acordo com as técnicas de
arquivo;

Il- selecionar,  classificar, ~ conferir e  organizar
cronologicamente os documentos fisicos e microfiimados;
i - zelar pela guarda dos microfimes devidamente

organizados e indexados, mantendo cdpias dos mesmos em local distinto e
Sequro;

IV-  fornecer copia dos documentos microfilmados, quando
solicitado;

V- executar outras tarefas correlatas.
Subsecdo IV

Da Geréncia de Aquisicao de Bens e Servicos

Art. 25. Compete a Geréncia de Aquisicao de Bens e Servicos —
GABS:

| - planejar anualmente a contratagdo de servicos e materiais de
consumo e permanente, bem como propor melhorias, para atendimento as
atividades meio e fim da Secretaria;

Il - instaurar e instruir 0s processos de aquisi¢ao e bens e servigos
aprovados pela Secretaria Executiva de Assuntos Administrativos — SEA
necessarios as atividades meio e fim da SEFAZ;

Il - elaborar projetos bésicos, planos de trabalho e termos de
referéncia quando se tratarem de novas aquisicdes nas demais fases da
contratacdo estes documentos deverdo ser elaborados pelos fiscais de
contrato;

IV- realizar pesquisas de mercado.

V - acompanhar 0s processos licitatorios de interesse da SEFAZ
junto ao Centro de Servicos Compartilhados - CSC;

VI - responder aos questionamentos sobre os certames em
andamento;

VII - monitorar o saldo dos elementos e subelementos de despesas
para evitar o fracionamento de despesas;

VIl - emitir relatérios de acompanhamento de aquisicoes para
informacdo a administragao;

IX - elaborar relatérios e prestar informagbes sobre as atividades
desenvolvidas pela geréncia;
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X - Monitorar conjuntamente com a GGCC os contratos a vencer e
iniciar com a necessaria antecedéncia, da data de vigéncia dos prazos de
contratos e Convénios uma nova contratagéo;

XI - executar outras tarefas correlatas.

Subsecao V
Da Geréncia de Banco de Precos

Art. 26. Compete & Geréncia de Banco de Pregos GBAN:

I- realizar pesquisa de mercado para itens constantes dos
catalogos de materiais € servigos padronizados do sistema eCompras;

Il - utilizar o banco de precos da base de dados das Notas
Fiscais Eletrénicas (NFe);

- realizar andlise dos precos pesquisados e inseri-los no
Banco de Precos;

V- atualizar, periodicamente, o Banco de Precos;

V- orientar as unidades gestoras sobre a utilizagdo do Banco
de Pregos;

VI - desenvolver estudos para o Banco de Precos;

VII-  manter, no portal do sistema eCompras, informagdes

atualizadas relacionadas com o Banco de Pregos, sob a forma de manual e
FAQ, para orientagéo aos usuarios.

SECAO Il
DO DEPARTAMENTO DE INFRAESTRUTURA E LOGISTICA

Art. 27. O Departamento de Infraestrutura e Logistica — DILOG,
6rgao vinculado a SEA, tem por finalidade gerir as atividades pertinentes a
logistica de bens e servigos relacionados as atividades meio e fim da
Secretaria e atividades relacionadas as obras e reformas de iméveis da
Secretaria em consonancia com as diretrizes emanadas dos respectivos
6rgaos centrais do Poder Executivo, competindo-lhe especificamente:

|- zelar pela guarda, manutengdo e conservagdo do
patrimonio publico no ambito da SEFAZ;

- planejar o uso da frota de veiculos terrestres e fluviais de
modo a garantir racionalidade e economia, cuidando de sua manutencéo e
conservagao;

- elaboragdo e acompanhamento de projetos de obras ou
reformas dos imdveis da SEFAZ;

V- acompanhamento e fiscalizagdo de contratos diversos
relacionados a manutengao de bens méveis e imoveis;
V- guarda, distribuicdo e manutencdo dos estoques de
material de consumo e expediente;
VI- coordenar as atividades das geréncias vinculadas;
VII-  desenvolver outras atividades correlatas.
Subsecéo |

Da Geréncia de Material e Patrimonio

Art. 28. Compete a Geréncia de Material e Patriménio — GMAP:

I- programar o suprimento de material permanente e de
consumo com vistas ao atendimento das necessidades dos Orgaos
fazendarios;
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Il - estabelecer normas quanto ao armazenamento e
distribuicdo do material;

- observar as normas relativas a material e patrimonio
emanadas do 6rgéo responsavel pelo Sistema de Material e Patriménio do
Estado;

IV-  supervisionar e controlar a distribuicdo do material
requisitado e, quando necessario, promover cortes;

V- subsidiar de informagbes a Secretaria de Estado de
Administragdo e Gestdo — SEAD em relagdo aos iméveis utilizados pela
SEFAZ;

VI - executar outras atividades correlatas.
§ 1.2 Compete a Subgeréncia de Patriménio — SPAT:

l- verificar, no ato da entrega pelo fornecedor, a quantidade e
qualidade do material adquirido pela SEFAZ, atestando o seu recebimento,
quando for 0 caso;

- manter registros atualizados dos imdveis pertencentes a
SEFAZ;

- proceder ao tombamento dos bens moveis classificados
como permanentes, bem como manter registros de sua movimentagao;

IV-  entregar os materiais adquiridos as unidades solicitantes,
com 0s respectivos termos de responsabilidade;

V- realizar, anualmente, inventdrio dos bens classificados como
permanentes;

VI- relacionar o0s bens classificados como permanentes
considerados ociosos, obsoletos ou inserviveis, para fins de alienagao;

VII-  encaminhar bens e materiais permanentes para manutencao
ou recuperacao ao setor competente, ou ao fornecedor dentro do prazo de
garantia;

VIl - instruir os processos referentes a administragdo de bens
moveis e imoveis;

IX- manter registro da movimentacdo dos equipamentos de
informatica;

X-  acompanhar o prazo de entrega, pelos fornecedores, dos
bens e materiais permanentes adquiridos;

XI-  executar outras tarefas correlatas.
§ 2.2 Compete a Subgeréncia de Almoxarifado — SALM:

I-  verificar, no ato da entrega pelo fornecedor, a quantidade e
qualidade do material adquirido pela SEFAZ, atestando o seu recebimento,
quando for o caso;

- guardar, de forma adequada e segura, 0 material adquirido;
- manter atualizado o Sistema de Controle de Material;
IV-  atender as requisicbes de materiais dos 6rgaos;

V- realizar, trimestraimente, o inventdrio do material em
estoque;

VI-  preparar e encaminhar a Geréncia, trimestralmente, o pedido
de compra de material para ressuprimento do almoxarifado;

VII- acompanhar o prazo de entrega, pelos fornecedores, dos
materiais adauiridos;

VIl - disponibilizar o inventario de bens obsoletos para alienagéo;

IX-  executar outras tarefas correlatas.
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Subsecdo Il

Da Geréncia de Logistica

Art. 29. Compete & Geréncia de Logistica - GLOG:

I-  programar e supervisionar as atividades de servigos gerais
no ambito da SEFAZ;

II-  controlar os servicos de recepgdo e vigilancia, organizando
plantdes e escalas de servigo;

ll-  disponibilizar o servico de reprografia, digitalizagdo de
documentos e emissdo de apostilas em grandes volumes;

IV-  controlar as autorizagbes de uso dos estacionamentos do
prédio;

V- elaborar, em conjunto com os setores solicitantes, projetos
basicos de servigos;

VI-  programar e controlar os servicos de manutengdo preventiva
e corretiva dos bens mdveis, centrais telefonicas e outros aparelhos;

VII- programar e controlar a execucdo das atividades de
manutengao de veiculos;

VIl - providenciar o abastecimento de combustivel de veiculos e
controlar seu consumo, elaborando mapa diario e relatério mensal, por
unidade;

IX- controlar a execugdo, cumprimento de prazos, utilizagdo de
méo-de-obra e aplicacdo de materiais no que se refere aos contratos de
Servigos;

X-  controlar as atividades e a movimentagdo dos funcionarios
terceirizados responsaveis pela vigildncia, limpeza, asseio e conservagao
dos prédios;

XI-  agendar os eventos a serem realizados no auditério, bem
como oferecer apoio para a realizagéo dos mesmos;

XIl - executar outras atividades correlatas.
§ 1.2 Compete a Subgeréncia de Servigos Gerais - SSGE:

- abrir e fechar as dependéncias dos prédios, no inicio e
término do expediente;

- fiscalizar e controlar a saida de equipamentos e materiais
diversos utilizados nas atividades de limpeza e higienizagao dos prédios;

- executar, através da empresa contratada, 0s servicos de
limpeza, higienizacdo e dedetizacdo das dependéncias e instalagdes
internas e externas dos prédios, na capital, garantindo as condigdes de
higiene;

IV-  executar os servicos de manutengdo em instalagbes
elétricas e hidraulicas, bem como a reparagao em bens moveis;

V- executar outras tarefas correlatas.
§ 2.2 Compete a Subgeréncia de Transportes Terrestres — STRA:

- atender as solicitagdes de uso de veiculos para o transporte
a servico da SEFAZ;

Il- providenciar o emplacamento e licenciamento dos veiculos,
na capital e no interior do Estado, assim como quaisquer outros servicos
que digam respeito ao uso e conservagao dos mesmos;
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lll- acompanhar o abastecimento dos veiculos e controlar o
consumo de combustivel, elaborando mapa diério e relatério mensal, por
viatura;

IV- elaborar a escala de servico dos motoristas de veiculos
terrestres;

V- controlar a saida e o recolhimento dos veiculos terrestres;

VI- requisitar materiais necessdrios a
conservagao dos veiculos, supervisionando seu emprego;

manutencdo e

VII-  zelar pela guarda e conservagéo das ferramentas utilizadas
para a manutencao dos veiculos;

VIl - preparar e encaminhar ao setor responsavel o pedido de
compra de materiais necessarios a manuten¢do e conservagdo dos
veiculos;

IX-  executar outras tarefas correlatas.

Subsecao lll

Da Geréncia de Infraestrutura

Art. 30. Compete a Geréncia de Infraestrutura — GINF:

- avaliar, periciar, vistoriar

equipamentos e maquinas;

inspecionar e imoveis,

- realizar a manutencéo preventiva e corretiva de imoveis;

- fiscalizar contratos de manutengdo de subestacéo, grupos
geradores e nobreaks;

Iv- fiscalizar contratos de fornecimento de energia;

V- fiscalizar contrato de fornecimento de dgua;

Vi - fiscalizar contrato de manuten¢do de aparelhos de ar-
condicionado;

VII-  elaborar projetos de obras, reformas e servicos de
engenharia;

VIll- fiscalizar execugdo de obras, reformas e servicos de
engenharia;

IX- emitir relatorios técnicos de acompanhamento e execucéo

de obras, reformas e servigos de engenharia;

X- acompanhar a execugdo de obras, reformas e servigcos de
engenharia para a Secretaria executados através de contratos firmados
com a Secretaria de Estado de Infraestrutura e Regido Metropolitana de
Manaus — SEINFRA;

XI- realizar atividades de manutengao correlatas.
SECAO IV
DO DEPARTAMENTO DE DESENVOLVIMENTO E GESTAO DE
PESSOAS

Art. 31. O Departamento de Desenvolvimento e Gestéo de Pessoas
— DDGEP, 6rgao vinculado a SEA, tem por finalidade gerir as atividades
pertinentes a gestdo de pessoas, visando o crescimento pessoal e
profissional dos servidores fazendarios, de forma a garantir o cumprimento
da missdo institucional da SEFAZ e a qualidade na prestagéo de seus
servigos, competindo-lhe, especificamente:
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) I- acompanhar as politicas, diretrizes e recomendagdes do
Orgéo coordenador do Sistema Estadual de Recursos Humanos,
assegurando a aplicagdo das normas e procedimentos gerais referentes a
gestdo de pessoas;

- propor  normas  complementares  necessarias  a
implementagdo de politicas e diretrizes relativas a gestao de pessoas;

- buscar as melhores praticas e a aplicagdo de novas
metodologias que visem a gestdo de Pessoas, mantendo permanente
intercambio com outros drgaos e entidades publicas e privadas;

Iv- acompanhar e propor adequagbes na politica e diretrizes
da SEFAZ pertinentes a gestao de pessoas;
V- supervisionar agdes de recrutamento e  selegdo,

acompanhamento da evolugdo, planejamento e movimentagao do quadro
funcional, abrangendo a identificagdo das necessidades, proposicdo de
regras de lotagdo e alocagdo de servidores, bem como de execugdo da
politica de movimentagdo interna, em conformidade com os objetivos
institucionais;

VI - supervisionar as ag¢des de manutencdo, desenvolvimento,
acompanhamento e avaliagdo de desempenho, reconhecimento e
valorizagao dos servidores;

VII-  propor, coordenar e supervisionar agbes relativas as
relagdes de trabalho, salde e qualidade laboral, em especial a promogéo
dos valores institucionais imprescindiveis ao enriquecimento da cultura
organizacional;

Vil -
aos servidores;

supervisionar a gestdo da remuneragdo e dos beneficios

IX-  integrar as informagbes existentes nos diversos cadastros
de servidores para o fornecimento de dados gerenciais;

X- articular-se com os demais setores da SEFAZ em assuntos
referente a Gestdo de Pessoas;

XI- executar outras atividades correlatas.

Subsecao |

Da Geréncia de Recursos Humanos

Art. 32. Compete a Geréncia de Recursos Humanos - GERH:

I- promover a aplicagdo da legislacdo de pessoal referente a
direitos, vantagens, deveres e responsabilidades funcionais dos servidores
da SEFAZ;

Il- elaborar informagbes complementares a legislagdo de
pessoal;

- gerir as atividades relacionadas a posse, ao exercicio e a
vacancia de cargos efetivos e em comissdo de servidores ativos,
requisitados e cedidos;

IV-  apreciar e opinar em questdes relativas a direitos e
vantagens, deveres e responsabilidades dos servidores;

V- elaborar minutas de Portaria de lotacdo, remogéo,
designacao, substituicdo, dentre outras solicitadas;

VI-  acompanhar a elaboragdo da escala de férias dos
servidores para efeito de aprovagao pelo Secretario de Estado da Fazenda;

VIl-  supervisionar o cumprimento da jornada de trabalho e a
apuracao da frequéncia dos servidores;
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VIII-  gerir os registros funcionais e a elaboragdo das folhas de
pagamento;
IX- coordenar 0 processo de concessdo de aposentadoria e

abono de permanéncia;

X- acompanhar a execucdo do processo de apuracdo das
Retribuicdes de Produtividade dos servidores da SEFAZ (RPAF, RPA e
RPF), de acordo com o que estabelece a lei e demais instrumentos
normativos que regem a matéria;

Xl - administrar a atividade de concessdo de diarias e
passagens.

§ 1.2 Compete a Subgeréncia de Registros Funcionais - SGRF:
I- realizar os procedimentos de posse dos servidores;

Il- organizar, controlar e manter atualizados na ficha funcional dos
servidores e nos sistemas institucionais, os registros cadastrais e
ocorréncias funcionais;

Il - efetuar o cadastro inicial do servidor, mantendo atualizado seu
cadastro de dependentes;

IV - elaborar e fazer publicar a escala anual de férias, registrando
as eventuais alteragoes;

V- controlar as reprogramagdes de férias dos servidores, por meio
do Sistema de Gestéo de Pessoas — GPE, de acordo com a legislacéo de
pessoal, e demais normas internas pertinentes;

VI- instruir processos relacionadas a posse, ao exercicio e a
vacancia de cargos efetivos e em comissdo de servidores ativos,
requisitados e cedidos;

VII- informar processos de licenca e vantagem pessoal;

VIl-  emitir, quando solicitado, declaragdes diversas a partir de
dados cadastrais;

IX - providenciar e controlar a emissao de crachas;
X-  controlar e apurar a frequéncia dos servidores;

XI- identificar e providenciar a corregdo dos erros do Sistema
GPE, junto ao Departamento de Tecnologia da Informagao.

§ 2.2 Compete a Subgeréncia de Folha de Pagamento - SGFP:

I-  acompanhar as publicagdes no Diario Oficial do Estado que
tenham impacto na folha de pagamento;

- realizar e gerenciar o0s lancamentos de informagbes
financeiras na Folha de pagamento;

lll-  realizar o calculo da quota de que trata a Lei n.? 2.750/02 em
cumprimento a Lei n.2 4.216/15 e ao Decreto n.? 37.082/16;

IV- confeccionar folhas extras

necessario;

de pagamento, quando

V- elaborar impacto financeiro, quando solicitado, para fins de
projetar eventuais cenarios que afetem a folha de pagamento;

VI- instruir processos relativos a pagamentos de diferencas
salariais ou de direitos que venham a ser solicitados pelos servidores;

VII- encaminhar os relatérios das folhas de pagamento a
Geréncia de Orgamento e Finangas — GORF para empenho;

VIIl- cumprir o calendario de entrega da Relacdo Anual de
Informagdes Sociais — RAIS, Declaragdo de Imposto de Renda Retido na
Fonte — DIRF, Guia de Recolhimento do FGTS e de Informagbes a
Previdéncia Social — GFIP;
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IX- elaborar minutas de portaria sobre a quota de produtividade,
assim como de atribuicdo de gratificacdo de responsabilidade aos
servidores nomeados para cargo comissionado;

X- realizar e gerenciar os langamentos financeiros sobre as
nomeacdes e exoneragdes de cargos comissionados;

XI-  realizar o processo de apuragdo e lancamento na folha de
pagamento das retribuicdes de produtividade: RPAF, RPA e RPF;

Xl - implementar os pagamentos de pensées alimenticias;

XIll- implementar o0 processo de aposentadoria na folha de
pagamento.

§ 3.2 Compete a Subgeréncia de Concesséo de Beneficios — SGCB:

I - manter atualizados os dados e as informagbes cadastrais do
Sistema de Gestdo de Regime Préprio de Previdéncia Social - SISPREV,
junto ao Fundo Previdencidrio do Estado do Amazonas - AMAZONPREYV;

Il - orientar os servidores e simular beneficios de aposentadoria,
abono de permanéncia, ressarcimento e afastamento com vistas a
instrucéo processual de acordo com a legislagéo em vigor;

Il -instruir processos de aposentadoria, abono permanéncia,
ressarcimento e afastamento;

IV -expedir certiddes de tempo de servico e declaracbes ex-
servidores e servidores ativos com vistas a instrugéo processual;

V - proceder a averbagao de certiddo de tempo de servigo prestado
a outros 6rgdos ou entidades, apos exame da documentacdo e autorizagdo
superior;

VI -elaborar portarias de averbagdo de tempo de servico e
contribui¢ao;

VII - prover relatorios periédicos de concesséo de beneficios a fim
de subsidiar previsdes de impacto financeiro e de pessoal;

VIII - promover em conjunto com a Geréncia de Assisténcia ao
Servidor — GASS, agdes que visem a preparagdo dos servidores para a
aposentadoria.

Subsecao Il

Da Geréncia de Desempenho e Desenvolvimento de Pessoas

Art. 33. Compete a Geréncia de Desempenho e Desenvolvimento
de Pessoas — GDDP:

l- acompanhar o processo de recrutamento e selecao de
pessoas por meio de concurso publico;

Il- coordenar e acompanhar programas de avaliagdo para
apuracdo de desempenho do servidor, bem como programas de
reconhecimento e valorizagdo dos servidores;

- coordenar o processo de estagio obrigatorio;

V- implementar agbes de identificagdo de competéncias
individuais e de mapeamento de competéncias organizacionais, visando a
adequada alocagéo dos servidores;

V- gerenciar processo seletivo interno para subsidiar as
unidades administrativas no provimento de cargos comissionados de
assessoramento, direcdo e chefia, assim como no atendimento de
atividades especializadas, por meio da identificacdo e selecdo de
servidores com o perfil profissional adequado;
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VI-  acompanhar o cumprimento de metas institucionais com o
objetivo de corrigir distorcdes no resultado da avaliagéo de desempenho do
servidor;

VII-  aplicar e acompanhar os indicadores de desempenho da
area de gestao de pessoas, com o objetivo de dar diretrizes aos programas
de desenvolvimento e capacitacéo;

VIII-  coordenar o processo de progressao e promogao funcional;

IX- gerir as agdes relativas a gestdo do conhecimento na
instituicdo;

X- coordenar e monitorar o programa de estagio no ambito da
SEFAZ.

Paragrafo unico. Compete a Subgeréncia de Gestao de Estagio -
SGGE:

I-  realizar cadastro, admissdo e desligamento dos estagiarios,
observando o disposto na legislacéo vigente;

Il-  elaborar a folha de pagamento dos estagiarios;

lll-  coordenar a emissdo do relatorio de atividades a ser enviado
a instituicdo de ensino;

IV-  manter a disposicdo da fiscalizagdo documentos que
comprovam a relacéo de estégio;

V- supervisionar o processo de contratacdo do estagiario
verificando se as solicitagbes de contratagdo e o desempenho das
atividades estdo de acordo com as areas de atuagdo do estudante;

VI-  manter atualizado um banco de dados de talentos, de forma
que possa indicar o aproveitamento do estagiario em setores nos quais ele
possa desenvolver plenamente seu potencial de forma compativel com
suas habilidades;

VII- executar outras tarefas correlatas.

Subsecao Il

Da Geréncia de Capacitacao

Art. 34. Compete a Geréncia de Capacitagdo — GCAP:

- levantar necessidades de treinamento dos
humanos para atender as demandas institucionais;

recursos

Il- elaborar, executar e acompanhar planos e programas de
capacitagdo de acordo com as diretrizes definidas pela Geréncia de
Desempenho e desenvolvimento de Pessoas — GDDP;

- selecionar e viabilizar a contratacdo de instrutores para as
capacitagdes;

Iv- coordenar a pesquisa, 0 desenvolvimento e a aplicagéo de
técnicas de capacitacdo na modalidade presencial e a distancia;

V- coordenar e orientar 0s programas, projetos e atividades de
capacitacdo na modalidade a distancia;

VI- elaborar trilhas de aprendizagem para adaptagdo do
servidor ao primeiro setor de atividade, assim como para seu melhor
aproveitamento nos demais setores para o qual for designado, promovendo
seu constante aperfeicoamento;

VII-  elaborar relatdrios gerenciais com os resultados das agdes
de capacitacdo executadas, a fim de sugerir agdes que busquem o melhor
aproveitamento das capacitagdes;
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VIl-  registrar e expedir certificados de participagdo nas
capacitagbes realizadas pela SEFAZ;

IX- auxiliar e acompanhar a realizagdo de semindrios,
encontros e congressos promovidos pela SEFAZ;

X- gerir o cadastro de participagdo em eventos de formagao
profissional;

XI- gerir 0 acervo da biblioteca da SEFAZ;
Xll-  executar outras tarefas correlatas as suas fungoes.

Paragrafo Unico. As atividades de capacitagdo a distancia seréo
conduzidas por assessoria subordinada @ GCAP, competindo-lhe:

- disponibilizar e administrar programas,
atividades de capacitacdo na modalidade a distancia;

projetos e

- eleger em conjunto com a GCAP as demandas de
capacitagéo passiveis para o desenvolvimento de cursos na modalidade a
distancia, segundo critérios técnicos e operacionais;

- realizar processo de desenvolvimento e pesquisa de
cursos, visando colaborar com a elaboragao das trilhas de capacitacéo;

IV- apresentar relatérios das atividades desenvolvidas na
modalidade a distancia para a GCAP;

V- pesquisar, desenvolver e aplicar técnicas de capacitagao
na modalidade a distancia;

VI-  executar outras atividades correlatas as suas fungées.

Subsecao IV
Da Geréncia de Assisténcia ao Servidor

Art. 35. Compete a Geréncia de Assisténcia ao Servidor — GASS:

| - planejar, coordenar e aperfeicoar as atividades relacionadas a
qualidade de vida dos servidores, inerentes ao apoio € acompanhamento
de sua assisténcia médica, psicoldgica e social;

Il - propor e organizar agdes e atividades visando a integrac@o dos
servidores;

Il - promover campanhas preventivas de saude aos servidores da
Secretaria;

IV - acompanhar servidores afastados por motivo de doenca e
auxilia-los nos procedimentos administrativos perante a Junta Médica do
Estado;

V - buscar auxilio e acompanhar servidores que necessitarem de
atendimento ambulatorial no periodo laboral;

VI - gerir banco de dados com as informagées referentes a satde
ocupacional dos servidores;

VIl - promover atividades que visem a preparagdo dos servidores
para a aposentadoria em conjunto com a Subgeréncia de Concesséo de
Beneficios - SGCB.

SECAOV
DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

Art. 36. O Departamento de Tecnologia da Informagdo — DETIN,
6rgdo vinculado & SEA, tem por finalidade coordenar, programar,

VALIDO SOMENTE COM AUTENTICAGCAO



DIARIO OFICIAL DO ESTADO DO AMAZONAS | PODER EXECUTIVO - SECAO |

supervisionar e controlar a execucdo dos servicos de processamento
informatizado de dados, buscando a otimizagdo do uso dos recursos
tecnoldgicos disponiveis para o tratamento adequado das informagdes de
natureza  econdmico-fiscal,  contabil-financeira,  orcamentdria e
administrativa, competindo-lhe, ainda:

l- oferecer propostas para o estabelecimento de diretrizes na
area de Tecnologia da Informagao e Comunicagao — TIC da SEFAZ;

- definir novas metodologias de trabalho;

- emitir parecer final sobre andlise e desenvolvimento de
novos sistemas;

Iv- analisar e decidir, no ambito da SEFAZ, sobre a
contratagdo de produtos e servigos de TIC;

V- manter intercdmbio com a empresa de Processamento de
Dados do Amazonas S/A - PRODAM e outras empresas fornecedoras de
servicos de TIC para viabilizar os servigos contratados;

Vi - conferir as faturas emitidas por qualquer empresa
prestadora de servicos e produtos de TIC, para atesto dos servigos
executados e dos produtos fornecidos;

VII-  assistir o Secretario Executivo de Assuntos Administrativos
nos assuntos pertinentes a area de competéncia do Departamento;
VIl-  coordenar as atividades das geréncias vinculadas;
IX- desenvolver outras atividades correlatas.
Subsecao |

Da Geréncia de Producao

Art. 37. Compete a Geréncia de Produgéo — GPRO:
I- em relagdo a continuidade do negécio:

a) Executar o gerenciamento de falhas ou incidentes e
promover agdes para corre¢ao;

b) Avaliar os tempos de restauragdo dos servicos e informar
aos usudrios as consequéncias da reparacédo de falhas no ambiente de
produgao;

c) Desenvolver e gerenciar o Plano de Contingéncia,
assegurando a qualidade ao manter métricas dos niveis de servigo e
priorizagao de recuperagao dos mesmos;

- em relacdo a gestdo da qualidade:

a) Realizar o monitoramento, controle e solugéo de problemas
e eventos técnicos que impactam ou possam impactar 0s niveis de
servigo para o cliente/usuario;

b) Promover a utilizagdo de praticas de desenvolvimento de
sistemas informatizados, com busca de exceléncia da qualidade,
utilizando modelos que assegurem aumento do nivel de maturidade;

¢) Utilizar indicadores que identifiquem o nivel de satisfagdo
dos usuarios, contribuindo para elevar a qualidade dos servigos de TIC;

d) Gerenciar as atividades relacionadas as mudangas no
ambiente operacional, incluindo a modificagao ou inclusao de servigos;

e) Definir as politicas de controle de mudangas e assegurar
que as mesmas sejam seguidas consistentemente;

f)  Registrar as mudangas ocorridas;

g) Executar outras atividades correlatas.
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Paragrafo tinico. Compete a Subgeréncia de Produgao — SPDO:
- emrelagéo a gestdo do centro de suporte — Service Desk:

a) Desenvolver o servico de Service Desk, de forma
descentralizada, definindo a metodologia, gerenciando e monitorando
0S processos implementados;

b) Fazer o registro, monitoramento e conclusdo de servigos,
problemas e incidentes registrados a partir do Service Desk;

c) Definir e gerir 0s grupos funcionais pertinentes a atividade
de Service Desk;

d) Gerir 0 atendimento de primeiro nivel, caracterizado pela
interac&o do analista de Service Desk com o0 usuério, através dos meios
de comunicacéo disponiveis;

e) Gerir 0 atendimento de segundo nivel, caracterizado pela
intervencdo de um agente de suporte diretamente no ambiente do
usuario;

f) Gerir o atendimento de terceiro nivel, caracterizado pelo
repasse deste a uma area externa a Subgeréncia de Produgao;

g) Programar e realizar atendimento preventivo e corretivo
nas agéncias da SEFAZ localizadas no interior do Estado e nos postos
de atendimento descentralizados na capital;

h)  Gerenciar e controlar a plataforma de software padréo a ser
utilizada nas estagées dos usuarios;

i) Promover o treinamento do usudrio na utilizagéo dos recursos
de software da plataforma padréo;

j) Orientar e dar parecer sobre a necessidade de utilizagdo de
recursos de hardware relacionados a atividade-fim do usudrio;

k) Gerir e, quando possivel, executar a manutencdo em
software e hardware na plataforma utilizada pelo usuario;

1) Emitir parecer e laudo técnico sobre softwares e hardwares
novos ou oriundos de manutengéo externa;

m) Executar outras tarefas correlatas;
Il-  emrelagdo a Gestéo de problemas de TIC:
a) Manter atendimento em horario definido pela SEFAZ;

b) Realizar o monitoramento dos recursos de TIC fora do
horério de expediente da SEFAZ, a fim de identificar e sanar, quando
possivel, eventuais problemas ou incidentes;

¢) Gerir o conteldo da base de conhecimento de Service
Desk;

d) Executar outras tarefas correlatas.

Subsecao Il

Da Geréncia de Tecnologia

Art. 38. Compete a Geréncia de Tecnologia — GTEC:

I- em relagdo as gestdes dos sistemas operacionais, dos
geradores de relatérios, dos servidores de aplicagdo e das ferramentas de
analise e exploracao de dados:

a) Instalar, configurar e realizar correges;
b) Administrar e promover a manutengao preventiva e corretiva;

¢) Configurar pardmetros e perfis de usuarios;
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d) Monitorar, avaliar e promover ajustes de performance;
e) Participar da elaboragéo do projeto fisico;
f) Definir e configurar mecanismos de seguranga de dados;
g) Analisar e promover ajustes nas estruturas de dados;
h) prestar suporte técnico ao cliente;
i) Repassar conhecimentos técnicos;
j) Elaborar documentagao técnica;
k) Garantir a integridade dos dados;
I) Solicitar, quando necessario, suporte técnico;
m) Operacionalizar rotinas;
II-  emrelagdo a gestdo dos bancos de dados:

a) Instalar e configurar os Sistemas Gerenciadores de Banco de
Dados - SGBDs;

b) Administrar e promover a manutencéo preventiva e corretiva
dos SGBDs;

¢) Configurar parametros e perfis de usudrios dos SGBDs;

d) Monitorar, avaliar e promover ajustes de performance nos
SGBDs;

e) Repassar conhecimentos sobre os SGBDs e aplicativos;
f) Elaborar documentacéo técnica sobre os SGBDs;

g) Garantir a integridade dos dados;

h) Executar backups e recuperacdes de banco de dados;

i) Participar da elaboracdo do projeto fisico dos banco de
dados;

j) Definir e configurar mecanismos de seguranca de dados;
k) Analisar e promover ajustes nas estruturas de dados;
I) Prestar suporte técnico ao usuario;

lll- em relagdo a gestdo de ativos e infraestrutura fisica do centro
de dados, bem como a gestao de ativos e infragstrutura fisica de rede:

a) Gerenciar e executar a manutengao preventiva e corretiva de
hardware e software;

b) Executar o acompanhamento, protecdo e reparos dos
componentes de hardware e software, adquiridos ou licenciados;

¢) Gerenciar e controlar o uso de licengas de produtos;

d) Medir o uso dos recursos de Tl, incluindo aplicacbes e
infraestrutura, visando a melhor relagao custo- beneficio;

e) Promover politicas de obsolescéncia de hardware/software
adequadas ao ambiente de alta disponibilidade;

f) Fazer o inventério de hardware/software de forma periédica;
IV- emrelacdo a gestdo de seguranga da informagao:

a) Zelar pela seguranca de rede, sistemas, aplicativos e base
de dados;

b) Relatar
seguranga;

formalmente as ocorréncias relacionadas &

c) Identificar as ameacas aos ativos de TIC e adotar medidas
de seguranca para eliminar ou reduzir suas vulnerabilidades;
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d) Classificar as possiveis ameagas encontradas nos diferentes
processos de TIC e revisar os procedimentos de seguranga;

e) Controlar 0 acesso e proteger dados confidenciais;
f) Fazer o gerenciamento de risco;

g) Interagir com a Geréncia de Seguranga - GGSEG no
gerenciamento de incidentes;

h) Manter registro atualizado dos acessos aos ativos € servigos
computacionais disponibilizados pela SEFAZ;

V- emrelagdo a gestdo de contas e acessos:

a) Promover a mudanga periddica de identificagdo e senhas de
usuarios para acesso a aplicagdes e contas, quando for o caso;

b) Estabelecer critérios para controlar o acesso adequado ao
ambiente alta disponibilidade;

c) Definir a politica de acesso aos servigos e equipamentos de
TIC;

d) Implantar os novos servigos relacionados a rede, bem como
alteracdo destes, quando necessario;

VI- emrelagdo a gestao dos servicos de rede:
a) Promover a manutengéo corretiva dos ativos de rede;

b) Desenvolver e aplicar planos para novas topologias de rede
integradas com as necessidades do negécio da organizagao;

c) Fazer o gerenciamento de risco em relacéo a aplicacéo de
topologias;

d) Elaborar normas e procedimentos operacionais para a
producao;

e) Adotar procedimentos que garantam a seguranga dos
ativos de rede, quando da administragéo remota;

VII - Elaborar projeto basico ou termos de referéncia para aquisi¢ao
de produtos e servigos de TIC;

VIIl-  Zelar pela plena execucdo dos contratos relacionados as
atividades da Geréncia;

IX- Elaborar normas e procedimentos operacionais para a
produgao;

X - Promover o escalonamento de servigo 24 x 7;

Xl - Executar outras atividades correlatas.

Subsecao lll

Da Geréncia de Negocios e Desenvolvimento

Art. 39. Compete a Geréncia de Negécios e Desenvolvimento —
GEND:

|- identificar oportunidades de aplicacdo de tecnologia da
informagao para otimizagao dos trabalhos da SEFAZ;

Il- realizar, junto aos usuérios da SEFAZ, levantamento das
necessidades de sistemas de informagéo;

Il - realizar estudo de viabilidade das demandas para sistemas de
informagéo;

IV- realizar levantamento de requisitos, andlise, projeto,
implementagdo, implantagdo e manutencéo de sistemas de informacéo;
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V- gerenciar atividades de projeto, implementagdo e manutencao
de sistemas;

VI- estabelecer e implantar padroes para o desenvolvimento de
sistemas através de metodologia adequada;

VII - pesquisar, analisar e aprovar novas tecnologias para o
desenvolvimento de sistemas;

Vil - aprovar e acompanhar, conjuntamente com as areas
envolvidas, a implantagcdo de sistemas adquiridos ou desenvolvidos pela
SEFAZ;

IX - emitir, quando solicitado, parecer técnico nas auditorias de
tecnologia da informagdo e nas andlises de editais e contratos de TIC;

X- acompanhar a execucéo de contratos relativos a sua area de
atuagao.

Paragrafo Unico. Em suas respectivas areas de atuagdo,
competem a Subgeréncia de Negdcios e Desenvolvimento Administrativo —
SNDA, responsdvel pelo atendimento as areas de Assuntos
Administrativos; & Subgeréncia de Negacios e Desenvolvimento Receita —
SNDR, responsavel pelo atendimento & area da Receita; e a Subgeréncia
de Negocios e Desenvolvimento Tesouro — SNDT, responsavel pelo
atendimento as areas do Tesouro e do Orgamento:

I-  emrelagdo a gestao de projetos:
a) Projetar, desenvolver e implantar sistemas;

b) Definir e monitorar a metodologia de gerenciamento de
projetos;

¢) Gerenciar os projetos de desenvolvimento e implementagéo
de novos servicos;

d) Estimar prazos,
aplicagdes;

recursos para desenvolvimento das

e) Assegurar, através de auditoria regular, que sejam utilizadas
as etapas da metodologia de desenvolvimento de projetos;

f) Assegurar 0o desenvolvimento das
conformidade com os processos redesenhados;

aplicagbes em

g) Garantir que as politicas de acompanhamento de projetos
sejam seguidas consistentemente;

h) Simplificar e automatizar ferramentas de gerenciamento de
projetos;

i) Gerenciar os servicos do tipo "capacidade sob demanda"
seguindo uma politica de priorizagdo de respostas aos servigos
demandados;

Il - em relagdo a manutencgao de aplicativos:

a) Definir, organizar e manter a documentagdo dos sistemas
desenvolvidos pela Geréncia;

b) Gerenciar a manuten¢do dos sistemas automatizados em
consonancia com o programa de qualidade da institui¢ao;

c) Registrar todas as alteragdes de funcionalidades com
identificacdo de verséo;

lll-  emrelagdo a gestao de negdcios:
a) Gerenciar ferramentas de analise e exploragao de dados;

b) Treinar usuarios na utilizagao de ferramentas de anélise e
exploragéo de dados;

¢) Definir, em conjunto com os usuarios, modelos de dados que
possibilitem consultas voltadas aos negécios da instituicao;
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d) Dar suporte aos usuarios na elaboragdo e implantagéo de
melhorias e modificagdes de forca legal;

e) Buscar no mercado solugbes de tecnologia para suprir
demandas dos usudrios;

f) Interagir com a Geréncia de Produgcdo - GPRO no
gerenciamento de mudangas;

g) Interagir com a Geréncia de Tecnologia - GTEC na
elaboragéo de solugoes;

h) Elaborar projeto basico para aquisi¢ao de software e servigos
de TIC;

IV-  emrelacdo & administracdo de dados:

a) Promover melhorias e refinamento dos dados, de acordo
com as regras de negdcios da organizagao;

b) Criar a padronizagéo nas titulagdes dos dados;
¢) Controlar a redundancia dos dados;

d) Interagir com a Geréncia de Tecnologia — GTEC nas
definicbes e elaboragdes de modelos de dados;

V- emrelagdo a Internet:

a) Desenvolver e atualizar periodicamente as paginas de
Internet/Intranet/Extranet;

b) Oferecer aos usuarios da organizacdo 0 maior nlmero
possivel de facilidades, através da atualizagdo das ferramentas
tecnoldgicas utilizadas via Web;

¢) Controlar o contetido divulgado, de acordo com os requisitos
da éarea solicitante, e prevenir, no ambito de sua competéncia, a
divulgacéo de informagdes confidenciais ou restritas;

VI-  emrelacdo a gestdo de seguranca da informagao:

a) Interagir com a Geréncia de Seguranca — GGSEG no
gerenciamento de incidentes;

b) Adotar pratica de desenvolvimento de sistemas seguros;

c) Relatar formalmente as ocorréncias relacionadas a

seguranca no ambito da GEND;
d) Controlar 0 acesso e proteger dados confidenciais;

VIl- Elaborar normas e procedimentos operacionais para a
producéo.

Subsecéo IV

Da Geréncia de Seguranca e Governanca

Art. 40. Compete a Geréncia de Seguranca e Governanga — GSEG:

I-  assessorar o estabelecimento, a implementacdo, a
manuten¢do e a melhoria da Politica de Seguranga da Informacdo da
SEFAZ e as suas normas;

Il-  elaborar e gerenciar o plano de continuidade do negécio, nos
aspectos pertinentes a tecnologia da informagao e comunicagao;

lll- elaborar programas de capacitagdo e conscientizagdo em
seguranca da informagdo, tendo como publico-alvo proprietarios,
custodiantes e usuarios de informagdes criticas;

IV- realizar avaliagdes internas para afericdo de conformidade
com as politicas, normas, procedimentos, instrugdes de trabalho e demais
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controles estabelecidos pela Politica de Seguranga da Informagéo da
SEFAZ;

V- realizar a gestdo de risco nos aspectos pertinentes a
tecnologia da informagdo e comunicagao;

VI- implantar e gerenciar a metodologia para Gestéo de Niveis
de Servigos — SLM (Service Level Management) para a SEFAZ, incluindo
métricas para avaliar as metas do negécio e do datacenter;

VII- elaborar e gerenciar o plano de gestdo de incidentes, nos
aspectos pertinentes a tecnologia da informagao e comunicagao;

VIl - desenvolver agbes para conscientizar os usudrios da
importancia de observar as rotinas de seguranca;

IX- quanto a gestdo de incidente:

a) Atuar junto as outras geréncias de TIC objetivando o pronto
restabelecimento dos servicos em caso de indisponibilidade;

b) Manter estatisticas sobre incidentes de seguranca;
X-  quanto a governanga:

a) Alinhar as diretrizes e objetivos estratégicos da SEFAZ com
as agbes de TIC;

b) Implementar mecanismos que possibilitem a definicdo de
estratégias, objetivos e metas de tecnologia de curto € longo prazo;

¢) Acompanhar e avaliar resultados;

d) Sugerir politicas, diretrizes e alternativas técnicas para
padronizagdo e integracdo de dados, aplicacdes e processos de
negocio;

e) Definir sobre os servicos de TIC a serem providos e suas
estratégias de contratagao, provimento e gestao;

f) Manter um repositério para publicagéo de politicas, padrdes,
modelos de documentos e relatdrios referentes a governanca de TIC;

g) Adequagdo a procedimentos de gestdo de acordo com
legislacéo vigente sobre a utilizacdo e gestdo de solugbes baseada em
tecnologia da informagéo e comunicagao;

h) Apoiar a SEFAZ e TIC na definicdo de indicadores de gestao
no DETIN conforme atendimento a normativas legais nas areas de Tl;

XI- alinhar as diretrizes e objetivos estratégicos da SEFAZ com
as agbes de TIC;

XII-  implementar mecanismos que possibilitem a definicdo de
estratégias, objetivos e metas de tecnologia de curto e longo prazo;

XIIl - acompanhar e avaliar resultados;

XIV - sugerir politicas, diretrizes e alternativas técnicas para
padronizagdo e integragéo de dados, aplicagdes e processos de negdcio;

XV - definir sobre os servigos de TIC a serem providos e suas
estratégias de contratagdo, provimento e gestéo;

XVI- manter um repositério para publicagéo de politicas, padrdes,
modelos de documentos e relatdrios referentes a governanga de TIC;

XVII - adequagdo a procedimentos de gestdo de acordo com
legislacéo vigente sobre a utilizagdo e gestdo de solugbes baseada em
tecnologia da informagdo e comunicagéo;

XVIII - Apoiar a SEFAZ e TIC na defini¢do de indicadores de gestéo
no DETIN conforme atendimento a normativas legais nas areas de Tl.

PODER EXECUTIVO - SECAO I | DIARIO OFICIAL DO ESTADO DO AMAZONAS

SECAO VI
DA ASSESSORIA JURIDICA

Art. 41. A Assessoria Juridica — ASSEJ, 6rgéo de assisténcia direta
vinculado a SEA, tem por finalidade auxiliar diretamente o Secretario
Executivo de Assuntos Administrativos no controle da legalidade dos atos
administrativos e assistir os demais dirigentes da Pasta em assuntos de
natureza juridica ndo tributaria, competindo-lhe:

|- examinar, prévia e conclusivamente, matérias sobre processos
licitatorios e seus contratos no ambito da SEFAZ;

Il - verificar a existéncia de pré-requisitos para a contratacéo direta
sem licitagdo, em casos concretos;

lll-  elaborar ou sugerir envio para aprovacdo da Procuradoria-
Geral do Estado - PGE de minutas de ajustes nos quais o Estado do
Amazonas, por meio da SEFAZ, seja signatario;

IV-  elaborar minutas de projetos de lei, decretos, portarias e
instrucdes normativas, a partir das diretrizes dos 6rgaos técnicos;

V - manifestar-se acerca de matérias juridicas, por meio da emisséo
de pareceres e notas técnicas, sempre que requisitado pelos dirigentes da
Pasta;

VI-  responder as comunicagdes e/ou notificagbes enviadas pelos
diferentes 6rgéos de controle, dentre eles o Ministério Publico, de todas as
esferas, o Tribunal de Contas, de todas as esferas, bem como pelos érgaos
do Poder Judicirio e os de assessoria judiciaria, tais como: a Defensoria
Publica, Procuradoria-Geral do Estado e os Tribunais de todas as esferas,
exceto matérias relacionadas a execugdes trabalhistas, requisi¢des de
pequeno valor e pagamento de precatorios;

VII- manifestar-se quanto aos atos relativos a aplicagdo de
sangbes em raz&o do ndo cumprimento de clausulas contratuais, conforme
procedimento regulamentado em ato préprio do Secretério de Estado da
Fazenda;

VIl - desenvolver outras atividades correlatas.

Paragrafo unico. As consultas formuladas pelos dirigentes da
Pasta, nos termos do inciso V deste artigo, deverao apontar expressamente
a divida ou questionamento sobre o qual necessite de manifestagao
juridica.

CAPITULO VII
DAS COMPETENCIAS DOS ORGAOS DE ATIVIDADES-FIM

SECAO|
DO CENTRO DE ESTUDOS ECONOMICO-TRIBUTARIOS

Art. 42. O Centro de Estudos Econdmico-Tributarios — CEET, 6rgao
de assisténcia diretamente vinculado ao Secretdrio Executivo da Receita,
tem por finalidade elaborar estudos relacionados a economia nacional e
regional para subsidiar a formulagdo de politicas tributarias e a implantacéo
de projetos estratégicos de carater nacional, competindo-lhe:

I- elaborar pesquisas e andlises de natureza econdmica e
tributaria, em especial relacionadas:

a) ao fluxo das operagdes e prestagdes praticadas entre o
Estado do Amazonas e as demais unidades federadas e o exterior;
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b) a evolugdo das receitas fributdrias estaduais e de
contribuicdes financeiras;

¢) ao impacto na arrecadacao de receitas tributarias estaduais e
de contribuicdes financeiras decorrentes de alteragbes na legislagdo
tributéria e no cenario econémico regional e nacional;

d) as demandas apresentadas por outras areas da SEFAZ, por
outros drgdos publicos ou por contribuintes ou entidades
representativas de contribuintes;

e) elaborar estudos de impactos relativos a concessdo de
beneficios fiscais, inclusive as medidas de compensagao financeiras,
apds demanda da Secretaria Executiva da Receita;

Il- representar a SEFAZ no planejamento e implantagdo de
projetos estratégicos nacionais ou locais de inovagdo, voltados a
modernizagao, cooperagdo e integragdo das Administragbes Tributarias,
competindo-lhe:

a) subsidiar as areas envolvidas no desenvolvimento de
solugdes que contribuam para a modernizagéo tecnoldgica da SEFAZ e
0 aprimoramento do atendimento aos contribuintes;

b) coordenar a divulgacao dos projetos nacionais e locais junto
as demais areas da SEFAZ e aos contribuintes e ao piblico em geral;

¢) propor ao setor competente alteragdes na legislacao tributaria
estadual, em consonancia com as normas nacionais editadas no ambito
do CONFAZ, relativas aos projetos estratégicos nacionais de inovagao.

SECAO I
DA CENTRAL DE ATENDIMENTO AO CONTRIBUINTE

Art. 43. A Central de Atendimento ao Contribuinte — CAC, ¢érgao
diretamente subordinado a SER, possui as seguintes atribuigoes:

I-  prestar atendimento aos contribuintes;
II-  receber documentos que serdo autuados em processos;

- emitir guias para recolhimento de tributos, extratos de débitos
e créditos e Certiddes Negativas de Débitos para néo contribuintes;

IV-  emitir notas fiscais e conhecimentos de transporte avulsos;

V- prestar informagdes sobre assuntos relacionados ao
cumprimento das obrigagdes tributarias;

VI-  coordenar as atividades desenvolvidas nos Postos de
Atendimento da SEFAZ, instalados nas unidades do Programa de Pronto
Atendimento ao Cidadao - PAC;

VII- executar outras atividades correlatas.

Paragrafo tnico. Os Postos de Atendimento da SEFAZ instalados
nas unidades do Programa de Pronto Atendimento ao Cidadao - PAC tém
como competéncia:

- emitir guias para recolhimento de tributos, extratos de débitos
e créditos, e Certiddes Negativas de Débitos para contribuintes e néo
contribuintes;

Il-  orientar e emitir Notas Fiscais Eletronicas Avulsas — NF-e
Avulsa;

lll-  executar outras tarefas correlatas.
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SECAO I
DO NUCLEO DE EDUCAGAO FISCAL

Art. 44. O Nicleo de Educagao Fiscal — NEF, érgao diretamente
ligado a SER, tem por finalidade o planejamento, execugdo, avaliagao e
difusdo da educagéo fiscal do Estado, competindo-lhe especificamente:

- promover e institucionalizar a educagdo fiscal entre os
servidores publicos, escolas, universidades e sociedade em geral;

Il- sensibilizar o cidaddo sobre a fungdo socioecondémica do
tributo;

lll- incentivar a participagdo direta do cidaddo em agbes que
tenham por finalidade o incremento da arrecadacéo tributéria do Estado;

IV - estimular o acompanhamento da sociedade sobre a aplicagdo
dos recursos publicos;

V- coordenar eventos de Educagao Fiscal no Amazonas;
VI- coordenar o Programa Estadual de Cidadania Fiscal;

VII - representar 0 Amazonas no Programa Nacional de Educagéo
Fiscal - PNEF;

Vil - executar outras atividades correlatas.

SECAQ IV
DA UNIDADE DE INTELIGENCIA FISCAL

Art. 45. A Unidade de Inteligéncia Fiscal — UNIF, 6rgéo diretamente
vinculado a SER, tem por finalidade o exercicio sistematico de agdes
especializadas, visando a obtencdo, andlise, difusdo tempestiva e
salvaguarda de dados e conhecimentos, competindo-lhe ainda:

|- assessorar as autoridades fazendarias, nos respectivos niveis
e dreas de afribuicdo, no planejamento, na execucdo e no
acompanhamento das agdes da fiscalizagdo, bem como no
aperfeicoamento da legislagdo tributaria e das politicas internas de
seguranga;

Il- detectar e combater a fraude fiscal estruturada;

lll- subsidiar os drgdos responsaveis pela persecucéo penal no
combate aos crimes contra a ordem tributéria, de lavagem de dinheiro e de
outros correlatos;

IV - produzir conhecimento para assessorar o processo decisdrio,
fornecendo subsidios ao planejamento e a execugdo das atividades no
ambito da Receita;

V- produzir evidéncias, na forma de indicios ou provas, sobre 0s
mecanismos e participes da fraude fiscal estruturada, com a geragdo de
prognosticos na area tributaria, visando ao combate a ilicitos e ao
aperfeicoamento da legislacéo;

VI- utilizar de metodologia propria, com aplicagdo de técnicas
especiais, visando a obtencdo de dados negados, ndo acessiveis pela
aplicagéo de métodos ordinarios de fiscalizagao;

VII - planejar e executar agdes de modo a evitar complexidade,
custos e riscos desnecessarios;

Vil - restringir 0 acesso a dados e conhecimentos sigilosos, a
fim de evitar riscos e comprometimentos, difundindo-os tdo somente
aqueles que tenham real necessidade de conhecé-los;
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IX- desenvolver acbes e apresentar resultados em prazo
adequado, principalmente com observancia da decadéncia tributaria e da
prescricao penal;

X- obter os resultados mais completos possiveis com a
maximizagao da utilizagao dos recursos disponiveis;

XI- minimizar o efeito de fatores subjetivos que influenciem na
producédo do conhecimento, distorcendo a realidade;

XII - produzir conhecimentos Uteis & Receita;

Xin - adotar medidas de salvaguarda dos dados, do
conhecimento produzido, dos materiais, areas, instalagdes e profissionais
envolvidos na atividade;

XIv - estabelecer e estreitar relagbes de cooperagdo com
6rgaos de interesse, visando a otimizagao de resultados;

XV - utilizar linguagem simples, clara, concisa e precisa nos
documentos, normas e comunicagbes de Inteligéncia, permitindo sua
perfeita compreenséo, evitando ambiguidades.

SECAOV
DO DEPARTAMENTO DE ANALISE E REVISAO FISCAL

Art. 46. O Departamento de Analise e Revisdo Fiscal - DEARF,
0rgdo vinculado a SER, tem por finalidade coordenar, programar,
supervisionar e controlar a execugdo das atividades relativas a analise
prévia da acdo fiscal e ao regime de pagamento de estimativa fixa,
competindo-lhe, ainda:

I- planejar, coordenar e controlar as atividades referentes a
andlise das agoes fiscais em profundidade;

Il- desenvolver e aprimorar os controles referentes a andlise das
acoes fiscais;

lll- promover estudos, analises, proje¢des e monitoramento do
desempenho de recolhimento dos contribuintes, para fins de
enquadramento ex officio no regime de estimativa;

IV - avaliar e decidir os pedidos de restituicdo de ICMS Estimativa
Fixa, nas hipoteses previstas na legislagao;

V- homologar Carta de Reconhecimento de Direito Creditério -
Carta de Crédito, no ambito das competéncias do DEARF e nas hipdteses
previstas na legislagao;

VI - executar outras atividades correlatas.

Subsecao |

Da Geréncia de Analise de Estimativa Fixa

Art. 47. Compete a Geréncia de Andlise de Estimativa Fixa - GEEF:

- analisar os processos de mudanca de regime de pagamento,
revisao e/ou dispensa de débitos de estimativa fixa;

Il- prestar informagdes sobre a movimentagdo econémica dos
contribuintes inscritos no regime de estimativa fixa, nos processos de auto
de infragdo;

lll - solicitar a suspensao cadastral dos contribuintes inadimplentes
inscritos sob o regime de estimativa fixa;
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IV- alterar, ex officio, para o regime de estimativa fixa os
contribuintes com desempenho abaixo dos pardmetros minimos de
recolhimento;

V- vincular no sistema informatizado débitos relativos a estimativa
fixa que sejam objeto de impugnacéo tempestiva;

VI - controlar e executar as atividades referentes a estimativa fixa;

VIl - analisar e acompanhar os relatérios de recolhimento e de
movimentagdo econdmica de contribuintes para fins de apuragdo de
indices de desempenho;

Vil - emitir, quando necessario, parecer ou despacho
conclusivo em pedidos relacionados a estimativa fixa;

IX- solicitar a geracdo de parcelas de estimativa fixa para o
exercicio seguinte;

X - executar outras atividades correlatas.

Subsecao Il

Da Geréncia de Revisao Fiscal

Art. 48. Compete a Geréncia de Reviséo Fiscal - GERF:

I- analisar e sanear as agbes fiscais em profundidade,
compatibilizando-as com os parametros estabelecidos pela SER, sugerindo
levantamentos ou propondo modificagdes, quando for o caso;

Il- examinar e aprovar os autos de infragdo a serem lavrados
resultantes das agoes fiscais analisadas;

Il - emitir parecer da andlise dos resultados das agdes fiscais em
profundidade;

IV - conferir e sanear os processos de pedido de baixa de
inscricdo, emitindo o respectivo parecer, por meio eletrénico;

V- propor e desenvolver estudos visando o aprimoramento das
normas e procedimentos que facilitem o controle e otimizem a execugao
das atividades da Geréncia;

VI- analisar os resultados alcancados pelas agdes fiscais
revisadas;

VII - executar outras atividades correlatas.

SECAO VI
DO DEPARTAMENTO DE INFORMAGOES ECONOMICO-FISCAIS

Art. 49. O Departamento de Informagdes Econdmico-Fiscais —
DEINF, érgéo vinculado a SER, tem por finalidade coordenar, programar,
supervisionar e controlar a execucéo das atividades relativas ao Sistema de
Informages Econdmico Fiscais, competindo-lhe especificamente:

- planejar, organizar e controlar as atividades de natureza
econdmico fiscal;

Il- promover o intercambio de informagdes entre os drgdos da
administracdo tributdria das trés esferas de governo, visando o
aprimoramento do Sistema Integrado de Informagdes Econdmico Fiscais;

lll- adotar medidas para racionalizar os procedimentos de
inscricéo e alteragdo cadastral dos contribuintes;

IV - analisar os relatérios de baixa de inscricdo e encaminha-los
para publicagéo;

VALIDO SOMENTE COM AUTENTICAGCAO
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V- analisar a inclusdo e exclusdo das empresas no Regime
Especial Unificado de Arrecadagdo de Tributos e Contribuicoes devidos
pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte Simples Nacional;

VI - executar outras atividades correlatas.

Subsecéo |

Da Geréncia de Cadastro

Art. 50. Compete a Geréncia de Cadastro — GCAD:

I- gerir o cadastro de contribuintes da Capital do Estado,
inclusive os inscritos no Regime Especial Unificado de Arrecadacédo de
Tributos e Contribuicdes devidos pelas Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte - Simples Nacional;

Il- prestar informagdes aos contribuintes ou representantes legais
sobre assuntos de competéncia da geréncia;

Il - prestar informages e orientagdes dos procedimentos e agbes
cadastrais aos demais setores e unidades descentralizadas;

IV - gerir, criar, distribuir e processar as solicitagdes de inscri¢ao,
alteracdo de dados cadastrais, baixa, reativagdo, credenciamento,
suspensao, descredenciamento, incorporagdo e demais demandas
cadastrais;

V- gerir as informagdes e servigos cadastrais disponiveis no portal
da SEFAZ;

VI- propor agdes e medidas, ao DEINF, para aprimoramento das
informagdes cadastrais,

VIl- acompanhar a execucdo das agdes, tarefas e atividades
relacionadas ao Cadastro de Contribuintes definidas no planejamento;

Vil - fornecer informagdes e relatérios do resultado das
atividades desenvolvidas pela geréncia;

IX- acompanhar e monitorar as informagbes cadastrais dos
contribuintes;

X - manter e conservar, de forma integrada com os demais 6rgaos
de registro de empresas, as informaces cadastrais dos estabelecimentos
inscritos no Cadastro do Contribuinte do ICMS do Estado do Amazonas -
CCA;

Xl - executar outras atividades correlatas.
§ 1.2 Compete a Subgeréncia de Cadastro do Interior - SGCI:

- gerir o cadastro de contribuintes no INTERIOR do Estado,
inclusive os inscritos no Regime Especial Unificado de Arrecadagdo de
Tributos e Contribuicdes devidos pelas Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte — Simples Nacional;

Il-  prestar informaces aos contribuintes ou representantes legais
sobre assuntos de competéncia da geréncia;

Il - prestar informagdes e orientagdes dos procedimentos e agdes
cadastrais aos demais setores e unidades descentralizadas;

IV - gerir, criar, distribuir e processar as solicitaces de inscricéo,
alteracdo de dados cadastrais, baixa, reativacdo, credenciamento,
suspensdo, descredenciamento, incorporacdo e demais demandas
cadastrais;

V- gerir as informagdes e servigos cadastrais disponiveis no portal
da SEFAZ;

VI- propor agdes e medidas, ao DEINF, para aprimoramento das
informagdes cadastrais,
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VII- acompanhar a execucdo das agles, tarefas e atividades
relacionadas ao Cadastro de Contribuintes definidas no planejamento;

Vil - fornecer informagdes e relatérios do resultado das
atividades desenvolvidas pela geréncia;

IX- acompanhar e monitorar as informagbes cadastrais dos
contribuintes;

X- manter e conservar, de forma integrada com os demais 6rgaos
de registro de empresas, as informagdes cadastrais dos estabelecimentos
inscritos no Cadastro do Contribuinte do ICMS do Estado do Amazonas -
CCA;

Xl - executar outras atividades correlatas.

§ 2.2 Compete a Subgeréncia de Baixa e Documentos Fiscais -
SGBD:

|- gerir, criar, distribuir e processar as solicitagdes de baixa de
inscricdo estadual;

Il - efetuar o registro do credenciamento de gréficas e seus
representantes;

- processar as solicitagbes de Pedido de Autorizagdo de
Formulérios de Seguranga — PAFS;

Iv- autenticar e gerir atividades relativas aos livros fiscais;

V - processar as solicitagbes de Autorizagdo para Impressao de
Documentos Fiscais — AIDF;

VI - executar outras atividades correlatas a documentos fiscais.

Subsecao Il

Da Geréncia De Monitoramento Econdmico-Fiscal

Art. 51. Compete & Geréncia de Monitoramento Econémico-Fiscal -
GMEF:

I- acompanhar e implementar, no dmbito da SER, as alteracdes
relativas ao domicilio tributario eletronico — DT-e dos contribuintes inscritos
no Estado do Amazonas;

Il - realizar o monitoramento e andlise de informagdes econdémico-
fiscais, no ambito do Departamento de Informagdes Econdmico-Fiscal —
DEINF, das empresas e agdes correlatas aos diversos regimes de
pagamento;

Il - propor ao Departamento de Informagdes Econdmico-Fiscal -
DEINF acbes cadastrais através da realizagdo de cruzamento de
informagdes;

IV - executar outras atividades correlatas.

Paragrafo Unico. Compete & Subgeréncia de Informagdes
Econdmico-Fiscais — SGIE:

|- realizar a execugdo de agdes, monitoramento e andlise das
informagGes econdmico-fiscais dos contribuintes;

Il - fornecer informagdes e relatérios do resultado das atividades
desenvolvidas;

Il - prestar informagdes aos contribuintes ou representantes legais
sobre assuntos de competéncia da subgeréncia;

IV- prestar informacdes e orientagbes dos procedimentos e
acbes executadas aos demais setores e unidades descentralizadas;

V - executar outras atividades correlatas.

VALIDO SOMENTE COM AUTENTICAGCAO
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SECAo VIl
DO DEPARTAMENTO DE ARRECADACAO

Art. 52. O Departamento de Arrecadacdo — DEARC, 6rgéo
vinculado a SER, tem por finalidade gerir, coordenar, programar,
supervisionar e controlar a execucdo das atividades relacionadas a
arrecadacao dos tributos estaduais, competindo-lhe especificamente:

I- informar a SER sobre prazos prescricionais e decadenciais de
créditos tributarios;

Il- analisar e autorizar parcelamento de débitos dentro dos limites
de sua competéncia;

Il - desenvolver estudos, fazer projecOes e adotar estratégias que
visem ofimizar o comportamento da arrecadagdo dos tributos de
competéncia do Estado e sugerir medidas que propiciem o seu incremento,
inclusive com outras Unidades da Federagao;

IV - desenvolver agdes junto aos drgaos de registro de imdveis e
de veiculos automotores para adogdo de medidas administrativas com
vistas a facilitar o controle e a arrecadagéo de tributos;

V- elaborar estudos e adotar medidas que visem otimizar o
atendimento aos contribuintes, por meio da rede arrecadadora e
aperfeicoar os mecanismos de registro de recebimento de tributos;

VI- orientar, coordenar e acompanhar a arrecadagdo de tributos
estaduais;

VII - gerir a Certidao Negativa de Débito, de pessoa juridica e de
pessoa fisica, com a Fazenda Estadual;

VIl - propor a adogdo de medidas administrativas com vistas a
facilitar a recuperacéo de créditos tributérios e o cumprimento da obrigagao
principal;

IX- avaliar e decidir os pedidos de restituicdo de tributos e
penalidades relativos ao ITCMD e IPVA, nas hip6teses previstas na
legislacao;

X- homologar Carta de Reconhecimento de Direito Creditério -
Carta de Crédito, no ambito das competéncias do Departamento de
Arrecadacéo e nas hipéteses previstas na legislacao;

XI- desenvolver outras atividades correlatas.

Subsecéo |

Da Geréncia de Analise de Desempenho Setorial

Art. 53. Compete a Geréncia de Andlise de Desempenho Setorial -
GANS:

|- analisar e atualizar as informagdes relativas ao desempenho
da arrecadacao de tributos e contribuicdes;

Il-  mensurar a renincia fiscal;

Il - realizar previsbes e projecbes de receita tributaria e das
contribuigdes;

IV - prestar informagdes sobre a arrecadacgao estadual para fins de
apuragdo de repasses, transferéncias legais e constitucionais,
produtividade e afins;

V- acompanhar e atualizar os indicadores de desempenho da
receita estadual;
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VI - executar outras atividades correlatas.

Subsecao Il

Da Geréncia de Arrecadagao e Controle de Unidades Descentralizadas

Art. 54, Compete & Geréncia de Arrecadacdo e Controle de
Unidades Descentralizadas — GARD:

|- acompanhar a arrecadacdo de tributos de contribuintes
localizados no interior do Estado;

Il- coordenar as atividades desenvolvidas nas Agéncias da
Fazenda e Postos de Arrecadagao e de Atendimento;

lll- apresentar sugestdo, fundamentada, sobre mudanga de
regime de pagamento e alteragdo de parcelas de estimativa fixa de
contribuintes estabelecidos nos limites de sua circunscrigao;

IV - gerir, acompanhar, supervisionar, orientar e controlar a
emissao dos documentos fiscais avulsos;

V- analisar o desempenho econdmico-tributério dos contribuintes
da jurisdicdo e sugerir acdo fiscal por ndo pagamento de tributos ou
descumprimento de obrigagdo acessoria;

VI- acompanhar o langamento e a arrecadacdo do ICMS de
produtos in natura;

VIl - Elaborar estudo para fins de definicdo e fixacao de pregos de
produtos primérios e outros produtos e servicos indicados na Pauta de
Precos Minimos — PPM.

VIl - executar outras atividades correlatas
§ 1.2 As Agéncias da Fazenda tém como competéncia:

I-  emitir guias para recolhimento de tributos, extratos de débitos e
créditos, e Certiddes Negativas de Débitos para ndo contribuintes;

Il- emitir notas fiscais e conhecimentos de transporte, avulsos;

Il - prestar informagdes sobre assuntos relacionados ao

cumprimento das obrigacdes tributarias;

IV- orientar o contribuinte sobre a aplicacdo da legislacéo
tributaria;

V- recepcionar documentos relativos ao cadastro de contribuintes
do ICMS (alteracéo, reativagdo e baixa), nos casos em que o contribuinte
ndo possua Domicilio Tributdrio Eletrbnico DTe, e para pedidos de
inscri¢do estadual;

VI- gerir o cadastro de veiculos automotores do municipio (pré-
cadastro, transferéncias, mudancas de categoria, cobrangas
administrativas e demais atividades afins);

VIl - intimar contribuintes estabelecidos em sua area de
competéncia para o cumprimento de obrigagdes tributarias;

Vil - sugerir acéo fiscal sobre contribuintes estabelecidos na
circunscrigao do Posto;

IX- efetuar coleta de pregos praticados no comércio local, quando
solicitado;

X- analisar o desempenho econdmico tributario dos contribuintes
mais representativos do respectivo municipio e sugerir alteragéo no regime
de pagamento;

Xl - orientar, emitir e controlar a emissdo dos documentos fiscais
avulsos;

XIl - executar outras atividades correlatas.

VALIDO SOMENTE COM AUTENTICAGCAO
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§ 2.2 Os Postos de Arrecadacao tém como competéncia:

I- emitir guias para recolhimento de tributos, extratos de débitos e
créditos, e Certiddes Negativas de Débitos para ndo contribuintes;

Il- emitir notas fiscais e conhecimentos de transporte, avulsos;
relacionados  ao

lll- prestar  informacdes  sobre  assuntos

cumprimento das obrigagoes tributarias;
IV- orientar o contribuinte sobre a aplicagdo da legislagéo tributéria;

V- recepcionar documentos relativos ao cadastro de contribuintes
do ICMS (alteragdo, reativagéo e baixa), nos casos em que o contribuinte
ndo possua Domicilio Tributario Eletronico DTe, e para pedidos de
inscricdo estadual;

VI- gerir 0 cadastro de veiculos automotores do municipio (pré-
cadastro, transferéncias, mudangas de categoria, cobrangas
administrativas e demais atividades afins);

Vll-intimar contribuintes estabelecidos em sua area de competéncia
para o cumprimento de obrigagdes tributarias;

Viil- sugerir acdo fiscal sobre contribuintes estabelecidos na
circunscrigéo do Posto;

IX- efetuar coleta de pregos praticados no comércio local, quando
solicitado;

X- analisar o desempenho econdmico tributério dos contribuintes
mais representativos do respectivo municipio e sugerir alteracéo no regime
de pagamento;

XI- orientar, emitir e controlar a emissdo dos documentos fiscais
avulsos;

Xll-executar outras atividades correlatas.

Subsecao lll
Da Geréncia de Controle da Arrecadacéo

Art. 55. Compete a Geréncia de Controle da Arrecadacdo — GCAR:

I- acompanhar e controlar a arrecadacdo de tributos e
contribuigdes;

Il- controlar a arrecadagdo e o0s recebimentos de tributos
estaduais pela rede bancéria credenciada;

Il - acompanhar o cumprimento das normas e procedimentos
referentes a arrecadagao de tributos pela rede bancaria;

IV- atestar a solicitacdo de pagamento por servicos prestados
pelos Bancos credenciados;

V- fazer cumprir os itens estabelecidos nos contratos firmados
entre a SEFAZ e as instituicdes bancarias, comunicando qualquer
irregularidade;

VI- manter atualizadas as tabelas de vencimentos de tributos e de
documentos de origem;

VI - realizar a inclusdo de débitos nas contas correntes de
contribuintes, quando solicitado ou por processo de dendncia espontanea;

Vil - monitorar e controlar os créditos tributarios avulsos;

IX - efetivar ajustes na conta corrente de contribuintes relativos a
pagamentos de tributos e contribui¢des, inclusive compensagao tributaria;
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X- apds reconhecimento do direito creditério, emitir, registrar,
autorizar e utilizar Carta de Reconhecimento de Direito Creditdrio - Carta de
Crédito, na forma da legislacao aplicavel, exceto de IPVA e ITCMD;

XI- analisar e executar 0s pedidos de Retificagdo de Documento
de Arrecadagdo — REDAR, exceto IPVA e ITCMD;

XIl - efetivar no sistema de arrecadagdo a restituicio de tributos,
penalidades ou contribui¢des financeiras, exceto IPVA e ITCMD;

Xl - desenvolver estudos que visem orientar, controlar e
avaliar os servicos de controle da conta corrente referentes a conciliagdo
de pagamentos;

XIV- acompanhar o desempenho de contas correntes e o
recolhimento de contribuintes;

XV - promover a atualizagdo monetaria dos valores de indébitos,
exceto IPVA e ITCMD;

XVI-  supervisionar as atividades relativas a declaragGes
econdmico-fiscais;

XVII - executar outras atividades correlatas.

§ 1.2 Compete a Subgeréncia de Conciliagao de Conta Corrente de
Contribuintes - SGCC:

|- efetuar a conciliagdo entre os créditos tributarios recolhidos e
0s débitos langados;

Il- acompanhar a conciliagdo da movimentagdo financeira da
arrecadagao nas contas correntes de contribuintes;

lll- efetuar retificacdes ou ajustes de pagamentos com base em
recolhimentos comprovados, apds deferimento em processo regular;

IV- efetivar no sistema de arrecadacdo o estorno e exclusao de
DAR'S/IGNRE em caso de restituigdo/ressarcimento de tributos,
penalidades ou contribuigdes financeiras, exceto IPVA e ITCMD;

V- emitir, registrar e utilizar Carta de Reconhecimento de Direito
Creditorio - Carta de Crédito, na forma da legislagao aplicavel, exceto de
IPVA e ITCMD;

VI- analisar e executar os pedidos de Retificagdo de Documento
de Arrecadagdo — REDAR, exceto IPVA e ITCMD;

VIl - executar outras tarefas correlatas.

§ 2.2 Compete a Subgeréncia de Supervisdo das Declaragdes
Econdmico - Fiscais — SGDE:

I-gerir e controlar o registro de créditos tributérios oriundos de
declaragdes prestadas pelo contribuinte;

Il-  gerir e controlar a entrega das declaragdes econdmico - fiscais
prestadas por contribuintes para fins de inclusdo de dados na conta
corrente fiscal;

lll- manter atualizados os registros dos documentos que
assegurem aos contribuintes a fruicdo de incentivos fiscais;

IV - acompanhar os recolhimentos de tributos e contribuicdes para
fins de fruicdo dos incentivos fiscais estaduais;

V- solicitar, mediante a formalizagdo de processo, a inscricdo em
divida ativa dos débitos declarados e ndo pagos no prazo regulamentar;

VI- executar outras tarefas correlatas.

VALIDO SOMENTE COM AUTENTICAGCAO
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Subsecéo IV

Da Geréncia de Arrecadacao e Controle de IPVA

Art. 56. Compete a Geréncia de Arrecadagéo e Controle de IPVA —
GCIV:

I- analisar e informar os pedidos de restituicdo do IPVA, na
forma da legislacéo aplicavel;

- gerir e realizar o controle da arrecadacéo do Imposto sobre
a Propriedade de Veiculos Automotores - IPVA do Estado;

- atualizar a tabela de valores dos veiculos no mercado
nacional, novos e usados, para efeito do célculo do IPVA;

Iv- coordenar, controlar e efetuar o pré-cadastro dos veiculos
automotores do Estado;

V- coordenar as atividades relativas ao IPVA desenvolvidas
nas unidades descentralizadas;

Vi- responder solicitagcbes de outros érgdos e poderes acerca
do IPVA;

VII-  fazer ajustes de pagamentos, compensagoes,

cancelamentos, geragdo de débitos, vinculagbes ou alteragdes na conta
corrente fiscal relativos a IPVA, inclusive de Auto de Infragao;

VII-  promover a alteragdo da situagdo dos débitos de IPVA em
Conta Corrente Fiscal, inclusive quanto a decadéncia e prescri¢éo;

IX- promover a alteragdo dos valores de Auto de Infracdo de
IPVA apés decisdo administrativa dos 6rgdos julgadores;

X- solicitar, mediante a formalizagdo de processo, a inscri¢ao
em Divida Ativa dos débitos notificados e n&o pagos no prazo
regulamentar;

XI- propor agdes que visem o controle e o0 incremento de
receitas do IPVA,

Xl - mensurar a rendncia fiscal do IPVA;

Xlll-  efetivar no sistema de arrecadagao a restituicao de IPVA;

XIV-  promover a atualizagdo monetaria dos valores de indébitos,
referentes a IPVA,

XV- analisar e executar os pedidos de Retificacdo de
Documento de Arrecadagdo — REDAR, nas hipéteses de recolhimento de
IPVA;

XVI-  apbs reconhecimento do direito creditorio, emitir, registrar,
autorizar e utilizar Carta de Reconhecimento de Direito Creditdrio - Carta de
Crédito, na forma da legislagao aplicavel, em caso de IPVA;

XVII - executar outras tarefas correlatas.
§ 1.2 Compete a Subgeréncia de Controle de IPVA — SGIV:
|- efetuar o pré-cadastro dos veiculos automotores do Estado;

Il - efetuar ajustes de pagamentos, compensagdes tributarias,
cancelamentos, geracdo de débitos, isengdes, vinculagbes ou alteragbes
na conta corrente fiscal relativos a IPVA, inclusive de Auto de Infracao;

lil-  promover a alterag@o da situagdo dos débitos de IPVA em
Conta Corrente Fiscal, inclusive quanto a decadéncia e prescri¢ao;

IV-  promover a alteragdo dos valores de Auto de Infragdo de
IPVA apés decisdo administrativa dos 6rgéos julgadores;

V - efetivar no sistema de arrecadagdo 0 estorno e exclusdo de
DAR’S em caso de restituicdo de IPVA;
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VI- analisar e executar os pedidos de Retificacdo de Documento
de Arrecadagéo — REDAR, nas hipéteses de recolhimento de IPVA;

VII- apds reconhecimento do direito creditorio, implementar,
registrar e utilizar Carta de Reconhecimento de Direito Creditério - Carta de
Crédito, na forma da legislacéo aplicavel, em caso de IPVA;

VIIl - executar outras tarefas correlatas.
§ 2.2 Compete ao Posto de Arrecadagéo no DETRAN - PADET:

I- emitir guias para recolhimento de IPVA e extratos de débitos e
créditos;

Il - realizar o pré-cadastro de veiculos automotores do municipio e
de outras unidades da Federagao, transferéncias, mudangas de categoria e
demais atividades afins;

lll-  executar outras tarefas correlatas.

Subsegdo V

Da Geréncia de Arrecadacao e Controle de ITCMD

Art. 57. Compete a Geréncia de Arrecadagao e Controle do ITCMD
- GCIT:

- gerir e realizar o controle da arrecadagéo do Imposto sobre a
Transmissdo Causa Mortis e Doagao - ITCMD do Estado;

- receber e analisar as declaragbes do ITCMD para fins de
célculo do imposto;

lll- efetuar levantamento de informagbes para inventarios,
alvaras e doacdes;

IV-  emitir laudo de avaliagdo de bens e direitos transmitidos;
V- intimar contribuintes por determinagao superior;

VI-  responder solicitagbes de outros 6rgaos e poderes acerca do
imposto;

VII-  emitir memdria de calculo de bens e direitos;

VIll- fazer ajustes de  pagamentos,  compensagoes,

cancelamentos, geracao de débitos, vinculagbes ou alteragdes na conta
corrente fiscal relativos a ITCMD, inclusive de Auto de Infragéo;

IX- promover a alteragdo da situagdo dos débitos de ITCMD em
Conta Corrente Fiscal, inclusive quanto a decadéncia e prescricao;

X-  promover a alteracdo dos valores de Auto de Infracdo de
ITCMD apés decisdo administrativa dos rgaos julgadores;

XI- efetivar no sistema de arrecadagdo o estorno e excluséo de
DAR’S em caso de restituigdo de ITCMD;

XIl- promover a atualizagdo monetaria dos valores de indébitos,
referentes a ITCMD;

XIll - analisar e executar os pedidos de Retificacdo de Documento
de Arrecadagéo — REDAR, nas hipéteses de recolhimento de [TCMD;

XIV - apos reconhecimento do direito creditério, emitir, registrar,
autorizar e utilizar Carta de Reconhecimento de Direito Creditério - Carta de
Crédito, na forma da legislagéo aplicavel, em caso de ITCMD;

XV - propor agbes que visem o controle e o incremento de
receitas do ITCMD;

XVI- mensurar a rendncia fiscal do ITMCD;

VALIDO SOMENTE COM AUTENTICAGCAO



DIARIO OFICIAL DO ESTADO DO AMAZONAS | PODER EXECUTIVO - SECAO |

XVII - analisar e informar os pedidos de restituicdo do ITCMD, na
forma da legislagao aplicavel.

Subsecao VI

Da Geréncia de Débitos Fiscais

Art. 58. Compete a Geréncia de Débitos Fiscais — GDEF:
I-  gerir e controlar os débitos fiscais;
Il- gerir, controlar e efetivar os parcelamentos de débitos;

lll-  supervisionar as atividades relativas ao parcelamento
desenvolvidas nas unidades do interior;

IV-  controlar o cadastro dos indices de atualizagdo monetaria de
débitos no sistema;

V- gerir, controlar e efetivar a cobranga e atualizagdo de
débitos;

VI-  desenvolver estudos que visem orientar, controlar e
aperfeicoar 0s servigos de cobranga de débitos;

VII- propor medidas que visem otimizar a recuperagdo de
créditos fiscais;

VIII- promover a intimagcdo de contribuintes em atraso no
recolhimento de tributos para efeitos de regularizagéo, por qualquer forma,
inclusive por edital, quando necessario;

IX- acompanhar o prazo prescricional e decadencial dos créditos
tributérios;

X-  cancelar os parcelamentos em caso de descumprimento e
encaminhar para inscri¢do do saldo em divida ativa;

XI-  controlar e emitir Certiddo Negativa de Débitos, de pessoa
juridica e de pessoa fisica, com a Fazenda Estadual;

XIl- gerir e promover a atualizacdo monetaria dos valores de
débitos;

XIll - supervisionar as atividades da subgeréncias vinculadas.
XIV - executar outras atividades correlatas;

XV - supervisionar as atividades relativas a
cancelamento, ajustes e liquidagéo da divida ativa;

inscrigao,

XVI- mensurar rendncia relativa aos programas de recuperagéo
de crédito fiscal.

§ 1.2 Compete a Subgeréncia de Débitos Fiscais — SGDF:

I- efetivar no sistema informatizado os cancelamentos de débitos
relativos a ICMS e contribuig¢des, inclusive Auto de Infragéo;

Il- efetivar a alteragdo da situacdo dos débitos de ICMS e
contribuicbes em Conta Corrente Fiscal, inclusive quanto a decadéncia e
prescricéo;

Il - efetivar a alteragéo dos valores de Auto de Infragéo de ICMS
apos decisdo administrativa dos 6rgdos julgadores;

IV - promover a atualizagdo monetaria dos valores de débitos;
V- executar outras atividades correlatas.
§ 2.2 Compete a Subgeréncia de Registro da Divida Ativa — SRDA:

- organizar e controlar as atividades inerentes ao registro de
débitos em divida ativa;

Manaus, quarta-feira, 27 de outubro de 2021 |53

Il-  expedir Certiddo de Divida Ativa;

Il - promover, no sistema informatizado, a liquidagéo de débito
inscrito em divida ativa, utilizando crédito oriundo de adjudicacao de bens a
favor da Fazenda Publica, nos termos da legislagao especifica;

IV - proceder ao cancelamento e a exclusdo, no sistema, de
Certidao da Divida Ativa;

V- proceder a amortizagdo ou quitagdo de débito inscrito, apds
autorizagdo da Procuradoria Geral do Estado, na hipbtese de cumprimento
de alvara judicial;

VI-  promover a atualizagdo monetaria de débitos inscritos em
divida ativa e efetivar a alteragdo nos valores, quando autorizado pelo
6rgao competente;

VII- incluir débitos de natureza ndo tributaria na Conta Corrente
Fiscal para fins de inscricdo em divida ativa, homologados em processo;

VIl - proceder alteragao de registro no sistema informatizado para
mudanca de titularidade de débitos inscritos em Divida Ativa, oriundos de
IPVA, apds decisao firmada pela Procuradoria Especializada;

IX-  executar outras tarefas correlatas.

SECAO VIl
DO DEPARTAMENTO DE TRIBUTACAO

Art. 59. O Departamento de Tributagdo — DETRI, érgéo vinculado a
SER, tem por finalidade propor normas relativas a legislacéo tributaria
estadual, sistematizar a legislacao tributéria de forma a permitir facil acesso
aos servidores, contribuintes e usudrios em geral, e orientar contribuintes
acerca da legislagdo tributéria, competindo-lhe especificamente:

|- elaborar anteprojetos de leis, decretos, resolugdes, portarias e
outros atos normativos que versem sobre assuntos de natureza tributaria
ou processual tributaria do Estado;

II- desenvolver estudos e pesquisas objetivando o
aprimoramento, a interpretagao e a regulamentagéo da legislagéo tributaria
do Estado;

lll- manter atualizada e sistematizada a legislagdo tributaria do
Estado, a legislagéo nacional do ICMS, os convénios, ajustes, protocolos e
atos da Comissdo Técnica Permanente do ICMS - COTEPE/ICMS;

IV - disponibilizar a legislagéo tributéria e atos normativos que
versem sobre assuntos de natureza tributaria;

V- coordenar a atuagdo do Estado no desenvolvimento da politica
fiscal e tributaria do ICMS junto aos demais Estados, Distrito Federal e
Unido;

VI- representar a SEFAZ junto a Comissdo Técnica Permanente

do ICMS - COTEPE/ICMS, ou a outras comissbes técnicas de
assessoramento a 6rgao ou férum de natureza tributaria;

VII - apreciar as proposicdes de convénios, protocolos e ajustes do
Sistema Nacional Integrado de Informagdes Econémico Fiscais — SINIEF
submetidas ao Conselho Nacional de Politica Fazendaria — CONFAZ, a
Comissao Técnica Permanente do ICMS - COTEPE/ICMS ou a outros
drgdos ou foruns de natureza tributaria de que fagam parte a Unido, os
Estados e o Distrito Federal;

Vil - emitir
legislacéo tributéria;

pareceres relacionados a interpretacdo da

IX - emitir regimes especiais objetivando a aplicacéo e a integracéo
da legislacéo tributaria;
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X- emitir autorizagbes relativas a isengdo de ICMS para aquisicao
de veiculos novos por taxistas e portadores de necessidades especiais;

XI- analisar os projetos técnico econdmicos para fins de
concessao de incentivos fiscais;

Xl - executar outras atividades correlatas.

Subsecao |

Da Geréncia de Elaboracao da Legislacao Tributaria

Art. 60. Compete a Geréncia de Elaboragdo da Legislacéo
Tributéria — GELT:

- promover estudos e elaborar as minutas de anteprojetos de
leis, decretos, resolugdes, portarias e atos normativos que versem sobre
assuntos de natureza tributaria do Estado, bem como sobre receitas nao
tributarias relativas a royalties, participagdes especiais e compensagoes
financeiras;

Il- elaborar, quando solicitado, pareceres relacionados a
interpretacéo e a aplicagéo da legislagao tributaria;

lll- acompanhar, nos Diarios Oficiais do Estado e da Unido, os
atos de natureza tributaria de interesse do Estado do Amazonas;

IV- manter, em arquivos digitais na rede de computadores da
SEFAZ, arquivos atualizados e sistematizados da legislagdo tributaria
estadual, da legislagdo nacional do ICMS, de convénios, ajustes, protocolos
e atos COTEPE/ICMS;

V- disponibilizar na pagina da SEFAZ na Internet a legislagao
tributaria estadual, a legislagdo nacional do ICMS, os convénios, ajustes,
protocolos e atos COTEPE/ICMS e outros atos ou noticias de natureza
tributaria;

VI- executar outras atividades correlatas.

Paragrafo nico. Compete a Subgeréncia de Acompanhamento de
Incentivos Fiscais - SGIF:

I- analisar, subsidiariamente, os projetos técnico econdmicos
encaminhados ao Conselho de Desenvolvimento Econdmico — CODAM
para aprovagéo;

Il-  analisar e opinar sobre o teor das minutas de normas relativas
a concessao de incentivo fiscal no &mbito do CODAM,;

lll- fazer diligéncias, quando necessério;

IV- elaborar as minutas de votos de pedidos de vista realizados
pela SEFAZ nas reunides do CODAM,;

V- analisar, subsidiariamente, os estudos de competitividade
apresentados pelas indUstrias incentivadas;

VI- executar outras atividades correlatas.

Subsecao I

Da Geréncia de Regimes Especiais

Art. 61. Compete a Geréncia de Regimes Especiais — GERE:

|- elaborar minuta de termos de acordo objetivando a aplicagéo e
integracéo da legislacao tributaria;
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Il- elaborar minuta de atos declaratérios e certificados, em
processo de regime especial ou de credenciamento, objetivando a
aplicagdo e a integracao da legislagao tributaria;

Il - analisar os pedidos de isengdo de ICMS para aquisi¢do de
veiculos novos por taxistas e portadores de necessidades especiais e emitir
as respectivas autorizagoes;

IV - solicitar diligéncias ao Departamento de Fiscalizagdo — DEFIS
quando os elementos constantes do processo forem insuficientes para
conclusdo do parecer, emissdo do termo de acordo, do ato declaratério ou
do certificado;

V- manter em arquivos atualizados e sistematizados os atos
emitidos pela Geréncia, inclusive em meio digital na rede de computadores
da SEFAZ;

VI- colaborar na formulacdo de anteprojetos de leis, decretos,
resolugbes, portarias, convénios e atos administrativos de natureza
tributaria;

VII - emitir despachos fundamentados na hipotese de néo
cabimento de regime especial;

Vil - orientar os contribuintes acerca dos regimes especiais e
autorizagdes;

IX - executar outras atividades correlatas.

Subsecao Il

Da Geréncia de Acompanhamento dos Grupos de Trabalho da
COTEPE e das Reunioes da COTEPE e do CONFAZ

Art. 62. Compete a Geréncia de Acompanhamento dos Grupos de
Trabalho da COTEPE e das Reunides da COTEPE e do CONFAZ — GAGT:

|- preparar ou apreciar as proposicbes de convénios, ajustes
SINIEF, protocolos e atos da Comisséo Técnica Permanente do ICMS -
COTEPE/ICMS, no ambito do Conselho Nacional de Politica Fazendaria —
CONFAZ;

Il- coordenar a atuagdo dos representantes da SEFAZ nos
Grupos de Trabalho — GT da COTEPE/ICMS ou de outras comissées
técnicas de assessoramento a drgdo, bem como prestar assisténcia e,
eventualmente, substituir o representante da SEFAZ junto a
COTEPE/ICMS ou férum de natureza tributaria com representagdo dos
Estados e Distrito Federal, atualizando e controlando a agenda de
reunioes.

SECAO IX

DO DEPARTAMENTO DE CONTROLE DE ENTRADA DE
MERCADORIAS

Art. 63. O Departamento de Controle de Entrada de Mercadorias —
DECEM, érgao vinculado a SER, tem por finalidade controlar a tributagao
do ICMS e do Fundo Estadual de Combate a pobreza — FECOP, do Fundo
de Fomento ao Turismo, Infraestrutura, Servicos e Interiorizagdo do
Desenvolvimento do Amazonas - FTl, incidentes sobre a entrada de bens e
mercadorias provenientes de outras unidades da Federacdo e do exterior
no territério amazonense, competindo-lhe ainda:

- examinar, acompanhar e homologar as informagdes prestadas
em processos no ambito do Departamento;
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Il-  coordenar a implementacéo e o aperfeicoamento dos sistemas
da Declaragdo de Ingresso no Amazonas - DIA, da Declaragdo
Amazonense de Importacdo — DAl e de Reandlise de Tributacéo;

lll- avaliar e decidir os pedidos de restituicdo de tributos,
penalidades ou contribuigdes financeiras, nas hipdteses previstas na
legislacéo;

IV- homologar Carta de Reconhecimento de Direito Creditério -
Carta de Crédito, no ambito das competéncias do DECEM e nas hipdteses
previstas na legislacéo;

V- desenvolver outras atividades correlatas.

Subsecio Unica

Da Geréncia de Desembarago de Documentos Fiscais

Art. 64. Compete & Geréncia de Desembarago de Documentos
Fiscais - GDDF:

- controlar e executar as atividades referentes ao desembaraco
de documentos fiscais de bens e mercadorias destinados ao Estado do
Amazonas;

Il- emitir, quando necessario, despacho conclusivo em pedidos
relacionados ao desembarago de documentos fiscais relativos a entrada de
bens e mercadorias oriundos de outras unidades da Federagdo ou do
exterior;

lll- gerar Extrato de Desembarago de oficio, nas hipéteses
previstas na legislacéo;

IV - executar outras atividades correlatas.

§ 1.2 A Subgeréncia de Controle e Acompanhamento da DIA —
SGCD, 6rgéo vinculado & GDDF, tem como competéncia:

- analisar alteragbes na MATRI-NAG;
Il- analisar as retificacdes da DIA;

lll- examinar e validar

contribuintes;

as declaragdes entregues pelos

IV- efetuar a corregdo de oficio da DIA, quando a declaragdo
enviada pelo contribuinte estiver em desacordo com a legislacao;

V- executar outras atividades correlatas.

§ 2.2 A Subgeréncia de Controle e Acompanhamento da DAl -
SGAD, 6rgao vinculado a GDDF, tem como competéncia:

I-  analisar alteracbes na MATRI-IMP;
Il-  analisar as retificagbes da DAI;

lll- examinar e validar

contribuintes;

as declaragdes entregues pelos

IV- efetuar a correcéo de oficio da DAI, quando a declaragao
enviada pelo contribuinte estiver em desacordo com a legislacao;

V- executar outras atividades correlatas.
§ 3.2 Compete a Subgeréncia de Reanalise de Tributagao — SGRN:

I-  aprovar, por meio eletrnico, as solicitagbes de reandlise da
tributacéo do ICMS e das contribuicbes ao FTI, relativos ao ingresso de
bens ou mercadorias no territdrio do Estado do Amazonas, provenientes do
exterior ou de outra unidade da Federagéo, quando se tratar de débitos
gerados no Sistema Integrado de NFs de Entrada e Saida — SINF;
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Il- elaborar, quando necessario, parecer ou despacho conclusivo
em processo de pedido de cancelamento;

- analisar as solicitagbes de reanalise da tributagdo do
ICMS, FCOP e das contribuigdes ao FTI, relativos ao ingresso de bens ou
mercadorias no territorio do Estado do Amazonas, bem como as
solicitagbes de reprocessamento ou retificagdo de Extrato de
Desembarago;

V- orientar os contribuintes acerca do andamento e da situacao
dos processos afetos a Geréncia, quando solicitado;

V- executar outras atividades correlatas.

SECAO X
DO DEPARTAMENTO DE FISCALIZACAO

Art. 65. O Departamento de Fiscalizagdo — DEFIS, drgao vinculado
a SER, tem por finalidade coordenar, programar, supervisionar e controlar a
execucdo das atividades de fiscalizagdo de contribuintes de receitas
estaduais, nos termos da legislacao do Estado do Amazonas, competindo-
Ihe especificamente:

- formular diretrizes gerais para o sistema de fiscalizacéo;

Il- coordenar a elaboragdo dos planos e projetos setoriais de
fiscalizag&o, estabelecendo critérios para sele¢ao dos contribuintes;

lll-  homologar as agoes fiscais e as informagdes prestadas em
processos no ambito do Departamento;

V- credenciar agentes fiscais de outras Unidades da Federacdo
para desenvolvimento de atividades especificas dentro do Estado do
Amazonas;

V- analisar e confrontar as informagdes oriundas de outros érgéos
e empresas com os registros constantes na SEFAZ com o objetivo de
elaborar agdes fiscais;

VI- receber e instruir os processos de Pedido de Verificagdo Fiscal
- PVF e Pedido de Verificagéo Fiscal Eletronico - PVFe, oriundos de outras
Unidades da Federagéo;

VII- avaliar e decidir os pedidos de restituicdo de tributos,
penalidades ou contribuices financeiras, e de ressarcimento do imposto
cobrado por substituicao tributaria, nas hipoteses previstas na legislagao;

VIll- homologar Carta de Reconhecimento de Direito Creditério -
Carta de Crédito, no ambito das competéncias do DEFIS e nas hipoteses
previstas na legislagao.

Subsecéo |
Do Plantao Fiscal

Art. 66. Compete ao Plantdo Fiscal — PLF, 6rgao de atendimento ao
publico subordinado diretamente ao DEFIS:

I-  prestar atendimento aos contribuintes e orienta-los quanto a
interpretacdo e aplicagao da legislagao tributaria;

ll- executar outras atividades correlatas.

Subsecao Il

Da Geréncia de Documentos Eletronicos

Art. 67. Compete a Geréncia de Documentos Eletronicos — GEDE:

- gerenciar o recebimento das informagcdes do Sistema
Integrado de Informagbes sobre Operagdes Interestaduais com
Mercadorias e Servigos — SINTEGRA;
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Il-  administrar as atividades relativas ao recebimento dos arquivos
da Escrituragdo Fiscal Digital - EFD e das Operagdes Interestaduais - OIE,
transmitidos a SEFAZ pelo ambiente nacional do Sistema Publico de
Escrituracéo Digital — SPED;

lll-  promover o intercdmbio de informagdes de interesse mutuo
com as administragdes tributarias de outras Unidades Federadas relativas
as operagbes e prestagdes interestaduais informadas nos arquivos do
SINTEGRA, da EFD e das OIE;

V- realizar o tratamento das informagdes contidas nos arquivos do
SINTEGRA, da EFD e das OIE apresentados pelos contribuintes e
daquelas colhidas na forma do inciso lll, para subsidiar as demais
geréncias do DEFIS no planejamento e formatagao das agdes fiscais;

V- executar as atividades de administracdo e controle
relacionados ao uso, alteragdo de uso ou desisténcia de uso de
Equipamentos Emissores de Cupom Fiscal — ECF e do Sistema Eletrénico
de Processamento de Dados PED, para emiss@o de documentos fiscais e
escrituragao de livros fiscais;

VI- autorizar a confecgao de lacre de seguranga do ECF, mediante
solicitagdo das empresas credenciadas;

VII- executar a¢des de orientagdo e controle junto aos contribuintes
emissores da Nota Fiscal de Consumidor Eletrénica — NFCe e demais
documentos fiscais eletronicos;

VIIl- analisar as informagdes contidas na base de dados da NFCe e
elaborar levantamentos sobre 0 movimento econémico dos contribuintes
emissores para subsidiar as demais geréncias do DEFIS no planejamento e
formatagao das agbes fiscais;

IX- executar outras atividades correlatas.

Subsecao lll

Da Geréncia de Fiscalizagdo de Contribuintes

Art. 68. Compete a Geréncia de Fiscalizagdo de Contribuintes —
GFIS:

I- dirigir, controlar, orientar e executar os planos e projetos
setoriais de fiscalizagao;

- levantar informagdes sobre os contribuintes com vistas a
oferecer subsidios para o0 aperfeicoamento do planejamento,
acompanhamento e controle da acéo fiscal;

- acompanhar os processos resultantes de Auto de Infragdo
e Notificagdo Fiscal AINF ,oriundos dessa Geréncia, junto aos 6érgaos
incumbidos de emitir parecer e realizar julgamentos;

IV- avaliar o desempenho funcional dos servidores fiscais no
exercicio das atribuigbes do cargo;

V- analisar e opinar sobre 0s mecanismos da agdo
fiscalizadora que objetivem a adogdo de medidas visando a execugdo dos
planos e projetos setoriais de fiscalizagao;

VI- organizar e dar apoio logistico necessario ao
desenvolvimento das agdes fiscais em todo o Estado;

ViI- visar AINFs decorrentes de agdes fiscais ndo analisadas
pelo DEARF;

VIll-  designar agentes fiscais para as atividades de fiscalizagcao
de estabelecimentos, diligéncias, inspecao e refazimento da agéo fiscal;

IX- determinar diligéncia e opinar nos processos fiscais
encaminhados a GFIS;

X- executar planos de fiscalizagao de impacto;

XI- realizar estudos objetivando detectar o efeito da agao

fiscalizadora sobre o contribuinte, no momento da operacéo, face as suas
obrigagdes com o Fisco;
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XlI- receber livios e documentos fiscais arrecadados e/ou
apreendidos através de agbes fiscais providenciando a guarda,
arquivamento ou devolugao;

Xl executar agbes de fiscalizagdo e controle junto aos
contribuintes emissores de cupom fiscal e de Nota Fiscal de Consumidor
Eletronica NFCe;

XIV-  acompanhar a  movimentagdo  econdmica  dos
microempreendedores individuais, microempresas e empresas de pequeno
porte;

XV- planejar, orientar e controlar as atividades de fiscalizagao
da circulagdo de mercadorias, bem como a repressdo as operagoes e
prestagdes irregulares;

XVI-  efetuar a apreensdo de documentos e mercadorias que
estejam em situacao irregular ou desacompanhados de documentos fiscais
que ingressarem no Estado do Amazonas;

XVII-  emitir os Documentos de Acéo Fiscal DAF relativos as
acodes inopinadas (blitz), diligéncias e vistorias;

XVIII-  manter intercdmbio com os demais 6rgdos municipais,
estaduais e federais em relagdo a atividade de fiscalizagdo envolvendo
circulagao de mercadorias;

XIX-  dar apoio
fiscalizagdo mével e fluvial;

logistico e coordenar as atividades de

XX- coordenar as atividades de deslacre de mercadorias de
origem nacional selecionadas para essa operagao;

XXI-  parametrizar as entradas de mercadorias de origem
estrangeira e nacional, com o objetivo de selecionar aquelas que serdo
submetidas a vistoria fisica;

XXII-  efetuar a vistoria fisica, no estabelecimento do destinatario,
de mercadorias e bens que ingressem no Estado do Amazonas;

XXIlI-  fiscalizar a entrada das mercadorias e bens de origem
estrangeira e nacional que ingressem no Estado do Amazonas;

XXIV-  coordenar as atividades de deslacre de mercadorias de
origem estrangeira e nacional parametrizadas para vistoria fisica;

XXV-

XXVI-  executar as atividades relativas ao controle da circulagao e
entrada de mercadorias no Estado do Amazonas;

XXVII- fiscalizar a situagdo das mercadorias pendentes de
desembarago retidas em transportadoras ou portos credenciados;

administrar a rotina e o funcionamento dos Postos Fiscais;

XXVIIl- analisar e emitir parecer quanto aos processos de
aproveitamento de saldo credor acumulado;

XXIX-

§ 1.2 Compete a Subgeréncia de Fiscalizagdo — SGEF:

- auxiliar a GFIS em atividades de gestdo de pessoal, inclusive
na concessao de férias e licengas;

executar outras atividades correlatas.

Il Substituir o gerente da GFIS quando necessario;

lll-  registrar, no Sistema de Informagéo da Gestdo Eletronica de
Documentos — SIGED, o recebimento e a expedi¢do de processos;

V- distribuir os processos aos agentes fiscais para instrugdo;

V- proceder a apuragdo dos pontos referentes aos processos
para fins de célculo da Retribuicdo de Produtividade da Agéo Fiscal —
RPAF, encaminhando-o0s ao setor competente;

VI- executar outras atividades correlatas.
§ 2.2 Compete a Subgeréncia de Mercadorias Apreendidas — SGMA:

|- adotar as providéncias legais para a guarda e controle de
mercadorias e bens apreendidos em decorréncia de agao fiscal;

Il- elaborar o termo de entrega de mercadorias e bens
apreendidos, depois de autorizada a liberagéo pela autoridade competente;
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lll-  sugerir e realizar os procedimentos necessarios a declaragao
de perdimento das mercadorias e bens apreendidos pela SEFAZ;

IV- promover a baixa de Auto de Apreenséo e Auto de Infracdo e
Notificagao Fiscal, em fungéo de Portaria de perdimento, acérdao e deciséo
de primeira instancia administrativa;

V- informar a GFIS o estado de conservagao das mercadorias e
bens apreendidos, inclusive se as mesmas séo pereciveis e se estdo com a
data de validade vencida;

VI- supervisionar as atividades de seguranca das instalagdes
prediais onde estdo depositadas as mercadorias aprendidas;

VII- exercer, a critério da GFIS, a condicao de fiel depositario das
mercadorias e bens apreendidos armazenados nos depdsitos da SEFAZ;

VIII- operacionalizar, por intermédio de pregoeiros credenciados, na
impossibilidade de leildo direto, o leilao de bens apreendidos;

IX- executar outras tarefas correlatas.
§ 3.2 Compete aos Postos Fiscais de Vistoria:

I-  executar as atividades de fiscalizagdo de entrada, saida e
circulagdo de mercadorias, em suas respectivas areas de influéncia;

Il- apreender mercadorias em situagao irregular e zelar pela sua
guarda;

lll- administrar a rotina e os procedimentos dos servigos de
fiscalizagdo e estabelecer a escala dos Auditores Fiscais;

IV-  executar outras tarefas correlatas.

Subsecéo IV
Da Geréncia de Inteligéncia Fiscal

Art. 69. Compete a Geréncia de Inteligéncia Fiscal - GINT:

I-  produzir conhecimento por meio de:
a) Busca e andlise de fatos, indicios, denuncias e informagdes;
b) Apuragdes e levantamentos de interesse da acao fiscal;
¢) Monitoramento eletronico de contribuintes;

d) Cruzamento de dados oriundos dos sistemas internos da
SEFAZ e de fontes externas;

e) ldentificacdo e mapeamento de focos e formas de fraudes
fiscais;

Il-  produzir prognosticos na area tributaria, visando o combate a
ilicitos e o aperfeicoamento da legislagéo;

lll- tratar dados, com o auxilio de novos conhecimentos,
tecnologias, métodos e técnicas, para elaboragao de relatérios de controle
estatistico, visando a obteng&o de informagdes qualitativas e a identificagdo
de anomalias de comportamento;

IV-  executar agdes de contra inteligéncia, responsaveis pela
implementacao de:

a) Medidas passivas, de carater preponderantemente defensivo,
de modo a prevenir e a obstruir as agbes adversas que sao dirigidas por
elementos ou grupos de qualquer natureza;

b) Medidas de carater eminentemente ativo, destinadas
prioritariamente a neutralizar as agbes adversas de elementos ou
grupos de qualquer natureza, dirigidas contra a administragéo tributaria;

V- auxiliar o processo decisério superior por meio da produgéo de
conhecimento, fornecendo subsidios ao planejamento e a execugdo das
atividades no ambito da administragéo tributéria;

VI- subsidiar a fiscalizagdo mediante informagdes pertinentes a
atuagdo, localizagao e caracterizagéo das praticas de sonegagao fiscal;

VII- gerenciar 0 acesso eletrénico dos servidores, no ambito da
SER, aos diversos sistemas de informagéo;
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VIIl- propor e desenvolver estudos visando o aprimoramento das
normas e procedimentos que facilitem o controle e otimizem a execucao
das atividades da Geréncia

IX- elaborar estudo para fins de apuragdo do Preco Médio
Ponderado a Consumidor Final (PMPF), adotado no Estado do Amazonas
para fins de cobranga do ICMS no regime de substituicio tributaria, nas
operagdes com combustiveis e lubrificantes derivados ou ndo de petrdleo e
com outros produtos;

X-  executar outras tarefas correlatas.

Paragrafo unico. Compete a Subgeréncia de Andlise de Dados
Fiscais — SADF:

I- analisar dados econdmico fiscais utilizando técnicas

quantitativas, para apoio a tomada de decisoes;

ll- cruzar informagdes existentes na SEFAZ com as obtidas de
fontes externas;

lll- identificar as discrepancias nas informagdes apresentadas pelo
contribuinte;

IV- incorporar os resultados obtidos nas analises ou cruzamentos
nos sistemas e/ou documenta-los e reporta-los as partes interessadas;

V- levantar dados de interesse da acao fiscal;

VI- executar outras tarefas correlatas.

Subsecéao V

Da Geréncia de Planejamento e Acompanhamento Estratégico

Art. 70. Compete a Geréncia de Planejamento e Acompanhamento
Estratégico — GPAE:

I-  elaborar o planejamento das agdes fiscais de acordo com as
diretrizes do DEFIS;

Il- programar, processar e acompanhar as atividades de
fiscalizagdo em profundidade;

lll-  controlar o atendimento dos prazos da acéo fiscal quanto aos
Termos de Inicio, Prorrogacdo e Encerramento;

IV- observar, no encerramento da acao fiscal, o atendimento das
recomendagdes emanadas do drgdo responsavel pela andlise e reviséo
dessa acao;

V- realizar estudos em conjunto com as demais Geréncias,
objetivando detectar os efeitos da atividade fiscalizadora;

VI-  propor métodos e processos para melhorar o desempenho da
fiscalizagao;

VII- desenvolver estudos e pesquisas, procurando identificar e
mensurar as areas de evasao fiscal;

VIIl- promover a selecao dos contribuintes para efeito de prioridade
de acdo fiscal;

IX- identificar os segmentos de contribuintes para inclusédo nos
projetos setoriais de fiscalizagao;

X- organizar e manter atualizado o registro e controle das agdes
fiscais;

Xl- analisar e controlar o desempenho dos contribuintes das
receitas estaduais com base no confronto entre as declaragdes por eles
apresentadas e os dados existentes nos sistemas internos da SEFAZ;

XlI- estudar e implantar métodos eficazes com o intuito de melhor
acompanhar o desempenho dos contribuintes;

Xlll- promover a emissao de relatorios a fim de consubstanciar a
acao fiscal;

XIV- propor o desenvolvimento de sistemas visando agilizar a
avaliagao do desempenho dos contribuintes;
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XV- manter organizados os documentos relativos aos resultados
das agoes fiscais;

XVI- manter intercdmbio com outros 06rgdos e empresas para
obtengdo de documentagdo e informagOes necessarias a instrugdo de
processos;

XVII- acompanhar e monitorar as atividades e controlar a apuragao
e o recolhimento do ICMS, tanto das operagdes prdprias quanto das
operagdes por substituicdo tributaria, dos segmentos de petréleo e seus
derivados, gas natural e seus derivados, e demais combustiveis, de
recursos minerais, da industria incentivada, da indUstria ndo incentivada, do
comércio e dos servigos de transporte € comunicagao;

XVIil- acompanhar as atividades de extracdo de Petréleo e Gas
Natural e a apuragao e o recolhimento das Participagdes Governamentais
(Royalties, Participagdo Especial e Indenizagdo da Terra quando esta for
de propriedade do Estado);

XIX- acompanhar as atividades de extracdo de minerais, a
apuragéo e o recolhimento das Compensagdes Financeiras CEFEM e da
Indenizagdo da Terra quando esta for de propriedade do Estado;

XX- acompanhar e monitorar as remessas de combustiveis,
derivados de petroleo ou ndo, para outras Unidades da Federagdo e os
repasses devidos de ICMS, através do Sistema de Captagdo e Auditoria
dos Anexos de Combustiveis SCANC e do cruzamento de dados dos
sistemas internos da SEFAZ;

XXI- monitorar os estoques de combustiveis derivados ou nédo de
petrdleo das distribuidoras, das empresas de armazenagem de
combustiveis e da refinaria de petréleo;

XXII- participar, em conjunto com a Geréncia de Fiscalizagdo GFIS,
de vistorias periodicas nos estoques de combustiveis das distribuidoras de
combustiveis;

XXHI- analisar e emitir parecer quanto aos processos de
pedidos de ressarcimento de ICMS Substituicdo Tributaria, combustiveis e
armazéns gerais, sem prejuizo da competéncia da GFIS;

XXIV- manter atualizados os registros de inicio, encerramento e
arquivamento das designagdes emitidas;

XXV-instruir os processos fiscais de baixa de inscricdo, Auto de
Infragdo e Notificagdo Fiscal AINF, alteracdo de Demonstrativo de
Apuragéo Mensal do ICMS DAM, e documento de agéo fiscal, anexando os
relatérios de situagéo fiscal do contribuinte, quando solicitado pelo agente
fiscal responsavel;

XXVI- receber e instruir os processos de AINF, quando
tramitando nas instancias de julgamento, anexando os documentos fiscais
solicitados pelos julgadores, inclusive quando a juntada for de documentos
que devam ser obtidos de érgéos externos;

XXVII-  executar outras atividades correlatas.

SECAO XI
DO DEPARTAMENTO FINANCEIRO DO ESTADO

Art. 71. O Departamento Financeiro do Estado — DEFIN, érgédo
vinculado a SET, tem por finalidade acompanhar, programar, supervisionar
e controlar as atividades relativas a execugdo financeira do Estado,
competindo-lhe ainda coordenar a resolucdo dos assuntos inerentes a area
financeira:

- colaborar na formulagdo da programagao financeira de
desembolso dos recursos do Tesouro Estadual;

IIl-  acompanhar a gestdo do Sistema de Conta Unica, zelando
pelo equilibrio financeiro do Tesouro Estadual;

lll-  supervisionar as movimentagdes financeiras realizadas pelo
Tesouro Estadual;

IV- propor alteragées nos sistemas de processamento de dados
que permitam o melhor controle financeiro;
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V- definir as diretrizes e elaborar o plano de agdo do
Departamento;

VI-  supervisionar os procedimentos de recolhimento das receitas
tributarias e do Simples Nacional, arrecadadas pelos diversos agentes
arrecadadores de modo a garantir o ingresso dos valores na Conta Unica
do Estado;

VII- coordenar e acompanhar as atividades das geréncias
vinculadas;

VIIl- sugerir normas e visando  melhor

operacionalizar as atividades;

procedimentos

IX- assistir a SET e a administragdo superior da SEFAZ nos
assuntos pertinentes a sua area de competéncia;

X- desenvolver outras atividades correlatas.

Subsecao |

Da Geréncia de Controle Financeiro

Art. 72. Compete a Geréncia de Controle Financeiro — GFIN:

|- participar de estudos que visem ao aprimoramento do controle
financeiro do Tesouro Estadual;

Il- orientar a aplicagdo das normas e procedimentos que
disciplinam as atividades inerentes a gestéo financeira;

- monitorar o Sistema de Conta Unica do Estado;

IV- emitir relatérios e prestar informagdes sobre assuntos de
competéncia da Geréncia;

V- validar, para efeito de pagamento, o cadastro dos dados
bancarios dos credores do Estado, efetuado pelos Orgéos e Entidades da
administracéo direta e indireta;

VI- levantar os valores aplicados e/ou resgatados no mercado
financeiro, assim como os rendimentos auferidos, para contabilizagdo dos
mesmos;

VIl- efetuar a transferéncia de valores entre contas bancérias
administradas pela SET;

VIIl- levantar os valores de receitas financeiras de termos de
cooperagao técnica e outras, para contabilizagdo dos mesmos;

IX- elaborar, diariamente, fluxo de caixa;

X- disponibilizar diariamente, os saldos disponiveis dos recursos
do Tesouro Estadual, com base nas receitas, despesas, resgates e
aplicaces do dia;

XI- analisar os processos Administrativos e Judiciais pertinentes a
gestao financeira;

XIlI- executar outras atividades correlatas.

Subsecao Il

Da Geréncia de Provisionamento e Repasse Financeiro

Art. 73. Compete & Geréncia de Provisionamento e Repasse
Financeiro — GPRF:

- disponibilizar LIMITE DE SAQUE das fontes do tesouro para
a execugdo financeira dos Orgdos e Entidades da administracao direta e
indireta do Poder Executivo;

1I- acompanhar a execugdo financeira dos 6rgdos da
administracdo direta e indireta cujas fontes de recursos séo controladas
pela SET;

- efetuar o repasse financeiro dos demais Poderes, do
Ministério Publico do Estado, do Tribunal de Contas do Estado e da
Defensoria Publica do Estado;
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IV-  efetuar transferéncia dos valores recolhidos dos recursos da
UEA, FECOP e FPS para suas respectivas contas bancarias;

V- efetuar a transferéncia de valores entre contas bancérias
administradas pela SET;

VI-  efetuar a transferéncia de valores de contas bancarias
administradas pela SET para as contas controladas pelos Orgdos e
Entidades da administracdo direta e indireta;

) VII-  prestar orientacdes, quanto a execucdo financeira, aos
Orgéos e Entidades da administragédo direta e indireta do Poder Executivo;

VIII-  conferir a regularidade das ordens bancéarias geradas no
Sistema de Administracao Financeira Integrada — AFIl e gerar o arquivo de
transmissao para o banco;

IX-  acompanhar diariamente no Sistema de Administracdo
Financeira Integrada — AFI a transmisséo das ordens bancarias enviadas
aos bancos credenciados, observando as possiveis inconsisténcias;

X- acompanhar e orientar os processos referentes as ordens
bancarias devolvidas as contas do Tesouro Estadual;

XI-  acompanhar e propor solu¢cbes para as situacdes onde
houver pagamentos enviados e n&o ocorrer o débito na conta bancaria nem
0s respectivos créditos nas contas dos credores;

Xll-  prestar informagdes sobre assuntos pertinentes a sua area
de competéncia aos Orgaos e Entidades da administragéo direta e indireta;

XllI-  estabelecer procedimentos que proporcionem maior eficacia
no controle do pagamento ao funcionalismo publico estadual e aos
credores do Estado;

XIV- manter a guarda da documentagdo produzida e/ou
processada;

XV-  executar outras tarefas correlatas;

Subsecao lll

Da Geréncia de Execucéo de Folha de Pessoal e Encargos

Art. 74. Compete a Geréncia de Execucéo de Folha de Pessoal e
Encargos — GFPE:

I- executar no Sistema de Administrag&o Financeira Integrada —
AFl o processo automatico da folha de pagamento dos Orgdos da
Administragdo Direta e Indireta do Poder Executivo a partir dos arquivos
gerados e enviados pela empresa PRODAM,;

II- conferir o correto agendamento do crédito bancario na conta
corrente da folha de pagamento, referente ao Liquido e Manutengéo
Familia, da folha de pagamento dos Orgdos da Administragcdo Direta e
Indireta do Poder Executivo;

lll- confrontar as informagdes do agendamento do crédito bancario
na conta corrente da folha de pagamento com a informagéo de crédito
bancario gerada pela empresa PRODAM, e por fim, com as informagdes
enviadas ao Sistema de Administragdo Financeira Integrada — AFl;

IV- alertar e cobrar providéncias da empresa PRODAM a respeito
de possiveis inconsisténcias verificadas no processo automatico de
execugéo da folha de pagamento, no Sistema de Administragao Financeira
Integrada — AFI, dos Orgdos da Administracdo Direta e Indireta do Poder
Executivo;

V- executar no Sistema de Administragdo Financeira Integrada —
AFl as Programacdes de Desembolso — PD, de Liquido e Manutencéo
Familia, geradas no processo automatico de execugdo da folha de
pagamento dos Orgdos da Administragcdo Direta e Indireta do Poder
Executivo;

VI- efetuar e controlar as movimentagdes financeiras da conta
bancaria de folha de pagamento da unidade gestora financeira 014102;

VII- acompanhar a execugdo do pagamento de tributos e obrigagdes
sociais da folha de pagamento por parte dos 6rgdos da Administracédo
Direta e Indireta do Poder Executivo, cujos recursos sejam controlados de
forma centralizada pela SET;
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VIll-  acompanhar a execucéo do pagamento das consignagdes da
folha de pagamento, por parte dos 6rgdos da Administracdo Direta e
Indireta do Poder Executivo, cujos recursos sejam controlados de forma
centralizada pela SET;

IX- executar, em conjunto com a Secretaria de Estado de
Administracao e Gestao — SEAD, a programagao relativa ao pagamento do
funcionalismo publico estadual;

X- estabelecer procedimentos que proporcionem maior eficacia no
controle do pagamento ao funcionalismo publico estadual;

XI- acompanhar a disponibilidade orgamentaria para a execugao do
pagamento do funcionalismo publico estadual do Poder Executivo com
recursos do Tesouro Estadual, para cumprimento do calendario de
pagamentos;

XII- receber e conferir, mensalmente, os relatérios emitidos pela
empresa PRODAM, responsavel pelo processamento das informagdes da
folha de pagamento do funcionalismo publico estadual;

XIll-  executar os pagamentos dos processos encaminhados
pelo Departamento de Contabilidade do Estado - DECON, referentes a
valores nao pagos da folha de pagamento;

XIV - executar os pagamentos de restituigdes encaminhados pela
Geréncia de Recolhimento e Conciliagao Financeira — GRCF;

XV - prestar informagdes aos 6rgaos e entidades da administracéo
direta e indireta sobre assuntos pertinentes a sua area de competéncia;

XVl - manter a guarda da documentagdo produzida e/ou
processada;

XVII - executar outras tarefas correlatas.

Subsecao IV

Da Geréncia de Recolhimento e Conciliagao Financeira

Art. 75. Compete a Geréncia de Recolhimento e Conciliagdo
Financeira — GRCF:

I- acompanhar e efetuar o recolhimento das receitas tributérias e
do Simples Nacional, arrecadadas pelos diversos agentes arrecadadores
de modo a comprovar o ingresso dos valores na Conta Unica do Estado e
outras;

Il- acompanhar e efetuar o recolhimento das receitas de
transferéncias constitucionais, legais e de transferéncias voluntérias cujos
recursos sejam administrados de forma centralizada pela SET, ressalvados
aqueles controlados pela Geréncia de Conciliagdo Bancaria do Tesouro
Estadual;

ll- informar e solicitar  providéncias ao Departamento de
Arrecadacdo - DEARC sobre ocorréncias detectadas no processo de
recolhimento;

IV- analisar e encaminhar os processos de solicitacdo de restituicao
de tributos;

V- encaminhar os processos de solicitagao de restituicao de tributos
do exercicio corrente para pagamento;

VI- encaminhar os processos de solicitacdo de restituicdo de
tributos de exercicios anteriores, quando para pagamento, ao
Departamento de Encargos Gerais, Divida Publica e Haveres do Estado -
DEDIV;

VII- acompanhar a movimentagdo das contas bancérias e
aplicagdes financeiras do Estado cujos recursos sejam administrados de
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forma centralizada pela SET, obtendo extratos diarios e cdpias de
quaisquer langamentos ocorridos nessas contas;

VIIl- consolidar, mensalmente, o relatdrio da receita recolhida;

IX- acompanhar, por meio de relatérios fornecidos pelo sistema
Gestdo da Arrecadacdo Estadual — GAE, as receitas arrecadadas e
recolhidas pelo Estado;

X- prestar informagdes aos drgaos e entidades da administragao
direta e indireta sobre assuntos pertinentes a sua area de competéncia;

XI- manter a guarda da documentagao produzida e/ou processada;

XIl- executar outras tarefas correlatas.

SECAO XII

DO DEPARTAMENTO DE ENCARGOS GERAIS, DIVIDA PUBLICA,
SENTENCAS JUDICIAIS E HAVERES DO ESTADO

Art. 76. O Departamento de Encargos Gerais, Divida Publica,
Sentengas Judiciais e Haveres do Estado — DEDIV, vinculado a SET, tem
por finalidade coordenar, programar, supervisionar e controlar a execugao
das atividades relativas aos Encargos Gerais do Estado, a Divida Publica,
Sentencas Judiciais da Administragéo Direta e dos Haveres Financeiros do
Tesouro Estadual, competindo-lhe ainda:

I- acompanhar a evolugéo da divida fundada do Estado;

Il- coordenar estudos e projecdes sobre a evolugdo da divida
fundada do Estado;

lll-  elaborar estudos que visem otimizar os controles
informatizados da divida fundada, sugerindo normas e procedimentos
visando a melhor operacionalizagao das atividades desenvolvidas;

IV-  coordenar a execugdo orgamentaria dos Encargos Gerais do
Estado;

V- coordenar as agbes para a recuperagdo dos Haveres do
Estado;

VI-  assistir e assessorar 0 Secretario Executivo do Tesouro e a
Administracdo Superior nos assuntos pertinentes a sua area de
competéncia;

VIl-  coordenar a execugdo das atividades relativas a anélise e
aos procedimentos pertinentes ao Departamento quanto a captagdo de
operagbes de crédito do Estado, incluindo suas autarquias, fundos e
empresas estatais dependentes;

VIIl-  verificar os limites e condicbes para a contratacdo de
operagdes de crédito pelo Estado, nos termos do art. 32 da Lei
Complementar n® 101, de 2000;

IX- elaborar e acompanhar as informagées do Programa de Ajuste
Fiscal nos assuntos pertinentes a divida publica;

X- supervisionar a liberagdo da caucdo junto & Caixa Econdmica
Federal, quando necessario;

XI- supervisionar a liberagéo de gravames hipotecarios em créditos
habitacionais junto aos cartérios de registro de iméveis;

Xll-gerir 0 Sistema de Reparticdo de Tributos — SRT , coordenando
junto ao Departamento de Tecnologia da Informagcdo — DETIN a
manutengao e a melhoria do sistema, no que diz respeito:

a) As regras de negécio do sistema;

b) A criagdo de novos relatérios, tabelas, consultas e
transacoes;
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¢) As integragdes com outros sistemas;
d) Aos processos automaticos;

Xlll- desenvolver outras atividades correlatas.

Subsecao |

Da Geréncia de Encargos Gerais

Art. 77. Compete a Geréncia de Encargos Gerais — GENC:

I-  acompanhar a execugdo orcamentaria dos encargos gerais do
Estado;

Il- incluir na proposta Orcamentéria do Estado os créditos de
precatorios da Administragdo Direta do Poder Executivo, apresentados até
o dia 1% de Julho, conforme determina a Constituicao Federal, e informar
aos respectivos tribunais;

lll- incluir na proposta Orcamentaria do Estado a estimativa de
valores dos créditos de Requisicao de Pequeno Valor - RPV;

IV- promover a solicitagdo de abertura, suplementacéo, anulagdo
e remanejamento de créditos orcamentdrios das rubricas de sua
responsabilidade;

V- participar, nos prazos estabelecidos, da elaboragdo da
proposta das leis orcamentérias (PPA, LDO e LOA) referente aos Encargos
Gerais do Estado;

VI- elaborar o balango anual dos Encargos Gerais do Estado;

VII- elaborar, conferir e conciliar os balancetes orcamentérios e
financeiros dos Encargos Gerais do Estado relacionados com rubricas
orcamentdrias de sua responsabilidade, encaminhando-os ao Tribunal de
Contas do Estado;

VIIl- manter o controle e a guarda da documentagdo produzida ou
processada pela Geréncia pelo prazo necessario, em observancia as Leis e
aos Regulamentos;

IX- elaborar os rateios das transferéncias constitucionais aos
Municipios do Estado através do Sistema de Reparticdo de Tributos - SRT;

X-  prestar informagbes ao TCE através do sistema e-Contas ou
outro que venha a substituir, inserindo mensalmente os dados dos atos
juridicos e informagdes complementares e analisando os relatérios da
execucdo orcamentdria que sdo migrados diretamente do sistema de
administracdo financeira integrada;

XI- elaborar mensalmente, no prazo de 30 dias apés ©
encerramento de cada més, o relatério sobre a reparticao das receitas
tributarias/transferéncias da Unido x rateio aos municipios, para publicagao
no Didrio Oficial do Estado e na pagina da SEFAZ na Internet;

Xll- elaborar e enviar a Secretaria da Receita Federal a Declaragéo
de Débitos e Créditos Tributarios Federais -DCTF da Administragao Direta
do Poder Executivo;

Xlll- elaborar relatérios bimestrais e prestar informagdes sobre as
atividades desenvolvidas pela Geréncia;

XIV- executar outras atividades correlatas.

Paragrafo tinico. Compete a Subgeréncia de Encargos Gerais -
SENG:

- executar todas as despesas classificadas como encargos
gerais, dentre as quais incluem-se:

a) servicos da divida fundada do Estado;
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b) sentencas trabalhistas e demais decisdes do Poder Judiciario
bem como os encargos delas decorrentes;

c) tarifas bancarias decorrentes de prestagdo de servigos
relativos a arrecadagao de tributos;

d) restituicdo de tributos e demais receitas recolhidas
indevidamente;

e) repasse da participagdo da receita tributaria devida aos
Municipios e demais transferéncias constitucionais;

f) contribuicdes devidas ao PASEP;

Il-  promover a execucdo orcamentdria dos Encargos Gerais do
Estado, bem como fazer o levantamento de saldos orgamentérios com
vistas a subsidiar a Geréncia na solicitagdo de abertura, suplementacéo,
anulagdo e remanejamento de créditos orcamentérios das rubricas de
responsabilidade dos Encargos Gerais;

lll- levantar, registrar e fornecer informagbes relativas aos
processos de despesas de exercicios anteriores, tarifas bancarias,
restituicdes e sentencas judiciais;

IV- realizar o efetivo controle das despesas pagas e o
arquivamento dos respectivos processos;

V- fornecer dados para a elaboragdo da proposta orgamentaria
anual;

VI- executar outras tarefas correlatas.

Subsecao Il

Da Geréncia de Administracao de Haveres e Sentencas Judiciais

Art. 78. Compete a Geréncia de Administragéo de Haveres — GEHA:

I- executar as atividades de controle dos ativos pertencentes
ao Estado, provenientes de sua participacdo no capital de empresas e de
créditos adquiridos junto ao extinto Banco do Estado do Amazonas S/A.,
bem como de outros créditos pertencentes ao Estado;

II- encaminhar & Geréncia de Contabilidade do Estado — GCON
os documentos necessarios ao registro contabil de todos os créditos do
Estado, relativos aos haveres;

lll-  adotar providéncias para a regularizagdo de pendéncias
relacionadas aos créditos oriundos do extinto Banco do Estado do
Amazonas S.A., em especial aos de responsabilidade do Fundo de
Compensacao de Variagbes Salariais — FCVS;

IV-  adotar providéncias para liberagdo da caugéo junto a Caixa
Econdmica Federal, quando necessario;

V- adotar providéncias para liberagdo de gravames hipotecarios
em créditos habitacionais junto aos cartérios de registro de imdveis;

VI-  manter controle e elaborar relatérios e demonstrativos,
através de modelos proprios, da posicdo trimestral dos créditos de
responsabilidade do Fundo de Compensacdo de Variagdes Salariais —
FCVS, em processo de novagéo junto a Caixa Econdmica Federal;

VII-  adotar as providéncias necessarias para cumprimento das
obrigagGes constantes de contratos de venda de ativos e outras avencas,
firmados com instituigdes financeiras;

V- apreciar e propor solugdo aos problemas decorrentes de
processos de federalizagdo ou privatizacdo de empresas controladas,
publicas ou nas quais o Estado detenha participacéo acionaria;

Manaus, quarta-feira, 27 de outubro de 2021 |61

IX-  propor a elaboragdo e a alteragdo de normas para a melhor
administragdo dos créditos de propriedade do Estado;

X-  propor agbes no sentido de recuperagdo de créditos
pertencentes ao Estado;

XI-  elaborar relatérios bimestrais e prestar informages sobre as
atividades desenvolvidas pela Geréncia;

XIl-  elaborar anualmente o quadro da evolugdo dos créditos
habitacionais habilitados junto ao FCVS;

Xlll-  solicitar das instituicbes em que o Estado detenha
participagdo aciondria, informagéo quanto a situagéo acionaria no exercicio
anterior;

XIV- acompanhar junto a Agéncia de Fomento do Estado do
Amazonas - AFEAM, a recuperagdo de créditos comerciais oriundos do
extinto Banco do Estado do Amazonas - BEA, conforme o que preceitua a
Lei N2 3.955 de 04/11/2013;

XV-  analisar os processos de Sentengas Judiciais enviados pela
PGE contra a Fazenda Publica Estadual oriundos da Administragdo Direta;

XVI-  verificar os célculos referentes aos valores enviados pela
PGE a serem pagos das sentencas judiciais, bem como se ha retences
legais a serem efetuadas;

XVII- gerenciar o sistema de controle e pagamento das sentengas
judiciais;

XVIIIl- consolidar as listas de precatdrio do Tribunal de Justica, do
Tribunal Regional do Trabalho e da Justica Federal;

XIX- acompanhar a ordem cronoldgica dos precatérios para fins
de pagamento em conformidade com a legislagao vigente;

XX-  emitir relatério sobre os precatorios orcados para 0 ano
corrente e informar ao Tribunal de Justi¢a, Tribunal Regional do Trabalho,
Tribunal de Contas e Procuradoria Geral do Estado ou qualquer 6rgdo
competente;

XXI- informar aos Tribunais e a Procuradoria Geral do Estado,
com o envio de comprovantes, a efetivacdo dos depdsitos judiciais
referentes ao cumprimento de sentencas;

XXII- elaborar anualmente os relatérios dos valores pagos pelo
Estado no exercicio anterior, referentes ao cumprimento de sentencas
judiciais, e encaminha-los aos 6rgéos competentes PGE, TRT, TUAM;

XXIll- encaminhar a Geréncia de Encargos Gerais — GENC, a
relacdo dos créditos de precatorios da Administragdo Direta do Poder
Executivo, apresentados até o dia 1° de Julho, conforme determina a
Constituigdo Federal, para fins de inclusdo na proposta orgamentéria do
Estado do exercicio seguinte;

XXIV- encaminhar ao TCE, até o dia 31 de janeiro, os dados
consolidados dos precatorios judiciais pagos no exercicio anterior, a
relagdo dos precatdrios inscritos para o exercicio corrente e a
disponibilidade orgamentaria para pagamento de precatérios no orgamento
fiscal do ano corrente;

XXV- estimar o valor de sentencas judiciais, exceto Precatdrio, a
serem pagas no ano seguinte e encaminhar a Gerencia de Encargos
Gerais para fins de inclusdo na proposta orcamentaria do Estado do
exercicio seguinte;

XXVI- analisar os bloqueios ou sequestros judiciais ocorridos na
conta Unica do Estado ou outras contas pertencentes a drgdos da
Administracéo Direta, informando a Geréncia de Encargos Gerais — GENC
para a efetiva regularizagéo contabil;
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XXVII- enviar informagdes a Procuradoria Geral do Estado referente
ao bloqueio ou ao sequestro de valores efetuados nas contas bancarias
dos drgdos da Administragdo Direta do Estado;

XXVIII-  elaborar e transmitir & Secretaria da Receita Federal a
DIRF contendo informagdes do recolhimento do Imposto de Renda retido
na fonte por ocasido do pagamento de precatérios e/ou outras decisdes
judiciais dos 6rgaos da Administragao Direta do Estado;

XXIX- manter o controle e a guarda da documentagao referente as
sentengas judiciais pelo prazo necessario, em observancia as Leis e aos
regulamentos;

XXX- prestar informages sobre 0 andamento dos pagamentos aos
autores das ag0es, aos tribunais e a Procuradoria Geral do Estado;

XXXI- solicitar junto aos Tribunais e manter atualizadas as certiddes
referentes aos pagamentos de precatorios;

XXXII- elaborar relatdrios bimestrais e prestar informagées sobre as
atividades desenvolvidas pela Geréncia;

XXXIII - executar outras atividades correlatas.

Subsecao lll

Da Geréncia da Divida Publica

Art. 79. Compete a Geréncia da Divida Publica — GDPB:

I-  coordenar as atividades de registro e controle da Divida
Fundada do Estado, provenientes das operacdes de crédito, emissdo e
resgate de titulos e assuncao de dividas;

IIl-  controlar os pagamentos relacionados as operagdes de crédito
interna e externa do Estado, informando, tempestivamente, ao
Departamento Financeiro do Estado, os valores a serem provisionados
para cumprimento das obrigagées contraidas;

lll- operacionalizar junto aos agentes financeiros, bancos ou
correspondentes, 0s recursos para atendimento das despesas com 0s
servigos da Divida Fundada do Estado;

IV- supervisionar o registro e o controle de avais € outras garantias
concedidas pelo Estado;

V- elaborar demonstrativos, com a finalidade de serem remetidos
ao Banco Central do Brasil e a Secretaria do Tesouro Nacional;

VI- analisar, mensalmente, a capacidade de pagamento do Estado
com base na legislagao vigente;

VII- propor a elaboracdo de normas visando a melhor
administragdo da divida fundada estadual;

VIII- prestar informagbes ao Banco Central do Brasil, a Secretaria
do Tesouro Nacional e a outros 6rgaos sobre matéria de sua competéncia;

IX- gerenciar e executar as atividades relativas a andlise e a
captacdo de operacdes de crédito do Estado, incluindo suas autarquias,
fundos e empresas estatais;

X- instruir processo, com base na legislacao vigente, com vistas a
viabilizagdo de operagoes de crédito e assungéo de novas dividas;

XI- acompanhar e manter registro da Divida Fundada da
Administragdo Indireta, proveniente de operagdes de crédito ja contratadas
e das dividas de parcelamentos decorrentes de encargos sociais devidos;

XlI- projetar o dispéndio da Divida Fundada da Administragdo
Indireta;
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XIll- fornecer informagbes acerca da Divida Fundada da
Administrag&o Indireta para elaboragéo de relatérios analiticos mensais e
trimestrais;

XIV- manter controle sobre as operagdes relativas ao Fundo de
Contingéncia, provenientes do processo de privatizagdo do Banco do
Estado do Amazonas — BEA;

XV- revisar e acompanhar os termos de contratos das obrigagdes
assumidas pelo Estado;

XVI- acompanhar a evolugéo da Divida Fundada e, em especial, as
decorrentes de operaces por antecipagdo de receita (ARO);

XVIl- atualizar demonstrativos, através de modelos especificos, da
posicao mensal e trimestral da Divida Fundada do Estado, com a finalidade
de serem remetidos ao Banco Central do Brasil € a Secretaria do Tesouro
Nacional;

XVIII-  elaborar demonstrativos analiticos com a posi¢do mensal
e trimestral da Divida Fundada;

XIX- elaborar demonstrativos mensais e Consolidagdo  Anual

referentes a Divida Fundada do Estado;

XX- acompanhar e controlar os contratos de confissdo de dividas
oriundos de parcelamentos de débitos junto ao Instituto Nacional de
Seguridade Social — INSS, Fundo de Garantia por Tempo de Servigo —
FGTS, Programa de Assisténcia ao Servidor Publico — PASEP e Divida
Ativa da Unido;

XXI- executar outras atividades correlatas.

SECAO Xl
DO DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE DO ESTADO

Art. 80. O Departamento de Contabilidade do Estado — DECON,
vinculado a SET, tem por finalidade coordenar, programar, supervisionar e
controlar a execugéo das atividades do sistema estadual de Contabilidade,
competindo-lhe ainda:

I- gerir o Sistema de Administragdo Financeira Integrada do Estado
— AFI, coordenando junto ao Departamento de Tecnologia da Informagao —
DETIN a manutencéo e a melhoria do sistema, no que diz respeito:

a) As regras de negécio do sistema;

b) A criagdo de novos relatérios, tabelas, consultas e transagoes;
¢) As integracdes com outros sistemas;

d) Aos processos automaticos;

Il-  gerir 0 Portal de Transparéncia Fiscal do Governo do Estado
junto ao Departamento de Tecnologia da Informag@o — DETIN, bem como
manter atualizadas as informagdes e propor melhorias atendendo a
legislacao vigente;

lll-  coordenar os procedimentos de encerramento e abertura do
exercicio nos sistemas de arrecadacdo, de Administracdo Financeira
Integrada e de controle de acesso, obedecendo as normas da legislagao
vigente;

IV- definir, coordenar, acompanhar e corrigir quando necessario,
0s procedimentos relacionados com a disponibilizagao de informagdes de
execucdo orcamentaria, financeira e contabeis dos 6rgéos e entidades do
Poder Executivo para fins de transparéncia fiscal;

V- coordenar a andlise dos balancetes mensais e do balango
anual dos Orgdos e Entidades da administragdo direta e indireta;
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VI- controlar e acompanhar a execugdo das despesas de
operagdes de crédito;

VIl- elaborar a sintese do Balango Geral do Estado;

VIIl- apurar o superavit financeiro e controlar sua execugdo no
sistema AF;

IX- acompanhar o cumprimento dos acordos e termos de
compromisso que envolvam repasses de recursos ao Estado;

X-  coordenar a edicdo dos manuais e procedimentos contabeis,
bem como suas alteragdes e adequagbes as Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico;

XI- coordenar a elaboragdo dos relatérios gerenciais mensais
sobre as matérias de sua competéncia, para 0 acompanhamento e
cumprimento das determinagdes constitucionais e legais;

Xll- coordenar e acompanhar a elaboragdo dos Anexos da Lei de
Responsabilidade Fiscal e o cumprimento dos prazos estabelecidos;

Xlll- desenvolver estudos, pesquisas e projetos, objetivando o
aprimoramento e moderniza¢@o da gestéo contabil;

XIV- propor normas para o adequado registro dos atos e dos fatos
da execucdo orgamentdria, financeira e patrimonial da Administragdo
Publica Estadual;

XV- coordenar e acompanhar a elaboragdo das informagées do
Programa de Ajuste Fiscal nos assuntos pertinentes a Contabilidade;

XVI- aplicar restricoes aos 6rgaos no sistema AFI, nos casos
cabiveis, a serem definidas em regulamento préprio;

XVII-acompanhar e controlar o processo de concessao e blogueio
de acesso ao sistema AFI;

XVII-  analisar previamente os processos de devolugdo de
valores a serem pagos pela Fazenda Estadual;

XIX- promover a capacitagdo técnica dos Orgdos e Entidades da
administracéo direta e indireta, visando a disseminagdo do conhecimento
da Contabilidade Publica;

XX- coordenar, acompanhar e definir regras via sistemas para 0
processo de execucao das contas publicas;

XXI- elaborar em conjunto com o DEFIP, o Relatério anual de
providéncias adotadas quanto ao atendimento das recomendacdes
emitidas no julgamento das contas do Governo, nas matérias de
responsabilidade da SEFAZ Centralizadora e Encargos Gerais do Estado;

XXII- assistir e assessorar 0 Secretario Executivo do Tesouro e a
Administragdo Superior nos assuntos pertinentes a sua area de
competéncia;

XXIII- coordenar a parametriza¢do de folha de pagamento;

XXIV- desenvolver outras atividades correlatas.

Subsecao |

Da Geréncia de Contabilidade do Estado e Analise de Demonstragdes
Contabeis

Art. 81. Compete a Geréncia de Contabilidade do Estado — GCON:

I-  manter atualizadas as rotinas de procedimentos contabeis no
Sistema de Administragdo Financeira Integrada — AFI;

IIl- analisar os relatérios mensais de execugdo orcamentaria e
balancetes consolidados da administragdo estadual;
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lll- analisar os relatérios mensais de receita do Sistema de
Arrecadacdo e do Sistema de Administragdo Financeira, de modo a
identificar e regularizar eventuais divergéncias entre 0s mesmos;

IV- conferir os relatérios de divida fundada emitidos pelo setor de
divida publica e registrar sua atualizagao;

V- registrar a atualizagdo do fundo de contingéncia, do fundo de
parcerias publico-privadas, das participagdes aciondrias do Estado do
Amazonas, assim como de outros direitos adquiridos ou obrigacdes
contraidas pelo Estado que necessitem de registro na unidade
centralizadora, conforme informagbes prestadas pelos  setores
responsaveis pelos seus gerenciamentos;

VI- registrar receita extraorgcamentaria referente a entrada de
recursos decorrentes de devolugao de pagamentos e salarios devolvidos,
assim como eventuais ajustes nas contas contabeis da unidade gestora
centralizadora;

VII- criar novos cddigos de tributos, contas contabeis e naturezas
de receita e de despesa;

VIII- realizar a parametrizagdo do processo automatico de folha de
pagamento quanto aos itens relativos a contabilidade;

IX- realizar andlises e preparar informagbes para proceder ao
encerramento do exercicio e ao fechamento do Balango Geral do Estado;

X- analisar as demonstragdes contabeis consolidadas do Estado,
procedendo as adequagdes necessarias;

XI- manter e aprimorar o Plano de Contas Aplicado ao Setor
Publico — PCASP no sistema AFI;

XlI- incluir dados do Balango Geral do Estado no sistema de
informag0es contabeis e fiscais da Secretaria do Tesouro Nacional;

Xlll- Consolidar e enviar a prestagao de contas anual do Governo
junto ao sistema do Tribunal de Contas do Estado do Amazonas, com as
informagdes recebidas de diversos 6rgaos e setores da estrutura da
Administracdo Estadual;

XIV-  executar outras atividades correlatas.

Subsecao Il

Da Geréncia de Analise Economico-Fiscal

Art. 82. Compete a Geréncia de Andlise Econdémico-Fiscal - GAEF:

I- elaborar as informagGes gerenciais sobre os dados da
execucao orcamentaria do Estado (Receita e Despesa);

Il-  elaborar os relatérios resumidos da Execucdo Orgamentdria da
Lei de Responsabilidade Fiscal;

ll- elaborar os relatérios de Gestdo Fiscal da Lei de

Responsabilidade Fiscal;

IV-  acompanhar as normas e procedimentos referentes a Lei de
Responsabilidade Fiscal;

V- disponibilizar, quadrimestralmente, o valor da Receita Corrente
Liquida aos Poderes;

VI- elaborar, mensalmente, o célculo do Programa de Formagao
do Patriménio do Servidor Publico PASEP dos 6rgéos da Administragdo
Direta do Poder Executivo;

VII- inserir, bimestralmente, os Relatérios Resumidos de Execucéo
Orcamentéria e quadrimestralmente os Relatérios de Gestdo Fiscal no
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Sistema de Informagdes Contabeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro, a
fim de prestar contas a Secretaria do Tesouro Nacional;

VIII- elaborar e enviar, mensalmente, a Secretaria do Tesouro
Nacional balancete da execugao orgamentaria e resultado primario;

IX- elaborar e emitir relatérios solicitados pela missdo da
Secretaria do Tesouro Nacional;

X- elaborar relatérios inerentes a gestéo fiscal para o Balango
Geral do Estado;

XI- elaborar, mensalmente, relatérios gerenciais das despesas
com Salde, Educagéo e Pessoal e perda do FUNDEB;

XIl- elaborar o relatério da audiéncia publica;
Xlll- elaborar, anualmente, a conciliagdo do FUNDEB;

XIV- orientar 0s 0Orgdos responsaveis pelo preenchimento dos
dados nos Sistemas de Informagdes sobre Orgamentos Publicos em
Educagdo e Saude — SIOPE e SIOPS ou outros sistemas que venham a
substitui-los;

XV- calcular o impacto no percentual de gastos com pessoal
referente a aumentos salariais e a criagdo de novos cargos;

XVI- prestar informagdes ao Tribunal de Contas do Estado através
do sistema e-Contas ou outro sistema que venha a substitui-lo, inserindo
bimestral e quadrimestralmente os Relatérios Resumidos da Execugdo

Orcamentaria e os Relatérios de Gestdo Fiscal do Estado,
respectivamente;
XVII-  disponibilizar ao Departamento de Tecnologia da

Informacdo - DETIN, bimestralmente, os relatérios exigidos pela Lei de
Responsabilidade Fiscal, para publicagéo no sitio da SEFAZ;

XVIII-  executar outras atividades correlatas.

Subsecao Il

Da Geréncia de Conciliagao Bancaria do Tesouro Estadual

Art. 83. Compete a Geréncia de Conciliagdo Bancaria do Tesouro
Estadual - GCOB:

I- efetuar as conciliagbes bancérias mensais (contas correntes,
aplicagbes financeiras, poupangas, FMPES, FTI, etc.) das contas da
Unidade Gestora Centralizadora SEFAZ, através dos seguintes
procedimentos:

a) acessar extratos financeiros via Internet Banking e relatorios
contdbeis do sistema AFI, providenciando a inclusdo digital da
conciliagdo bancéria ao aludido sistema;

b) pesquisar, identificar e analisar os créditos/débitos financeiros
e 0s registros contabeis, acionando o Departamento Financeiro do
Estado — DEFIN e as Unidades Gestoras, quando necessario;

c) verificar se 0s langcamentos de crédito/débito contabeis e
financeiros foram devidamente realizados;

d) contabilizar os valores aplicados no mercado financeiro (prazo
fixo), de acordo com o banco credenciado, bem como os rendimentos
auferidos;

e) promover a regularizagdo das pendéncias contabeis,
acionando os setores responsaveis pelos registros;

f) acionar o Departamento Financeiro do Estado — DEFIN para
regularizar as pendéncias bancarias, quando couber;
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g) contabilizar créditos referentes a Restituicbes Diversas,
Dividendos, Operages de Crédito, Devolugdes de Exercicios
Anteriores, Federalizagdo BEA e Rendimentos;

h) registrar as transferéncias referentes ao Fundo de Apoio as
Micro e Pequenas Empresas e ao Desenvolvimento Social do Estado
do Amazonas - FMPES e ao Fundo de Fomento ao Turismo,
Infraestrutura, Servigo e Interiorizagdo do Desenvolvimento do Estado
do Amazonas - FTI;

i) elaborar e fornecer ao Departamento de Contabilidade do
Estado, por ocasido do encerramento do exercicio, informagdes sobre
receita, saldos financeiros e rendimento de aplicacéo das operagdes de
créditos;

Il- executar outras tarefas correlatas.

Subsecao IV

Da Geréncia de Acompanhamento e Orientacdo Contabil aos Orgéos E
Entidades

Art. 84. Compete a Geréncia de Acompanhamento e Orientagao
Contabil aos Orgaos e Entidades — GAOC:

I acompanhar a contabilizagdo dos atos e fatos resultantes da
gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial dos Orgdos e Entidades da
administragdo direta e indireta;

Il analisar os relatorios mensais da execugdo orgamentaria e
balancetes dos Orgéos e Entidades da administragéo direta e indireta;

lll- analisar e controlar as consignagbes de pessoal e de
fornecedores registrados nos Orgéos e Entidades da administragdo direta
e indireta;

) IV- analisar as conciliagdes bancarias mensais enviadas pelos
Orgéos e Entidades da administragdo direta e indireta, bem como orientar e
acompanhar a regularizagéo das pendéncias;

V- acompanhar a execugéo dos Restos a Pagar processados e
ndo processados dos Orgdos e Entidades da administragdo direta e
indireta;

VI- analisar e efetuar registros contdbeis de cancelamento de
Restos a Pagar, conforme estabelecido em legislacdo pertinente, bem
como outros registros necessarios a regularizagbes e evidenciagdes
contabeis;

VII- analisar e validar no sistema AFI as Guias de Recolhimento —
GR enviadas pelos Orgaos e Entidades da administragdo direta e indireta,
referentes a devolugdes de saldos ou estornos de Ordens Bancérias;

VIll- analisar e validar no sistema AFI o documentos de
arrecadagdo - DAR provenientes da receita orcamentaria e
extraorcamentaria dos Orgdos e Entidades da administragdo direta e
indireta, mediante comprovagdo do ingresso financeiro com o respectivo
extrato de conta;

IX- efetuar o cadastro e eventuais alteragbes dos domicilios
bancérios no sistema AFI, mediante solicitagao dos Orgéos e Entidades da
administracao direta e indireta;

X- analisar as solicitagdes de registro de fontes de recursos e
cadastra-las nas contas respectivas, quando cabivel;

XI- orientar e prestar informagdes técnicas aos responsaveis pela
Contabilidade dos Orgéos e Entidades da administrac@o direta e indireta,
referentes a andlise de relatérios, balancetes, rotinas e procedimentos
contabeis e esclarecimentos afins;
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XIl- orientar os responsaveis pela Contabilidade dos Orgdos e
Entidades da administragdo direta e indireta sobre a regularizacdo de
pendéncias de natureza contdbil e, quando couber, de natureza
orgamentaria e financeira;

Xlll- analisar demandas das unidades gestoras para classificagdo
de receitas e encaminhar para apreciagdo da GNID, quando necessario;

XIV- elaborar demandas para manutengao, corregdo e melhorias do
Sistema AFI que possuam correlacdo com a &rea contabil, conforme
identificacdo de necessidades;

XV- efetuar andlise dos Anexos do Balanco dos Orgdos e
Entidades da administracéo direta e indireta;

XVI- executar outras tarefas correlatas.

Subsecao V

Da Geréncia de Normatizacao e Controle de Acesso do Sistema de
Administracdo Financeira Integrada

Art. 85. Compete a Geréncia de Normatizagdo e Controle de
Acesso do Sistema de Administragao Financeira Integrada — GNAF:

I- normatizagdo do Sistema de Administragdo Financeira do
Estado - AFI;

- acompanhar e atualizar o manual de procedimentos das
transagdes do sistema AFI;

lll-  manter atualizado o manual de procedimentos do sistema
AFI;

IV-  criar, acompanhar e controlar as rotinas de acesso ao
sistema AF;

V- criar, autorizar e controlar os perfis de acesso ao sistema
AFI dos Orgaos e Entidades da administragdo direta e indireta;

VI- atender as solicitagbes dos o6rgdos e entidades da
administragdo direta e indireta relacionadas a criagdo de perfis de
assinatura digital no sistema AFI;

VIl-  criar e inativar unidades gestoras no sistema AFl;

Vit -
do AFI;

IX-  realizar e controlar a execugdo do processo automatico de
contas publicas no sistema AFI;

acompanhar, padronizar e revisar os relatorios e consultas

X-  realizar a parametrizagdo do processo automatico de folha
de pagamento quanto aos itens n&o atinentes a contabilidade;

Xl-  executar outras atividades correlatas.

SECAO XIV

DO DEPARTAMENTO DE ANALISE TECNICA E OPERACIONAL DA
EXECUCAO DA DESPESA DO ESTADO - DATEC

Art. 86. Compete ao Departamento de Andlise Técnica e
Operacional da Execucéo da Despesa do Estado — DATEC:

- orientar, sob o aspecto operacional, a execugao
orcamentaria, financeira e contdbil dos Orgdos e Entidades da
administracdo direta e indireta do Poder Executivo, no Sistema de
Administrag&o Financeira Integrada - AFI;
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Il analisar os registros de despesas no sistema AFl,
executados pelos Orgdos e Entidades da administragdo direta e indireta do
Poder Executivo;

lll- gerir os Sistemas de Controle de Concessdo de
Adiantamentos — CCA e de Informacdes de Transferéncias Voluntarias —
SISCONV, coordenando junto ao Departamento de Tecnologia da
Informagao — DETIN a manutengéo e a melhoria dos sistemas, no que diz
respeito:

a) As funcionalidades de cadastro de usurios;
b) As funcionalidades de perfis e execucao;

¢) As funcionalidades para geragdo de relatorios, tabelas e
consultas;

d) A implementacdo de novas funcionalidades de relatérios,
tabelas e consultas;

e) A implementagdo de novas transagdes;

) As integragdes de outros Sistemas com os Sistemas CCA e
SISCONV;

g) As regras de negécio dos sistemas CCA e SISCONV;

IV-  analisar e orientar os procedimentos da execu¢édo no
Sistema de Informagdes de Transferéncias Voluntarias do Estado -
SISCONV, pelos Orgaos e Entidades da administragéo direta e indireta do
Poder Executivo;

V- analisar e orientar os procedimentos da execugao no
Sistema de Controle de Concesséo de Adiantamentos - CCA, pelos Orgéos
e Entidades da administracéo direta e indireta do Poder Executivo;

V- acompanhar e analisar os registros de cadastro de
inadimplentes das pessoas fisica e juridica proibidas de contratar com o
Estado, por determinagéo judicial, pendéncias de prestacéo de contas das
Transferéncias Voluntarias, no sistema AFI;

VII-  prestar assisténcia, orientagdo nos processos de integragdes
dos Sistemas de Controle ao Sistema AFI;

VIIl-  colaborar com a parametrizagdo e execugdo dos processos
automaticos de Folha de Pagamento, de Contas Publicas, € outros;

IX-  elaborar orientagbes técnicas de acordo com as normas
vigentes, que disciplinam a execugéo da despesa, como instrumento de
apoio aos Orgaos e Entidades da administragéo direta e indireta;

X-  elaborar e manter atualizado 0 manual de orientacéo para
execucdo da despesa;

XI-  manter atualizada a coletdnea de legislagdo na pagina da
SEFAZ, de leis, decretos, instrugbes normativas e resolugbes pertinentes
as matérias administrativa, orcamentaria, financeira, previdenciaria,
tributéria, contabil e outras que dizem respeito a execucdo das despesas
plblicas;

XIl-  prestar assisténcia, orientagéo e apoio técnico aos Orgdos e
Entidades da administracdo direta e indireta do Poder Executivo, na
utilizacéo do sistema AFlI;

XIlI-  coordenar e estabelecer normas e procedimentos referentes
ao Sistema de Informagdes de Custos da Administragéo Publica Estadual;

XIV - coordenar o desenvolvimento do Sistema de Informagdes de
Custos, para permitr a avaliagdo € o acompanhamento da gestdo
orcamentaria, financeira e patrimonial;

XIV-  executar outras tarefas correlatas
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Subsecao |

Da Geréncia de Apoio Técnico e Operacional da Execucao da Despesa

Art. 87. Compete a Geréncia de Apoio Técnico e Operacional da
Execucao da Despesa — GAED:

- executar e manter atualizado, no Sistema de Administracéo
Financeira Integrada — AFl, o cadastro de inadimplentes das pessoas
fisicas e juridicas proibidas de contratar com o Estado, por determinacéo
judicial e por pendéncias de prestacdo de contas das Transferéncias
Voluntarias;

Il apoiar e propor normas para otimizar os processos de
integracbes dos sistemas de controle ao sistema AFI, na execugdo das
despesas;

lll-  acompanhar e controlar a execucéo da Despesa no processo
de integracdo do Sistema de Controle de Diarias e Passagens — SCDP e
sistema AFl;

IV- analisar, homologar e controlar o acesso ao sistema CCA,
dos perfis de usuarios de Orgdos e Entidades da administragéo direta e
indireta;

V- acompanhar e controlar a execugdo no sistema CCA, das
etapas de cadastro, configuragbes de perfis, ato de concesséo e prestacao
de contas de adiantamentos;

VI-  acompanhar e controlar a execucdo da baixa de
responsabilidade dos tomadores de adiantamentos nos sistemas CCA e
AFI;

VIl-  manter atualizado o manual de procedimentos do sistema
CCA;

VIIIl-  prestar apoio e orientacdo da execucdo no sistema AFI, dos
processos automaticos de folha de pagamento, de contas publicas e
outros;

IX-  executar outras tarefas correlatas.

Paragrafo Unico Aos ocupantes dos cargos efetivos da SEFAZ,
que estdo lotados na Geréncia de Apoio Técnico e Operacional da
Execucao da Despesa — GAED e, cujas atribuicdes estejam relacionadas a
atividades de andlise técnica e operacional da despesa, é conferida a
denominagao de Analista Técnico da Despesa para fins de identificacéo
funcional.

Subsecao Il

Da Geréncia de Analise da Execucdo das Transferéncias
Voluntarias

Art. 88. Compete a Geréncia de Andlise da Execucdo das
Transferéncias Voluntarias - GETV:

I-  acompanhar e controlar os repasses de recursos correntes ou
de capital recebidos pelo Estado oriundos da unido, a titulo de cooperagéo,
auxilio ou assisténcia financeira, que ndo decorra de determinacéo
constitucional, legal ou de Transferéncias Fundo a Fundo;

Il- validar, no sistema AFl, os cadastros das transferéncias
voluntarias de receita;

lll-  acompanhar e adequar 0s processos sistémicos e de trabalho
as normas legais atinentes as Portarias Interministeriais e respectivas
alteracdes;
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IV- apoiar os Orgdos e Entidades da administragdo direta e
indireta na execugdo das transferéncias voluntérias de receita no sistema
AFI;

V- acompanhar, no Sistema AFI, os relatérios da execugdo das
transferéncias voluntérias de receita;

VI- acompanhar e controlar a execugao orcamentdria e financeira
das transferéncias voluntarias de receita referentes aos instrumentos
celebrados com 6érgaos e entidades da Administragédo Publica Estadual;

VII- elaborar, controlar e fornecer as declaragbes de regularidade,
necessarias na celebracdo das transferéncias voluntarias de receita,
conforme previsto na Lei Complementar n® 101, de 4 de maio de 2000, na
Lei de Diretrizes Orgamentarias € nas demais normas aplicaveis;

VIll- analisar e controlar a liberagdo de contrapartida das
transferéncias voluntarias de receita aos Orgdos e entidades da
Administragao Publica Estadual;

IX- apurar e liberar o superavit das transferéncias voluntarias de
receita e de contrapartida aos 6rgéos e entidades da Administracéo Publica
Estadual;

X-  elaborar orientacéo técnica dos procedimentos e normas que
disciplinam a execugdo das transferéncias voluntarias de receita, aos
Orgaos e Entidades da Administragdo Publica Estadual;

XI-  coordenar a integragdo do Sistema SICONV Federal com o
Sistema AFI (Médulo de transferéncias voluntarias de receita);

Xil- manter atualizado o manual de procedimentos do sistema de
informagoes de transferéncias voluntarias —~SISCONV;

XIII- analisar, homologar e controlar o acesso ao sistema
SISCONV, dos perfis de usudrios dos Orgdos e Entidades da
administracéo direta e indireta do Poder Executivo;

XIV - prestar apoio e orientacéo da execucgdo no sistema SISCONV,
das etapas de cadastro, plano de trabalho, registros de Parecer Técnico e
Juridico, Despacho Autorizativo, Termo de Transferéncia Voluntaria,
Prestacao de Contas;

XV - acompanhar a integra¢do dos sistemas e-contas e AFl com
sistema SISCONV;

XVI - atender as demandas do suporte SISCONV;
XVII - propor ajustes e melhorias no sistema SISCONV;

XVIII - propor novas funcionalidades de relatdrios, tabelas e
consultas no sistema SISCONV;

XIX - executar outras tarefas correlatas

Subsecao lll

Da Geréncia de Analise e Coordenacao de Informacoes de Custos

Art. 89. Compete a Geréncia De Andlise e Coordenagéo de
Informagdes de Custos - GCIC:

| - estabelecer normas e procedimentos referentes ao Sistema de
Informagdes de Custos do Governo do Estado, no que compete a
evidenciar os custos dos programas e das unidades da Administracdo
Plblica Estadual;

Il - desenvolver e manter o Sistema de Informagdes de Custos, para
permitr a avaliagdo e o acompanhamento da gestdo orgcamentaria,
financeira e patrimonial;
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Il - estabelecer diretrizes para o desenvolvimento de relatdrios
gerenciais que permitam gerar informagdes que subsidiem o processo de
avaliagdo dos custos dos 6rgaos e entidades da Administracdo Publica
Estadual, bem como a tomada de decisao;

IV - definir os processos de integragao aos sistemas estruturantes e
sistemas internos dos oOrgdos e entidades da Administragdo Publica
Estadual, no que tange as informagdes de custos;

V - supervisionar as atividades dos 6rgdos e entidades da
Administragdo Publica Estadual, nos processos de elaboragdo de
informagdes consistentes sobre custos;

VI - disponibilizar, em meios eletronicos, instrucdes, procedimentos,
metodologias de célculo, recomendagdes técnicas e outros instrumentos
que auxiliem o desempenho das atividades no sistema de informacdes de
custos, dos 6érgéos e entidades da Administragdo Publica Estadual;

VIl - promover a capacitacdo e a disseminagéo de conhecimentos
do sistema de informacbes de custos aos drgdos e entidades da
Administracdo Publica Estadual;

VIl - propor alteragdes em rotinas contdbeis relacionadas ao
aperfeicoamento da informagao de custos;

IX - instituir e manter o Manual de Informagao de Custos do ambito
da Administragdo Publica Estadual;

X - executar outras tarefas correlatas.

SECAO XV

DO DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO DA POLITICA FISCAL E
ESTUDOS DE FINANGCAS PUBLICAS DO ESTADO - DEFIP

Art. 90. O Departamento de Planejamento da Politica Fiscal e
Estudos de Finangas Publicas do Estado - DEFIP, 6rgéo vinculado & SET,
tem por finalidade prover o suporte especializado ao Secretério Executivo
do Tesouro relativo a politica fiscal do Estado, competindo-lhe elaborar
estudos e pesquisas nas areas de finangas publicas, despesas, receitas,
divida e contabilidade publica e propor atualizagdo de metas fiscais a
serem avaliadas pelo Ministério da Economia, levando em consideracéo a
evolugdo das finangas estaduais e os indicadores macroecondmicos, sendo
responsével também por:

| - definir, coordenar e acompanhar os procedimentos relacionados
a disponibilizagéo de estatisticas de finangas publicas do Estado;

Il - coordenar a elaboragéo, a edicdo e a divulgacao de estatisticas
fiscais, demonstrativos e relatérios gerenciais;

Il - promover estudos e pesquisas em matéria econdmica,
financeira e fiscal do Estado;

IV - promover avaliagdo periddica das estatisticas e dos indicadores
fiscais, econdmicos e financeiros setoriais;

V - coordenar a elaboragdo do planejamento fiscal do Tesouro
Estadual de médio e longo prazo, com vistas ao monitoramento da
sustentabilidade fiscal;

VI - coordenar grupos de estudos nas areas de finangas publicas,
despesa, divida e contabilidade publica, visando ao aprimoramento da
gestdo publica e fiscal;

VII - coordenar o acompanhamento e avaliagdo sistematicos das
metas que integram o Programa de Reestruturacéo e Ajuste Fiscal do
Estado do Amazonas (PAF) ou a outros programas similares;

VIII - promover estudos e pesquisas em matéria de gestdo fiscal, em
particular sobre gastos publicos;
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IX - coordenar a elaboragdo das estatisticas e indicadores de
gestao fiscal;

X - coordenar as informagfes ao Programa de Ajuste Fiscal nos
assuntos pertinentes ao Tesouro;

XI - coordenar a elaboragéo de informagdes solicitadas pela missdo
da Secretaria do Tesouro Nacional;

XIl - coordenar a elaboragdo da capacidade de Pagamento do
Estado do Amazonas — CAPAG;

XIll - elaborar estudos e pesquisas relacionados as finangas
publicas para subsidiar a formulagao de politicas publicas e a implantagao
de projetos estratégicos;

XIV - instituir, manter e aprimorar sistemas que permitam produzir
informagdes gerenciais necessarias a tomada de decisao;

XV - orientar, coordenar, avaliar ¢ consolidar a elaboragdo do
Planejamento Estratégico da SET;

XVI - monitorar o cumprimento dos planos de agdes e metas dos
departamentos da SET;

XVIl - zelar pela conformidade dos planos e agdes dos
departamentos da SET as normas e diretrizes do planejamento institucional
da SEFAZ;

XVIII - planejar, coordenar e supervisionar, em articulagédo com a
SET e seus demais departamentos, a sistematizacdo, padronizagdo e
implantacéo de técnicas e instrumentos de gestdo e de melhoria continua
de processos;

XIX - promover, coordenar e orientar a elaboragdo, o
desenvolvimento e a execucdo de projetos de estruturacdo e
reestruturagdo organizacional no ambito da SET;

XX - promover e estimular o desenvolvimento de novos projetos de
interesse da SET e, consequentemente, da SEFAZ;

XXI- coordenar o desenvolvimento das atividades voltadas para os
subgrupos do GEFIN/CONFAZ;

XXII - elaborar informagdes ao Programa de Ajuste Fiscal nos
assuntos pertinentes ao Tesouro;

XXIIl - coordenar o sistema de custos;

XXIV - coordenar a elaboragdo de folhas de informagdo, notas
técnicas e implementacdo de demandas, além de outros documentos
pertinentes;

XXV - analisar os impactos fiscais de despesa com pessoal
solicitados pela SET e sugerir medidas para a adequagao de despesa total
com pessoal ao limite de que tratam os arts. 22 e 23 da Lei Complementar
n? 101/2000;

XXVI - realizar outras atividades correlatas.

Subsecéo |

Da Geréncia de Projecoes e Acompanhamento de Metas e Estudos de
Financas Publicas

Art. 91. Compete a Geréncia de Projecdes e Acompanhamento de
Metas e Estudos de Finangas Publicas — GPAF:

| - monitorar os indicadores fiscais € macroecondmicos;

Il - elaborar relatdrios gerenciais sobre a situagéo econémica e fiscal
do Estado;
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Il - elaborar e monitorar a capacidade de pagamento — CAPAG do
Estado;

IV - analisar, controlar e gerenciar as obrigagdes do termo de
entendimento técnico do Ministério da Economia;

V - acompanhar e controlar a execuc¢do das metas do programa de
reestruturacdo e ajuste fiscal do Estado;

VI - realizar proje¢des dos compromissos entre o Estado e a Unido
sobre limites de endividamento, resultado primario, despesa com pessoal,
receitas de arrecadacéo propria, gestao publica e disponibilidade de caixa;

VIl - elaborar relatérios de acompanhamento das atividades do
Programa de Reestruturacdo e Ajuste Fiscal (PAF);

VIII - gerenciar estudos e pesquisas em matéria de gestao fiscal, em
particular sobre gastos publicos;

IX - elaborar, em conjunto com as Coordenagdes-Gerais da STN, a
elaboragdo de projecdes fiscais para o Estado;

X - realizar estudos e andlises visando subsidiar o estabelecimento
de diretrizes, orientagdes e procedimentos no &mbito das metas fiscais;

XI - realizar agbes de prospeccao, pesquisa e analise relativas a
gestdo fiscal do Estado;

XII - produzir relatérios gerenciais para subsidiar as decisbes do
Departamento;

XIIl - acompanhar os indicadores fiscais e as metas definidas pelo
Tesouro;

XIV - executar outras tarefas correlatas.

Subsecao lll

Da Geréncia de Normas Técnicas e Implementacoes De Demandas

Art. 92. Compete & Geréncia de Normas Técnicas e
Implementagdes de Demandas - GNID:

| - gerenciar as atividades de edi¢do de normas e procedimentos de
maneira a promover a consolidagdo das contas publicas, a convergéncia
aos padrdes internacionais de Contabilidade;

Il - atuar como suporte técnico dos sistemas de controle gerencial,
podendo propor alteragdes que permitam realizar a contabilizagao dos atos
e fatos de gestdo orcamentéria, financeira e patrimonial no sistema de
Administracdo Financeira Integrada — AFl;

Il - propor normas e estabelecer procedimentos para o adequado
registro dos atos e fatos da gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial,
objetivando a sistematizac@o e padronizagdo da execucao no sistema AFl;

IV - Propor atualizacdo e aprimoramento do Plano de Contas
Aplicado ao Setor Publico — PCASP no sistema AFI;

V - Realizar estudos, sistematizar e manter as estruturas das
informacdes do sistema AFI, em atendimento a legislacéo em vigor;

VI - instituir, manter e aprimorar os procedimentos contébeis do
Estado;

VIl - prover informagbes técnicas pertinentes a area para a
elaboracdo do Balango Geral do Estado;

VIII - analisar as normas de execugdo contabil, verificando se ha
novas rotinas a serem inseridas, bem como a necessidade de atendimento
a novos preceitos legais;
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IX - efetuar a manutencéo das transagdes relativas a geracdo da
matriz de saldos contabeis (MSC) de forma a possibilitar 0 envio de
informagdes consistentes ao Sistema de Informagdes Contabeis e Fiscais —
SICONF;

X - analisar situagbes que possam ensejar criagdo de codigos de
fontes de recursos, naturezas de despesa e de receita, além de auxiliar na
correta classificacéo da execucdo orcamentaria elaborando, se necessario,
nota técnica, folha de informagéo ou outros documentos;

XI - elaborar demandas para o Departamento de Tecnologia da
Informagao com base nas solicitagdes dos usuarios, internos e externos, do
sistema AFI, no que concerne a manutengao, corregdes e implementagdes,
inclusive de carater evolutivo;

XII - executar outras tarefas correlatas.

SECAOQ XVI

DA COORDENADORIA DE PROGRAMAGAO DA DESPESA DO
ESTADO

Art. 93. A Coordenadoria de Programagéo da Despesa do Estado -
CPDE, 6rgéo vinculado diretamente & SET, tem por finalidade coordenar,
acompanhar e ajustar o ritmo da execugéo do Orgamento ao fluxo provavel
de entrada de recursos financeiros que irdo assegurar a realizagao dos
programas anuais de trabalho e, consequentemente, impedir eventuais
insuficiéncias orcamentario-financeiras, competindo-lhe ainda:

- assessorar o Secretdrio Executivo do Tesouro nos assuntos
pertinentes a sua area de competéncia;

Il- analisar e acompanhar a realizagdo da solicitagdo de cota
(SC), ou outro documento que venha a substituir, pelas Unidades Gestoras
da Administragao Publica;

lll- liberar no Sistema de Administragdo Financeira do Estado a
solicitagio de cota (SC), ou outro documento que venha a substituir,
autorizadas pelo Secretario Executivo do Tesouro;

IV- acompanhar e analisar o comportamento da execucdo das
receitas consignadas no Orcamento Geral do Estado, visando ao
impedimento da execugéo da despesa sem o devido lastro financeiro que a
suporte;

V- acompanhar, analisar e avaliar a realizagdo da execugéo
orcamentaria por fontes de recursos e categoria de gastos;

VI- manter o controle da liberagdo da programacéo da despesa,
adotando as medidas necessarias a corre¢do de distorgdes identificadas;

VII- orientar os 6rgaos da Administragdo Direta e Indireta sobre a
execucdo da programacao da despesa do Estado;

VIlII- executar outras atividades correlatas.

Subsecao |

Da Geréncia de Programacéo da Despesa do Estado

Art. 94. Compete a Geréncia de Programacdo da Despesa do
Estado - GPDE:

I- analisar e homologar solicitagdo de cancelamento de
solicitacdo de cota (SC), ou outro documento que venha a substituir
liberada no Sistema AFI;
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Il- analisar log de erros no Sistema AFI relativos a solicitagéo
de cota (SC), ou outro documento que venha a substituir;

(3 executar a rolagem das cotas de despesas no Sistema AF|
dos Poderes, da Defensoria Publica, Ministério Publico e da Unidade
Gestora 14103;

IV- realizar o encerramento mensal do Sistema AFl da
execucao das solicitacdes de despesas empenhas e ndo empenhadas;

V- realizar o cancelamento dos saldos remanescentes por
ocasido do encerramento do més;

Vi- reqularizar as solicitacbes de despesas relativas a
empenho de reforgo anulados no Sistema AFI;

VIl manter o arquivo digital das solicitagdes de cotas (SC), ou
outros documentos que venham a substituir autorizadas pelo Secretario
Executivo do Tesouro e liberadas pela Coordenadoria de Programagéo da
Despesa do Estado;

VIll-  analisar as contas contabeis relativas ao orcamento e a
solicitacao de despesa em assessoria as Unidades Gestoras do Estado.

SECAO XVII

DA COORDENADORIA TECNICA DE ELABORAGAO ORGAMENTARIA
DO ESTADO

Art. 95. A Coordenadoria Técnica de Elaboragdo Orcamentaria do
Estado - CTEO, 6rgao vinculado a SEQ, compete especificamente:

I-  assessorar o(a) Secretério(a) Executivo(a) de Orgamento nos
assuntos pertinentes a sua area de competéncia;

Il-  coordenar, formular, consolidar e supervisionar a elaboragéo
da lei de diretrizes orcamentaria e da proposta orgamentéria anual do
Estado;

lll- estabelecer normas e procedimentos orcamentarios que
assegurem a aplicagao de critérios técnicos, econdmicos e administrativos
entre as atividades governamentais;

IV- orientar, coordenar e supervisionar tecnicamente os drgaos e
unidades componentes do sistema orgamentario estadual;

V- desenvolver outras atividades correlatas.

SECAOQ XVl

DA COORDENADORIA TECNICA DE ACOMPANHAMENTO DA
EXECUCAO ORCAMENTARIA

Art. 96. A Coordenadoria Técnica de Acompanhamento da
Execucdo Orcamentédria do Estado — CTAE, 6rgdo vinculado & SEO,
compete especificamente:

I- assessorar o(a) Secretario(a) Executivo(a) de Orgamento nos
assuntos pertinentes a sua area de competéncia;

Il coordenar, supervisionar, orientar e autorizar remanejamentos
orcamentarios realizados no Sistema Integrado de Gestao Orgcamentaria —
SIGO pelas unidades orcamentérias das Administragdes Direta e Indireta
do Estado;

lll- coordenar, orientar, supervisionar, acompanhar e controlar as
atividades relacionadas a execugdo orcamentaria dos drgdos da
Administracéo Direta e Indireta do Estado;
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IV- coordenar e liberar bloqueios orcamentarios relacionados aos
processos licitatorios;

V- coordenar, analisar e realizar contingenciamento e liberar saldos
contingenciados;

VI realizar e coordenar os créditos orgamentarios bloqueados
pelo Orgéo Central de Orgamento;

VIl-desenvolver outras atividades correlatas.

SECAO XIX

DA COORDENADORIA TECNICA DE MODERNIZA(}AO DO SISTEMA
DE GESTAO ORCAMENTARIA DO ESTADO

Art. 97. A Coordenadoria Técnica de Modernizagao do Sistema de
Gestao Orcamentaria do Estado — CTMS, 6rgao vinculado a SEO, compete
especificamente:

| - assessorar o(a) Secretario(a) Executivo(a) de Orgamento nos
assuntos pertinentes a sua area de competéncia;

Il - supervisionar e acompanhar as atividades relacionadas ao
Sistema Integrado de Gestdo Orgamentaria - SIGO;

Il - coordenar a implementagdo de melhorias e modernizagdo do
Sistema Integrado de Gestéo Orgamentaria — SIGO;

IV - desenvolver outras atividades correlatas.

SECAO XX

CONSULTORIA TECNICA DE ACOMPANHAMENTO DAS EMENDAS
PARLAMENTARES DO ESTADO

Art. 98. A Consultoria Técnica de Acompanhamento das Emendas
Parlamentares do Estado - CTEP, 6rgao vinculado diretamente a SEO,
compete especificamente:

- assessorar o(a) Secretario(a) Executivo(a) de Orgamento nos
assuntos pertinentes a sua area de competéncia;

ll- coordenar, orientar, supervisionar, acompanhar e controlar as
atividades relacionadas & execucdo orcamentdria de emendas
parlamentares impositivas e emendas coletivas apresentadas ao
Orcamento Estadual;

lll- elaborar atos normativos relativos as emendas parlamentares;

IV-  elaborar relatérios gerenciais em obediéncia ao estabelecido
em Emenda Constitucional n® 101/2018;

V- desenvolver outras atividades correlatas.

CAPITULO VIl
DAS ATRIBUICOES DOS DIRIGENTES

SECAO|
DO SECRETARIO DE ESTADO DA FAZENDA

Art. 99. Além das atribuicdes estabelecidas no § 29, do art. 58, da
Constituicao Estadual, e de outras que lhe forem conferidas pelo
Governador do Estado, compete ao Secretario de Estado da Fazenda:

I- instituir o Planejamento Estratégico da SEFAZ e avaliar seus
resultados;
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- instituir o Plano Anual de Trabalho da SEFAZ e estabelecer
as diretrizes para a Proposta Orgamentaria do exercicio seguinte, em
consonancia com o Plano Estratégico da Instituigao;

lll- subsidiar a elaboragdo do Plano Plurianual e da Proposta
Orcamentaria Anual da SEFAZ, observadas as diretrizes e orientagdes
governamentais;

IV- ordenar as despesas da SEFAZ, podendo delegar tal
atribui¢éo através de ato especifico;

V- deliberar sobre assuntos da area administrativa e de gestao
econdmico-financeira da SEFAZ;

VI- propor aos o¢rgdos competentes a alienacdo de bens
patrimoniais e de material inservivel sob administragéo da SEFAZ;

VIl - assinar, com vistas a consecugdo dos objetivos da SEFAZ e
respeitada a legislagio aplicavel, convénios, contratos e ajustes com
pessoas fisicas ou juridicas, nacionais ou internacionais;

VIIl - indicar ao Governador as nomeagdes, na forma da Lei, para
cargos de provimento em comissao da SEFAZ, ou de seus substitutos, nas
hipoteses de impedimentos ou afastamentos legais dos titulares;

IX- julgar os recursos administrativos contra os atos de seus
subordinados;

X-  sugerir a0 Governador do Estado alteragdes na legislagéo
estadual, pertinentes a SEFAZ;

XI-  elaborar regimento interno ou estatuto da SEFAZ, para fins
de submissao e aprovagao do Governador do Estado;

XIl - aprovar, por ato préprio:
a) a lotacéo interna dos servidores;
b) a escala de férias;

c) a indicagao de servidor para viagens a servigo e participagao
em encontros de intercdmbio, como parte de programa de capacitagao e
desenvolvimento de recursos humanos da SEFAZ; e

d) 0 Relatério Anual de Atividades da SEFAZ.

Xl - atender, obrigatoriamente, a convocagdo da Assembleia
Legislativa ou de suas Comissdes para prestar, pessoalmente, informagdes
sobre assunto previamente determinado;

XIV - resolver 0os casos omissos neste Regimento Interno e
praticar outros atos pertinentes ao cargo e as competéncias da SEFAZ.

SECAOII
DOS SECRETARIOS EXECUTIVOS

Art. 100. Aos Secretarios Executivos compete:

I- substituir o Secretario de Estado da Fazenda em seus
impedimentos e afastamentos legais, conforme designacéo;

Il- auxiliar diretamente o Secretério de Estado da Fazenda no
desempenho de suas atribuigdes, através da supervisdo geral das
atividades da SEFAZ e da coordenagéo e controle das agdes e atividades-
fim e meio, conforme sua area de atuagao;

lll- julgar os recursos contra os atos de seus subordinados;

IV-  propor ao Secretério de Estado da Fazenda a politica a ser
seguida em relagdo a sua drea de atividade, indicando medidas e
apresentando os estudos correspondentes;

V- resolver os assuntos referentes a sua area que nao forem,
por disposicdo legal ou regulamentar, da competéncia do Secretério de
Estado da Fazenda;
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VI-  assessorar 0 Secretario de Estado da Fazenda no exame
dos assuntos de sua respectiva area;

VIl-  despachar diretamente com o Secretdrio de Estado da
Fazenda, mantendo-o plenamente informado sobre o desempenho do
orgao que dirige;

VIIl-  representar o Secretédrio de Estado da Fazenda, quando
autorizado, na discussao de assuntos de natureza especifica de sua area;

IX-  participar da elaboragéo do planejamento anual da SEFAZ;

X- tragar normas técnicas a fim de que haja uniformidade de
critérios de interpretagéo, orientagao e aplicagao da legislagdo pertinente a
sua area;

Xl-  indicar ao Secretario de Estado da Fazenda a designagéo de
servidores para provimento dos cargos comissionados pertinentes a sua
area;

Xll-  executar outras agbes e atividades que lhes sejam
determinadas ou delegadas pelo Secretario de Estado da Fazenda.

CAPITULO IX
DOS RECURSOS HUMANOS

SECAO|
DO REGIME JURIDICO

Art. 101. Os servidores da SEFAZ séo regidos, em regra geral, pelo
Estatuto dos Funcionarios Publicos Civis do Estado do Amazonas - Lei n®
1.762, de 14 de novembro de 1986 —, e pela legislacéo especifica que Ihes
seja aplicavel, de acordo com a respectiva vinculagdo ao servigo publico,
estando sujeitos, ainda, ao cumprimento deste Regimento Interno.

Art. 102. O Secretario de Estado da Fazenda promovera, sempre
que necessario, 0 remanejamento dos servidores entre as diversas
unidades administrativas da SEFAZ, objetivando o atendimento das
necessidades administrativas e técnicas.

Art. 103. Os titulares de cargos de confianca, de provimento em
comissdo e de fungdes gratificadas da SEFAZ, em seus impedimentos
legais e afastamentos, serdo substituidos mediante ato do Secretario de
Estado da Fazenda.

SEGAOII

DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO E DAS FUNCOES
GRATIFICADAS

Art. 104. Ao Chefe de Gabinete, do Conselho de Recursos Fiscais,
da Auditoria Tributaria, da Controladoria Fazendaria, da Ouvidoria
Fazendéria e da Corregedoria Fazendaria — diretamente vinculados ao
Secretario de Estado da Fazenda; bem como aos Chefes de Gabinete,
Chefes de Departamentos, ao Chefe do Centro de Estudos Econdmico-
Tributarios e da Assessoria Juridica, € do Chefe da Unidade de
Governanga e Planejamento Estratégico, do Chefe da Unidade de
Coordenagdo de Projetos, do Coordenador Técnico de Elaboragao
Orcamentaria do Estado, do Coordenador Técnico de Acompanhamento da
Execugcdo Orgamentdria do Estado, do Coordenador Técnico de
Modernizagdo do Sistema de Gestdo Orgamentaria do Estado e do
Consultor Técnico de Acompanhamento de Emendas Parlamentares do
Estado - subordinados ao Secretdrio Executivo correspondente -,
competem:

I- gerir as areas operacionais sob suas responsabilidades;

II- definir as diretrizes e elaborar o plano de agéo do érgao,
assegurando padrdes satisfatorios de desempenho em suas areas de
atuacao;
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- manter, atualizada a normatizagdo dos procedimentos do
6rgéo, visando a melhor operacionalizagdo das atividades;

IV- zelar pelos bens e materiais sob sua guarda, garantindo a
sua adequada manutengao, conservagao, modernidade e funcionamento;

V- promover permanente avaliagéo dos servidores que lhes s@o
subordinados, de acordo com as orientagdes do Departamento de
Desenvolvimento e Gestao de Pessoas, inclusive para efeito de promogao
por merecimento;

VI-  propor medidas disciplinares, na forma da legislagdo
especifica;

VII-  julgar os recursos contra atos de seus subordinados;

VIlIl-  promover e dirigir reunides sistematicas com seus chefes,
visando um melhor desempenho do 6rgéo;

IX-  elaborar pareceres, exposicdes de motivos e outros trabalhos
que lhe forem solicitados;

X-  assistir e assessorar 0 superior hierarquico nos assuntos
inerentes ao respectivo 6rgao;

Xl-  receber e transmitir aos seus subordinados as orientagdes e
ordens superiores, prestando-lhes assisténcia no desempenho de suas
tarefas;

XlI-  proporcionar um clima de coeséo entre os servidores, com o
objetivo de um melhor rendimento do trabalho;

Xlll-  despachar diretamente com o superior hierarquico;

XIV- propor, acompanhar e avaliar indicadores e metas das
atividades desenvolvidas pelo 6rgéo;

XV-  aprovar pareceres emitidos pelas geréncias e demais
subordinados;

XVI- identificar as necessidades de treinamento dos servidores do
seu 6rgao;

XVII- consolidar e apresentar, anualmente ou quando solicitado,
relatérios sobre as atividades desenvolvidas pelo 6rgao;

XVIII- colaborar com 0 modelo de gestdo adotado, observando as
acOes constantes do Planejamento Estratégico da Secretaria para sua
area;

XIX- executar outras agdes complementares, em razdo da
competéncia do érgao sob sua direcao, sob a orientagdo do Secretéario de
Estado da Fazenda ou do Secretario Executivo.

§ 1.2 O cargo de Chefe da Assessoria Juridica devera ser exercido
privativamente por advogado.

§ 2.2 O cargo de Chefe do Departamento de Contabilidade do
Estado é privativo de servidor efetivo da SEFAZ com bacharelado em
Ciéncias Contabeis e registro regular no Conselho Regional de
Contabilidade, sendo-lhe conferida a denominagao de Contador(a) Geral do
Estado para fins de identificagdo funcional.

§ 3.2 Os cargos de Chefe da Controladoria Fazendéria e de Chefe
da Corregedoria Fazendaria devem ser exercidos por servidores ocupantes
de cargo de provimento efetivo das Carreiras da SEFAZ.

§ 4.2 O cargo de Corregedor Fazendario devera ser exercido
privativamente por Bacharel em Direito.

Art. 105. Ao Chefe de Gabinete, assistente direto do Secretario de
Estado da Fazenda, compete ainda:

- executar os servigos administrativos do Gabinete do Secretéario
de Estado da Fazenda;

Il- prestar assisténcia ao Secretario de Estado da Fazenda nos
assuntos inerentes ao expediente;

lll-  despachar o expediente diretamente com o Secretario de
Estado da Fazenda;
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IV- receber e transmitir as unidades administrativas e servidores
da SEFAZ as orientagdes e ordens do Secretério de Estado da Fazenda;

V- desenvolver outras atividades correlatas.

Art. 106. Ao Chefe de Gabinete, assistente direto do Secretéario
Executivo, compete ainda:

I-  executar os servigos administrativos do Gabinete do Secretario
Executivo;

Il- prestar assisténcia ao Secretario Executivo nos assuntos
inerentes ao expediente;

lll- despachar o expediente diretamente com o Secretério
Executivo;

IV-  receber e transmitir as unidades administrativas e servidores
da SEFAZ as orientagdes e ordens do Secretario Executivo;

V

Art. 107. Ao Assessor |, diretamente subordinado ao Secretério de
Estado da Fazenda, compete realizar estudos, pesquisas e analises, bem
como elaborar pareceres, exposicoes de motivos e relatérios, competindo-
lhe ainda:

desenvolver outras atividades correlatas.

I-  despachar documentos junto ao superior hierarquico;

Il-  redigir despachos e outros documentos oficiais a serem
assinados pelo Secretario de Estado da Fazenda;

lll- realizar outras atividades compativeis com o cargo.

Art. 108. Ao Assessor |l, diretamente subordinado ao Secretério de
Estado da Fazenda ou a Secretério Executivo, compete:

I- organizar reunides de trabalho solicitadas pelo Secretario de
Estado da Fazenda ou pelo Secretério Executivo;

Il- recepcionar e orientar aqueles que solicitam audiéncia com o
Secretario da Fazenda ou Secretario Executivo;

lll- realizar outras atividades compativeis com o cargo.
Art. 109. Ao Assessor Ill compete:

I-  realizar servicos de digitacdo dos documentos e atos legais a
serem expedidos pelo 6rgéo;

Il-  manter em ordem a documentagédo sob sua responsabilidade;
lll- elaborar e coordenar a agenda diaria do setor;

IV- executar outras tarefas solicitadas pelo superior hierarquico.
Art. 110. Ao Assessor IV compete:

- receber, expedir ou providenciar
documentos que tramitam no setor de sua lotagao;

0 arquivamento dos

Il-  realizar contatos telefonicos;
lll-  executar outras tarefas solicitadas pelo superior hierarquico.

Art. 111. Ao Chefe da UCP, diretamente subordinado ao Secretéario
de Estado da Fazenda, compete:

I-  planejar, coordenar e supervisionar as atividades da UCP;

ll- assessorar o titular da pasta em assuntos de natureza técnica
e juridica inerentes a sua area de atuagao;

lll-  proceder ao exame, informagao e instrucdo dos expedientes
submetidos a sua analise, de forma a subsidiar as decisdes do titular da
pasta;

V- elaborar estudos e pesquisas atinentes aos assuntos de sua
alcada;

V- sugerir normas e fluxogramas sobre a organizagdo das
atividades dos drgaos subordinados a pasta;

VI-  exercer outras atribuicdes determinadas pelo titular da SEA.
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Art. 112. Ao Assessor Juridico, com lotagdo exclusiva na Assessoria
Juridica da SEFAZ, cargo privativo de advogado, diretamente subordinado
ao Chefe da Assessoria Juridica compete:

|- manifestar-se, através de parecer ou nota técnica, quanto a
processos de matéria juridica, exceto as de matéria tributaria;

Il- elaborar pareceres prévios e conclusivos sobre matérias que
versem sobre processos licitatorios e seus contratos no ambito da SEFAZ;

lll- intermediar as matérias que se subordinardo a andlise da
Procuradoria-Geral do Estado;

IV- elaborar e revisar minutas de projetos de lei, decretos,
portarias e instrugdes normativas, a partir das diretrizes dos érgaos
técnicos;

V- executar outras tarefas solicitadas pelo superior hierarquico.

Art. 113. Ao Assessor, diretamente subordinado ao Chefe do
Departamento de Andlise Técnica e Operacional da Execucdo da Despesa
do Estado - DATEC, compete:

I orientar, sob o aspecto operacional, a execugao orgamentaria,
financeira e contdbil dos Orgdos e Entidades da administragéo direta e
indireta do Poder Executivo, no Sistema de Administragdo Financeira
Integrada — AFI;

Il-  analisar os registros de despesas no sistema AFI, executados
pelos Orgdos e Entidades da administracdo direta e indireta do Poder
Executivo;

ll-  analisar e orientar os procedimentos da execugdo no Sistema
de Controle de Concessdo de Adiantamentos — CCA, pelos Orgéos e
Entidades da administragéo direta e indireta do Poder Executivo;

IV- analisar  prestagdo de contas dos  tomadores de

adiantamentos no sistema CCA,;

V- acompanhar e  controlar a execu¢do da baixa de
responsabilidade dos tomadores de adiantamentos nos sistemas AFl e
CCA;

VI- acompanhar o cumprimento dos prazos legais, para
recolhimento dos impostos, contribuicdes previdenciarias e sociais;

VII- submeter a apreciagdo do Chefe de Departamento sugestoes
que resultem em aprimoramento e racionalizag&o dos servigos, treinamento
de pessoal, informagdes e comunicagdes;

VIIl- executar outras atividades correlatas.

Art. 114, Ao Subcoordenador, diretamente subordinado ao Chefe da
Unidade de Coordenagéo de Projetos — UCP, compete:

|- substituir o Chefe da UCP em seus impedimentos e
afastamentos legais, conforme designagéo;

- representar o Chefe da UCP em reunides, seminarios,
palestras e outros eventos de interesse da SEFAZ, de acordo com a
orientagao do Chefe;

lil- auxiliar diretamente o Chefe da UCP no desempenho de suas
atribuigdes;

IV - assessorar o Chefe da UCP o exame dos assuntos de suas
respectivas areas;

V- desenvolver suas atividades buscando ajustar procedimentos
e rotinas no sentido de obter a harmonia necessaria ao bom funcionamento
da UCP;

VI - gerir as areas operacionais sob suas responsabilidades;

VII - zelar pelos bens e materiais sob sua guarda, garantindo a sua

adequada manutengao, conservagao, modernidade e funcionamento;
VIl - desenvolver outras atividades correlatas.

Art. 115. Ao Gerente, diretamente subordinado ao Chefe de érgao
de Assisténcia Direta e de Departamento, compete:

PODER EXECUTIVO - SECAO I | DIARIO OFICIAL DO ESTADO DO AMAZONAS

I-  cumprir e fazer cumprir as leis, decretos, regulamentos,
decisbes e prazos para o desenvolvimento das atividades, bem como as
ordens das autoridades superiores;

Il - transmitir aos subordinados as diretrizes a serem adotadas no
desenvolvimento do trabalho;

lll- orientar e acompanhar as atividades desenvolvidas pelos
subordinados;

IV - dirimir ou providenciar a solugdo de dividas ou divergéncias
que, em matéria de servigo, surgirem em sua area de atuagéo;

V- manter o seu superior hierarquico permanentemente informado
sobre 0 andamento das atividades dos 6rgaos subordinados;

VI- dar ciéncia ao superior hierarquico das irregularidades
administrativas, mencionando as providéncias tomadas e propondo as que
ndo lhe séo afetas;

VIl - apresentar ao superior hierdrquico proposigdes e sugestoes,
com o objetivo de melhorar o desempenho da geréncia;

VIl - assistir ao superior hierarquico em assuntos de sua
competéncia;

IX - avaliar o desempenho dos 6rgdos subordinados e responder
pelos resultados alcangados;

X- zelar pela guarda, conservagdo, controle e uso dos bens
patrimoniais;

XI- propor e desenvolver estudos visando o aprimoramento das
normas e procedimentos que facilitem o controle e otimizem a execucao
das atividades da Geréncia;

XIl - despachar diretamente com o superior hierdrquico sobre
assuntos inerentes a Geréncia da qual é titular;

XIll - elaborar relatérios e prestar informagdes sobre assuntos de
sua competéncia e atividades desenvolvidas;

XIV - coordenar as atividades das subgeréncias vinculadas;

XV - orientar os contribuintes acerca do andamento e da situagéo
dos processos afetos a geréncia, quando solicitado;

XVI- manter o controle e a guarda da documentagdo produzida e
processada pela geréncia, dentro do prazo necessario, em observancia as
Leis e aos Regulamentos;

XVII - indicar funciondrios para cursos de capacitagéo;
XVIII - executar outras atividades compativeis com o cargo.

Art. 116. Ao Subgerente, diretamente subordinado ao Gerente,
compete:

I-  assistir ao Gerente em assuntos de sua area de competéncia;

lI- informar ao Gerente das anormalidades e deficiéncias
verificadas em suas unidades;

lll- distribuir e acompanhar a execucdo dos trabalhos da
Subgeréncia, mantendo a regularidade dos mesmos;

IV- sugerir medidas que simplifiquem os
objetivando um melhor desempenho da unidade;

procedimentos,

V- orientar, supervisionar, controlar e avaliar os subordinados,
visando a correta realiza¢do das tarefas;

VI- providenciar a solucdo de duvidas ou divergéncias entre os
subordinados;

VII- receber, processar, distribuir e prestar informagbes sobre
documentos que tramitam na unidade;

VIlI- prestar informagdes acerca do andamento e da situagdo dos
processos afetos a Subgeréncia, quando solicitado;
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IX- solicitar o material necessario a execugdo das atividades;
X-  zelar pela guarda, conservagao e uso dos bens patrimoniais;

XI- elaborar relatérios e prestar informagdes sobre as atividades
desenvolvidas pela Subgeréncia;

XIl- executar outras tarefas correlatas.

Art. 117. Aos Secretérios do Conselho de Recursos Fiscais - CRF,
da Auditoria Tributaria — AT e da Coordenadoria de Programagdo da
Despesa do Estado — CPDE, diretamente subordinados ao titular do 6rgéo
correspondente, competem:

|- dirigir, orientar e coordenar os servigos de secretaria do 6rgao;

Il - secretariar as reunides e lavrar as atas dos trabalhos em livro
préprio;

lll- solicitar o material necessario a execugao das atividades;

IV- manter atualizado o controle da frequéncia dos membros do
6rgéo correspondente;

V- executar outras tarefas compativeis com a fungao.

Paragrafo tnico. Além do previsto no caput deste artigo, compete
ao Secretéario da Auditoria Tributaria - AT:

I-  manter rigorosamente em dia o controle dos processos
recebidos ou expedidos pela AT e sua tramitacdo interna, observando o
decurso dos prazos legais para efeito de recurso ou perempgao;

Il- promover a publicagéo das Decisdes e Despachos Decisorios
da AT e sua respectiva juntada aos processos;

lll- executar os trabalhos de expediente decorrentes das
atividades da AT, lavrando, quando couber, Termos de Ciéncia, Revelia ou
Perempcéao;

IV~ encaminhar processos e proferir despachos interlocutérios a
outros 6rgdos da SEFAZ, aos Auditores Tributarios e agentes fiscais
lotados na AT;

V- gerenciar os trabalhos de lavratura de Atos e Termos
Processuais e de controle e distribuigdo de processos;

VI- colecionar as publicacbes de leis, decretos e normas,
decisdes e demais atos e obras de consulta de interesse da AT;

VII- convocar contribuintes para ciéncia de decisbes e
despachos;
VIl - prestar informagdes em processos;

IX-  emitir relatorios e prestar informagdes sobre assuntos de sua
responsabilidade.

Art. 118. Ao Chefe da Agéncia da Fazenda, diretamente
subordinado ao titular da Geréncia de Arrecadacdo de Unidades
Descentralizadas — GARD, compete:

I- promover a arrecadacdo de tributos em sua jurisdicéo,
inclusive através de Postos de Arrecadagéo;

Il - fazer cumprir as normas e procedimentos tributarios;

lll - receber, distribuir e prestar informagdes sobre os documentos
que tramitam na Agéncia;

IV- informar ao Gerente de Arrecadacdo de Unidades
Descentralizadas as dificuldades da Agéncia, sugerindo medidas para sua
resolucéo;

V- zelar pela guarda, conservagéo e uso dos bens patrimoniais;
VI - supervisionar, controlar e avaliar os servidores subordinados;

VIl - orientar os contribuintes acerca do andamento e da situagéo

dos processos afetos a Geréncia, quando solicitado;
VIIl - executar outras tarefas correlatas.

Paragrafo Unico. As atividades das Agéncias da Fazenda sédo
dirigidas por Subgerentes.
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SECAO Il
DOS SERVICOS DE TERCEIROS

Art. 119. A SEFAZ poderd, eventualmente, contratar servicos
técnico-profissionais especializados de assessoria, consultoria ou servigos
profissionais qualificados, sem vinculo empregaticio, para a realizagdo de
tarefas especificas, por tempo determinado, renovavel por interesse da
Administracao, cujas responsabilidades serdo previstas em instrumento
préprio e de acordo com a legislagdo pertinente.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 120. A autoridade competente decidira os assuntos que forem
de sua algada, ainda que os pedidos nao Ihe tenham sido dirigidos.

Art. 121. Nenhum papel, livro, documento ou material pertencente a
SEFAZ podera ser retirado por qualquer servidor publico, ou a este
equiparado, com destino a outras entidades oficiais, sem a prévia
autorizagdo dos dirigentes dos érgéos.

Art. 122. As informagdes referentes & SEFAZ somente serdo
divulgadas mediante autorizacdo de seu titular ou de seu substituto legal,
na forma da Lei Delegada n.? 122/2019, pela Lei Federal n® 12.527, de 18
de novembro de 2011, bem como da Lei n® 13.709, de 14 de agosto de
2018, ressalvado em qualquer caso o sigilo fiscal.

Art. 123. Os 6rgaos da SEFAZ funcionardo em regime de mutua
colaboracao, respeitadas as competéncias regimentais.

Art. 124. As competéncias e atribuicbes previstas neste Regimento
Interno poderdo ser modificadas e outras poderdo ser acrescentadas,
mediante proposta do Secretario de Estado de Fazenda, submetida a
aprovacao do Governador do Estado.

Art. 125. As duvidas surgidas na aplicagdo deste Regimento serdo
dirimidas pelo Secretario de Estado da Fazenda.

Art. 126. Ficam convalidados os atos praticados pela Secretaria
Executiva do Tesouro e seus Departamentos, a contar de 01.01.2021, que
tenham sido praticados em conformidade com este Decreto.

ANEXO Il

CARGOS DE CONFIANGA E DE PROVIMENTO EM COMISSAO - LEI
DELEGADA Ne¢ 123, DE 31/10/2019,

ANEXO UNICO, PARTE 11

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA - SEFAZ

CARGOS DE CONFIANCA
Quantidade Cargo Simbologia
01 Secretario de Estado
04 Secretario Executivo
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAOQ
Quantidade Cargo Simbologia
01 Chefe de Gabinete do Secretario de Estado
da Fazenda
04 Coordenador Técnico de Orgcamento do
Estado
05 Consultor Técnico de Or¢camento do Estado
04 Assessor | AD-1
01 Chefe da Auditoria Tributaria
01 Chefe da Controladoria Fazendaria
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01 Chefe da Ouvidoria Fazendaria AD-1

01 Chefe da Corregedoria Fazendaria

01 Chefe da Assessoria Juridica

01 Chefe da Unidade de Coordenacdo de
Projetos

15 Chefe de Departamento

52 Gerente

04 Chefe de Gabinete de Secretaria Executiva

02 Secretéario do Conselho de Recursos Fiscais

01 Chefe da Unidade de Governanga e
Planejamento Estratégico

01 Chefe/ QO Centro de Estudos Econbmico- AD-2
Tributérios

01 Secretério da Auditoria Tributaria

01 Secretério da Coordenadoria de
Programacéo da Despesa do Estado

27 Assessor ||

02 Subcoordenador

38 Assessor |lI

13 Chefe de Agéncia da Fazenda AD-3

31 Subgerente

06 Assessor |V AD-4

Protocolo 64323

DECRETO DE 27 DE OUTUBRO DE 2021

O GOVERNADOR DO ESTADO DO AMAZONAS, no exercicio da
competéncia que lhe confere o artigo 54, XIV, da Constituicdo Estadual,
resolve

EXONERAR o Coronel QOPM AYRTON FERREIRA DO NORTE do
cargo de confianca de Comandante Geral da Policia Militar do Amazonas,
constante do Anexo Unico, Parte 27, da Lei Delegada n.° 123, de 31 de
outubro de 2019.

GABINETE DO GOVERNADOR DO ESTADO DO AMAZONAS, em
Manaus, 27 de outubro de 2021.

WILSON MIRANDA LIMA
Governador do Estado do Amazonas

Protocolo 64313

DECRETO DE 27 DE OUTUBRO DE 2021

O GOVERNADOR DO ESTADO DO AMAZONAS, no exercicio da
competéncia que lhe confere o artigo 54, IV, da Constituicdo Estadual, e

CONSIDERANDO a formalizagéo do pedido de autorizagéo de viagem,
através do Oficio n.° 876/GS/SEC, e o que mais consta no Processo n.°
01.01.020101.000963/2021-78, resolve

| - CONSIDERAR AUTORIZADO a viagem do Senhor MARCOS
APOLO MUNIZ DE ARAUJO, Secretario de Estado de Cultura e Economia
Criativa, com destino a cidade de Sao Paulo/SP, no dia 25 de outubro de
2021, o qual participou do segundo encontro Opera em Pauta no Theatro
Municipal de So Paulo, realizado pelo Férum Brasileiro de Opera, Danga e
Musica de Concerto;

Il - CONSIDERAR DESIGNADO o Senhor CANDIDO JEREMIAS
CUMARU NETO, Secretario Executivo da Secretaria de Estado de Cultura
e Economia Criativa, o qual, sem prejuizo de suas atribuigdes, respondeu
pelo cargo de Secretario de Estado da referida Pasta, durante o afastamento
legal do Titular, mencionado no item | deste Decreto.

GABINETE DO GOVERNADOR DO ESTADO DO AMAZONAS, em
Manaus, 27 de outubro de 2021.

WILSON MIRANDA LIMA
Governador do Estado do Amazonas

Protocolo 64314

PODER EXECUTIVO - SECAO I | DIARIO OFICIAL DO ESTADO DO AMAZONAS

DECRETO DE 27 DE OUTUBRO DE 2021

O GOVERNADOR DO ESTADO DO AMAZONAS, no exercicio da
competéncia que lhe confere o artigo 54, IV, da Constituicdo Estadual, e

CONSIDERANDO a solicitagdo contida no Oficio n.° 905/GS/SEC,
subscrito pelo Secretario de Estado de Cultura e Economia Criativa, e o que
mais consta do Processo n.° 01.01.020101.001028/2021-29, resolve

| - CONCEDER, nos termos dos artigos 65, V, e 75 da Lei n.° 1.762,
de 14 de novembro de 1.986, ao Senhor MARCOS APOLO MUNIZ DE
ARAUJO, Secretario de Estado de Cultura e Economia Criativa, licenca para
tratamento de interesse particular, sem remuneragéo, no periodo de 29 de
outubro a 07 de novembro de 2021;

Il - DESIGNAR o Senhor CANDIDO JEREMIAS CUMARU NETO,
Secretario Executivo da Secretaria de Estado de Cultura e Economia
Criativa, para, sem prejuizo de suas atribuigdes, responder pelo cargo de
Secretario de Estado da referida Pasta, durante o afastamento legal do
Titular, mencionado no item | deste Decreto.

GABINETE DO GOVERNADOR DO ESTADO DO AMAZONAS, em
Manaus, 27 de outubro de 2021.

WILSON MIRANDA LIMA
Governador do Estado do Amazonas
Protocolo 64315

DECRETO DE 27 DE OUTUBRO DE 2021

O GOVERNADOR DO ESTADO DO AMAZONAS, no exercicio da
competéncia que lhe confere o artigo 54, IV, da Constituicdo Estadual, e

CONSIDERANDO a formalizagédo do pedido de autorizagao de viagem,
através do Oficio n.° 909/GS/SEC, e o que mais consta no Processo n.°
01.01.020101.001035/2021-20, resolve

| - AUTORIZAR a viagem do Senhor MARCOS APOLO MUNIZ DE
ARAUJO, Secretario de Estado de Cultura e Economia Criativa, com
destino a cidade de Brasilia/D, nos dias 08 e 09 de novembro de 2021, a
fim de participar de Reunido do Forum Nacional de Secretarios e Dirigentes
Estaduais de Cultura;

Il - DESIGNAR o Senhor CANDIDO JEREMIAS CUMARU NETO,
Secretario Executivo da Secretaria de Estado de Cultura e Economia
Criativa, para, sem prejuizo de suas atribuigdes, responder pelo cargo de
Secretario de Estado da referida Pasta, durante o afastamento legal do
Titular, mencionado no item | deste Decreto.

GABINETE DO GOVERNADOR DO ESTADO DO AMAZONAS, em
Manaus, 27 de outubro de 2021.

WILSON MIRANDA LIMA
Governador do Estado do Amazonas
Protocolo 64316

DECRETO DE 27 DE OUTUBRO DE 2021

O GOVERNADOR DO ESTADO DO AMAZONAS, no exercicio da
competéncia que lhe confere o artigo 54, XIX, da Constituicdo Estadual, e

CONSIDERANDO a solicitagao contida no Oficio n.° 165/FINANCEIRO/
CM-2021, subscrito pelo Secretario de Estado Chefe da Casa Militar, e o que
mais consta do Processo n.° 01.01.011108.000300/2021-00, resolve

| - EXONERAR, a partir de 1.° de novembro de 2021, nos termos do
artigo 55, Il, a, da Lei n.° 1.762, de 14 de novembro de 1986, os ocupantes
dos cargos de provimento em comissdo da Casa Militar, constantes do
Anexo Il, Parte 1, do Decreto n.° 43.032, de 17 de novembro de 2020, que
aprovou o Regimento Interno da Casa Militar do Estado do Amazonas -
CMEAM, conforme as especificagdes abaixo:

NOME CARGO SIMB.
KARINA OLIVEIRA DOS REIS Chefe de Departamento AD-1
SUIANE DE SOUZA MOTA Assessor |

Il - NOMEAR, a partir de 1.° de novembro de 2021, nos termos do artigo
7.° 1, da Lei n.° 1.762, de 14 de novembro de 1986, para exercerem os
cargos de provimento em comissédo da Casa Militar, constantes do Anexo |l,
Parte 1, do Decreto n.° 43.032, de 17 de novembro de 2020, que aprovou
o Regimento Interno da Casa Militar do Estado do Amazonas - CMEAM,
conforme as especificagbes abaixo:

NOME CARGO SIMB.
SUIANE DE SOUZA MOTA Chefe de Departamento AD-1
KARINA OLIVEIRA DOS REIS Assessor |

GABINETE DO GOVERNADOR DO ESTADO DO AMAZONAS, em
Manaus, 27 de outubro de 2021.

WILSON MIRANDA LIMA
Governador do Estado do Amazonas

VALIDO SOMENTE COM AUTENTICAGCAO
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