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ORIENTAÇÃO TÉCNICA Nº  06/2020-GINS  

                               
                                                                     

                                                                                 Manaus,  27  de    abril    de  2020  
                 

 

1 – FORMALIZAÇÃO DO PROCESSO PARA CONTRATAÇÃO   DE 
SERVIÇOS DE ADMINISTRAÇÃO, GERENCIAMENTO, EMISSÃO E 
FORNECIMENTO DE TICKET REFEIÇÃO/ALIMENTAÇÃO, DO  PREGÃO 
ELETRÔNICO Nº 135/2020-SCS E ATA DE REGISTRO DE PREÇOS Nº 
0082/2020-1 e-Compras. 
 

 
1.1  – DOCUMENTOS NECESSÁRIOS PARA INSTRUÇÃO DO PROCESSO: 

� Solicitação (Documento como: Memorando ou outro equivalente solicitando a aquisição de 

bens ou prestação de serviços); 

� Projeto Básico ou Termo de Referência ; 

�  Cópia da publicação da homologação da licitação no Diário Oficial do Estado; 

� Cópia da publicação do Extrato da Ata de Registro de Preços do sistema  e-Compras, no  

Diário Oficial do Estado; 

� Minuta do Termo de Contrato ; 

� Nota de Dotação para o bloqueio orçamentário (quando for necessário); 

� Documento ( tela) do sistema e-Compras: ‘Processo de Compras – Status: AGUARD. 

AUTORIZAÇÃO OU LIBERADO’ (impresso de sistema e-Compras); 

� NAD – Nota de Autorização de Despesas, devidamente datada e assinada (impresso do 

sistema e-Compras); 

� Garantia do Contrato ( quando for necessário); 

� Ato Constitutivo da  empresa  atualizado, em cópia autenticada ; 

� Procuração em cópia autenticada, que autorize o signatário do Termo a representar a 

empresa na assinatura de contratos, se o mesmo não for definido em Estatuto; 

� RG, CPF e comprovante de residência do signatário; 

 

 

 

 

 
 

Avenida André Araújo, 150 - 
Aleixo 
Fone: (92) 2121-1600 
Manaus-AM - CEP 69060-000 

Secretaria de 
Fazenda 

 



2 
 

 

� Cartão CNPJ; 

� Certidão Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e à Dívida Ativa da União e, 

inclusive as Contribuições Sociais (INSS); 

� Certificado de Regularidade do FGTS – CRF; 

� Certidão Negativa de Débitos do Estado; 

� Certidão Negativa de Débitos  do Município; 

� Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas; 

� Certidão Negativa de Falência e Recuperação Judicial; 

� Parecer Jurídico;  

� Outros Documentos( quando for necessário); 

� Executar Cadastro do  Contrato   no  sistema AFI -  EXEFIN-CADASTRO-

DETACONTRATO ;    

� Executar no sistema AFI  Solicitação de Cota Financeira  - SC. 

 

 
Nícias  Goreth  Bastos Varjão  
Gerente de Inspetoria Setorial 
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