a-feira, 19 de dezembro de 2006

Secretaria de Administragio e
Gestao

INSTRUGAO NORMATIVA N° 02/2006-GS/SEAD

DISPOE sobre a operacionalizagio da
concessdo de didrias e a aquisigio de
passagens relativas 4 prestagio de servico

PUBLICACOES DIVERSAS

s) Justificativa por nfo selecionar o menor valor de passagem aérea.

Art. 4° A SEAD serd o 6rgio gestor do Sistema, responsével por
controlar e auditar as solicitagdes em conformidade com as normas
pertinentes & do de didrias e p aéreas.

Art. 5 Apés a efetivagio do controle da SEAD, o Orgdo solicitante
devera providenciar a elaboragio dos processos fisicos para pagamento
das didrias ¢ das passagens.

Pardgrafo tinico. Os processos fisicos deverio conter, além de outros
4

de transporte aéreo solicitadas pelos
6rgdos do Poder Executivo do Estado e 44 | Nota de Liquid
outras providéncias. -

O SECRETARIO DE ESTADO DE ADMINISTRACAO E
GESTAO no uso de suas atribuigBes legais e,

CONSIDERANDO o disposto no art. 100 e no art. 150, inciso XVIII,
da Lei n° 1.762, de 14 de novembro de 1986 que trata do Estatuto dos
Funciondrios Piblicos Civis do Estado do Amazonas;

CONSIDERANDO o disposto no Decreto n° 26.337, publicado em
12/12/2006 no Difrio Oficial, que disciplina as viagens dos Secretérios
de Estado, Presxdenm dos demais 6rgdos da Administragiio Direta e
das Autarq Fundagdes Publi Emp Piiblicas Unip is e
Servicos Sociais Auténomos, bem como dos demais servidores do
Poder Executivo, abrangendo as autorizagdes para deslocamento, a
concessfio e o controle de passagens aéreas e diérias, e d4 outras

providéncias;

CONSIDERANDO o artigo 11 do referido Decreto acima, que delega
competéncia 4 Secretaria de Estado de Administracio e Gestio —
SEAD para emitir normas complementares que se fizerem necessérias
4 execucfio desse Decreto;

ESTABELECE:

Art, 1.° Fica institufdo que a concessfio de didrias de viagem e a

isicdo de relativas a p: ¢do de servigo de transporte
néreo solicitadas pelos érgdos do Poder Executivo do Estado, deve
observar as normas e condigdes previstas nesta Instrugfo.

Art, 2.° Todas as solicitagdes de didrias de vmgem € passagens aéreas
no Ambito do Poder E ivo seriio e i através
do Sistema de Commle de Duinas e Passagens.

§ 1° O Sistema de Controle de Diérias ¢ Passagens — SCDP esté
disponibilizado na WEB, podendo ser acessado através do site
www.sead.am.gov.br da Secretaria de Estado de Administragio e
Gestio — SEAD;

§ 2° Para tramitar no Sistema de Controle de Diérias e Passagens, a
solicitagdo deverd estar, previamente autorizada, ora pelo Controlador
Geral do Estado em casos de viagens de Secretdrios de Estado,
Presxdentes dos demms érgios da Administragio Direta e das

8 que se fizerem necessénos, a Nota de Empenho - NE, a

~NL, aP ¢do de D bol
formulario unpresso do SCDP contendo a autorizagio do érgdo
solicitante e o controle da SEAD, sendo que, a auséncia deste wltimo
fard com que o pagamento das didrias ndo seja efetuado pelo AFI. ,
Art. 6° Os 6rgdos do Poder E ivo - a admini! dms
sistemas diferentes para didrias e Passagens, um responsével pelo
le e o registro da » de didrias e passagens - o Sistema de
Controle de Diérias e P: € outro responsavel pelo p
das referidas despesas — o AFI.

§ 1° O eficaz controle dos gastos com passagens aéreas e difrias dar-
se-4 através da sintonia entre os dois sistemas citados no caput deste
artigo.

§ 2° Todas as despesas com didrias e p aéreas, i d

»—-PDeo}

Didrio Oficial

Art 12 (8] ﬁel cumpnmento do disposto nesta Instrugdo, em nada
des “in loco” da Contmladom—

Geral do Estado, quando a mesma julgar necessério.

a de inspeg

Art. 13, Esta norma entra em vigor na data de sua publicagio.

Pargrafo tinico. Os casos omissos a esta norma serdo apreciados pelo
Secretério de Estado de Administragdo e Gestéo.

GABINETE DO SECRETARIO DE ESTADO DE ADMINISTRACAQ
E GESTAO, e}: us, 19 de dezembro de 2006.
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de qual seja a fonte pagadora, deverdio tramxtar no Sistema.

Art. 7° Continuaré sendo obrigatéria a publicagdo, no Diario Oficial do
Estado, da resenha de autorizagdo dada pelo dirigente solicitante acerca
do deslocamento de servidores e nfo-servidores quando a servigo do
Estado.

Pardgrafo iinico. O 6rgio solicitante no Sistema deveré publicar a-
resenha de deslocamento nos casos em que: o servidor, lotado neste
6rgo deslocar-se a servico do mesmo; servidor de outro orgdo
deslocar-se a servigo do érgdo solicitante e; o colaborador de servigos
eventuais deslocar-se a servigo do 6rgio solicitante.

Art. 8° Serd obrigatéria a prestagio de contas de todos os servidores do
Poder Executivo que tiverem suas solicitagdes de didrias e

aéreas tramitadas no Sistema, conforme determina os mc1sos Ielldo
artigo 8° do Decreto n° 26.337 de 12/12/2006.

§ 1° Os demais servidores do Poder Executivo, quando viajarem a
servigo de outro 6rgdo e, receberem as passagens aéreas, deveriio
prestar contas ao 6rgdo que concedeu tais passagens.

§ 22 Qu casos de de didrias efou passagens a
servuiores do Poder Executivo, inclusive os casos de remogio de
servidores para outra sede, gera a obrigagiio da premgﬂo de contas da
viagem. .

p cdo de contas da
de didrias e/ou passagens aéreas para ndo-servidores 3

§ 3° Nio serd aria a g0 de p

Priiblicas Uni
Servwos Socuus Autﬁnomos, ora pelo dirigente do 6rgio 108 casos
dos demais servidores do Poder Executivo, obedecendo assim,
respectivamente, os artigos 3° e 4° do Decreto n° 26.337 de
12/12/2006.

! 3* Também tramitario no Sistema de Controle de Dlénas e

P as solicitagdes de didrias e p aéreas a
nio-servidores do Estado pelos 6rgaos do Poda Executivo. ,
§ 4°. A autorizagdo das solicitagd: no pardgrafo anterior,

deverd ser feita pelo Dirigente do 6rgio, respaldandn-se em
justificativas voltadas & atividade fim daquele érgéo e na observéncia
da lei vigente.

§ 5°. Os ndo-servidores definidos como Colaboradores de Servigos

SEAD.

§ 4° Nos casos de viagens de ndo-servidores — Colaboradores de
Servigos E ficaré sob a bilidade do érgéo concedente
o recebimento e a andlise da Prestagiio de Contas.

Art. 9° Haverd no Sistema de Controle de Didrias e Passagens a
tramitagdo de fluxos especificos conforme os tipos de solicitagdes de
Didrias ¢ Passagens aéreas:

I - O fluxo Secretérios de Estado, Presidentes dos demais orgdos da
Admini Direta e das Autarquias, Fundagdes Piiblicas, E

Piblicas Unipessoais e Servigos Sociais Auténomos comegard com o
preenchimento do formulério no Sistema, devidamente autorizado pelo

Controlador Geral, pelo controle da SEAD, elaboragio das

Eventuais no Estado podergo ser inseridos no Sistema sem.io,.
a eles, permitida a emi de passagens e a go de didrias.

Art. 3.° Constituem dados imprescindiveis para p hi ) das
solicitagdes de didrias e/ou passagens no Sistema: °

a) Niimero da matricula (em casos de servidores);

b) Nttmero do CPF (em casos de niio-servidores);

¢) Estado e Municipio de origem da viagem; -
d) Estado e Municfpio de destino da viagem;

¢€) Meio de Transporte; )

f) Localizador e Classe (em casos de viagens aéreas com avido
comercial);

g) Finalidade da viagem;

h) Datas e Horérios de ida e volta;

i) Quantidade-de Didrias (atentar paraa mela dlén_a),

j) Tipo de diérias (regional para palses do
continente Sul-americano ou internacional para paises fora do
continente Sul-americano);

1) Valor unitério da diéria;

m) Valor Total das diérias;

n) Objetivo e Justificativa da viagem;

o) Justificativa de finais de semana e fenados, .

p) Valor da resenha; b

q) Valor da Passagem aérea: espec1ﬁcando cotagﬁo de trés valores,
sendo o (1) o valor Ihido pelo 6rgdo para ser efetuada a

Notas de Empenho, de Liquidagdo da Despesa ¢ Pr do de

EXTRATO DE TERMO ADITIVO

Quarto Termo Aditivo ao Contrato de Prestagdo de
Servigo de Informdtica n. 008/2003, firmado em
20/10/2004.

PARTICIPES: Fundagdo de Amparo a Pesquisa do
Estado do Amazonas —~ FAPEAM e Processamento de
Dados Amazonas S/A - PRODAM.

PROCESSO: 1.994/2005-FAPEAM.

OBJETO: Prorrogar o prazo de vigéncia do contrato
original por mais 12 (doze) meses, assim como,
promover o reajuste de pregos do Contrato com base
na Clausula Décima Primeira do mesmo.

DATA DA FIRMATURA: 17/10/2006.

SIGNATARIOS: pela FAPEAM, Prof. Dr. Odenildo
Teixeira Sena, Diretor-Presidente e, pela PRODAM,
Frank Abrahim Lima, Diretor-Presidente..

FUNDAGAO DE AMPARO A PESQUJSA DO ESTADO
b 006.

CONSELHO DIRETOR - RESOLUGAO N. 039/2006 — 14.12.2006:
REFERENDOU a Portaria N. 033/2006, de 23 de maio de 2006, do
Diretor-Presidente da FAPEAM, referente & concesséo de 1 {uma)

Desembolso, confirmagéio da autorizagdio da despesa pelo ordenador e
findard com o pagamento das didrias registrado pelo AFI;

I - O fluxo dos demais servidores do Poder Executivo comegari com o
preenchimento do formulério no Sistema, devidamente autorizado pelo
Dirigente do 6rgdo, passando pelo controle da SEAD, elaboragio das
Notas de Empenho, de Liquidagio da Despesa e Progtamacﬁo de
Desembolso, confirmagdo da autorizagio da despesa pelo ord or €

. RAFAEL FERREIRA BARCELOS, que participou do V Simpésio

p Jem aérea no trecho Manaus/Vitéria/Manaus, em favor de

Brasilgiro de Qualidade de Software — SBQS, no periodo de 29 de
maio a 2 de junho, em Vila Velha/ES.

CONSELHO DIRETOR - RESOLUGAQ N. 040/2006 — 14.12.2006:
REFERENDOU a Portaria N. 081/2006, de 6 de novembro de 2006,
do Diretor-Presidente da FAPEAM, referente & prorrogago, até as
13h do dia 7 de dezembro de 2006, do prazo de entrega de

© pagamento das didrias registrado pelo AFL. Apds concluida a viagem
deverd ocorrer a prestagdo de contas do servidor para com Grgdo que
the concedeu as didrias e/ou passagens aéreas e o ink > de
tal prestagdo 4 SEAD, que concluird a solicitagio, caso esteja
completa, no Sistema;

A

1 - O fluxo dos nao-semdores, do os casos de Colat
de Servigos E ¢ara com p hi do formulario no
sttema dewdamente autorizado pelo Dirigente do 6rgio para

aéreas, do pelo le da SEAD, a
conﬁrmac,ﬁo da concessdo da passagem aérea pelo 6rgdo e findando
com a concluséio da SEAD no Sistema;

IV - O fluxo dos nao-servxdores Colaboradores de Servigos Eventuais

viagem, juntamente com o nome da panhia aérea e, 0s ni S 2)
¢ (3) refletirdo apenas, uma pesquisa de passagens com-as suas devidas
companhias aéreas. Casos de trechos em que s6 opere uma ou dl'ms
companhias aéreas, informar o valor somente desta:s, ndo serd preciso
preencher os trés campos; .

1) Documento autorizador da Viagem: nos casos de Secretdrios de
Extado Presudentes dos demais érgios da Administragdio Direta € das

4 com p do formuléfio no Sistema, devidamente
autorizado pelo Dirigente do 6rgiio, passando pelo controle da SEAD,
elabom;ao das Notas de Empenho, de Liquidagio da Despesa e

g0 de Di bolso, confirmagfio da autorizagéo da despesa

Pibli ._,r Pablicas Uni [

pelo denador e findando com o registro do p pelo AFI.
Art. 10. Os 6rghos, quando soli itados, devers inhar 3 SEAD o
p mensal de gastos com passagens e didrias no exercicio.

Semqos Socnals Autbnomos serd o nimero do Pedido de Concessﬁo de
Diérias — PCD autorizado pelo Controlador-Geral ¢, nos casos dg:

Art. 11. A autonzacio de passagens aéreas de que trata esta Instrugfio

demais servidores do Poder Executivo, poderd ser o ;
Portaria, Memorando, Comunicagio Interna, PCD ou Oficio que o
dirigente tenha assinado;

serd para i¢do de p pelo menor prego praticado
na data da solicitagdo efetuada pelo 6rgdo, em observéncia ao inciso I

do artigo 6° do Decreto n°. 26.337.

postas submetidas ao Edital N. 016/2006 - Programa de
Apoio a Nicleos de Exceléncla - PRONEX, objeto da Deciséo N.
084/2006, de 19 de setembro de 2006, deste Conselho.

CONSELHO DIRETOR - RESOLUGAO N. 041/2006 — 14.12.2006:
REFERENDOU a Portaria N. 073/2006, de 4 de outubro de 2006, do
Diretor-Presidente da FAPEAM, referente & concesso 6 (seis)
passagens aéreas para trechos distintos, que viabilizou a
participacio de coordenadores e palestrantes no XIX Brazilian
Symposium on Graphics and Image Processing — SIBGRAPI,
realizade em Manaus, no periodo de 8 a 11 de outubro de 2006,
pela Universidade Federal do Amazonas - UFAM, em parceria com
o Centro Federal de Educagio Tecnolégica do Amazonas -
CEFET/AM, com o apoio da Fundagso de Amparo & Pesquisa do
Estado do Amazonas ~ FAPEAM.

CONSELHO DIRETOR - RESOLUGAO N. 042/2006 - 14.12.2006;
REFERENDOU a Portaria N. 074/2006, de 4 de outubro de 2006, do
Diretor-Presidente da FAPEAM, referente & concess3o de 1 {uma)
bolsa de Iniciagao Cientifica ~ Programa de Apoio & Iniciagio
Centifica — PAIC, Edital N. 005/2006, em favor da Fundagdio de
Hematologia e Hemoterapia do Amazonas - FHEMOAM.

CONSELHO DIRETOR - RESOLUGAO N. 043/2006 - 14.12.2006:
REFERENDOU a Portaria N. 075A/2006, de 6 de outubro de 2006,
do Diretor-Presidente da FAPEAM, referente 4 concessio de 1
(uma) passagem aérea no trecho Manaus/Havana/Manaus, em

favor de Carlos Victor Montefusco, bolsista do Programa Gestso



