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APRESENTACAO

Este trabalho tem a finalidade de apresentar o Codigo de Classificagdo e a Tabela de
Temporalidade, elaborados para apoiar a tomada de decisdo no que se refere a organizacao,
guarda, preservagdo e acesso aos documentos oriundos das atividades-fim da Secretaria de
Fazenda do Estado do Amazonas (SEFAZ/AM).

Para os assuntos provenientes das atividades-meio da Instituicao foi adotado o Cédigo de
Classificagdo de Documentos de Arquivo, baseado no Cdodigo do Conselho Nacional de Arquivos
(CONARQ), instituido pela Resolugdo n® 04, de 28 de margo de 1996 e revogada pela Resolugao
n® 14, de 24 de outubro de 2001, que se constitui em instrumento basico para elaborag¢ao de
tabelas de assuntos administrativos do servigo publico, o qual foi adaptado de acordo com os
conjuntos documentais produzidos e recebidos pela Secretaria, e que se encontra apresentado
como um apéndice neste trabalho.

A aplicagdo tanto do Codigo de Classificacio quanto da Tabela de Temporalidade
permitira um gerenciamento mais eficaz dos documentos produzidos pela Instituicdo. A
organizagdo cientifica do fundo documental constitui-se uma preocupagdo da Administracao da
SEFAZ/AM, com o cumprimento o artigo 5° da Constitui¢do Federal de 1988, que declara, nos

1NCisos:

XIV - ¢ assegurado a todos o acesso a informagdo e resguardado o sigilo da fonte
quando necessario ao exercicio profissional;

XXXIII - todos tém direito a receber dos 6rgdos publicos informagdes de seu interesse
particular, ou de interesse coletivo ou geral, serdo prestadas no prazo da lei, sob pena de
responsabilidade, ressalvadas aquelas cujo sigilo seja imprescindivel a seguranca da
sociedade e do Estado. (BRASIL, 1990, p. 03).

Assim como a Lei n°® 8.159, de 08 de Janeiro de 1991, que dispde sobre a politica nacional

de arquivos publicos e privados que estabelece em seus artigos 1°, 2° e 3°:

Art. 1° - E dever do Poder Publico a gestio documental e a protegdo especial a
documentos de arquivos, como instrumento de apoio a administracdo, a cultura, ao
desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e informagao.

Art. 2° - Consideram-se arquivos, para os fins desta Lei, os conjuntos de documentos
produzidos e recebidos por 6rgdos publicos, instituigdes de carater ptblico e entidades
privadas, em decorréncia do exercicio de atividades especificas, bem como, por pessoa
fisica, qualquer que seja o suporte da informagdo ou a natureza dos documentos.



Art. 3° - Considera-se gestao de documentos o conjunto de procedimentos e operagdes
técnicas referentes a sua produgdo, tramitacdo, uso, avaliagdo e arquivamento em fase
corrente e intermediaria, visando a sua eliminacdo ou recolhimento para guarda
permanente. (BRASIL, 1991, p. 01).

Este documento estd dividido em dois itens principais: o Cdodigo de Classificagdo, que
esta divido em duas classes principais, a classe 100 e a 200, que listam os assuntos levantados
sobre a Receita e o Tesouro Estadual, e a Tabela de Temporalidade, que por sua vez, estabelece

os prazos de guarda e a destinacao final dos assuntos descritos no Codigo de Classificagao.
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