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1. OBIETIVO: Solicitar o processo de INCLUSAO ou ALTERACAO de dados no Cadastro de CREDOR
no sistema AFI.

2. OPERACIONALIZACAO: Sele¢do do menu CADBASICO a partir do submenu CADASTRO —
SOLCREDOR, ou no campo Acesso Rapido (figura abaixo):
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3. A transacdao SOLCREDOR se apresenta conforme figura abaixo e no topo da tela apresenta
duas op¢oes de selecdo para o usuario:

1. SOLICITAR INCLUSAO DE DOMICILIO BANCARIO
2. SOLICITAR EXCLUSAO DE DOMICILIO BANCARIO

Esse tutorial deve se focar nas orientagdes sobre a opgdo 1 em fungdo das especificidades a serem
consideradas no cadastro.

A opgao 2 é mais simples por bastar informar os dados a serem excluidos e nao haver exigéncia de
se anexar copias de comprovantes de domicilio bancario.

Por seguranca e para fins de auditoria o sistema armazena as informacdes do usudrio que solicitou e
de quem procedeu a analise para validagdo ou rejeigao da solicitagdo.
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4.  No caso de se selecionar a op¢do SOLICITAR INCLUSAO DE DOMICILIO BANCARIO.

4.1 No caso do cadastro dos DADOS PESSOAIS, no campo CNPJ/CPF deve-se informar o
CNPJ/CPF do CREDOR a ser cadastrado/alterado (NOVOS OU JA EXISTENTES);

4.2 Caso o CREDOR ja esteja cadastrado, o sistema trara todas as informacdes constantes do
cadastro do AFl e o usuario deve proceder com a atualizacdo dos dados cadastrais, além de anexar
0S comprovantes necessarios.

4.3 Caso seja CREDOR NOVO, preencher todos os dados solicitados: NOME COMPLETO,
TELEFONE, CEP, ENDERECO, MUNICIPIO e UF.

4.4 No campo Comprovante do CNPJ/CPF (pdf) é necessario anexar um arquivo em formato
pdf (verificar setas na figura) com a informacdo de CNPJ/CPF, o qual devera ser o de Inscricdo e de
Situacdo Cadastral fornecido pelo site da Secretaria de Receita Federal do Brasil). Excecdo apenas
para a conta cadastrada como NAAGENCIA.
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5. No caso do cadastro dos DOMICILIOS BANCARIOS, é necessario selecionar o cédigo do banco,
a agéncia, além de informar a conta corrente.

5.1 No campo CODIGO BANCO deve-se selecionar o respectivo banco.

5.2 No campo AGENCIA (sem dv) deve-se selecionar a agéncia bancaria que n3o inclui o digito
verificador.

5.3 No campo CONTA (com dv) deve-se cadastrar diretamente a conta corrente com o digito
verificador e somente pode se cadastrar conta corrente vinculada ao CREDOR da solicitacao.

a. Em fungao do layout utilizado pelo BANCO DO BRASIL somente é possivel cadastrar
contas correntes com tamanho de até 10 digitos.

b. No caso das instituigdes BRADESCO e CAIXA ECONOMICA é possivel cadastrar contas
correntes com tamanho de até 12 digitos.

5.4 Pode-se cadastrar mais de uma conta corrente na mesma solicitagao.

5.5 No campo COMPROVACAO CONTA (pdf) deve-se anexar comprovantes em pdf de cada
conta bancaria cadastrada e por fim apertar o botdo ADICIONAR: SETINHA +
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6. Apds o preenchimento total do formuldrio de solicitagao e conferéncia dos dados, deve-se
clicar no botdo INCLUIR, localizado na parte superior da tela.
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7. Da VALIDACAO (Na SEFAZ): E realizada na Geréncia Financeira - GFIN, vinculada ao
Departamento Financeiro do Estado/SET/SEFAZ, por meio da transacdo VALIDACREDOR,
onde a partir da andlise da solicitacdo o usudrio validador podera HOMOLOGAR ou REJEITAR
o cadastro no sistema; visando assim minimizar eventuais inconsisténcias.
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8. Apds a realizacdo da confrontacdo dos dados cadastrados na solicitagdo com a
documentac3o (pdf) em anexo, a SEFAZ deve realizar a HOMOLOGACAO do cadastro para o
6rgao, com o usudrio validador selecionando a op¢cao Homologar.

No caso de REJEICAO serd necessario informar no campo PARECER TECNICO o motivo da
rejeicao para o 6rgao proceder com as corregdes necessarias e o usudrio validador selecionar a
opgao Rejeitar.
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9. No caso de homologacgao sera exibida a mensagem abaixo, solicitando confirmagao da opgdo, assim
basta clicar no bot3o OK para concluir o processo de HOMOLOGACAQ-da solicitacdo de cadastro de
CREDOR.
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