
INSTRUÇÃO DE PREENCHIMENTO DA PLANILHA:

“CONTRATOS COM VIGÊNCIA EM 2010”
Objetivo: Levantar o comprometimento financeiro para o exercício de 2010, relativo aos contratos de manutenção e de investimento, já firmados.

Responsáveis pelo preenchimento: Todas as unidades gestoras da administração direta e

indireta do Poder Executivo do Estado.

Prazo de Entrega: Dia 15 de dezembro de 2009.

Forma de Entrega: Em papel, devidamente assinado pelo responsável pelo preenchimento, pelo

ordenador da despesa, pelo Inspetor da Sefaz  e por  e-mail: cpf@sefaz.am.gov.br
Disponibilização do Arquivo para Preenchimento:

           www.sefaz.am.gov.br

                Áreas
                     Tesouro
                             Consulta por Áreas
CPF- Comissão de Programação Financeira
·  Instrução para preenchimento

·  Relação de Contratos com vigência em 2010 – Formulário

Instruções para Preenchimento:

1. UG: Informar o código e o nome da Unidade Gestora 
2. Número Contrato: Informar o número do termo de Contrato
3. Credor: Informar o nome do credor/ beneficiário do termo de contrato 

4. Objeto: Informar de forma sintética o objeto do contrato

5. Vigência: Informar a data de início e término da vigência do contrato

6. Valor Global: Informar o valor global do contrato

7. Fonte de Recursos: Informar a fonte de recursos por onde deverá ocorrer a despesa em 2010
8. A Empenhar em 2010 até a vigência: Informar quanto deverá ser empenhado no

exercício de 2010, observando o cronograma de desembolso do contrato.

9. Importante:
· Nos contratos a serem preenchidos, deverão especificadamente constar em cada tabela: os contratos oriundos de Contas Públicas, despesas correntes ( vigilância, limpeza, reformas,etc )e de despesas de capital ( contrução, etc);
· A formatação e as fórmulas do arquivo não deverão ser alteradas;
· Deverão ser preenchidas e devolvidas as planilhas inseridas no arquivo “CONTRATOS COM VIGÊNCIA EM 2010 - FORMULÁRIO”;
· As planilhas devem ser analisadas e assinadas pelo Inspetor da Sefaz  responsável pelo órgão;
· Esta planilha será utilizada para LIBERAÇÃO DE COTA FINANCEIRA e qualquer alteração deverá ser justificada através de OFÍCIO ao Secretário do Tesouro, para posterior análise, portanto, ATENÇÃO na informação prestada para evitar problemas;
· Em caso de dúvida entrar em contato com a Comissão de Programação Financeira – CPF, através do e-mail cpf@sefaz.am.gov.br, ou pessoalmente na  SEFAZ, sala 311.
MODELO
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