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Fluxograma para aquisição de material/serviço - compra direta
Até R$ 8.000,00

Encaminha
solicitação de

material ou serviço

Necessidade de
material ou serviço

Analisa a solicitação
e encaminha para

gerência
responsável

Recebe solicitação,
efetua levantamento

de propostas

Envia e-mail
solicitando autorização

para aquisição

Autoriza a
solicitação

Autua processo
para efetuar a
contratação

E-mail
informando ao

setor responsável
N

S

Elabora PB,
PES/PAM, SC

Envia e-mail solicitando
liberação do processo de

compra no sistema

Libera processo
de compra no

sistema

Faz a DL e
encaminha para
homologação

Propostas,
telas

Assina PB, encaminha
para empenho da

despesa

Assina PB,
NE e NL

Empenha
a despesa

Assina
NE e NL

Analisa o processo
e encaminha ao
setor responsável

Solicita as
faturas e
encaminha
o processo

Emite NL
e PD

Envia NL ao DEFIN
e o processo à

SGLD para arquivo

Arquiva o
processo

Emite Ordem
Bancária

OB


