
 
GOVERNO DO ESTADO DO AMAZONAS 

 

ORIENTAÇÃO TÉCNICA Nº  13/2014-GINS 
 
                                                                                                         Manaus,  02 de  junho  de   2014 

 
1 -  CONTRATAÇÃO DE INSTITUIÇÃO ESPECIALIZADA PARA  AGENCIAMENTO DE 
ESTAGIÁRIOS  – O órgão DEVERÁ  CELEBRAR  CONTRATO DE AGENCIAMENTO DE 
ESTAGIÁRIO, conforme  INSTRUÇÃO ABAIXO: 
 
1.1 - Formalizar PROCESSO ADMINISTRATIVO de  INEXIGIBILIDADE, para as Instituições 

credenciadas (CIEE, IEL e CEAT) na  contratação de Instituição especializada no recrutamento e 
seleção de estagiários com base no Edital de Credenciamento nº 001/2014-SEFAZ e   fundamentado 
no caput do Art.  25, da Lei  nr. 8.666/93,  PARA O PERÍODO DE 12 (DOZE) MESES. 

 
1.2 - CONTRATO VIGENTE  deverá continuar até expirar o prazo, de acordo com o estabelecido no  

item 12.2 do edital do credenciamento n º 001/2014-SEFAZ , assim transcrito: 
 “ Como regra de transição para o exercício seguinte, fica disciplinado que os contratos 
eventualmente firmados antes do sorteio realizado neste exercício, poderão permanecer 
vigentes até o seu término, quando o órgão poderá contratar com a instituição definida no 
lote sorteado” . 

DOCUMENTOS PARA INSTRUÇÃO DO PROCESSO 
� Solicitação (Documento como: Memorando ou outro equivalente  para contratação das Instituições credenciadas (CIEE, IEL e 

CEAT) no recrutamento e seleção de estagiários); 

� Projeto Básico;   

� Normativo nº 004/2008-GSEFAZ/GSEPLAN//GSEAD/GCGE 

� Edital de Credenciamento nº 001/2014-SEFAZ; 

� Portaria de credenciamento e convocação, publicado no Diário Oficial do dia 08/04/2014; 

� Resultado Final do Edital de Credenciamento nº 001/2014-SEFAZ, publicado no Diário Oficial  do dia 22/04/2014; 

� Errata ao Resultado Final do Edital de Credencimento nº 001/2014-SEFAZ, acrescentado o anexo contendo o quantitativo 

estimado de estagiários para cada Instituição (lote), publicado no Diário Oficial do dia 08/05/2014; 

� Justificativa da razão da escolha do fornecedor ou executante; 

� Justificativa do preço; 

� Minuta do Termo de Contrato;  

� Nota de Dotação para o bloqueio orçamentário; 

� Processo de Compra – Status: LIBERADO( impresso   do   sistema e-compras); 

� NAD – Nota de Autorização de Despesas, devidamente datada e assinada ( impresso do sistema e-compras); 

� Ato Constitutivo da  Instituição,  em cópia autenticada  ; 

� Procuração em cópia autenticada, que autorize o signatário do Termo a representar a Instituição na assinatura de contratos, se 

o mesmo não for definido em Estatuto; 

� Balanço Patrimonial e demonstrações contábeis do último exercício social RG, CPF e comprovante de residência do signatário; 

� Cartão CNPJ ; 

� Certidão Negativa de Débitos da Seguridade Social INSS e FGTS; 

� Certidão de Débitos Trabalhistas; 

� Encaminhar à Comissão Geral de Licitação para fins de emissão de Parecer e da  Minuta da Portaria; 

� Publicação da Portaria de acordo com a Minuta do Ato emitida pela CGL, no prazo de 05 (cinco) dias, após a RATIFICAÇÃO do 

ato pelo Titular da Pasta; 

� Certidões Negativas para comprovação da Regularidade Fiscal na publicação da Portaria de Inexigibilidade; 

� Certidões Negativas para comprovação da Regularidade Fiscal na  emissão da Nota de Empenho. (Documentos físicos ou a  

impressão na Nota de Empenho). 
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2 - EMPENHAMENTO DA DESPESA –  Emissão da NOTA DE EMPENHO, conforme dados 

constantes no sistema e-Compras e   projeto básico,  após a publicação da Portaria de  

Inexigibilidade no Diário Oficial do Estado:  

 

� CREDOR :  CNPJ  constante na PORTARIA DE  INEXIGIBILIDADE  publicada no Diário 

Oficial do Estado;  

� LICITAÇÃO:  INEXIGÍVEL; 

� REFERÊNCIA: ART. 25 CAPUT da LEI Nº 8.666/93; 

�  MODALIDADE:    ESTIMATIVA; 

�   NATUREZA DA DESPESA:  339039.15 CONTRATOS PARA AGENCIAMENTO DE    

ESTAGIÁRIOS;       

� DESCRIÇÃO DA NOTA DE EMPENHO:    

� Especificação da Prestação de Serviços ............(ITEM POR ITEM DO SISTEMA  E-

COMPRAS);  

� OBJETO: Contratação de Instituição especializada no recrutamento e seleção de 

estagiários com base no Edital de Credenciamento nº 001/2014-SEFAZ ( utilizar o campo de 

complemento); 

� Portaria nº  ou Despacho de Inexigibilidade ..... ( utilizar o campo de complemento); 

� Data da publicação do ato de Inexigibilidade no D.O.E. .... ( utilizar o campo de complemento); 

� CONTRATO A SER FIRMADO.......ou CONTRATO Nº .......  (utilizar o campo de 

complemento);  

� VIGÊNCIA : ..... (utilizar o campo de complemento);  

� VALOR GLOBAL: .... ( utilizar o campo de complemento);  

� VALOR MENSAL: ... (utilizar o campo de complemento);  

� SALDO PARA O EXERCÍCIO SEGUINTE : ... (se houver - utilizar o campo de complemento)  

� REGULARIDADE FISCAL/CERTIFICADOS N º  ........ VENCIMENTO ..........  (informação 

impressa no documento  Nota de Empenho - se houver) 

 
OBS: Preencher o campo de complemento na tela de descrição da Nota de Empenho com dados do   Projeto 
Básico.  
 

        Nícias Goreth Bastos Varjão 
                                                                      Gerente de Inspetoria Setorial 
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