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Secretaria de Estado da Fazenda

SECRETARIA EXECUTIVA DO TESOURO
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE
GERENCIA DE INSPETORIA SETORIAL

COMUNICAGAO INTERNA N° 04

AOS: INSPETORES SETORIAIS
Manaus, 17 de fevereiro de 2008

Solicito aos Inspetores Setoriais que orientem os Orgéos sob sua inspec¢éo o seguinte:

1 - PRESTACAO DE CONTAS DE 2008: O o6rgdo devera encaminhar ao
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, até o dia 31 de marco do corrente ano,
conforme RESOLUCAO n° 05, de 22/02/90 do Egrégio T ribunal de Contas do
Estado. os seguintes documentos:

ADMINISTRACAO DIRETA

| — Parecer da Inspetoria Setorial;

Il - Anexo 13 — Balanco Financeiro;

" - Confirmacado e conciliagdo dos saldos ban  carios, se for o caso( anexar
extrato bancario);

V- Anexo 10 — Comparativo da Receita Orcada com a Arrecadada,;

V- Anexo 11 — Comparativo da Despesa Autor izada com a Realizada;

VI — Demonstrativo dos créditos autorizados no o rcamento, bem como dos
créditos adicionais abertos durante o exer  cicio, mencionando o nimero
e a data do ato, o numero e data do Diario Oficial gue o publicou e o valor;

Vil- Relacgédo das provisdes recebidas, especif icando a data, nimero e valor;

VIIl - Demonstrativo dos recebimentos e pagament  os independentes da execucao

orcamentaria;

IX - Relacdo de restos a pagar ou RELINSCR P

X - Inventario dos bens patrimoniais;

Xl - Inventario do estoque de material exist  entes, no final do exercicio;

Xl - Relatério circunstanciado de atividades, elaborado pelo dirigente do 6rgéo;

Xlll — Demonstrativo de adiantamento concedido =~ (RELADIANTA);

XIV- Anexo 01 — Demonstrativo da Receita e Des pesa segundo as Categorias

Econdmicas;

XV - Anexo 02 — Receita segundo as Categoria s Econbmicas;

XVI-  Anexo 02 — Despesa segundo as Categorias Econdmicas;

XVII - Anexo 06 — Programa de Trabalho por Unida de Orgamentéria,;

XVIIl - Anexo 07— Programa de Trabalho do Governo-D emonstrativo de Funcdes,
Subfuncgbes, Programas por Projetos e Atividades

XIX - Anexo 08 — Demonstrativo da Despesa por Fu nc¢des, Subfuncbes e
Programas conforme o vinculo com os Recursos  ;
XX - Anexo 09 — Demonstrativo da Despesa por  Orgéos e Fungoes.

XXI - Demonstrativo da Execucdo Orcamentaria - RELEXEORC3
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ADMINISTRACAOQ INDIRETA

| — Parecer da Inspetoria Setorial;

Il - Anexo 13 — Balanco Financeiro;

" - Confirmacado e conciliagdo dos saldos ban  carios, se for o caso( anexar
extrato bancario);

V- Anexo 10 — Comparativo da Receita Orcada com a Arrecadada;

V- Anexo 11 — Comparativo da Despesa Autor izada com a Realizada;

VI — Demonstrativo dos créditos autorizados no o rcamento, bem como dos
créditos adicionais abertos durante o exer  cicio, mencionando o nimero
e a data do ato, o nimero e data do Diario Oficial  que o publicou e o valor;

VIl- Relagéo das provisdes recebidas, especif icando a data, nimero e valor;

VIIl - Demonstrativo dos recebimentos e pagament  os independentes da execucao

orcamentaria;

IX - Relagéo de restos a pagar;

X - Inventario dos bens patrimoniais;

Xl - Inventario do estoque de material exist  entes, no final do exercicio;

Xl - Relatério circunstanciado de atividades, elaborado pelo dirigente do 6rgéo;

Xlll = Demonstrativo de adiantamento concedido  (RELADIANTA);

XIV- Anexo 01 — Demonstrativo da Receita e Des pesa segundo as Categorias

Econdmicas;

XV - Anexo 02 — Receita segundo as Categoria s Econbmicas;

XVI-  Anexo 02 — Despesa segundo as Categorias Econdmicas;

XVII - Anexo 06 — Programa de Trabalho por Unida de Orcamentdéria;
XVIIl - Anexo 07— Programa de Trabalho do Governo-D emonstrativo de Funcdes,
Subfunc¢bes, Programas por Projetos e Atividades

XIX - Anexo 08 — Demonstrativo da Despesa por Fun c¢0es, Subfuncbes e
Programas conforme o vinculo com 0s Recursos;

XX - Anexo 09 — Demonstrativo da Despesa por ~ Orgdos e Funcdes;

XXI-  Anexo 12 — Balan¢o Orcamentario;

XXIlI - Anexo 14 — Balanco Patrimonial,

XXIIl - Anexo 15 — Demonstrativo das Variagbes Pa trimoniais;

XXIV - Anexo 16 — Demonstrativo da Divida Fundada  Interna;

XXV - Anexo 16 — Demonstrativo da Divida Fundad a Externa;

XXVI - Anexo 17 — Demonstrativo da Divida Flutuan te;

XXVII — Exemplar do Diario Oficial que tenha public  ado os balancos or¢camentério,
financeiro, patrimonial e a demonstracdo das vari  acdes patrimoniais;

XXVIII — Parecer do Conselho Deliberativo e/ou do C onselho Fiscal que se devam
pronunciar sobre as contas.

XXIX - Demonstrativo da Execucdo Orcamentdria - RELEXEORC3
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2 - PARECER DA INSPETORIA SETORIAL : Devera constar no parecer da
Inspetoria Setorial a lei que aprovou a Lei de Diretrizes Orcamentarias e o0
Orcamento Anual, para o exercicio de 2008. (MODELO ANEXO)

e LEI N° 3.161 de 02/08/07 que aprovou a LElI DE DIRETRIZES
ORCAMENTARIAS, publicada no D.O.E. no dia 02/08/07 .

« LEI N° 3.202 de 20/12/07 que aprovou o ORCAMENTO ANUAL,
publicada no D.O.E. no dia 21/12/07.

Nicias Goreth Bastos Varjao
Gerente de Inspetoria Setorial
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Secretaria de Estado da Fazenda

SECRETARIA EXECUTIVA DO TESOURO
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE
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PARECER

Considerando o disposto  no art. 2° inciso | da Resolucdo n°05, de 22/9/1990, do Egrégio Tribuna | de Contas do Estado;

Considerando a atribuicdo conferida a Inspetoria Setorial da Secretaria de Estado da Fazenda, em acompanhar, através
dos Assessores, no ambito dos 6rgdos estaduais da Administra¢éo Direta e Indireta, a execugao orgamentaria e financeira;

Em cumprimento aos preceitos legais, apresentamos parecer que demonstra os resultados da execugdo orgamentaria e
financeira da SECRETARIA

ORCAMENTO

A execugdo orcamentaria da Secretaria ...........cceceeeieene , para o exercicio de 2008, foi aprovada pela Lei n® 3.161, de
02/08/2007, publicada na mesma data, que dispde sobre a Lei de Diretrizes Orcamentarias — LDO, e na Lei n° 3.202, de
20/12/2007, Lei Orgamentaria Anual — LOA, publicada em 21/12/2007, que estimou a receita e fixou a despesa em
RS- (ceerremenreeaiens ).

Com base nas disposi¢des legais o valor do orgamento inicial foi alterado para R$ ................ [ COTTTT ) em
decorréncia da abertura dos créditos adicionais e anulagdes de créditos, conforme demonstracéo a seguir:

Descri¢cao de Créditos 2008
(+) Valor Crédito Inicial
(+) Valor Suplementacéo
(+) Valor Crédito Especial
(- ) Valor Anulagéo Crédito
(+) Valor Destaque Recebido
(- ) Valor Destague Concedido
(=) Valor Crédito Autorizado

Fonte: RELEXEORC3

EXECUGCAO DA DESPESA

Para o exercicio de 2008 a execucdo da despesa apresentou uma economia orcamentdria, considerando o total
empenhado em relagdo o valor de crédito autorizado.

Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada

Titulos Créditos Créditos Destaque Total Realizada Diferenca
Orcamentarios Especiais
e e
Suplementares Extraordinérios
PESSOAL E
ENCARGOS
OUTRAS
DESPESAS
CORRENTES

INVESTIMENTOS

Total

Fonte: Anexo 11



BALANCO FINANCEIRO
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O balango financeiro demonstra receita e a despesa or¢camentarias, bem como os recebimentos e os
pagamentos de natureza extra-orgcamentaria, conjugados com os saldos em espécie proveniente do exercicio
anterior, e 0s que se transferem para o exercicio seguinte.

Receita Despesa
Titulo Parcial Total Titulo Parcial Total
Saldo do XXXXXXX
Exercicio Saidas XXXXXXXX
Anterior
Despesa
Entradas XXXXXXX Orgamentaria XXXXX
Receita Despesa
Orgamentaria XXXXXXXXXXX Extra-
Orgamentaria XXXXXX
Movimentacdo
Financeira XXXXXXXXKX Interferéncias
Passivas XXXXXXX
Receita Extra-
Orcamentéria XHXXXXXXXXX
Saldo para o
Interferéncias Exercicio
Ativas XXXXXXXXXX Seguinte XXXXXXXX
Total Total
Fonte: Anexo 13
Manaus, de 2009
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PARECER

Considerando o disposto no art. 2° inciso | da Resolucao n°05, de 22/9/1990,
do Egrégio Tribunal de Contas do Estado;

Considerando a atribui¢cdo conferida & Inspetoria Setorial da Secretaria de Estado
da Fazenda, em acompanhar, através dos Assessores, no ambito dos 6rgaos
estaduais da Administracdo Direta e Indireta, a execucdo orcamentaria e
financeira,

Em cumprimento aos preceitos legais, apresentamos parecer que demonstra os
resultados da execucao orgamentaria e financeira do SPA ( OU UNIDADE)

ORCAMENTO

A execucado or¢camentaria da, para o exercicio de 2008, foi aprovada pela Lei n®
3.161, de 02/08/2007, publicada na mesma data, que dispde sobre as Diretrizes
Orcamentarias — LDO, e na Lei n® 3.202, de 20/12/2007, Lei Orcamentaria Anual
— LOA, publicada em 21/12/2007.

Com base nas disposicbes legais o valor do DESTAQUE RECEBIDO foi
de R$ .. (eeeeeen et e e e e e e e aaaaaas )
conforme demonstragcao a seguir:

Descricao de Créditos 2008
( +) Valor Crédito Inicial
(+) Valor Suplementacéo
(- ) Valor Anulacéo Crédito
(+) Valor Destaque Recebido
(- ) Valor Destaque Concedido

( =) Valor Crédito Autorizado

Fonte: RELEXEORC3
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EXECUCAO DA DESPESA

Demonstramos a evolucdo da execucdo da despesa no exercicio de 2008,
considerando o total empenhado em relacdo o valor de crédito autorizado.

Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada
Titulos Créditos Destaque Total Realizada Diferenca
Orgamentarios e
Suplementares

PESSOAL E
ENCARGOS

OUTRAS
DESPESAS
CORRENTES

INVESTIMENTOS

Total

Fonte: Anexo 11

BALANCO FINANCEIRO

O balanco financeiro demonstra receita e a despesa orgamentaria, bem como os
recebimentos e os pagamentos de natureza extra-orcamentaria, conjugados com
os saldos em espécie proveniente do exercicio anterior, e 0s que se transferem
para o exercicio seguinte.

Receita Despesa
Titulo Parcial Total Titulo Parcial Total
Saldo do XXXXXXX
Exercicio Saidas YOOXXXXX
Anterior
XXXXXXX Despesa -
Entradas Orgamentaria
XXXXX
Receita Despesa
Orgamentaria XXXXXXKXXXXX Extra-
Orgamentaria XXXXXX
Movimentag&o
Financeira OOXXXXXXX Interferéncias
) Passivas XXXXXXXK
Receita  Bxtra- | oy yxxxxxx
Orgamentaria
Saldo para o
Interferéncias Exercicio
Ativas XXXXXXXXXX Seguinte XXXXXXXX
Total Total

Fonte: Anexo 13
Manaus, de de 2009
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PREENCHIMENTO DO PARECER DA PRESTAGAO DE CONTAS ANUAL.

1 - Em cumprimento aos preceitos legais, apresentamos parecer que demonstra os resultados da execugéo

orcamentaria e financeira da SECRETARIA ... (PREENCHER COM NOME DO
ORGAO);
2 — A execucdo orcamentaria da Secretaria ............cooeeeeveueuene. (PREENCHER COM NOME DO ORGAO);

3 - Exercicio de ....... (PREENCHER COM O ANO DA PRESTAGAO DE CONTAS );

4 - Aprova@a pela Lei n° ........ de............ , (PREENCHER COM O N° DA LDO(LEI DE DIRETRIZES
ORCAMENTARIAS) E ADATA QUE FOI SANCIONADA );

5 - Publicada no Diéario Oficial do Estado em .............. , (PREENCHER COM A DATA DA PUBLICACAO DA
LDO);

6 - Na Lei n° ............ (o [T e Anexos (PREENCHER COM O N° DA LOA(LEI ORCAMENTARIA
ANUAL) E A DATA QUE FOI SANCIONADA );

7 - Publicadaem .............. (PREENCHER COM A DATA DA PUBLICADA DA LOA );

8 - Estimou a receita e fixou a despesa em R$ ..........ccceevieevvieecnnenn, ( ) (PREENCHER COM

VALOR E POR EXTENSO DO CREDITO INICIAL );

9 — Com base nas disposi¢des legais o valor do orgamento inicial foi alterado para R$ ...
(T ) (PREENCHER COM VALOR E POR EXTENSO DO CREDITO AUTORIZADO );

10 - (+) Valor Crédito Inicial
(+) Valor Suplementacéo
(- ) Valor Anulacao Crédito
(+) Valor Crédito Especial
(=) Valor Crédito Autorizado
(PREENCHER TOMANDO POR BASE O RELATORIO DO SISTEM A AFI — RELEXEORGC3);

11 - Para o exercicio de .......... (PREENCHER COM O ANO DA PRESTAGAO DE CONTAS);

12 - Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada (PREENCHER OS CAMPOS COM A
TRANSCRICAO DO ANEXO 11 DO SISTEMA AFI );

13 — BALANGCO FINANCEIRO - Saldo do Exercicio Anterior ( PREENCHER O VALOR CONSTANTE NO
ANEXO 13 DO SISTEMA AFI ); Entradas ( PREENCHER COM O SOMATORIO DOS VALORES DA
RECEITA ORGCAMENTARIA, MOVIMENTAGAO FINANCEIRA, RECE ITA EXTRA-ORCAMENTARIA E
INTERFERENCIAS ATIVAS); Saidas ( PREENCHER COM O SOMATORIO DOS VALORES DA DESPESA
ORGCAMENTARIA , DESPESA EXTRA-ORCAMENTARIA E INTERFE RENCIAS PASSIVAS); Saldo para o
Exercicio Seguinte ( PREENCHER O VALOR CONSTANTE NO ANEXO 13 DO SISTEMA AFl); Total da
Receita (PREENCHER COM O SOMATORIO DOS VALORES DO SALDO DO E XERCICIO ANTERIOR E
ENTRADAS,); Total da Despesa ( PREENCHER COM O SOMATORIO DOS VALORES DAS SAIDAS E
SALDO PARA O EXERCICIO SEGUINTE)



