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Aquisição de Material/Serviço - Ata de Registro de Preço

Encaminha
solicitação de

material ou serviço

Analisa a solicitação
e encaminha à

Gerência
responsável

Envia e-mail solicitando
autorização para
aquisição de

material/serviço
disponibilizado em Ata

Autoriza a
aquisição

Informa
indeferimento à

Gerência
responsável

N

Autua o
processo

S

Efetua o SC e
o proceeso de

compra

SC, Proc de
compra e Ata

Analisa o processo
e encaminha para

empenho

Empenha a
despesa

NE

Assina NE

Assina NE

Inclui informações no
sistema e envia e-mail
solicitando autorização

no e-compras

Autoriza no
sistema

e-compras

Emite
Autorização de

compra

Anexa autorização
de compra ao
processo

Verifica a
necessidade de
Firmar Contrato

Solicita as fatuas
do contratado e

anexa ao processo

N

Emite NL e
PD

Saneia processo,
providencia

assinatura do Termo
e publica extrato

S

Solicita indicação
do fiscal e elabora
minuta de portaria

Assina Portaria
de Designação

de Fiscal

indica servidor
para fiscalizar

contrato

Remete cópias do
termo aos setores
interessados e ao
fiscal do contrato

Acompanha a
execução do
contrato

Recebe as faturas
do contratado e
autua novo
processo

Assina NL

Assina NL

Envia NL ao
Defin e processo

à SGLD

Arquiva o
processo

Emite OB


