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S & AMATONAS

O projeto de Assinatura Eletronica no Sistema AFI foi
desenvolvido em cumprimento ao Decreto n° 40.635 de
07 de maio de 20109.

Art. 5.° O processo de execugdo da despesa
publica sera eletrbnico em todas as suas fases, com
documentos assinados eletronicamente e uso da certificagao
digital.

Art. 6.° A assinatura eletrénica, com certificagao
digital, sera obrigatéria, sem prejuizo de outros documentos:

| - nos processos de aquisigao de bens:
a) Nota de Dotagao (ND);
b) Nota de Empenho (NE);
d) Nota de Langamento (NL),

e) Ordem Bancaria (OB);
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DOCUMENTOS PARA ASSINATURAS

Os documentos Nota de Dotacao — ND, Nota de
Empenho — NE, Nota de Lancamento — NL,
Programacao de Desembolso — PD e Ordem

Bancaria - OB deverao ser assinados
eletronicamente no sistema AFI.
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PERFIS PARA ASSINATURAS
v Foram criados no sistema AFI quatro perfis para assinatura:

« ASSINA-ORD Permite o Ordenador de Despesa ou
Ordenador por delegacao assinar os documentos ND, NE,
NL e PD;

« ASSINA-ORC Permite o Gestor Orcamentario assinar 0s
documentos ND e NE;

« ASSINA-FIN Permite o Gestor Financeiro assinar 0S
documentos NL, PD e OB;

 ASSINA-INSP Permite o Inspetor da SEFAZ assinar os

documentos NE, NL, PD. - e
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sgcum;y

ORDEM DE ASSINATURAS NOS DOCUMENTOS

v' Os documentos do AFI obedecem uma ordem de assinatura sendo:
* Nota de Dotacéo — ND
12 ASSINA-ORC
22 ASSINA-ORD

 Nota de Empenho — NE
12 ASSINA-ORC
22 ASSINA-INSP
32 ASSINA-ORD

 Nota de Lancamento — NL e Programacao de Desembolso —PD
12 ASSINA-FIN
22 ASSINA-INSP
32 ASSINA-ORD

* Ordem Bancaria - OB
12 ASSINA-FIN
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IMPEDIMENTOS PARA EMISSAO DE DOCUMENTOS

v' Nota de Dotacdo — ND

A Nota de Dotacdo emitida pelo 6rgdo para bloguear o
orcamento no processo de licitacdo devera ser assinada
eletronicamente.

A auséncia de assinaturas na ND impede o desblogueio do
orcamento pela SEO.

v'Nota de Lancamento — NL

A emissdo da Nota de Lancamento estd condicionada as

assinaturas na Nota de Empenho. ﬁ/-,
‘_‘
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SECRETA| STA

A assinatura digital esta disponivel no menu do AFI
ASSINADIGITAL.

AFI 2019 DESENVOLVIMENTO

SEFAZ

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA DO AMAZONAS

; ADMINISTRAQ
: FINANGEIRA IN

Menu AFI Mural de avisos

= ADMUSU DETACONTA LISPD ATUPROCLIBERADC
TABELAS
CADBASICO Aviso Importante
EXEORC
EXEFIN Acesse os demais exercicios do sistema AFL:
INTFOLHA
CONTAB Manual de configuracéo de leitor de cédigo de barras Modelo ELGIN(Flash) - Baixe Aqui! £
AUDICON
ENCERRAMENTO Vocé esta acessando o novo Sistema de Administracdo Financeira Integrada atualizado com o plano de contas e as demonstracées contébeis

RELATORIOS nos padrdes internacionais para atender a Portaria N© 634, de 19 de novembro de 2013 da Secretaria do Tesouro Nacional.

ACEPEA Acesse na tela principal do AFI os seguintes recursos: v |

INTEGRACAO 1) Consulta rapida aos documentos feitos recentemente por vocé na 20 aba a direita.

SIcoB 2) O menu de acesso rapido indica transacdes disponiveis no sistema conforme o preenchimento do campo.
CONTROLE-PERFIL

SISCONFIN 0O manual de configuracdo do Internet Explorer para a impressdo de relatérios pode ser baixado clicando no icone ao lado. v |
CONTASPUBLICAS

CONCIBANCARIA Algumas transacdes ainda continuam em processo de atualizag&o.

QUESTIONARIOS

TRANSFERERAP

SENTENCASJUD

ABERTURA LISTA DE-PARA DE CONTAS
ARRECADACAO LISTA DE NATUREZA DA DESPESA
e LISTA DE NATUREZA DA RECEITA

B AssiNaDiGITAL

B aAtuassinaborboc Caro usuario

[
8 mppocassiNaDo |
B uspocassinaDo Voceé ja experimentou utilizar outros browsers ?

Fynarimantal N Gannla Chrames nnl Mazilla Firefay  nnr avemnla e8n mnitn maic rAnidnc nara ahrir ia I

Links relacionados a NBCASP

1 NN NN NN NI NN NN NEN
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GOVERNO DO ESTADO

v"Na transacao assina digital selecione o tipo de
documento a ser assinado e clicar em procurar.

v Os documentos também podem ser selecionados
por numero ou data de emissao.

Usuario: 20149026234-NiCIAS GORETH BASTOS VARJAO

| Incluir 47 Alterar | ﬁ.IExclun' _n Limpar Impri. |'&4 Proc. ﬁ Voltar @ Calc.
| ASSINATURADIGITAL - ASSINADIGITAL - Realiza Assinatura Digital de Documentos
Tipo de Documento --Selecione um Tipo de Documento-- v

--Selecione um Tipo de Documento--

Unidade Gestora NE - NOTA DE EMPENHO 7|

Gestio NL - NOTA DE LIQUIDACAO v
i PD - PROGRAMACAOQ DE DESPESA

UG Favorecida v ‘

Gestdo Favorecida | v ‘

NGmero Inicial 2019 || | Final 2019 || |

Data Emissdo Inicial | Final | |

4 Apenas documentos a serem assinados pelo usuario

‘ Assinar Documentos

0 resultado da consulta esta restrito a 200 registros
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GOVERNO DO ESTADO

v O documento pode ser visualizado pela lupa.

v A assinatura no documento podera ser de forma individual ou
total.

v' O campo “assinar documentos” sera ativado apés a selecao.

ASSINATURADIGITAL - ASSINADIGITAL - Realiza Assinatura Digital de Documentos

Tipo de Documento | NE - NOTA DE EMPENHO v|

Unidade Gestora | 014103-SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA - ENCARGOS GERAIS DO ESTA ¥ |
Gestiio 00001 - ADMINISTRACAO DIRETA v |
UG Favorecida | v |
Gestdo Favorecida | v |
Nimero Inicial [2019NE || | Final 2019NE || |

Data Emissdo Inicial 01/10/2019 | Final [29/10/2019 |

v Apenas documentos a serem assinados pelo usuario

| Assinar Documentos |

0 resultado da consulta esta restrito a 200 registros

Valor Documento QT.Ass.

Documento Tipo Processo

014103 2019ME02831 NE 014101.056240/2018 27720570000102 - V M ALUGUEIS DE IMOVEIS PROPRIOS LTDA - ME 3.393,72 1 v
014103 2019ME02837 NE 014101.018224/2015 57871299204 - JANAINA ROSAS DE MORAES 1.217,16 1 0
014103 2019ME02843 NE 014101.109904/2019 21517266220 - ELIAS SOUZA MORAES 1.157,11 1 0
@\ 014103 2019NE02844 NE 014101.080103/2014 05658697000106 - MARLON DIAS BARROSO - ME 3.897,14 1 0
@\ 014103 2019NE02845 NE 014101.084148/2012 02873670000148 - E DE 5 ALBUQUERQUE LIMA 5.245,70 1 0
@\ 014103 2019NE02846 NE 014101.010600/2015 23160888215 - LEOMARINA DA GAMA COUTO 5.280,89 1 0
@\ 014103 2019ME02853 NE 014101.080181/2014 03776560000120 - DOCE FRIO LTDA 8.167,28 1 0

s 4
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GOVERNO DO ESTADO

v Desmarcando a opcao “Apenas documentos a serem
assinados pelo usuario” o sistema lista todos os documentos
pendentes de assinaturas.

v No campo “QT.Ass.” Indica quantas vezes o documento foi
assinado.

/| Incluir </ Alterar | :.I Excluir | | Limpar Impri. & Proc. ﬁ Voltar Calc Ajuda
ASSINATURADIGITAL - ASSINADIGITAL - Realiza Assinatura Digital de Documentos |
fipo de Documento | NE - NOTA DE EMPENHO v
Jnidade Gestora | 014103-SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA - ENCARGOS GERAIS DO ESTA v |
Sestiio | 00001 - ADMINISTRACAO DIRETA v
UG Favorecida ‘ A\ ‘
Gestdo Favorecida | v |
Niimero Inicial 2019NE |[02844 | Final [2019NE |[02846 |
Data Emiss&o Inicial‘ ‘ Final ‘ ‘

Apenas documentos a serem assinados pelo usuario

Assinar Documentos

J resultado da consulta esta restrito a 200 registros

uG Documento  Tipo Processo Valor Documento QT.Ass.
& 014103  2019NE0D2844 NE 014101.080103/2014 05658697000106 - MARLON DIAS BARROSO - ME 3.897,14
& 014103  2019NE02845 NE 014101.084148/2012 02873670000148 - E DE S ALBUQUERQUE LIMA 5.245,70 1
a 014103  2019NE02846 NE 014101.010600/2015 23160888215 - LEOMARINA DA GAMA CQUTO 5.280,89
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GOVERNO DO ESTADO

v Na transacdo ASSINADIGITAL néo lista os documentos que
estao com todas as assinaturas.

Usuario: 20149026234-NiCIAS GORETH BASTOS VARJIAO Aplicacao: AfiPrd2019CAS
7 Incluir </ Alterar I._;,_I Excluir :n Limpar Impri. '\_,\\'H\ Proc. ﬁ Voltar @ Calc. Ajuda

| ASSINATURADIGITAL - ASSINADIGITAL - Realiza Assinatura Digital de Documentos

Tipo de Documento | NE - NOTA DE EMPENHO v|

Unidade Gestora | 014101-SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA v

Gestio | 00001 - ADMINISTRACAQ DIRETA v

UG Favorecida ‘ v ‘

Gestdo Favorecida ‘ v ‘

Nimero Inicial [2019NE |[01141 | Final 2019NE [[01141

Data Emissdo Iniciall:l Final I:I

" Apenas documentos a serem assinados pelo usuario

‘ Assinar Documentos

0 resultado da consulta esta restrito a 200 registros
[ | UG  Documento Tipo Processo Credor
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GOVERNO DO ESTADO

& AMAZONAS

v A consulta podera ocorrer pelo nimero do processo.
v @ O icone a direita visualiza quem assinou o documento.

Usuario: 11480742287-MARIA DA CONCEICAQ GUERREIRO DA SILVA

: 5 — [+ T
Incluir & Alterar I_,.IEchun bl Limpar

ASSINATURADIGITAL - ASSINADIGITAL - Realiza Assinatura Digital de Documentos

impri. © Proc. €y voltar i} calc.

Ajuda

Consulta por Processo

| Processo * [014103.100020/2015 |

Consulta por Documento

Tipo de Documento | --Selecione um Tipo de Documento-- v

Unidade Gestora | v |
Gestéo | ]
UG Favorecida | ¥ |
Gestdo Favorecida | v |
Namero Inicial | | | | Final | || |

Data Emisséo Inicial | | Final | |

L4 Apenas documentos a serem assinados pelo usuario

0O resultade da consulta esta restrito a 200 registros

Assinar Documentes

NUDOC DOC.ASSOCIADO Tipo Processo
|7 @\ 014103 2019NE0OO0OO1 NE 014103.100020/2019 PF0000021 - RATEIO CONST.
& 014103 2019NLO2146 2019PD02076 NL 014103.100020/2019 PF0000021 - RATEIO CONST.
& 014102 2018PD02076 2019ML02146 PD 014103.100020/2019 PF0000021 - RATEIO CONST.
& 014103 201SNE0QO0S8 NE 014103.100020/2019 PF0000021 - RATEIO CONST.
& 014103 201SNE0QO145 NE 014103.100020/2019 PFD000021 - RATEIO COMNST.
& 014103 201SNE0O153 NE 014103.100020/2019 PF0000021 - RATEIO CONST.
& 014103 201SNE0O175 NE 014103.100020/2019 PFD000021 - RATEIO CONST.
a 014103 201SNEQO204 NE 014103.100020/2019 PF0000021 - RATEIO CONST.

AOS MUNICIPIOS - ICMS
AOS MUNICIPIOS - ICMS
AOS MUNICIPIOS - ICMS
AOS MUNICIPIOS - ICMS
AOS MUNICIPIOS - ICMS
AOS MUNICIPIOS - ICMS
AOS MUNICIPIOS - ICMS
A0S MUNICIPIOS - ICMS

Valor Documento QT.Ass-

109.572.448,79 1
32.376.451,97 * 0
32.376.451,97 0
85.580.518,84 1

641.455,64 0
17.874.935,55 0

115.904.588,15 0

55.043.369,75 0
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v' Os documentos serdo impressos pela transacao IMPNE * .,
v A impressao ocorrera apos as (3) assinaturas.

XEORC - IMPRESSAQ - IMPNE - Imprime Nota de Empenho
Inidade Gestora 014101-5ECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA '

iestao 00001 - ADMINISTRACAQ DIRETA v

ipodelImpressao  ® NE [ndividual ' NE Sequencial
limero % [nicial 2019NF 00990~ Final 2019NE 00990

(t.Assinatura Unidade Gestora Nimero Emissdo Credor
* 2 014101 2019NEQ0990 13/09/2019 07434570210

Digina 01 de 1 em 1 Registra encontrado (Exibindo 20 Registros por pigina)

00 0@
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SECRETA|

‘-\q.( GOVERNO DO ESTADO DO AMAZONAS ADMINISTRAGAO FINANCEIRA INTEGRADA

Nota de Empenho

= Unidade Gestora Nimero Documento Data 5
014101 - SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA 201SMEDT 141 0TNN2019
Gestio Processo NE Original
00001 - ADMINISTRACAO DIRETA 014101.1108352019
Credor Licitacio Referéncia
61556262515 - EMERSON OLIVEIRA DE QUEIROS 7 - Nao se aplica 99 - Neo se apiiea & hcitacso
Evento Modalidade Valor 3
400091 - Empenho de Despesa 1 - Drdindric 581,00 i
Unidade Orgamentdria 14101 SECRETARIA DE ESTADO DA FAZEMDA s o
Pfﬂ-gl‘m Trabalho 04,129 3259 20960001 Gestio Administrativa. Tributdna, Financesra, Contabd & Orgamentana - =
Fonte Recurso 01450000 Recursos do Royalbes sobre 0 Perdleo E =
Natureza Despesa 33901402 Didrias no Pais =
Municipio 353 - Estado Origem do Material 1 - Onigem Nacional r =
Convanio Tipo de Empenho 9 - Despesa Nomal = 2 2
Cronograma de Desembolso F 5 =
Janeiro 0.00 Feversiro 0.00 Margo 000 Abril 000 S 2
Maio 0,00 Junho 0,00 Julho 000 Agosto 000 = =
Setembro 0,00 Outub 381,00 Movembro 0.00 D b 0.00 S =
Unid. Descrigio r.m- Preco Unitario  Prego Total 8 8 o
DIARIAS Concessac o (ANas 8 serdiors/coiaborsdones 00 Edado. SCOP 1™ 401746 1270000 981,00 A o @

Objetive do desiocamenta: PARTICIPAR DE REUMIAQ DO GTE4-VAF - VALOR ADICIOMADO FISCAL. NOS
DIAS 21 E 22 DE QUTUBRO DE 2018, EM BRASILIA. REUNIAD NO AMBITO DO CONFAZ.

Omgern. MANAUS

Desting: BRASILIA
- =] Periedec1NV20M9 a 22102019
I l e
a SSI a d O . Fundamenta Legal Lel m® 1762, de 14111986, Decreta n® 40691, de 15052019 & Decreto n* 40.738, de ) =

03.06.2019

digitalmente : : 33
pelo AFI. 3 = {2

Documento

.afssmado :
digitalmente

5 Saldo Anterior: 104.786,50 Valor do Empenho: 981,00 Valor D 103.805,50 -
elo SIGED | [ v i s - 5 5
' Ordenador de Despesa: Usudrio Operador da NE : ARY MAROLES DE AZEVEDO ROSAS

Resbies.rot

%  Folha: 8
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ORIENTACOES

1- Os documentos serao assinados a partir da data de entrada do 6rgao no
processo de assinatura digital;

2- Os oOrgaos gue entrarem no processo, a partir do més de novembro,
deverao assinar os documentos emitidos no sistema AFI a partir de
01/11/2019.

3- A NL e a PD poderao ser assinadas simultaneamente, obedecendo a
ordem de assinaturas;

4- Os documentos NE, NL, e PD do processo automatico de Folha de
Pagamento poderdo ser assinados simultaneamente (Em fase de
implantacéo);

5- A PD entrarda na Ordem Cronoldgica apds a assinatura do Ordenador de
despesa ou Ordenador por delegacéo (Em fase de implantacao).

y
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GOVERNO DO ESTADO

FLUXO DE EMISSAO DE DOCUMENTOS

actFluxo Documentos)

[ GERAGCAOD DA NE]

Assinaturas
_ N LOOP Necessarias:
Assinaturas 1-GESTOR
MNecessarias: FINANCEIRO
1- GESTOR ; ASSINATURAS DO 2 - INSPETORIA
ORGAMENTARIO L - - -~ = | DOCUMENTO NE 3
2-INSPETORIA ? ORD%NADOR
3- ORDENADOR ,'
’
LOOP .
\/ < ’
P ASSINATURAS DO
GERAGAORANL DOCUMENTO NL ]
L J

----- GERACAQ DAPD

\ .

STATUS: Em andlise T ]

S
W s
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i GOVERNO DO ESTADO

FLUXO DE EMISSAO DE DOCUMENTOS

A
STATUS: Em analise ;
-----| GERAGAODAPD

V)
Assinaturas b |LOOP
Necessarias:
1- GESTOR || | ASSINATURAS DO
FINANCEIRO DOCUMENTO PD
2- INSPETORIA
3- ORDENADOR
Apos as 3 assinaturas o status
e automaticamente atualizado _ | ATUALIZAR STATUS
para APTA. DE PD PARA APTA
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GOVERNO DO ESTADO

FLUXO DE EMISSAO DE DOCUMENTOS

Apds as 3 assinaturas o status D
 automaticamente atualizado | _ _[ | ATUALIZAR STATUS
para APTA. DE PD PARA APTA

DE PD PARA PRE-

a( OBS TRANSFERENCIA ATUALIZAR STATUS

i DISPONIVEL
A4
ATUALIZAR STATUS
DE PD PARA GERAR OB DE
DISPONIVEL TRANSFERENCIA
{OBT)

\
\
A%

As PDs associadas
passamoparao
status de Disponivel

EXECUTAR PD
{(GERAR OB)

AN
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FLUXO DE EMISSAO DE DOCUMENTOS

\I/ passam parao
status de Disponivel
EXECUTAR PD
(GERAR OB)
S
LOOP
A4
ASSINATURAS DO ASSinatL{rgs AN
DOCUMENTO OB |_ MNecessarias:
“ 1 -GESTOR
FINANCEIRO
/ \ 2 - ORDENADOR

Z

ENVIO
ELETRONICO DE
0BS

IMPRIMIR
DOCUMENTO OB

. :
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FLUXO DE ASSINATURA DIGITAL NOS
DOCUMENTOS DO AFI

095 Q-0

Nota de Nota de Nota de Programacao de
Dotacao Empenho Lancamento pagamento
Ordem de Assinaturas Ordem de Assinaturas Ordem de Assinaturas Ordem de Assinaturas
1° Gestor Orgamentario 1° Gestor Orcamentario 1° Gestor Financeiro 1° Gestor Financeiro
2° Ordenador de Despesa 2° Inspetor Setorial (SEFAZ) 2° Inspetor Setorial (SEFAZ) 2° Inspetor Setorial (SEFAZ)
3-Ordenador de Despesa 3-Ordenador de Despesa 3-Ordenador de Despesa

20
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GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA
SECRETEARIA EXECUTIVA DO TESOURO
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE PUBLICA

OBRIDADA

Maria da Conceicao Guerreiro da Silva
Diretora do Departamento de Contabilidade do Estado
Fone: 2121-1708

Nicias Goreth Varjao
Gerente de Inspetoria Setorial
Fone:2121-1724




