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GOVERNO DO ESTADO DO AMAZONAS

ORIENTACAO TECNICA N° 12/2013-GINS (retificada em 20/08/2013)

Manaus, 17 de abril de 2013

1 — PROCEDIMENTOS PARA RECONHECIMENTO DE DjVIDAS EM PROCESSOS
DE DESPESAS DE EXERCICIOS ANTERIORES - O Orgao devera formalizar o
processo com os seguintes documentos:

v' DANFE- DOCUMENTO AUXILIAR DA NOTA FISCAL ELETRONICA ou NOTA
FISCAL AVULSA EMITIDA PELA SEFAZ/AM, devidamente atestadas ( quando
tratar de fornecimento);

v' Impressio da consulta da AUTENTICIDADE DA NOTA FISCAL ELETRONICA (
quando tratar de fornecimento);

v’ NOTA FISCAL ELETRONICA ou NOTA FISCAL CONVENCIONAL COM

VALIDADE PARA EMISSAO ou NOTA FISCAL AVULSA EMITIDA PELO

MUNICIPIO ou FATURA ( autorizada por lei municipal ) devidamente atestadas (

quando tratar de prestacdo de servigos),

Contrato ou Termo Aditivo devidamente assinados. (se houver);

Publicacdo do Extrato do Contrato ou do Termo Aditivo (se houver);

Parecer Juridico quando houver descumprimento a legislagao vigente;

Impressao da consulta do SIMPLES NACIONAL;

Capa de Medic¢do; ( quando tratar de obras )

Anexo de Fotos da Medicao; ( quando tratar de obras )

Resumo da Medig¢do; ( quando tratar de obras )
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Relatério de Quantidades Executadas; ( quando tratar de obras )
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Relatério Comparativo do Contrato x Executados; ( quando tratar de obras )

ART; ( quando tratar de obras )

Relacao de Ruas (Sist. Vidrio); ( quando tratar de obras )

Portaria do Fiscal; ( quando tratar de obras )

Laudo Técnico; ( quando tratar de obras )

Ficha Resumida do Contrato; ( quando tratar de obras )

Termo de Recebimento Provisério; ( quando tratar de obras )

Garantia Contratual; ( quando tratar de obras )

ARQUIVO SEFIP - RELACAO DE EMPREGADOS DA EMPRESA COM
CADASTRO DO CONTRATO JUNTO AO INSS ( quando tratar de prestacdo de servigcos
com mao-de-obra );

Cépia do protocolo de envio do arquivo da SEFIP da empresa (quando tratar de prestacdo
de servigos com mao-de-obra );

Copia da GFIP da empresa com autenticacdo bancdria (quando tratar de prestacdo de
servicos com mao-de-obra );

Copia da GPS da empresa com autenticagdo bancdria (quando tratar de prestacdo de
servi¢os com mao-de-obra );

Copia da Folha de Pagamento dos empregados constante na GFIP;

Certidao Negativa de Débitos junto aos Entes: Federal, Estadual, Municipal ( quando da
emissdo da Nota de Empenho, Nota de Langamento e Ordem Bancaria );

Certidao Negativa de Débitos da Seguridade Social INSS e FGTS ( quando da emissdo da
Nota de Empenho, Nota de Langamento e Ordem Bancaria );

Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas ( quando da emissdo da Nota de Empenho,
Nota de Lancamento e Ordem Bancdria );

Formulédrio padrao de Despesas de Exercicios Anteriores, devidamente preenchido,
assinado pelos responsaveis do 6rgdo e Inspetoria Setorial. ( ANEXO);

Processo Administrativo que deu origem a despesa.
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GOVERNO DO ESTADO DO AMAZONAS

2 - PREENCHIMENTO DO FORMULARIO DE DESPESAS DE EXERCICIOS
ANTERIORES: O 6rgao devera preencher o formuldario de Despesas de Exercicios
Anteriores de acordo com a INSTRUCAO NORMATIVA/GSEFAZ N° 001/2006, DE 1°
DE MARCO DE 2006 — Estabelece Normas Complementares e Instrucdes ao Decreto N°
25648, de 21 de fevereiro de 2006, que dispde sobre o Reconhecimento de Divida em processos
de Despesas de Exercicios Anteriores no ambito da Administracdo Estadual.

Art. 2° ..Fica instituido o formuldrio padrao constante ao Anexo tunico desta
Instrucdo Normativa a ser preenchido na Unidade de origem, constando de
informacdes sobre o processo e do parecer do Inspetor Setorial da SEFAZ.

& 1° - Apdés o reconhecimento da divida e o empenhamento da despesa, os
orgdos e entidades da Administracdo Direta e Indireta do Poder Executivo,
deverdo encaminhar semanalmente, através da Inspetoria Setorial, ao
Departamento de Contabilidade Publica da SEFAZ, coépia do formulério
mencionado no caput deste artigo para efeito de registro na SEFAZ, nos casos de
obras e servicos de engenharia, compras, servicos e outros contratos que
ultrapassem o limite previsto no artigo 24, incisos I e Il da Lei n® 8.666/93, de 21
de junho de 1993, além dos contratos com Cooperativas, seja qual for o valor.

& 2° Excetuam-se do disposto no pardgrafo anterior as despesas com
PESSOAL, DIARIAS, AJUDA DE CUSTO, IMPRENSA OFICIAL E
TARIFAS PUBLICAS, TAIS COMO, AGUA, LUZ, TELEFONE,
CORREIOS INTERNET E OUTRAS porventura existentes ou que vierem a
ser instituidas.
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GOVERNO DO ESTADO DO AMAZONAS

) 'GOVERNO DO ESTADO DO AMAZONAS DESPESAS DE EXERCICIO ANTERIORES

‘ : INFORMACAO N° /
SETOR: Preencher com a denominagdo do setor responsdvel pela informagdo:

DADOS DA PETICAO

Interessado:
Valor:
Exercicio:

CLASSIFICACAO DA DESPESA E SALDO ORCAMENTARIO NO EXERCICIO DE ORIGEM

U.0: preencher com o c6digo da Unidade Orgamentdria Prog. Trabalhr

Fonte:  preencher com a fonte de recurso Elemento Despesa: Pieeicher om0 codigo correspondente ao elemento

ORIGEM DA DESPESA

_’

() Despesa de exercicio encerrado com saldo de dotacio no exercicio de origem:

*Saldo Orgamentdrio no exercicio de origem:
*Valor deduzido de informagdes anteriores:
*Valor requerido:

*Saldo para préxima informagao:

() Despesa de exercicio encerrado sem saldo de dotacdo no exercicio de origem:
*Justificativa do ndo empenhamento da despesa no exercicio de origem:
() Restos a Pagar cancelados. Encaminhe-se o processo para a SET/SEFAZ para receber parecer :

PARECER DA SECRETARIA EXECUTIVA DO TESOURO DA SEFAZ

Em obediéncia ao Art. 2° do Decreto 25.648, de 21/02/2006, temos a declarar que:
() A despesa referente ao presente processo ¢ oriunda do cancelamento da NE n° ......... sde _

() Nao consta em nossos registros cancelamento de NE relativo & despesa informada neste processo.

Em / /

PARECER DO INSPETOR SETORIAL

() Considerando as informagdes supra, por nés apuradas, a documentagdo constante e a observancia da legislacdo em vigor, referente ao presente processo, consideramo-lo apto
para reconhecimento da divida, sem ressalvas.

() Face a defeitos e/ou impropriedades insandveis no processo, sugerimos o ndo reconhecimento da despesa.

() Face ainobservancia da legislagdo vigente, sugerimos o reconhecimento da divida com a aiuraiio de resionsabilidades ielas seiuintes irreiularidades:

Em / /

ENCAMINHAMENTO

Setor/funcionario responsével p/analise: _ A consideracio do Sr. Ordenador de Despesa : _

Em / / Em / /

RECONHECIMENTO DA DIVIDA

() Tendo em vista a competéncia atribuida pelo Decreto n°® 25.648, de 21/02/2006 e de acordo com os pareceres acima, reconheco a divida a que se refere o Processo n°
7 rcencher com o nimero do processo administativo

() Face as irregularidades apontadas reconheco a divida e encaminho o processo ao setor competente para processamento e posterior apura¢do das irregularidades.

() Face ao disposto no Art. 3° do Decreto n°® 25.648, de 21/02/2006, indefiro o reconhecimento da divida.

Em / /

Mod.DECON/SET/SEFAZ n° 01/2006 Via 1 - Orgio/Entidade / Via 2 - SET/SEFAZ
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3 - EMPENHAMENTO DA DESPESA DE EXERCICIOS ANTERIORES — Emissdo da NOTA DE
EMPENHO, conforme dados constantes no formulario de Reconhecimento de Dividas e

documento fiscal:

v DESCRICAO DA NOTA DE EMPENHO PARA DESPESAS DE EXERCICIOS
ANTERIORES - O 6érgao devera emitir NOTA DE EMPENHO, preenchendo os campos a

sequir:

v DATA EMISSAO: Data apos o reconhecimento da divida;
v CREDOR : Empresa solicitante;
v N2 DO PROCESSO: Numero do processo constante no formulario de Reconhecimento da

Divida, ou seja, o processo de pagamento;

v LICITAGCAO : NAO SE APLICA;

v MODALIDADE: Ordinario

v" VALOR: Devera corresponder ao valor constante no formulario de Reconhecimento da
Divida;

<X

v

v

NATUREZA DA DESPESA : 319092 ou 319192 ou 339092 ou 449092
DESCRIGCAO DA NOTA DE EMPENHO:

RECONHECIMENTO DA DIVIDA: Folha de Informacdo de Exercicios Anteriores

Especificacdo da Aquisicao ou da Prestacdo de Servigos, obra de acordo com a
descricdo da Nota Fiscal ........... .........
FUNDAMENTO LEGAL:

PROCESSO N? ............. ( processo administrativo que deu origem a despesa) se
houver;
Nota Fiscal n? .......ooevvvvvvviviiiiinnnn, , emitidaem ..................

4 - LIQUIDAGAO DA DESPESA - Emissdo da NOTA DE LANCAMENTO, conforme  documentos

constantes no processo de Reconhecimento da Divida:
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GOVERNO DO ESTADO DO AMAZONAS

NOTA DE LANCAMENTO: Utilizar os seguintes eventos:

EVENTO POR FONTE

NATUREZA DE
DESPESAS CONVENIO 280/480 RETENCAO (se houver)
OUTRAS FONTES
510111
Liquido da Folha de Pagamento | .. | emeea-
510011
520201 (IRRF)
520202 (INSS)
520203 (AMAZONPREYV)
520204 (PENSAO. FAMILIA)
319092 — 520205 (REP. INDENIZ)
DESPESAS DE 520206 (PREV.PRIV)
EXERCICIOS 520207 (ASSOC. E SIND)
ANTERIORES 520208 (CLUBES)
(pessoal) 520209 (SEGUROS) | T
520210 (BANCOS - EMPREST.)
520212 (FIN.HABIT.)
520213 (LOJAS COMERC.)
520214 (RET.PMAM/CBMAM
520215 (HOSP. E CLIN.)
520216 (OUT. DIV. PESSOAIS)
Total de Descontos/ consignacoes
319092 -
DESPESAS DE 510001
EXERciclos | T
ANTERIORES 520257
(INSS- OBRIGAGAO
PATRONAL)
319192 -
DESPESAS DE
EXERCICIOS 510001
ANTERIORES 520258 |
(AMAZONPREV - OBRIG ACAO
PATRONAL)
339092 - 510001 540401 520222-INSS
DESPESAS DE ~
EXERCICIOS 520255 CREDOR: cNpy 510021 520224-IRRF
ANTERIORES DO CONCEDENTE DO 520255 520225-ICMS
(fornecimento e prestacio CONVENIO 520226-ISS
de servicos, diarias) 540600-1SS
339192 — 540601-CNPJ DA
DESPESAS DE PREFEITURA MUNICIPAL
EXERCICIOS
ANTERIORES 520405-IRRF (EMPRESAS E
( prestacio de ECONOMIA MISTA)

servicos da Imprensa

520406-PIS/COFINS/CSLL

Oficial) (EMPRESAS E ECONOMIA
MISTA)
Preencher com o nimero e data da nota fiscal, tipo de despesas ( opcional), folha de pagamento més
OBSERVACAO: de referéncia, niimero do processo de pagamento.




GOVERNO DO ESTADO DO AMAZONAS

NOTA DE LANCAMENTO: Utilizar os seguintes eventos:

NATUREZA DE
DESPESAS

EVENTO POR FONTE

OUTRAS

FONTES

CONVENIO 280/480

RETENCAO (se houver)

449092
DESPESAS DE
EXERCICIOS
ANTERIORES

MATERIAL
PERMANENTE

510005
520255

540401

CREDOR: cNPJ

DO CONCEDENTE DO
CONVENIO

510027
520255

520225-ICMS

INCORPORAVEIS

INVESTIMENTO

(OBRAS)

510007
520255

540401

CREDOR: cNPJ
DO CONCEDENTE DO
CONVENIO

510022
520255

520222-INSS
520224-IRRF
520225-ICMS
520226-ISS
540600-1SS
540601-CNPJ DA
PREFEITURA MUNICIPAL
520405-IRRF (EMPRESAS E
ECONOMIA MISTA)

520406-PIS/COFINS/CSLL
(EMPRESAS E ECONOMIA
MISTA)

NAO
INCORPORAVEIS

510006
520255

540401

CREDOR: cNpy
DO CONCEDENTE DO
CONVENIO

510026
520255

520222-INSS
520224-IRRF
520225-ICMS
520226-1SS
540600-ISS
540601-CNPJ DA
PREFEITURA MUNICIPAL
520405-IRRF (EMPRESAS E
ECONOMIA MISTA)

520406-PIS/COFINS/CSLL
(EMPRESAS E ECONOMIA
MISTA)

OBSERVACAO:

pagamento, .

Preencher com o niimero e data da nota fiscal, tipo de despesas ( opcional), nimero do processo de




. GOVERNO DO ESTADO DO AMAZONAS
PROGRAMACAO DE DESEMBOLSO: Utilizar os seguintes credores:

EVENTO/PD

CREDOR

GUIAS

520201 (IRRF)

NAO HA PROGRAMACAO DE
DESEMBOLSO -PD

DOCUMENTO DE ARRECADACAO - DAR CONTABIL
TRIBUTO - 4648 (RECURSO DO TESOURO)

043123770001-37 - SECRETARIA
DE ESTADO DA FAZENDA/SEFAZ

DOCUMENTO DE ARRECADACAO - DAR
TRIBUTO - 4650

530302-INSS

299790360010-31 — INSTITUTO
NACIONAL DE SEGURIDADE
SOCIAL/INSS

GUIA DA PREVIDENCIA SOCIAL - GPS-
CODIGO DE PAGAMENTO /CNPJ
Prestador Pessoa Juridica — 2402 — CNPJ DO ORGAO

530303 (AMAZONPREY)

04986163000146 - FUNDACAO
AMAZONPREV

530304 (PENSAO FAMILIA)

PF000027 - MANUTENCAO DE
FAMILIA -FOLHA PG

530305 (REP. INDENIZ)

NAO HA PROGRAMACAO DE
DESEMBOLSO -PD

DOCUMENTO DE ARRECADACAO - DAR CONTABIL
TRIBUTO - 5721 (RECURSO DO TESOURO)

530306 (PREV.PRIYV)
530307 (ASSOC. E SIND)
530308 (CLUBES)
530309 ( SEGUROS)
530310 (BANCOS - EMPREST.)
530312 (FIN.HABIT.)
530313 (LOJAS COMERC.)
530314 (RET.PMAM/CBMAM
530315 (HOSP. E CLIN.)
530316 (OUT. DIV. PESSOAIS)

PF000026 - AMORTIZACAO
JUROS DIVIDAS PESSOAIS -
FOLHA PG

530322-INSS

299790360010-31 — INSTITUTO
NACIONAL DE SEGURIDADE
SOCIAL/INSS

GUIA DA PREVIDENCIA SOCIAL - GPS-
CODIGO DE PAGAMENTO /CNPJ
Prestador Pessoa Juridica — 2640 — CNPJ DO PRESTADOR
PESSOA JURIDICA ou 2402 — CNPJ DO ORGAO

530324-IRRF

043123770001-37 - SECRETARIA
DE ESTADO DA FAZENDA/SEFAZ

DOCUMENTO DE ARRECADACAO - DAR
TRIBUTO - 4649
(impresso do sistema AFT)

530325-ICMS

043123770001-37 - SECRETARIA
DE ESTADO DA FAZENDA/SEFAZ

DOCUMENTO DE ARRECADACAO -DAR
TRIBUTO - 1367
(impresso do sistema AFI)

530326-ISS

CNPJ DA PREFEITURA
MUNICIPAL .....( 0 mesmo constante
no evento de complemento 540601 da

Nota de Lancamento.

DOCUMENTO DE ARRECADACAO DO MUNICIPIO DE
MANAUS - DAM

530505-IRRF (EMPRESAS E ECONOMIA
MISTA )

003944600072-35 - MINISTERIO DA
FAZENDA

DOCUMENTO DE ARRECADACAO DA RECEITA
FEDERAL - DARF

530506-PIS/COFINS/CSLL (EMPRESAS

003944600072-35 - MINISTERIO DA

DOCUMENTO DE ARRECADACAO DA RECEITA

PUBLICAS E ECONOMIA MISTA ) FAZENDA FEDERAL - DARF
530355 - PAGAMENTO OBRIGACOES CNPJ DO
FORNECEDORES E CREDORES FORNECEDOR/PRESTADORDE | = e
SERVICOS

OBSERVACAO:

Preencher com o nimero e data da nota fiscal, tipo de despesas ( opcional), nimero do processo de

pagamento. Para cada Programacio de Desembolso identificar se for “Liquido” ou quando for retencio

dos impostos, consignacées ou contribuicdes previdenciarias especificar “ IRRF, ICMS, ISS ou INSS e

0 nome da empresa.
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1.3 PAGAMENTO DA DESPESA - Execu¢do da Programagdo de Desembolso — EXEPD para
geracdo da ORDEM BAN CARIA:

v'  REGULARIDADE FISCAL/CERTIFICADOS N ° .......... VENCIMENTO .......... (informagdo impressa
na Ordem Bancaria).;

v" Enviar a ORDEM BANCARIA ao banco pelo Comando GERAARQOB;

v' CONCILIACAO DE ORDENS BANCARIAS - A conciliagio de OB’s devers ser feita através
do comando EXECONCTUV?2 sempre que o banco rejeitar a OB enviada. O Sistema AFI exibe a
mensagem “Pendéncia no EXECONCTUV?2¥, quando se tenta executar alguma PD no EXEPD.

Nicias Goreth Bastos Varjao
Gerente de Inspetoria Setorial
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