
Solicitante

DEPAD

DEGAE

GLOG/
GMAP/
DETIN

ASSEJ

CEPINF/
SEINF

SEA

GORF

CGL

GGCT

Secretario
de

Fazenda

Fiscal do
Contrato

CONTRATAÇÃO DE SERVIÇO/AQUISIÇÃO DE MATERIAL - LICITAÇÃO

Encaminha
solicitação de
aquisição de

material ou serviço

Analisa a solicitação e
encaminha à Gerência

responsável

item
catalogado

Envia e-mail
solicitando
autorização

Autua
processo

S

N

Autoriza a
aquisição

Cataloga
item

S

Envia e-mail
negando solicitação

à Gerência
responsável

N

Elabora PB ou
Termo de

referrência e Anexo
do edital

Efetua PES/
PAM e CS

Envia e-mail
solicitando

autorização do
processo no sistema

CS, NAD,
Anexo

Autoriza
processo no
sistema

Consulta saldo,
preenche a NAD
e anexa a ND

Assina PB,
NAD

Encaminha
Oficio para

Cepinf ou Seinf

Analisa o
processo e

emite parecer

Analisa o PB

Assina PB,
NAD e o Of à
Seinf/ Cepinf

Recebe parecer e
encaminha

processo para
licitação

Realiza a
licitação e

devolve processo

Analisa o processo
e encaminha para

Assej e Gorf

Minuta despacho
de homologaçãoe
ofício ao DOE

Realiza
desbloqueio de
orçamento

Assina Of ao
DOE e despacho
de homologação

Recebe o
processo

Aguarda
publicação e

anexa ao processo

Analisa o processo e
envia e-mail solicitando

homologação no
sistema

Homologa
processo

Empenha a
despesa

Saneia o processo,
providencia
assinatura do

termo

Elabora extrato
de publicação e

Of ao DOE

Minuta Portaria
de designação

de fiscal

Assina Of e
extrato e

remete ao DOE

Aguarda
publicação

remete cópias ao fiscal
e setores interessados
e envaminha via do

contratado

Assina Portaria
de Designação

de Fiscal

Acompanha a
execução do
contrato


