
 
 
 
 

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA - SEFAZ 
SECRETARIA EXECUTIVA DO TESOURO ESTADUAL – SET 

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE – DECON 
GERÊNCIA DE NORMAS E CONTROLE DE ACESSO AO SISTEMA AFI- GNAF 

 
 ALTERAÇÕES NO 

CONTROLE DE ACESSO AO 
SISTEMA AFI 2024 



CONTROLE DE ACESSO AO SISTEMA AFI 
 
• O Sistema AFI quando foi desenvolvido tinha o intuito de realizar o 

cadastro de acesso do usuário todo ano, no entanto na prática não foi 
possível; 

• Solução encontrada: em uma data pré-estabelecida pelo DECON, o 
DETIN realiza a transferência dos dados de acesso dos usuários de um 
ano para o outro (por exemplo: AFI 2022 – AFI 2023); 

• Dados que migram: a última solicitação autorizada de todos os perfis 
do Sistema AFI ativos e não bloqueados; 

 



PROBLEMAS DETECTADOS: 
• Cadastros antigos, com informações desatualizadas (telefone de 

contato, e-mail); 
• Usuários que já saíram do setor ou da Unidade Gestora e não foram 

bloqueados pelo Gestor de Perfil ou pelo Ordenador de Despesa; 
• Usuários perdendo perfis ou com perfis que já haviam sido 

removidos; 
• O Sistema AFI não possui um banco de dados próprio, se utiliza do 

SCA (Sistema de Controle de Acesso), onde ocorriam muitas 
inconsistências; 

 
 
 
 

 



PROBLEMAS DETECTADOS: 
• Relatórios de controle de acesso do Sistema AFI com muitas 

inconsistências (RELSOLICITANTE e BLOQUEIOACESSO); 
• O AFI não conseguia transferir os DOCUMENTOS (pdf) de um exercício 

para o outro -  cadastros de ASSINATURA DIGITAL sem as respectivas 
documentações (Decretos e Portarias); 

 
A segurança do AFI estava comprometida por diversos fatores: 

banco de dados inconsistente, relatórios de controle de acesso com 
informações equivocadas, cadastros desatualizados etc. 

 
 
 
 

 



CONTROLE DE ACESSO AO SISTEMA AFI 2023 
 INSTRUÇÃO NORMATIVA Nº 001/2023 de 16 de janeiro de 2023 

• Disponível na página da SEFAZ – ÁREAS – Tesouro – Orientação aos Órgãos 
– 2023 – DECON; 

• Revogação da Instrução Normativa nº 001/2011 – SET/SEFAZ de 19/10/11; 
• Decreto nº 46.558 de 4/11/22 – Obrigatoriedade da Assinatura Digital nos 

documentos de Execução; 
• Atualização dos procedimentos de concessão de acesso ao AFI e da 

sistemática de concessão de ASSINATURA DIGITAL;   
• Normatização do processo de indicação dos Gestores Financeiro e 

Orçamentário; 
 
 

 



CONTROLE DE ACESSO AO SISTEMA AFI 2023 
 INSTRUÇÃO NORMATIVA Nº 001/2023 de 16 de janeiro de 2023 

• Regularização dos cadastros de ASSINATURAS DIGITAIS dos Gestores 
Financeiro e Orçamentário por meio de Portaria de Nomeação, 
processo esse passou a ser totalmente digital (sem a necessidade de 
enviar ofício a SEFAZ/DECON) – através do ALTERAPERFIL; 

• Solicitação junto às Unidades Gestoras que mantivessem seus 
cadastros atualizados, bem como a indicação dos Gestores de Perfil; 

• Mudança da base dos relatórios de controle de acesso do AFI – 
passou do SCA para as solicitações de cadastro do AFI. 
 

 
 



CONTROLE DE ACESSO AO SISTEMA AFI 2023 
GESTOR DE PERFIL: é o servidor designado pelo Ordenador de Despesa para 
ADMINISTRAR cadastros e perfis dos usuários do Sistema AFI de suas Unidades 
Gestoras.  
Indicação: pelo Ordenador de Despesa da UG, até 3 (três) servidores; 
Metodologia: através do ALTERAPERFIL (GTPERFIL) ou por e-mail para o DECON;  
Atividades do GESTOR DE PERFIL: 
• Confirmar perfil; 
• Alterar perfil; 
• Bloquear perfil; 
• Relatórios de solicitação de perfil (LISSOLICITAÇÃO e RELSOLICITANTE); 
• LISPERFILASSINA (nova transação); 

 
 

 
 



 
 

 
 



CONTROLE DE ACESSO AO SISTEMA AFI 2024 
 CRIAÇÃO DO VALIDAPERFIL 

• Transação será disponibilizada SOMENTE para os Gestores de Perfil e 
Ordenadores de despesa das Unidades Gestoras; 

• Necessidade de atualização dos cadastros – não migrarão cadastros com 
mais de 3 (três) anos de autorização – será necessário um NOVO 
CADASTRO;   

• Caso o GESTOR DE PERFIL verifique que o usuário da sua UG não poderá 
ser VALIDADO, necessário a comunicação ao mesmo para realizar um 
NOVO CADASTRO, afim de ser VALIDADO posteriormente pelo GESTOR; 

• Será enviado uma mensagem automática para o e-mail do usuário quando 
o GESTOR DE PERFIL validar o seu cadastro; 

 
 



CONTROLE DE ACESSO AO SISTEMA AFI 2024 
 CRIAÇÃO DO VALIDAPERFIL 

• A data para efetuar o VALIDAPERFIL será até 22/12/2023, após essa data será 
desabilitada; 

• Após o Gestor de Perfil da Unidade Gestora realizar a validação do usuário, será 
possível DESVALIDAR; 

• Caso o Gestor de Perfil esqueça de VALIDAR o usuário, o mesmo não terá acesso 
ao AFI 2024; 

• Com o VALIDAPERFIL serão transferidos todos os perfis do usuário que ele tem 
acesso hoje; 

• DETIN conseguiu implementar a transferência dos DOCUMENTOS de um ano para 
o outro – Controle dos cadastros com todas as informações sem a necessidade de 
todo ano incluir as documentações novamente (Decreto e Portarias). 

 
 



CONTROLE DE ACESSO AO SISTEMA AFI 2024 
 CRIAÇÃO DO VALIDAPERFIL 

 
 

 



CONTROLE DE ACESSO AO SISTEMA AFI 2024 
 RECOMENDAÇÕES: 

GESTORES DE PERFIL das Unidades Gestoras: 
• A regra continua a mesma para o ALTERAPERFIL – inclusão da Portaria de 

Nomeação para os Gestores Financeiro e Orçamentário; 
• A GNAF/DECON irá analisar as solicitações de alteração e AUTORIZARÁ os 

perfis; 
• Os usuários que perderam o acesso ao AFI 2024 (por possuírem cadastros 

antigos ou que o Gestor de Perfil tenha esquecido de realizar o 
VALIDAPERFIL) deverá efetuar novo cadastro em janeiro. 

 
 



CONTROLE DE ACESSO AO SISTEMA AFI 2024 
 ALTERAPEFIL 

 
 

 



CONTROLE DE ACESSO AO SISTEMA AFI 2024 
 ALTERAPEFIL – ASSINATURA DIGITAL 

 
 

 



CONTROLE DE ACESSO AO SISTEMA AFI 2024 
 ALTERAPEFIL – EM 2 ETAPAS 

 
 

 



PORTARIA DE NOMEAÇÃO Nº: XXX /202X/ GAB/XXXX  

  

O SECRETÁRIO DE ESTADO DA XXXXXXXX - XXXXX, no uso de suas atribuições legais, consubstanciada no Regimento Interno, conforme Decreto Nº XXXXX, de XX de xxxxx de 20XX 
e Lei Delegada nº XXX de XX de xxxxxx de 20XX;   

CONSIDERANDO o Decreto Estadual nº 36.819 de 31 de março de 2016, que regulamenta o acesso à informação no âmbito do Poder Executivo Estadual, e a Lei Federal nº 12.527 
de 18 de novembro de 2011(Lei de Acesso à Informação);  

CONSIDERANDO o Decreto  Estadual nº 46.558, de 04 de novembro de 2022 que estabelece a obrigatoriedade do uso da assinatura eletrônica, com certificação digital (e-CPF), no 
sistema de Administração Financeira Integrada - AFI, pelos órgãos e entidades do Poder Executivo Estadual;  

  

CONSIDERANDO a Instrução Normativa nº 001/2023, que institui o acesso ao Sistema AFI e a concessão de Assinatura Digital no âmbito do Poder Executivo Estadual;  

RESOLVE:   

I - DESIGNAR, o/a Servidor (a) FULANO DE TAL, que está ocupando o cargo DIRETOR XXXXXXXXXX, matrícula nº XXXXXXX, CPF nº XXX.XXX.XXX-XX, para responder como GESTOR 
ORÇAMENTÁRIO da UNIDADE GESTORA XX.XXX, conforme a Instrução Normativa acima mencionada, a partir de XX de XXXXXX de 202X;   

II - DESIGNAR, o/a Servidor (a) CICLANO DE TAL, que está ocupando o cargo GERENTE FINANCEIRO, matrícula nº XXXXXX, CPF nº XXX.XXX.XXXXX, para responder como GESTOR 
FINANCEIRO da UNIDADE GESTORA XX.XXX, conforme a Instrução Normativa acima mencionada, a partir de XX de XXXXXX de 202X;   

  

CIENTIFIQUE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.   

GABINETE DO SECRETÁRIO DE ESTADO DA XXXXXXXXX - XXXX, em Manaus/AM, XX de XXXX de 202X.  

  

JOSÉ DA SILVA E TAL  

Secretário de Estado da XXXXXXXXXX 

 



CONTROLE DE ACESSO AO SISTEMA AFI 2024 
 RECOMENDAÇÕES - AFI 2024 

• E-mail do usuário e principalmente do ordenador deve ser institucional (senha 
pessoal e intransferível); 

• MUITA ATENÇÃO nos documentos de Nomeação (DECRETOS e PORTARIAS) 
devem estar atualizados; 

• Indicação de Gestores de Perfil – SERVIDOR que trabalha com o AFI 
(conhecimento do sistema); 

• Efetuar o cadastro on-line na página da SEFAZ e não através de link; 
• Ordenador de despesa com mais de 1 (uma) Unidade Gestora (principal e fundos) 

deverá selecionar todos no momento do cadastro; 
 

 



 
 



CONTROLE DE ACESSO AO SISTEMA AFI 2024 
 OUTRAS NOVIDADES PARA O AFI 2024 

 
• Manual do Usuário; 
• Recurso botão AJUDA; 
• Modificações no Processo Automático das Contas Públicas; 
• Legislação (instruções normativas e orientações técnicas). 
 

 



CONTROLE DE ACESSO AO SISTEMA AFI 2024 
 DÚVIDAS E ESCLARECIMENTOS 

 
• Telefones de Contato: 2121-1849, 1626 e 1708; 
• E-mail: decon@sefaz.am.gov.br; 
• Contas Públicas: suportecontaspublicas@sefaz.am.gov.br; 
 

GNAF/DECON/SET/SEFAZ 
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