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CONCILIAGAO BANCARIA DO AFI '

v" A conciliagdo bancaria, além de ser um controle interno e eficiente
para toda e qualguer Unidade Gestora (incluindo as empresa,
dependentes), tem como objetivo principal apurar e explicar as
eventuais diferencas encontradas entre o saldo apresentado pelo
banco, por meio do extrato bancario, e aquele registrado pelo érgao
na contabilidade, no mesmo periodo, por intermédio do Razao.

v Mdodulo do sistema AFI foi criado para emissdo das conciliacées
bancarias pelas Unidades Gestoras, on line, anexando 0s extratos
bancarios. Este modulo possibilita a gestdo das pendéncias
contabeis e dos saldos disponiveis de banco.
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Foi implementada melhorias na transacdo ATUCONCILIACAO do Sistema AFI com
objetivo de dar mais transparéncia e controle na analise e solucéo das pendéncias.

SEFAZ

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA DO AMAZONAS

Mural de avisos Acesso Rapido:
ADMUSL DETACONTA LISEWVENTO LISUGSALDO LISDOMBAN
TABELAS
CADBASICO Aviso Importante
EXEORC
EXEFIN Wocé estd acessando o novo Sistema de Administrag3do Financeira Integrada atualizado com o plano de contas e as demonstragdes contabeis
INTFOLHA nos padries internacionais para atender a Portaria N? 634, de 19 de novembro de 2013 da Secretaria do Tesouro Macional.
CONTAB
AUDICON
ENCERRAMENTO
RELATORIOS
ACP-PPA
INTEGRACAO
SICOB
CONTROLE-PERFIL
SISCONFIN
CONTASPUBLICAS Links relacionados @ NBCASP
CONCIBANCARIA
'™ CADASTRO LISTA DE-PARA DE CONTAS
E ATUAPOIOCONC LISTA DE NATUREZA DA DESPESA
o LISTA DE NATUREZA DA RECEITA
B atuenviaconc
B R Atualiza e Envia Conciliagdo para Homologacgdo
= comsuLTA
" RELATORIO Wocé ja experimentou utilizar outros browsers ?
QUESTIONARIOS Experimente! O Google Chrome ou Mozilla Firefox, por exemplo, sdo muito mais rapidos para abrir janelas.
TRANSFERERAP
SENTENCASIUD
ABERTURA
ARRECADACAOD

LISEVENCON

Acesse na tela principal do AFI os seguintes recursos: x|
1) Consulta rapida aos documentos feitos recentemente por vocé& na 29 aba a direita.
2) O menu de acesso rapido indica transacdes disponiveis no sistema conforme o preenchimento do campo.

O manual de configurag3do do Internet Explorer para a impressdo de relatdrios pode ser baixado clicando no icone ao lado. x|

Algumas transagdes ainda continuam em processo de atualizagdo.

ryrrrrrryryyaynyy

o
1

|

O AFI sera melhor visualizado na resolugdo 1024 x 768 no navegador Mozilla Firefox.

80 AL A

Para duvidas, sugestdes e problemas, enviar e-mail para :
projeto.afi@sefaz.am.gov.br
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v' Foram criados os campos UG Doc., Documento e Fonte para DNTB e CNTB
(contabeis).

« O campo documento € o primeiro a ser preenchido, selecionando o ano, o tipo de
documento, apas inserir o numero do documento e clicar fora do campo. O sistema
preenchera automaticamente os campos UG Doc. (como padrao a UG que esta
emitindo a conciliacdo), Data, Fonte detalhada e Valor. O Usuario podera alterar o
campo UG. e/o valor da pendéncia; caso aconteca, 0 sistema fara uma marcacao
com asteriscg ao lado do campo alterado. O campo descricdo € para 0 ysuario
detalhar a pendéncia.

Para adicionar dg efitos A RIORES ao exercicio de 2004, clique AQUIL

DEBITOS NAO TOMADOS PELO BANCO (DNTB
Documento Data Fonte Descricao Valor (RS) \

2016 =|{n =] | M| | Q

Documento

CREDITOS NAO TOMADOS PELO BANCO (CNTB

Para adicionar documentos ANTERIORES ao exercicio de 2004, clique AQUL
UG Doc. Documento IData Fonte Descricao Valor (RS)

| ll2016 =|{nL =]

Documento
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v' Também foram criados os campos Documento e Fonte para DNTO e CNTO
(financeiros).

« O campo documento deve ser colocado o numero do documento que consta no

Extrato de/Banco; nos casos em que O extrato nao constar este numero,

preencher com a expressao “S/N°”.

« No Campo Fonte deve ser preenchido primeiro a fonte com 4 digitos e o

segundo/campo com o detalhamento da fonte, se houver.
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As conciliagdbes emitidas no sistema AFlI a partir de 19/10/2016 deverao,
obrigatoriamente, preencher os novos campos para inclusao de pendéncias novas.
Para as pendéncias que constam na conciliacdo do més anterior, o usuario deve
carrega-las clicando no campo “ Carregar Pendéncia do més anterior”

Conta 237-03739-118788 - 07/2016

SALDO DA CONTA CORRENTE | 0,00 SALDO BANCARIO \[ 0,00
SALDO DE DUTRAS APLICAGOES | 0,00 1. DEBITOS NAD TOMADOS PELD BANCO }\ 15.328,55
TOTAL | 0,00 2. CREDITOS NAD TOMADOS PELO BANCO | \ 904,18
DIFERENCA A CONCILIAR [ 23.732,37 3, DERITOS NAD TOMADOS PELD ORGAD [ \ 22.258,73
4, CREDITOS NAO TOMADOS PELO ORGAO | \ 47.513,40

Verificar diferenca SALDO CONTABIL | &2302*0?

Carregar Pendéncias do més anterior

DEBITOS NAO TOMADOS PELO BANCO (DNTB

Para adicionar documentos ANTERIORES ao exercicio de 2004, clique AQ UL
UG Doc. Documento Data Fonte Descrigao Valor (R$)

[014102-5ECR{¥] 2016 [w] [ W0 [+]] | | vl | +

2016NL07359 25/01/2016 01450000 DAR INDEVIDO - EXCLUIR, REF. DEV. TAR 2015 —_— 500




. SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA INCLUINDO AS
SECRETARIA EXECUTIVA DO TESOURO — SET PENDENCIAS
' DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE — DECON CARREGADAS PARA O

AM;\EOSKIDXS GERENCIA DE CONTABILIDADE - GCON NOVO FORMATO
v A partir de 01/11/2016 todas as pendéncias deverao ser atualizadas no novo
formato.

« ApOs carregar as pendéncias da conciliacdo do més anterior, 0 usuario deve
retird-las do formato antigo e incluir no novo formato aquelas que permanecerem

clicando no ao esquecer de exclui-las do formato antigo clicando no >\

11 ]
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Para adicionar documentos ANTERIORES ao exercicio de 2004, clique AQUL,

UG Doc, Documento Data Fonte \%ﬂﬂ \

|022101-SECRYw || 2016 ][ 0B |+ jo0006 |og/o/2016  |otesonae U\Dw CONTRAP, CONV. 1027 152533

UG Doc. Documento

L 2016NL073S0 02066 0450000 DAR INDEVIDO - EXCLUIR, REF, DEV. TAR 2015 150
05/02/2016 0B 006-US22101/DEV.CONTRAR.CONV. 1027 15,2064 ()
30/05/2016 MHI1B4-REND.APLA 5(102,58 10§

Totl 15.31275

CREDITOS NAD TOMADOS PELO BANCO (CNTB
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VALIDACAO DE
CONCILIACAO
BANCARIA
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Foi criada a transagcdo VALIDACONC para a confirmacdo do saldo constante nos extratos bancarios em
relacdo aquele informado nas conciliacdes. Esta transacdo serd utilizada apenas pela Geréncia de
Contabilidade do Orgéo Central-SEFAZ.

Mural de avisos
' ADMUSU DETACONTA

TABELAS
CADBASICO Aviso Importante

' EXEORC
EXEFIN Vocé estd acessando o novo Sistema de Administragdo Financeira Integrada atualizado com o plano de contas e as dem

INTEOLHA nos padrdes internacionais para atender a Portana N°© 634, de 19 de novembro de 2013 da Secretana do Tesouro Nacior

CONTAB S - v,
AUDICON Acesse na tela pnncipal do AFI os seguintes recursos:
1) Consulta rdpida aos documentos feitos recentemente por vocé na 2° aba 4 direita.

z:g:g:::‘::ro 2) O menu de acesso rdpido indica transagdes disponiveis no sistema conforme o preenchimento do campo.

- ::;:::CAO O manual de configuracdo do Intermnet Explorer para a impress3o de relatérios pode ser baixado clicando no icone ao ladc

s1coB Algumas transagdes ainda continuam em processo de atualizagdo.
CONTROLE-PERFIL
SISCONFIN
CONTASPUBLICAS Links relacionados 3 NBCASP
* CONCIBANCARIA
= CADASTRO LISTA DE-PARA DE CONTAS
n ATUAPOIOCONC LISTA DE NATUREZA DA DESPESA
n ATUC WLACAO LISTA DE NATUREZA DA RECEITA

0 Arvenviaconc
B3 arvossconc Caro usuéario
L+ BVALIDACONC
" CONSULTA Mach A axynenmentoi bz tros browsers ?
NI S ¢] i (o] Validagdo das Conciliagdes Enviadas a0 Orgdo Central by Mozilla Firefox, por exemplo, sio muito mais répidos para abrir janelas.

LISUGSALDO

LISEVENTO
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O status da validacdo podera ser observado a partir da transacdo RELCONUG
que indicara se a conciliacdo esta NAO VALIDADA, VALIDADA ou REJEITADA .

CONCIBANCARIA - RELCONUG - Relatorio de Conciliacdo por UG

Unidade Gestora | 014102-5EC 1A DE ESTADO DA FAZENDA - SEFAZ CENTRALIEADGRj
Gestdo 100001 -ADMINISTRACW |
Conta Contabil | \ j
Domicilio (Banco - Agéncia - C.C.) | j
Més 109 - Setembro |
Conta Contabil Conta Corrente Status Validacdo
014102  09-Getembro  Enviada 1111102010000 237-03739-162000 Validads '
014102  09Setembro  Enviada 1111119010000 237-03739-122017 Niio validada &G,

014102  (09-Setembro Enviada 1111119010000 237-03739-163007 Rejeitada @ @ ?




OBSERVACAO DA
CONCILIACAO
BANCARIA

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA
SECRETARIA EXECUTIVA DO TESOURO - SET
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Foi criada a transacdo ATUOBSCONC para comunicac¢ido entre a UG e o Orgéo
Central de Contabilidade referente a pendéncias de conciliacdo Bancaria, através da
qual poderdo ser registradas duvidas, esclarecimentos e orientacdes objetivando
agilidade na resolucao das pendéncias.

Moral de avisos Acesso Rapido:
= ADMUSU DETACONTA LISEVENTO LISUGSALDO LISDOMBAN

' TABELAS
CADBASICO Aviso Importante

EXEORC
EXEFIN Vocé estd acessando o novo Sistema de Administrag3do Financeira Integrada atualizado com o plano de contas e as demonstr:

INTFOLHA nos padrdes internacionais para atender a Portaria N° 634, de 19 de novembro de 2013 da Secretana do Tesouro Nacional.

CONTAB o . ”
AUDICON Acesse na tela principal do AFI os seguintes recursos:
1) Consulta rapida aos documentos feitos recentemente por vocé na 2° aba a direita.

ENCERRAMENTO 2) O menu de acesso rapido indica transagdes disponiveis no sistema conforme o preenchimento do campo.
RELATORIOS

ACP-PPA
INTEGRACAO
SEOB Algumas transacdes ainda continuam em processo de atualizaco.
CONTROLE-PERFIL
SISCONFIN
CONTASPUBLICAS Links relacionados & NBCASP
CONCIBANCARIA

= CADASTRO LISTA DE-PARA DE CONTAS

B ATUAPOIOCONC LISTA DE NATUREZA DA DESPESA
(%) ATUC LIACAO LISTA DE NATUREZA DA RECEITA

B aArvenviaconc

-+ BATUOBSCONC Caro usuério
B vaupaconc

O manual de configurag3o do Internet Explorer para a impress3o de relaténios pode ser baixado clicando no icone ao lado.

ey
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Atualiza Observagdes das Conciliagdes Bancarias !)tros browsers ?




COMO INCLUIR UMA
OBSERVACAO NA
CONCILIACAO BANCARIA

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA
SECRETARIA EXECUTIVA DO TESOURO - SET
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE — DECON

GERENCIA DE CONTABILIDADE - GCON
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Para incluir observacdes o usuario deve clicar na lupa referente a conciliacéo desejada,
0 sistema mostrara as pendéncias e a tela /pa.raﬁjicionar as observacoes.

CONCILIACAD - ATUOBSCONC - Atualiza Observacies das Conciliacoes Barcarias
Unidade Gestora | 014102-5ECRETARIA STADO DA FAZENDA - SEFAZ CENTRALIZADOR

Gestdo | 00001 -/mwmﬁmcm DIRETA /
Conta Contabil /

Domicilio (Banco - Agéncia - C. |

Lel Lol L

Conta Corrente Fonte Principal Quantidade Obs.

IR 5 014102 07-lulho 1111119010000 237-03739-118788 01450000 0

Fechar

=]
5
3
I
2

L=
]
Ln

SALDO DA CONTA CORRENTE

SALDO DE OUTRAS APLICACI 7,05
TOTAL 3,86
DIFERENCA A CONCILIAR 7,49

- — HISTORICO DE OBSERVACOES
DEBITOS NAO TOMADOS PELY, oo de Observacbes

UG Doc Document _
014102 2016NL07359 25/01/2016 01450000 DAR INDEVIDO - EXCLUIR, REF. DEV. TAR 2015 15,80
022101 20160800006 05/02/2016 01450000 DEV. CONTRAP. CONV, 1027 15.296,94
014102 2016NLHO184 30/06/2016 01450000 REND. APLI. A (102,68) 0,01

Total: 15.312,75
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PENDENCIAS
CONTABEIS, COMO
RESOLVE-LAS.

v Pendéncias de débitos no Org&o ndo tomados pelo Banco.

* Neste tipo de pendéncia geralmente foram receitas contabilizadas a
maior. Ocorre geralmente por terem sido lancados valores em
duplicidade. Para retirar esta pendéncia de uma conciliacdo, basta
abater este valor a maior de um DAR que venha posteriormente, sem
necessidade de excluir o que ja esta contabilizado.

OBS: tambem pode ocorrer uma OB de transferéncia no final do més,
nas quais nao foi o financeiro dentro do mesmo més. Neste caso, a
pendéncia se extingue com o recebimento do financeiro.
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PENDENCIAS
CONTABEIS, COMO
RESOLVE-LAS.

v Débito no Banco ndo tomados pelo Orgéo

» Tarifas Bancarias - Se for uma conta de convénio, nao cabe nenhum
desconto, conforme Instrucao Normativa n°® 001/1997 da STN e Portaria
Interministerial n°127/2008-MP/MF/MCT, solicitar ao banco, atraves de
oficio, o estorno do débito. Porém, o Orgdo deve informar na abertura
da conta que se refere a convénio, sob pena de arcar com eventuais
tarifas cobradas pelo banco. Quando se tratar de conta movimento,
segue o rito normal da execucao (empenho, liguidacao e OB simulada).

e Outros débitos - Podem ter sido emitidos e descontados cheques
sem gue haja OBs correspondentes, o Orgéo deve seguir o rito normal
da execucao (empenho, liquidacédo e OB simulada). Para os demais
debitos é necessario analise.
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PENDENCIAS
CONTABEIS, COMO
RESOLVE-LAS.

v Pendéncias de créditos ndo tomados pelo Orgéo

* Os tipos de crédito mais comuns sao: rendimentos de aplicacao;
devolucbes de diarias; adiantamentos; devolucao de destaques e
receitas proprias.

« No caso de rendimentos, devolucdo de destaque, devolucao de
adiantamentos de anos anteriores e de receitas proprias, entrar com
DAR no tributo correspondente.

* Quando a pendéncia for de devolucao de adiantamento e diarias em
gue a concessao for no mesmo exercicio da devolucao, o Orgao deve
emitir GR, cancelar a NL e anular a NE pelo valor da devolugcéo do
recurso.
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PENDENCIAS
CONTABEIS, COMO
RESOLVE-LAS.

v Pendéncias de Créditos no Org&o ndo tomados pelo Banco

*No caso de OBs, verificar os dados do credor para ver se ha alguma
Inconsisténcia que impeca a realizacéo da operacao.

« OBs emitidas e ndo descontadas - o Orgéo deve enviar a OB ao
banco ou entrar em contato com o Fornecedor para compensar O
cheque, se for o caso.
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DISPOSICOES
GERAIS

v O envio eletrdnico das conciliacdes bancarias devem ocorrer até o
ultimo dia util do més subsequente a que a mesma se referir e a
solucao das pendéncias ate 60 dias, contados a partir do final do més
de competéncia da conciliacao.

v Ao final do presente exercicio, as pendéncias remanescentes na
Conciliagcao Bancaria serao contabilizadas em observancia as Normas
Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (NBCASP).

v Afalta de regularizacdo das pendéncias e atualizacao das conciliacoes
bancarias poderao gerar restricoes pela SEFAZ a essa Unidade
Gestora, conforme disposi¢céo da Instrucao Normativa SET 001/2013 e
notificacbes/recomendacoes pelo Tribunal de Contas do Estado.
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DISPOSICOES
GERAIS

As contas bancarias sem movimentacao financeira e em desuso devem
ser analisadas, para providenciar o encerramento junto as Instituicoes
Financeiras, ap0s 0 que devera ser solictado a Geréncia de
Contabilidade da SEFAZ a inativacao no sistema AFI| das contas ja
encerradas e que nao possuam pendéncias em conciliacao bancaria.
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Maria da Concei¢ao Guerreiro da Silva |
Diretora do Departamento de Contabilidade

mgsilva@sefaz.am.gov.br
l Fone:(92) 2121-1708

Jefferson Carlos de Oliveira
Gerente de Contabilidade

jcarlos@sefaz.am.gov.br
l Fone:(92) 2121-1703

Rozendo Galdino da Silva Filho
Assessor de Contabilidade

rgaldino@sefaz.am.gov.br
l Fone:(92) 2121-1703




