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COMUNICAÇÃO INTERNA Nº  25  
 
AOS: INSPETORES SETORIAIS                       

                                                                          
                                                                              Manaus,   18 de  agosto   de  2010 

 
                  Solicito aos Inspetores Setoriais que orientem os Órgãos sob sua inspeção o 
seguinte: 
 
1 – CONTRATO DE  AGENCIAMENTO DE ESTAGIÁRIOS NÃO DEVERÁ SER  
PRORROGADO – O órgão NÃO DEVERÁ  FAZER  TERMO ADITIVO PARA OS 
CONTRATOS DE AGENCIAMENTO DE ESTAGIÁRIOS,  mas, firmar novo contrato, 
conforme orientações do item ‘2”  desta Comunicação Interna. 
 
2 - Formalizar NOVO PROCESSO ADMINISTRATIVO de  INEXIGIBILIDADE DE 
LICITAÇÃO, para as Instituições credenciadas ( IEL, CIEE e CEDEP) na  
contratação de Instituição especializada no recrutamento e seleção de estagiários com 
base no Edital de Credenciamento nº 001/2009-SEFAZ, fundamentado no Art.  25, 
caput, da Lei  nr. 8.666/93. 

DOCUMENTOS PARA INSTRUÇÃO DO PROCESSO 
� Solicitação da contratação da Instituição (IEL, CIEE e CEDEP) para recrutamento e seleção de 

estagiários; 
� Projeto Básico, conforme  minuta- padrão do sistema e-compras; 
� Edital de Credenciamento; 
� Minuta da Portaria de Inexigibilidade conforme minuta- padrão do sistema e-compras; 
� Minuta do Termo de Contrato conforme minuta- padrão do sistema e-compras; 
� Portaria de Credenciamento; 
� Normativo nº 004/2008-GSEFAZ/GSEPLAN//GSEAD/GCGE 
� Cédula de Identidade dos representantes da Instituição; 
� Ato constitutivo, estatuto ou contrato social, devidamente registrados; 
� Balanço Patrimonial e demonstrações contábeis do último exercício social; 
� Prova de inscrição no Cadastro  Nacional  de Pessoa Jurídica – CNPJ; 
� Certidões Negativas atualizadas da Fazenda Federal, Estadual, Municipal, FGTS e INSS; 
� Demais documentos previstos nos artigos 27 ao 31 da Lei nº 8.666/93; 
� Registro no sistema e-Compras; 
� Encaminhar à Comissão Geral de Licitação para fins de emissão de Parecer e aprovação da Minuta 

da Portaria. 
� Registro no sistema e-Compras para finalização do processo eletrônico. 
� Publicação da Portaria de acordo com a Minuta do ato aprovada pela CGL, respeitando o prazo de 

03 ( três) para RATIFICAR e 05 (cinco) para publicar na Imprensa Oficial. 
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   2.1  -    PREENCHIMENTO DA NOTA DE EMPENHO PARA A CONTRATAÇÃO DE ESTAGIÁRIOS  –  O 

órgão deverá emitir NOTA DE EMPENHO  após a publicação no D.O.E. da Portaria de Inexigibilidade de licitação, da 

seguinte maneira: 

    2.1.1 –NOTA DE EMPENHO: 

� CREDOR :  INSTITUIÇÃO   CONSTANTE NA PORTARIA DE INEXIGIBILIDADE.  

� ENQUADRAMENTO DA DESPESA  - “  INEXIGIBILIDADE” ;. ART. 25 CAPUT 

� NATUREZA DA DESPESA – 339039.15   CONTRATOS PARA AGENCIAMENTO DE    

ESTAGIÁRIOS;       

� MODALIDADE DO EMPENHO – ESTIMATIVO  

� DESCRIÇÃO DA NOTA DE EMPENHO:  
 
Contratação de empresa especializada sem fins lucrativos em recrutamento e seleção de estagiários 
conforme especificações abaixo: 
 1 - Bolsa-estágio para  nível superior 

            com carga horária de 06 (seis) horas 
            diárias                                                      QUANT . XXXXX    VALOR  UNITÁRIO    R$ 512,00;   

     2 - Bolsa-estágio para  nível superior 
            com carga horária de 04 (quatro) horas 
            diárias                                                   QUANT  XXXXX    VALOR  UNITÁRIO       R$ 312,00;   

3- Bolsa-estágio para  nível médio 
            com carga horária de 04 (quatro) horas 
            diárias                                                 QUANT  XXXXX    VALOR   UNITÁRIO         R$ 212,00;   

4 -Auxílio-transporte (PARA TODOS OS ESTAGIÁRIOS).  QUANT. XXXXX     VALOR   
UNITÁRIO   R$ 99,00 (VALOR ATUALIZADO, CONFORME ORIENTAÇÃO DA 
GERÊNCIA DA ASSESSORIA JURÍDICA DA SEFAZ).  

5  - Taxa de Administração (POR ESTAGIÁRIOS)       QUANT  XXXXX              VALOR   
UNITÁRIO         R$ 12,40. 

� VIGÊNCIA;   12  MESES 
 

� VALOR GLOBAL : xxxxxxxxxxxxxx ;   
 

� VALOR MENSAL: xxxxxxxxxx;;   
 

� SALDO PARA O EXERCÍCIO SEGUINTE : xxxxxxxxxxxxx;              
 

� FUNDAMENTO LEGAL:  PORTARIA DE INEXIGIBILIDADE Nº   ............, 
PUBLICADO  NO D.O.E  DO DIA ............ 

� Nº  DO REGISTRO DE INEXIGIBILIDADE – INEX:  nº  do sistema e-
compras. 

                                                                                                                    
                                                                                                                      

   Nícias Goreth Bastos Varjão 
                                                                 Gerente de Inspetoria Setorial 


