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gCEEfQﬁ%ESTADO DA FAZENDA @ AMAZUNAS

SECRETARIA EXECUTIVA DO TESOURO GOVERNO DO ESTADO

MANUAL DO USUARO DO SISTEMA DE ADMINISTRAGAO FINANCEIRA INTEGRADA - AFI

SETOR DEFIN VERSAO | 00 | DATA | MAIO/2022

CcOD. DA

SUBSISTEMA | EXEFIN SUBMENU DOCUMENTO TRANSACAO

TRANSACAO | EXEFIN - DOCUMENTO - PDV2 - Programagdo de Desembolso

1. OBIJETIVO: Permitir o processo de pagamento de (GPS/DARF) sem cddigo de barras.

2. OPERACIONALIZACAO: Selec¢do da transagdo EXEFIN a partir do submenu DOCUMENTO — PDV2,
ou no campo Acesso Rapido (figura abaixo):

AF12022

SEFAZ

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA DO AMAZONAS

PDAUTS EXECONCTUVZ

Aviso Importante 4
H
Acesse os demais exercicios do sistema AFI: [2022 v E
1
Manual de configuracdo de leitor de codigo de barras Modelo ELGIN(Flash) - Baixe Aquil °
Vocé esta acessando o novo Sistema de Administracdo Financeira Integrada atualizado com o plano de contas e as demonstracdes contabeis N
nos padres Internacionals para atender a Portaria N° 634, de 19 de novembro de 2013 da Secretaria do Tesouro Nacional. /
°
Acesse na tela principal do AFI os seguintes recursos: 01
1) Consulta rapida aos documentos feitos recentemente por vocé na 20 aba a direita. y
2) 0 menu de acesso rapido indica transagdes disponiveis no sistema conforme o preenchimento do campo. ¥
n
T
0 manual de configuragio do Internet Explorer para a impressao de relatérios pode ser baixado clicando no icone ao lado. B ]
{
N
Algumas transacdes ainda continuam em processo de atualizacdo. )
Links relacionados a NBCASP
 CONSULTA ISTA DE-PARA DE CONTAS
* IMPRESSAO )E NATUREZA DA DESPESA
' RELATORIO A DE NATUREZA DA RECEITA
 VINCULAGAO
= INTFOLHA Caro usuario
= CONTAB
“ AUDICON Vocé ja experimentou utilizar outros browsers 2
“ RELATORIOS Experimente! O Google Chrome ou Mozilla Firefox, por exemplo, s&o muito mais rapidos para abrir janelas.
Sre O O AFI sera melhor visualizado na resolug@o 1024 x 768 no navegador Mozilla Firefox,
“ CONTROLE-PERFIL
3. A transacdo se apresenta conforme figura abaixo
a) Lancar NL do principal (pode ser apenas de juros, ou multa, ou outras entidades).
L Incluir | 2 Atterar 0 Excluir lelimpar | (2 mpri.  ©) proc.  leVoltar Ajuda
EXEFI DOCUMI PDV2 - Osman
DADOS INICIAIS
ATENCAO: ~
Existem OBs com a sua unidade gestora como favorecida que estdoc SEM RO ASSOCIADA ou COM PENDENCIA DE ASSINATURA DA RO.
Favor regularizar a situag8o destas OBs para que a sua unidade gestora ndo seja blogueada para geracdo de PDs. O prazo é de 2 dias uteis. -
As pendéncias devem ser consultadas nas transagdes RO / ASSINADIGITAL. EEEEED [ SE EEIEE

O valor da NL & R$

a izagdo de éndi. i 67.557,45
Data Emisséo 06/05/2022
- . Pd's incluidas R$ 0,00
UG Favorecida 018502-AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DO AMAZONAS v
Gestdo Favorecida 00005 - EMPRESAS v e i
Namero da NL 2022NLO000015 | Fonte: 01600000
UG Financeira 014102 - SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA - SEFAZ CENTRALIZADORA v
Gestao Financeira 00001 - ADMINISTRACAO DIRETA v
Domicilio Origem LIMITE DE SAQUE - BRADESCO v
Tipo Documento 530357 - Pagamento INSS Encargos Empregador (Liguido) d
Credor 29979036001031 e INSTITUTO NACIONAL DE SEGURIDADE SOCIAL / INSS
Domicilio Destino 237-03739-NAAGENCIA v

Processo E-Compras  FOLHA DE PAGAMENTO
Processo Pagamento
Pagamento da NL n® 2022NL0O000015

Finalidade
<
Tipo de Pagamento v ) Travar Documento
Evento Inscricao Classificacdo Fonte Valot
530357 2022NE0000029 3122101000000 01600000 67.403,64
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4. Clicar no campo Tipo de Pagamento

| @ PoV2-Google Chrome

@ sistemas.sefaz am.gov.br/AfiTre2022_153956/Pdv2.do

Usuério: 77453816220-GUSTAVO FARACHE OLTVEIRA

o By aterar @ Excluir w020 (D tmpri. ) Proc. Vot i cale. (7
ATENGAO:
Existem OBs com a sua unidade gestora como favorecida que estdo SEM RO
Flvnr regularizar ae;n;ao estas oss bngit o un;dAasdseloestln;_;iLe seja uwaeada para geraqso de PDs. o prazo é de 2dlas nuh s Tl o oanon
0 valor da NL & R$
Cl Regularizagdo de pendéncia financeira 67.557,45
Data Emisséo 06/05/2027
: Pd's incluidas RS 0,00
UG Favorecida 018502-AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DO AMAZONAS v
Gestéo Favorecida 00005 - EMPRESAS v Saldo é de RS 67.557,45
Nimero da NL 2022NL0000015  Fonte: 01600000
UG Financeira 014102 - SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA - SEFAZ CENTRALIZADORA v
Gestio Financeira 00001 - ADMINISTRACAO DIRETA v
Domicilio Origem LIMITE DE SAQUE - BRADESCO v
Tipo Documento 530357 - Pagamento INSS Encargos Empregador (Liquido) v
CORPO PD
Credor 29979036001031 @ INSTITUTO NACIONAL DE SEGURIDADE SOCIAL / INSS
Domicdilio Destino 237-03739-NAAGENCIA ¥
Processo E-Compras  FOLHA DE PAGAMENTO
Processo Pagamento
Pagamento da NL n 2022NL000001S
Finalidade
Tipo de Pagamento v [ Travar Documento

1

PAGAMENTO DE FORNECEDOR
PAGAMENTO COM CODIGO DE BARRAS .
PAGAMENTO JUDICIAL COM ID g1sD0ade 7.403.54

DOCUMENTO DE ARRECACAO (DARF) SEM CODIGO DE BARRAS E
GUIA DE PREVIDENCIA SOCIAL (GPS) SEM CODIGO DE BARRAS

5. Informar os campos da tela da GPS/DARF na seguinte sequéncia: Codigo de Pagamento,
competéncia e identificador (CNPJ ou CPF), em seguida a data de vencimento.

| @ Pov2- Googe Chrome

@ sistemas.sefaz am gov.br/AfTre2022_1539"

Data do servidor: 06/05/2022

o Voltar i cake. (2

DADOS INIC]

ATENGAO:
Existem OBs com 3 sua unidade gestora como favorecida que estio SEM RO ou COM DE DA RO.
Fivnrregulmw- mqlodmasoasparaqunsu-m;dmegeswan&asejablnmmp-r-gera;iod:ms.ommtdezdlamab. EXECUGAD | SALDO EVENTOS

0 valor da NL & RS
| Regularizagdo de pendéncia financeira 67.557,45
Data Emissdo e
: duidas RS 0,00
UG Favoredida 0 s o PRrvIiNC socaL-wrs |3 [ || s

Gestdo Favorecida O :E INSTITUTO NACIONAL AL - INSS
“(IIY‘\RMI)Alllln/\l’lr\")f\(l\lv\ SRP | 4 COMPETENCIA

Namero da NL 2
= || rememasseasi GUIA DA PREVIDENCIA SOCIAL-GPS |5, [ ]
Gestdo Financeira 0} | 1.NOME OU RAZAO SOCIALFONE/ENDERECO 6.VALOR DO INSS 67.403,64
Domicilio Origem L 7. MULTA [ 0,00]

= = 8 JuRoS 0,00]
2 VENCMENTO 5.NLMULTA [ |
I =

Credor 2 o uRos
Domiilio Destine 2| | ATENCAO 10.
€ vodeda & para nferor 8o
wpras ok INSS_ A rocotts que resutar valor inforor | 11, TOTAL Ty
deverd ser adicionada & contbuicso 0u MPoMaNCia cormespondente Nos meses 67.403,
Processo Pagamento subsoquentes. ald que o total seya Gual ou SUPenNor 30 valor minMo fxado

Finalidode
[ saivar Ges | Cancelar |

Tipo de Pagamento [}

Evento Inscrigao Classificagio Fonte Vvalor|
530357 2022NE0000029 3122101000000 01600000 67.403,64

rm
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6. Apds preenchimento dos campos da tela clicar em salvar GPS/DARF.

| @ POV2 - Google Chrome

I @ sistemas.sefazam.gov.br/AfiTre2022_153956/Pdv2.do

Data do servidor: 06/05/2022 11:50 AM

Usuério: 77453816220-GUSTAVO FARACHE OLIVEIRA Aplicacio: AfiTre2022

3

[ Incluir E)J‘m °w, leitimpar 2 1mpri. Q4 Proc. | voltar ic'k‘ 2) Ajuda

ATENCAO:
Existem OBs com a sua unidade gestora como favorecida que estio SEM RO
nvorregularlzara situacdo destas OBs para que a sua unldadegmmnsose]a Hoqueadapam gera;écdePDs nprazoédeldhsmh X

devem ser nas RO/ EXEC | _SALDO EVENTOS

O valor da NL & RS
L Ragutartzack de pendancia fivsaceirn 67.557,45
Data Emisséo TP
duidas R$ 0,00
Ve ERiecedd 9 MINISTERIO DA PREVIDENCIA SOCIAL - MPS 3 [ 2119 |
Gestio Favorecida 0f INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL - INSS tde R$ 67.557,45
SECRETARIA DA RECEITA PREVIDENCIARIA - SRP | 4. COMPETENCIA 01/2022
Namero da NL 24
|| rreverwasseqai GUIA DA PREVIDENCIA SOCIAL -GPS | 5. 10ENTIFICADOR

Gestdo Financeira 0| | 1.NOME OU RAZAO SOCIALFONE/ENDEREGO 6.VALOR DO INSS 67.403,64
DemAcHo Origwe : 7.MULTA [ 0,00]
Tipo Document 5|

° 8. JUROS 0,00

2. VENCIMENTO 9. NL MULTA I
30/05/2022 N RNos

Credor 2
Domicilio Destino 2 10.
ghode P parn
wpras - ok INSS. A receta qua resular valor interior | 11. TOTAL A
dovers ser -d-:m NGO Ou M pPOrAncia Correspondents nos Meses. \: L5
Processo Pagamento subsequentes o qu.olold;.. Ul OU SUDENOr B0 VEIOr MiNIMO faado

Finalidade
| satvar es Jf Cancelar |

530357 2022NE0000029 3122101000000 01600000 67.403,64

7. Clicar no Botdo Salvar para Execucdo.

| @® POV2 - Googie Chrome

@ sistemas.sefazam.gov.br/AfiTre2022_153956/Pdv2.do

Usuério: 77453816220-GUSTAVO FARACHE OLIVETRA

lincluic | B aerar (@ Excluir le2mpar | (25 imp vorar [ cole.  (7) Ajuds

ATENGAO:
Existem OBs com a sua unidade gestora como favorecida que estdo SEM RO
Favor regularizar a situac3o destas OBs para que a sua mvdaaegmu ndo seja bloqueada pm pag;c de PDs. o prazo é de 2 dias mn. EOIEEAD Al e Eoe
devem ser nas 0 / TAL.
0 valor da NL & RS
Dwamm 67.557,45
Data Emissdo 06/05/202:
Pd's incluidas RS 0,00
UG Favorecida 018502-AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DO AMAZONAS v i
Gestdo Favorecida 00005 - EMPRESAS v Lol o S AR
Nimero da NL 2022NL0O000O1S  Fonte: 01600000
UG Financeira 014102 - SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA - SEFAZ CENTRALIZADORA v
Gestdo Financeira 00001 - ADMINISTRACAO DIRETA v
Domicilio Origem LIMITE DE SAQUE - BRADESCO v
Tipo Documento 530357 - Pagamenta INSS Encargos Empregador (Liquido) v
Credor 29979036001031 @ INSTITUTO NACIONAL DE SEGURIDADE SOCIAL / INSS
Domicilio Destino 237-03739-NAAGENCIA v
Processo E-Compras  FOLHA DE PAGAMENTO
Processo Pagamento

Pagamento da NL n® 2022NL0000015
Finalidade

Tipo de Pagamento | GUIA DE PREVIDENCIA SOCIAL (GPS) SEM CODIGO DE BARRAS v ) Travar Documento

Evento Inscricao Classificacao Fonte
530357 202280000029 3122101000000 01600000

Salvar para Execuci

= 1
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8. Clicar no botdo OK para confirmar.

| @ POV2 - Google Chrome:
@ sistemas.sefaz.am.gov.br/AfiTre2022 6/Pdv2.do

Ano do exercicio: 2022 Usuario: 77453816220-GUSTAVO
sistemas.sefaz.am.gov.br diz

wllncluir | P Aerar | confima o pagamento na fila de inclusio?
Esta operagdo poderd ser desfeita excluindo o ftem da lsta

[Bern - cocumenTo=Fova—osmen
[ o [

AfiTre2022

‘ i Cale. 7 ) Ajuda

ATENGAO:

Existem OBs com a sua unidade gestora como favorecida que estdo SEM RO

Favor ragulanzzr a smgio destas olls‘para quea su;(u;:/ld:sdselgestféa;‘{a seja bloqueada pam gefagso de PDs. o prazo é de 2. dlas mels EXECUGAO | SALDO EVENTOS
O valor da NL & RS

" Regularizacéo de pendéncia financeira 67.557,45

Data Emisséo 06/05/202%
Pd's indluidas RS 0,00

UG Favorecida 018502-AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DO AMAZONAS v

ety 00005 - -+ Saldo & de RS 67.557,45

Namero da NL 2022NLO00001S  Fonte: 01600000

UG Financeira 014102 - SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA - SEFAZ CENTRALIZADORA v

Gestdo Financeira 00001 - ADMINISTRACAO DIRETA v

Domicilio Origem LIMITE DE SAQUE - BRADESCO v

Tipo Documento 530357 - Pagamento INSS Encargos Empregador (Liquido) v

Credor 2997903600031 @ INSTITUTO NACIONAL DE SEGURIDADE SOCIAL / TNSS

Domicilio Destino 237-03739-NAAGENCIA v

Processo E-Compras  FOLHA DE PAGAMENTO
Processo Pagamento  000000000000000000

Pagamento da NL n° 2022NL0000015
Finalidade

Tipo de Pagamento  GUIA DE PREVIDENCIA SOCIAL (GPS) SEM CODIGO DE BARRAS v [ Travar Documento

Evento Inscricio Classificagio Fonte
2022NE0000029 3122101000000 01600000

joeeserptssivarkenmol:

|@ POV2 - Geogle Chrome
& sistemas.sefaz.am gov.br/AfiTre2022_153956/Pdv2do

Usuario: 77453816220-GUSTAVO FARACHE OLIVEIRA

lelncluir D) aerar °au-.|nir letimpar o) impri. QL proc.  [evoltar am ?) Ajuda

| CADOS INICIATS

2:&'!5."355 com a sua unidade gestora como favorecida que estao SEM RO ASSOCIADA ou COM PENDENCIA DE ASSINATURA DA RO.

Favor regularizar a situagao destas OBs para que a sua unidade gestora n3o seja bloqueada para geragao de PDs. O prazo € de 2 dias Gteis. e | CSnTE
As pendéncias devem ser consultadas nas transages RO / ASSINADIGITAL.

[ Requiarizacso de pendéncia financeira E::;:
Data Emisséo 06/05/2023

UG Favoredda 018502-AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DO AMAZONAS hd

‘Gestdo Favorecida 00005 - EMPRESAS v

‘Numero da NL 2022NLO000015 Fonte: 01600000

UG Financeira 014102 - SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA - SEFAZ CENTRALIZADORA v

‘Gestdo Financeira 00001 - ADMINISTRACAO DIRETA ~

Domicilio Origem LIMITE DE SAQUE - BRADESCO v

Tipo Documento. v

Credor Processo Venciment
000000000000000000 30/05/2022

*1¥]

29979036001
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9. Clicar no botao Incluir e a mensagem de criagao da PD é exibida.
|

@ sistemas.sefazam.govbr/AfiTre2022_153956/Pdv2.do Q|

| @ POV2 - Google Chrome

sistemas.sefaz.am.gov.br diz

Programag3o de Desembolso Cadastrada com ofs) Numeros)
2022600000897

10. Apés a coleta das assinaturas da PD criada acima, obtencdo do status de APTA, e liberacdo da PD
para o 6rgdo executar ja no status de DISPONIVEL.

11. Deve-se acessar a transacao EXEPD para execucdo da PD da guia de DARF ou GPS sem cédigo de
barras. E necessario marcar a opcio Mostrar somente PD’s referente a guias de DARF/GPS.

@ EXEPD - Google Chrome

= =] X
@ sistemas.sefaz.am.gov.br/AfiTre2022_153956/Exepd.do?opcaoData=na0 Q
Ano do exerdicio: 2022 Usubrio: 77453816220-GUSTAVO FARACHE OLIVEIRA Aplicacio: AfiTre2022 Data do servidor: 06/05/2022 12:24 AM

ledincluir B nerar (@ Excluir wtimPar (L 1mpri. el ledvoltar [l cole. 7 Ajuca
Filtros da Financeira
Unidade Gestora v
Gestao v
Programas de Despesa de transferéncia da Conta Unica do Tesouro Estadual.
() Programas de Despesa de transferéncia da Conta Unica do SUS.

CJ Exibir somente PDs da Nota Fiscal Amazonense
Filtros da Favorecida
Unidade Gestora 018502-AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DO AMAZONAS v

Gestdo 00005 - EMPRESAS v
Credor Q
Oficio de pagamento para )
associagdo
Processo Automatico Folha () Més: v Tipe: v Grupo: v Categoria PD: v
Processo Automatico Fatura | Més: v Tipo: v

Por ordem cronolégica () Critério de pagamento: (Ao selecionar outro critério a busca d realizada automaticamente)
Todas as PDs ©®

Numerag8o Inidal: 2022°D 0000697 Final: 2022PD
Data Emiss3o Inicial: Final:
Valor tnidal: Final:

Verificar PD do liquido da NL
() Mostrar somente PDs associadas ao mesmo cédigo de barras (EM LOTE)
Mostrar somente PDs referentes a gulas de DARF/GPS

’ (] Mostrar somente PDs destinadas ao combate contra a Covid-19

/
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Observacgao: se ndo for marcada a opgao citada acima as PD de DARF ou GPS sem cédigo de barras
nao serao exibidas.

[#2tnclu 17 Alterar oz:auir Etmpar (& impi. 22 l2voltar | [} cate.

Filtros da Financeira
Unidade Gestora v
Gestdo v
Programas de Despesa de transferéncia da Conta Unica do Tesouro Estadual

I Programas de Despesa de transferéncia da Conta Unica do SUS.

Filtros da Favorecida

Unidade Gestora 018502-AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DO AMAZONAS v
Gestdo 00005-EMPRESAS v
Credor Q
Oficio de pagamento para .
associacio
Processo Automtico Folha () Més: v | Tipo: v Gupe: - Categorla PD: v

Processo Automatico Fatura O

v Tipo: -

Por ordem cronolagica )
Todas as PDs @

Critério de pagamento: (Ao selecionar outro critério a busca é realizada automaticaments)

Numeracio Inidal: 2022F0 Final: 2022PD
Data Emissdo Inical: Final:
Valor Inicial: Final:

Verificar PD do liquido da NL

("] Mostrar somente PDs associadas ao mesmo codigoe de barras (EM LOTE)
Mostrar somente PDs referentes & guias de DARF/GPS

(] Mostrar somente PDs destinadas ao combate contra a Covid-19

Q O @® 018502-00005 2022PD0000697 e 67.403,64 30/05/2022 20979036001031

Total: 67.403,64 (1 registros)

a) Apods a execucdo das PD’s selecionadas e, com as ordens bancarias geradas, deve-se acessar a

transacdo RO, para geracdo da relacdo de ordem bancaria e, posterior assinatura digital do Gestor
Financeiro e do Ordenador.

Elaborado por: Homologado por:

NOME: In4cia Bessa NOME: Marco Antbnio Pessoa
CARGO: ASSESSOR CARGO: Gerente
SETOR: GFPE SETOR: GFPE




