SEFAZ

Secretaria de Estado da Fazenda

COMUNICAGAO INTERNA N2 02

AOS: INSPETORES SETORIAIS
Manaus, 28 de janeiro de 2009

Solicito aos Inspetores Setoriais que orientem os Orgdos sob sua inspecio o seguinte:

1 - EMISSAO DA GUIA DE RECOLHIMENTO DO INSS - GPS - O érgio deverd
emitir a GPS — GUIA DE PREVIDENCIA SOCIAL através do site do Ministério da
Previdéncia Social www.mpas.gov.br, para acompanhamento dos documentos da
execugdo da despesa, NOTA DE LANCAMENTO -NL ¢ PROGRAMACAO DE
DESEMBOLSO - PD, com a CONTA TRIBUTO 12635-7.

a) Acessar ao site www.mpas.gov.br;

2 Ministério da Previdancia Social - Protecao para o trabalhador e sua familia - MPS - Microsoft Internet Explorer
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b) Seleciopar na barra de ferramentas AGENDA ELETRONICA — EMPREGADOR , clicando GUIA DA
PREVIDENCIA SOCIAL;

3k Minisierio da Previdencia Secial - Protegdo para o trabalhador e sua familia - MPS - Microsofi Internet Explorer
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clicando em

d) Abrird a tela para preenchimento, selecionando a op¢io ORGAO PUBLICO -CNPJ
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e) Ap6s o preenchimento abrird a tela dos DADOS CADASTRALIS, para confirmar;
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f) Ap6s o preenchimento, selecionar a opcio CALCULAR CONTRIBUICAO para geracio da Guia;

“2l Cdlculo de Contribuicées para Contribuinte Empresa e Orgio Piiblico - Microsoft Internet Explorer
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Em Competéncia, infarme o més & o ano Na forma Mhss.o.n
Mo campo CODIGO DE PAGAMENTO, preencha o campo ou selecione no menu abaixo
Mos campos de VALOR, informe valares somente com virguls. Mo Use portos. Exempla: 1000,00

Cédigos de P [ ~]

I Calcular Cantribuicao ]
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g) Abriri a tela RELATORIO DISCRIMINATIVO DE CALCULO para gerar GUIA, ativando o campo
GPS e clicarem GERAR GUIA. .

Célculo de Contrib nte Empresa e Orgéo Piiblico - osoft Internet Explorer
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F2A Ministério da Fazenda [Destacues o governo ] BiccR -

Calculo de Contribuicées
Relatirio Discriminativo de Calculo

CGC/CEI: Data do Galculo: 28/01/09
cadigo Pgto. Compet Yalon, . valor INSS valor Entidades valor Corrigido Juros Multas| Total GPS
Gontribuigdo
2402 01/2009 1.000,00 1.000,00 0,00 1.000,00 0,00 0,00|1.000,00| ]
Total 1.000,00 1.000,00 0,00 1.000,00 0,00 0,00|1.000,00

Gerar Guia

Site melhor wisualizade com a configuragdo da area de trabalha de B00XE00, resolugdo minima de 266 cores e nawegadones Netscape 4.0 ou Intemet Explorer 4.0 ou werses posteriores. 0
seu navegador deve estar habilitade para usar JAVASCRIPT,

:&] Concluido & Irkernet

OBS: ESTA TELA DEVERA ACOMPANHAR O PROCESSO PARA EMISSAO DAS NOTAS DE
EMPENHO DE JUROS E MULTAS.
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h) Abrird a tela com a GUIA para IMPRIMIR.

2 http:/iwww3. dataprev.gov. br - Cilculo de Contribuigdes para Contribuinte Empresa e Orgdo Piiblic - Microsoft Internet Explorer
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3- CODIGODE 2402
= MINISTERIO D PREVIDEHCLA SO CIAL - MPS T CAMENTO
Poalal™, | INSTITUTO MACIONAL D0 SEGTRO § 0CLAL - INES
. :!;‘ SECRETARIA D4 RECETTA PREVIDEHCIARLL - SRP 4. CONDETEWCL 01/2009
PREVIDENCIA SOCIAL GUILA DA PREVIDENCLA SOCIAL - GPS 5. IDENTIFICADOR 04.312.377/0001-37

1- HOME 0U RAZA0 S0CLAL / FONE/ ENDEREGO

©NET.04312 370000137 6- VALORDO [NSS 1.000,00
w [ESTADO DO AMAZONAS - SECRETARLA DE ESTADO Db FAZEND &
£ AV ANDRE ARAUTOH150 o
3 D
£ puaiams
£ |aazonas -
D |cep 69 060-100
o
8 [2- VENCIMENTO 9 - VALOR OUTRAS
s (Uso echisiro INSS) 20/02/2009 EHTIDADES 0.00
| ATENGAD: Evedada autilingio de GPS pararecoluimento de eceita de malor infrior 0 %S\QWMUT-TAE 0,00
2 |estipulndo emresohuyio publicads peln INSS. 4 receits que reular malor inferior demers ser
& |adicionada i contribuigio ou inpertincia comespondants nos meses subsequantes, oté que o
£ ftotal seja iganl o superior a0 malor minimo fimdo. 11-TOTAL 1.000,00

ATITENTIC A F 40 BANCARI,
458100000102 | |00000270240-1 | |20431237700-8 | | 013720000131
I
B
-g] Concluido 4 Internet

2- DIRF - DECLARACAO DO IMPOSTO DE RENDA RETIDO NA FONTE - A DIRF
relativa ao ano-calendario de 2008 deve ser entregue até as 20:00 horas (horario de Brasilia) de 27
de fevereiro de 2009.

Os valores referentes a rendimentos tributaveis, imposto de renda retido na fonte dos
prestadores de servicos, encontram-se disponiveis no sistema AFI/2008, para que sejam
conferidos e informados na referida Declaracao.
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3-PRESTACAO DE CONTAS DE 2008: O o6rgio deverd apresentar na GERENCIA DE
CONTABILIDADE/SEFAZ, os seguintes anexos emitidos pelo sistema AFI, até o dia 16/02/2009.

ADMINISTRACAO DIRETA

Anexo 01 — Demonstrativo da Receita e Despesa segundo as Categorias Economicas

Anexo 02 — Receita segundo as Categorias Econdmicas

Anexo 02 — Despesa segundo as Categorias Econdmicas

Anexo 06 — Programa de Trabalho por Unidade Or¢camentdria

Anexo 07— Programa de Trabalho do Governo-Demonstrativo de Fungdes, Subfunc¢des, Programas por
Projetos e Atividades

Anexo 08 — Demonstrativo da Despesa por Fungdes, Subfuncdes e Programas conforme o vinculo com os
Recursos

Anexo 09 — Demonstrativo da Despesa por Orgdos e Fungdes

Anexo 10 — Comparativo da Receita Or¢ada com a Arrecadada

Anexo 11 — Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada

Anexo 13 — Balanco Financeiro

ADMINISTRACAOQO INDIRETA

Anexo 01 — Demonstrativo da Receita e Despesa segundo as Categorias Econdmicas

Anexo 02 — Receita segundo as Categorias Econdmicas

Anexo 02 — Despesa segundo as Categorias Econdmicas

Anexo 06 — Programa de Trabalho por Unidade Orgamentaria

Anexo 07— Programa de Trabalho do Governo-Demonstrativo de Fungdes, Subfunc¢des, Programas por
Projetos e Atividades

Anexo 08 — Demonstrativo da Despesa por Func¢des, Subfungdes e Programas conforme o vinculo com os
Recursos

Anexo 09 — Demonstrativo da Despesa por Orgios e Funcdes

Anexo 10 — Comparativo da Receita Or¢ada com a Arrecadada

Anexo 11 — Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada

Anexo 12 — Balango Or¢amentario

Anexo 13 — Balan¢o Financeiro

Anexo 14 — Balan¢o Patrimonial

Anexo 15 — Demonstrativo das Varia¢des Patrimoniais

Anexo 16 — Demonstrativo da Divida Fundada Interna

Anexo 16 — Demonstrativo da Divida Fundada Externa

Anexo 17 — Demonstrativo da Divida Flutuante
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4 - DOCUMENTO DE ARRECADACAO MUNICIPAL - DAM - PARA RETENCAO DO
ISSQN/PMM - O 6rgdo deverd emitir o DAM (Documento de Arrecadacdo Municipal ), tanto para
NOTA FISCAL ELETRONICA e NOTA FISCAL CONVENCIONAL, através do site da Prefeitura
Municipal de Manaus www.manaus.am.gov.br_, para acompanhar os documentos de execucdo da despesa
NOTA DE LANCAMENTO-NL e PROGRAMACAO DE DESEMBOLSO-PD com o domicilio
bancario CONTA TRIBUTO 12635-7.

OBS: O Departamento Financeiro da SEFAZ, somente recebera os documentos NL ¢ PD com o
domicilio bancario CONTA TRIBUTO 12635-7, acompanhados do DAM (Documento de Arrecadacio
Municipal).

5 - INSTRUCAO PARA CONSULTA DA NOTA FISCAL ELETRONICA - O érgao devera
consultar a Nota Fiscal Eletronica — NF-e, mediante a apresentagdo do DANFE ou
e-mail enviado pela empresa, da seguinte maneira:

® Acesso ao portal estadual ( www.sefaz.am.gov.br) ou portal
nacional www.nfe.fazenda.gov.br;

e Selecionar o icone Nota Fiscal Eletronica;

¢ Consultar Nota Fiscal Eletronica : Verificacio da Nota Fiscal
Eletronica, mediante a chave de acesso constante no DANFE ou e-
mail enviado pela empresa. (Devera ser preenchido os campos da tela
abaixo).

Consulta Completa da Nota Fiscal Eletronica
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Chave de Acesso da Nota Fiscal:

Digite o cédigo da imagem ao lado:

Clique aqui se ndo conseguir visualizar a
imagem.

:: Observagoes:
1. Chave de Acesso: deve ser informado o numero de 44 digitos presentes no DANFE
(Documento Auxiliar de Nota Fiscal Eletronica).

2. Codigo impresso ao lado: digite os 4 caracteres da imagem. Essa informagdo
ajuda a evitar consultas por programas automaticos, que dificultam a utilizagdo do
aplicativo pelos demais contribuintes.

3. Para que a consulta funcione corretamente, é necessario que seu
navegador esteja habilitado para gravacao de "cookies".

¢ Impressao do documento de “Consulta Nota Fiscal Eletronica
anexar ao processo de pagamento. (Impresso pelo 6rgao).

e Impressio do documento de “VALIDACAO DE NOTAS FISCAIS”

OBSERVACAO: CASO O DOCUMENTO IMPRESSO “VALIDACAO DE
NOTAS FISCAIS” estiver com a informaciao no campo ‘“Namero do Selo Fiscal”
Nota Fiscal nao foi selada, solicitar o registro de passagem da mercadoria junto a
SEFAZ.

Nicias Goreth Bastos Varjao
Gerente de Inspetoria Setorial






