g & AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

ORIENTAGCAO TECNICA N2 04/2024-DATEC

Manaus, 19 de marco de 2024

1 - ENVIO DA PRESTACAO DE CONTAS DE 2023 AO TCE : O 6rgio devera enviar ao TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO, pelo sistema e-Contas a PRESTACAO DE CONTAS DO EXERCICIO DE 2023, até o dia 28 de marco do
corrente ano, em cumprimento a LEI n2 2.423, de 10/12/1996.

ADMINISTRACAO DIRETA

1. Oficio de Encaminhamento, contendo relagdo dos documentos apresentados na Presta¢ao de Contas;
(documento elaborado pelo Orgio)

2. Balango Financeiro — Anexo 13; ( impresso do sistema AFl)
3. Balang¢o Orgamentario - Anexo 12; ( impresso do sistema AFl)
4. Balango Patrimonial -Anexo 14; ( impresso do sistema AFI)

5. Cadastro dos Responsaveis ( Gestor, Ordenador de Despesa, Contador) contendo RG, CPF, enderego
residencial/comercial, e-mail; (documento elaborado pelo Orgio)

6. Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada - Anexo 11; ( impresso do sistema AFl)
7. Conciliagdo Bancaria; (impresso do sistema AFI e anexar Extrato Bancario)

8. Declaracdo de Habilitagao Profissional - CONTADOR ( DHP); ( fornecido pelo CRC))

9. Demonstragdo das Variagées Patrimoniais - Anexo 15; ( impresso do sistema AFl)

10. Demonstrativo de Execu¢do Orcamentdria da Despesa empenhada, especificando o 6rgao, unidade
or¢amentaria, fungdo, programa, subprograma, projeto ou atividade, classificagio econémica, fonte
de recursos, empenhado até o més - RELEXEORC3, Anexo 01 , Anexo 02 (Receita e Despesa), Anexo
06, Anexo 07, Anexo 08, Anexo 09 ( Orgdos e Fungdes e Fungdes e Orgdos; ( impresso do sistema AFl)

11. Demonstrativo de Execu¢do Or¢amentaria/Financeira da Despesa Paga e a Pagar -RELEMPELIQ;
(impresso do sistema AFl)
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GOVERNO DO ESTADO

Demonstrativo dos créditos autorizados no orgamento, bem como dos créditos adicionais abertos
durante o exercicio, contendo niimero, data do Diario que publicou e valor; (documento elaborado
pelo Orgao)

Demonstrativo dos créditos orcamentarios; ( documento elaborado pelo Orgio (item 12)

Demonstrativo dos recebimentos e pagamentos independentes da execugdo orgamentdria;
(documento elaborado pelo Orgdo)

Demonstrativo por conta-corrente acompanhado dos extratos bancarios devidamente conciliados —
Relatério do Detalhamento da Conta Contdabil- DETACONTA; ( impresso do sistema AFI)

Inventario dos Bens Patrimoniais; ( impresso do sistema AJURI - Patrimdnio ou elaborado pelo Orgio)

Inventario do Estoque de materiais existentes, no final do exercicio; ( impresso do sistema AJURI-
Estoque ou documento elaborado pelo Orgio)

Justificativas dos Cancelamentos dos Restos a Pagar — (documento elaborado pelo Orgido, anexando
Oficio de solicitagdo de Cancelamento a SEFAZ (se houver) e o Decreto n2 48.893, de 29/12/2023;
(DOE do dia 29/12/2023- Anexo)

Parecer da Inspetoria Setorial de Finangas; (emitido pelo DATEC/SEFAZ)

Parecer Técnico Conclusivo da Unidade de Controle Interno sobre as Contas; (emitido pela CGE e do
Controle Interno do Orgdo)

Relagdo das Entidades Publicas e/ou Privadas que receberam, no més, Subvencio de Carater
Economico ou Social, Auxilio ou Contribui¢cdo, especificando o enderego da Entidade Favorecida,
nome dos Responsaveis, assim, itens exigidos pela Resolu¢do 05/1990; (impresso do sistema
SISCONV)

Relagdao das prestagbes de contas de adiantamento apresentadas durante o més, especificando o
nimero e a data da emissdao da Nota de Empenho, data de entrega do numerario, data da
protocolizacdo da PC, nome do Responsavel e valor; (impressos do sistema AFI —RELADIANTA e do
sistema CCA - Controle de Concessao de Adiantamentos)

Relagao das provisoes recebidas, especificando a data, nimero e valor; ( documento elaborado pelo
Orgio com impressos do sistema AFI: LISNL- CREDOR: UG/GESTAO e LISOB-CREDOR: UG/GESTAO)
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Relagdo de empenhos pagos no més, especificando o nimero e a data da emissdo da nota de
Empenho, credor, programa de trabalho, valor empenhado, valor pago e saldo do empenho -
RELEMPELIQ; ( impresso do sistema AFI)

Relacdo de Restos a Pagar Cancelados no exercicio, em ordem sequencial de nimero de empenho,
indicando a classificagdo funcional, as dotagGes, valores, datas e beneficiarios — RELRESTOS; (impresso
do sistema AFI)

Relagdo de Restos a Pagar da Saude, Educacdo e FUNDEF (60% e 40%) inscritos no exercicio,
discriminando Processados e Nao-Processados, em ordem sequencial, indicando dotagdo, valores,
datas, etc;( se houver- impresso do sistema AFl -RELRESTOEDSAUDE)

Relagdo de Restos a Pagar da Saude, Educacio e FUNDEF (60% e 40%) pagos no exercicio,
discriminando Processados e N&do-Processados, em ordem sequencial, indicando dotagdo, valores,
datas, etc;( se houver - impresso do sistema AFI —-RELRESTOEDSAUDE)

Relagao de Restos a Pagar, inscritos no Exercicio, discriminando processados e ndo processados, em
ordem sequencial de nimero de empenho, indicando a classificagdo funcional, as dotagées, valores,
datas e beneficiarios — RELINSCRP; (impresso do sistema AFl)

Relagdo de Restos a Pagar Pagos no exercicio em ordem sequencial de nimero de empenho,
indicando a classificagdo funcional programatica, as dotagdes, valores, datas e beneficiarios —
RELRESTOS; (impresso do sistema AFl)

Relagdao dos tomadores de adiantamentos do més, especificando o niimero e a data de emissdo da
Nota de Empenho, data de entrega do numerario, prazo para aplicagdao, prazo para apresentac¢ao da
prestacao e contas, nome do tomador e o valor concedido; (impressos do sistema AFI —RELADIANTA e
do sistema CCA - Controle de Concessdo de Adiantamentos)

Relatério Circunstanciado de Atividades Econdmicas e Financeiras do exercicio a que se referirem;
(documento elaborado pelo Orgdo)

Relatério de Gestdo; ( documento elaborado pelo Orgio)

Relatdrio resumido das PCMs; ( RelatérioResumidoDasPCMs.pdf)
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34 - Outros documentos:

www.sefaz.am.gov.br

34.1 - Relagdo das licitagGes realizadas, separadas por modalidade, constando nimero do processo
administrativo, nimero da licitacdo, data da abertura, objeto, vencedor (s), valor e data de
eventual contrato e nimero de Empenho e a relagdo das dispensas e inexigibilidades; (documento
elaborado pelo Orgio e impresso do sistema e-Compras)

34.2 - Relagdo dos Contratos e seus Aditivos, firmados no exercicio, mencionando numero do
ajuste, data, partes, objeto, valor, modalidade da licitagdo ou fundamento da dispensa ou
inexigibilidade e nimero de Empenho; (documento elaborado pelo Orgio, impresso do sistema
SGC)

34.3 - Notas Explicativas sobre os principais critérios contabeis adotados e outros aspectos
relevantes que permitam melhor compreensao das contas governamentais; ( documento
elaborado pelo 6rgao para os Balangos Orgamentario, Financeiro, Patrimonial e a Demonstra¢do
das VariagGes Patrimoniais)

34.4 - Demais documentos necessarios.
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ADMINISTRACAO INDIRETA (AUTARQUIAS, FUNDACOES E FUNDOS ESPECIAIS)

Oficio de Encaminhamento, contendo relagao dos documentos apresentados na Prestagdo de Contas;
(documento elaborado pelo Orgdo)

AlteragGes estatutdrias havidas no exercicio ou declaragdo expressa de sua ndo ocorréncia;
(documento elaborado pelo Orgdo)

Ato de Fixagao da Remuneracdo e Demonstrativos dos Pagamentos efetuados aos presidentes,
diretores e conselheiros, quando couber, acompanhados da cépia do Didrio Oficial que o publicou;
(documento elaborado pelo Orgdo)

Balancetes, diarios e razdo contdbeis; (impresso do sistema AFI)
Balango Financeiro — Anexo 13; ( impresso do sistema AFI)
Balango Orgamentario - Anexo 12; ( impresso do sistema AFl)
Balango Patrimonial - Anexo 14; ( impresso do sistema AFI)

Cadastro dos Responsaveis ( Gestor, Ordenador de Despesa, Contador, contendo RG, CPF, enderego
residencial/comercial, e-mail; (documento elaborado pelo Orgio)

Certiddo com nome dos dirigentes, integrantes da Presidéncia, Diretoria, Conselhos e dos outros
responsaveis listados no inciso lll da Resolugdo n2 04/2016 do TCE/AM, seguindo a forma definida
nesse mesmo inciso; (documento elaborado pelo Orgio)

Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada - Anexo 11; ( impresso do sistema AFlI)
Comparativo da Receita Orgada com a Arrecadada da Lei - Anexo 10; ( impresso do sistema AFl)
Cépia do Balango Patrimonial do Exercicio Anterior; ( impresso do sistema AFl)

Declaragdo de Habilitagdo Profissional - CONTADOR ( DHP); ( fornecido pelo CRC)

Declaragao firmada pela autoridade competente, na qual reconhece e assume a responsabilidade
pela veracidade das informagdes e dados remetidos ao Tribunal; (documento elaborado pelo Orgao)
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Demais documentos que se fizerem necessarios no decorrer dos trabalhos de inspecdo; (documento
elaborado pelo Org3o)

Demonstragao da Divida Fundada Externa — Anexo 16; ( impresso do sistema AFl -  se houver)
Demonstrag¢do das Variagées Patrimoniais - Anexo 15; ( impresso do sistema AFl)
Demonstrativo da Divida Flutuante - Anexo 17; ( impresso do sistema AFI)

Demonstrativo da Divida Fundada Interna - Anexo 16; ( impresso do sistema AFI - se houver)

Demonstrativo das Subvengdes e Auxilios concedidos no periodo, quando for o caso, pagos ou ndo
pagos; (impresso do sistema SISCONV)

Demonstrativo detalhado do Passivo Financeiro, incluindo relagdo detalhada dos restos a Pagar,
identificando a classificacdo institucional, funcional e estrutural programatica da despesa; (impresso
do sistema AFI)

Demonstrativo do Ativo Permanente ( bens Moéveis e Imdveis), de forma individualizada, por unidade
de departamento; (documento elaborado pelo Orgdo e impresso do sistema AJURI-PATRIMONIO)

Demonstrativo dos recebimentos e pagamentos independentes da execu¢dao orgamentaria;
(documento elaborado pelo Orgdo)

Documentos relativos aos recolhimentos para o INSS e FGTS e demais tributos e contribui¢Oes;
(documento elaborado pelo Orgdo)

Exemplar do Diario Oficial que tenha publicado os balangos or¢amento, financeiro, patrimonial e a
demonstragdo das variagdes patrimoniais; (elaborado pelo Orgao)

Extratos bancarios, inclusive das aplicagbes financeiras, em que conste o saldo no ultimo dia util de
dezembro, acompanhado da respectiva conciliacdo, se for o caso; (elaborado pelo Orgio e impresso
do sistema AFI)

Identificagdo das despesas, liquidadas ou ndo, que por falta de disponibilidade financeira deixaram de
integrar os restos a pagar do exercicio; (documento elaborado pelo Orgio e o impresso do sistema AFI
— RD emitidas em 2024, referente ao exercicio de 2023)

Informar quais os sistemas de Controle Orgamentario, Financeiro e Contabil utilizados; (Documento
elaborado pelo Orgdo — SIGO e AFI)
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Inventario dos Bens Patrimoniais; ( impresso do sistema AJURI - Patrimdnio ou elaborado pelo Orgdo)

Inventario do estoque com relatério dos materiais existentes, no final do exercicio, devendo o controle
de entrada e saida dos mesmos estar disponivel para fiscalizagdo; ( impresso do sistema AJURI -
Estoque ou elaborado pelo Orgio)

Justificativas dos Cancelamentos dos Restos a Pagar — ( documento elaborado pelo Orgio, anexando
Oficio de solicitagdo de Cancelamento a SEFAZ (se houver) e o Decreto n2 48.893, de 29/12/2023. (DOE
29/12/2023-Anexo)

Lista dos Contratos de Gestdo, se houver, bem como relatério de acompanhamentos das metas
estabelecidas para o contratado; ( Documento elaborado pelo Orgdo e impresso do sistema SISCONV)

Memoria de calculo que demonstre o cumprimento do limite maximo de que trata o art. 62 inciso VIiI
da L.F. n2 9.717/1998 e art. 15 da Portaria n? 402/2008 do Ministério da Previdéncia Social, no RPPS,
no formato definido na Resolug¢do n2 04/2016 do TCE/AM; ( documento elaborado pelo Orgio)

Demonstrativo da Receita e Despesa segundo as Categorias Econdmicas — Anexo 01; ( impresso do
sistema AFI)

Oficio de encaminhamento, assinado pela autoridade competente, devidamente qualificada, contendo
a relagdo dos documentos na Prestacdo de Contas; (documento elaborado pelo Orgio)

Parecer atuarial dos Regimes Préprios de Previdéncia dos Servidores; (documento elaborado pelo
Orgio)

Parecer da auditoria, Controle Interno e/ou do Conselho Fiscal, quando couber; (documento elaborado
pelo Orgao)

Parecer Técnico Conclusivo da Unidade de Controle Interno sobre as Contas; (documento emitido pela
CGE e do Controle Interno do Orgio)

Pasta de portarias e atos normativos; (documento elaborado pelo Orgio)
Quadros, tabelas e folhas de pagamento, inclusive folhas extras; (documento elaborado pelo Orgéo)

Relagdo das licitagdes realizadas, separadas por modalidade, no formato definido na Resolugao n?
04/2016 do TCE/AM; (documento elaborado pelo Orgio e impresso dos sistema e-Compras)

Relagao das provisoes recebidas, especificando a data, nimero e valor; (documento elaborado pelo
Orgio e impresso do sistema AFI — LISNL — CREDOR: UG/GESTAO e LISOB — CREDOR: UG/GESTAO)
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Relagao de restos a pagar, pagos e cancelados no exercicio, no formato especificado na Resolugdo n?
04/2016 do TCE/AM; ( impresso do sistema AFI)

Relagdo dos Auxilios, Subvencoes e Contribuicoes Recebidos, constando 6rgdo concessor, objeto, valor
e data do recebimento; (documento elaborado pelo Orgio e impresso do sistema AFI - ATUCONVENIO)

Relagao dos Contratos, dos Convénios e respectivas prestacoes de contas, ajustes e congéneres, e seus
aditivos, firmados no exercicio, no formato definido na Resolu¢do n2 04/2016 do TCE/AM; (documento
elaborado pelo Orgdo, impresso do sistema SGC)

Relagao dos Responsaveis, dos membros dos 6rgaos responsaveis por atos de gestdo, dos tesoureiros
ou pagadores, do responsavel pelo controle e dos membros da Comissdo de Licita¢do, se houver, no
formato definido na Resolugio n2 04/2016 do TCE/AM; ( documento elaborado pelo Orgio)

Relagao nominal dos Adiantamentos concedidos, devendo constar: valor, nimero de empenho e
dotagao, bem como das respectivas prestagoes de contas; ;( impressos do sistema AFI —-RELADIANTA e
do sistema CCA - Controle de Concessdo de Adiantamentos)

Relatério Anual, no qual se faga referéncia a execugdo orgamentdria, financeira e patrimonial e seus
resultados, inclusive as suas principais realiza¢des; (documento elaborado pelo Orgio)

Relatério Circunstanciado de Atividades Econ6micas e Financeiras do exercicio a que se referirem;
(documento elaborado pelo Orgdo)

Relatério resumido das PCMs; ( RelatérioResumidoDasPCMs.pdf)
Relatdrio de Pagamentos; (impresso do sistema AFl)

Outros documentos:

52.1 Demonstragdo dos Fluxos de Caixa — DFC; ( impresso do sistema AFl)

52.2 Demonstrativo da Despesa por Orgdos e Fun¢des -Anexo 09; ( impresso do sistema AFl)

52.3 Demonstrativo dos créditos autorizados no orcamento, bem como dos créditos adicionais abertos
durante o exercicio, contendo nimero, data do Didrio que publicou e valor; (documento elaborado pelo
Orgio)

52.4 Demonstrativo da Despesa por Fungoes, Subfunc¢des e Programas conforme o  vinculo de Recursos -
Anexo 08; ( impresso do sistema AFl)
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52.5 Notas Explicativas sobre os principais critérios contabeis adotados e outros aspectos relevantes que
permitam melhor compreensdo das contas governamentais; ( documento elaborado pelo 6rgdo para os
Balangos Or¢camentario, Financeiro, Patrimonial e a Demonstra¢ao das Variagdes Patrimoniais)

52.6 Programa de Trabalho do Governo-Demonstrativo de Fung¢des, Programas e Subprogramas por
Projetos e Atividades - Anexo 07; ( impresso do sistema AFl)

52.7 Programa de Trabalho por fungdes, subfungées, projetos e atividades- Anexo 06; ( impresso do
sistema AFI)

52.8 Relagao de Restos a Pagar Cancelados no exercicio, em ordem sequencial de nimero de Empenho,
indicando a classificagdo funcional, as dotagdes, valores, datas e beneficiarios — RELRESTOS; (impresso do
sistema AFl)

52.9 Relagdo de Restos a Pagar, inscritos no Exercicio, discriminando processados e ndo processados, em
ordem sequencial de nimero de Empenho, indicando a classificacdo funcional, as dotacdes, valores, datas e
beneficiarios — RELINSCRP; (impresso do sistema AFI)

52.10 Relagdo de Restos a Pagar Pagos no exercicio em ordem sequencial de nimero de Empenho,
indicando a classificagdo funcional Programatica, as dotagdes, valores, datas e beneficiarios — RELRESTOS;
(impresso do sistema AFl)

52.11 Relatério de Gestdo; ( documento elaborado pelo Orgio)

52.12 Relatério e certificado de auditoria, com parecer de dirigentes do 6rgdo de controle interno, que
consignara qualquer irregularidade ou ilegalidade constatada, indicando as medidas adotadas para corrigir
as faltas encontradas; (emitido pela CGE e do Controle Interno do Orgio)

52.13 Cdpia do Oficio de encaminhamento da Presta¢do de Contas Anual a Secretaria que é vinculada;

52.14 Demais documentos necessarios ( Resolugdo n2 04, de 16/03/2016-TCE Presta¢cio de Contas
FUNDAGCOES, AUTARQUIAS E FUNDOS).

52.15 Demais documentos necessarios ( Resolu¢do n2 03, de 16/03/2016-TCE Presta¢io de Contas
EMPRESAS PUBLICAS).

OBS: Todos os documentos “RELATORIOS” deverdo constar assinaturas do Titular da Pasta,
Contador e demais Responsaveis.

Nicias Goreth Bastos Varjao
Chefe do Departamento de Analise Técnica e Operacional
da Execucdo da Despesa do Estado - DATEC
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