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INFORMAGOES GERAIS SOBRE CADASTRAMENTO E HABILITAGAO

Procedimento que permite a inclusdao de servidores no Sistema de Administracdo Financeira
Integrada - AFI, onde é gerada uma senha de acordo com o Perfil de uso do Usudrio, dentro do
referido sistema e com niveis de algada distintos.

1 — Ao acessar o endereco eletronico da SEFAZ (www.sefaz.am.gov.br), clicar no baner AFI,
conforme figura 01 abaixo:
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2 — Serd apresentada uma lista de opg¢des (ATALHOS) a disposicdao do usuario que devera clicar
conforme mostra a figura dois:

Figura 02.
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AFI - Administracdo Financeira Integrada

AFI - Administracdo Financeira Integrada

Cadastro On-line de Ordenador de Despesa

Cadastro On-line de Usuario do AFI

Instrucdo Normativa sobre Concessdo de Acesso ao Sistema AFI
Cédigo de Etica Profissional dos Servidores do Estado do Amazona

Suporte

2.1 AFIl — Administra¢ao Financeira Integrada: Link para entrada no sistema;

2.2 Cadastro On Line de Ordenador de Despesa: Link para cadastramento do seu Ordenador de
Despesa;

2.3 Cadastro On Line de Usuario do AFI : Link para cadastramento de usudrio com perfil diferente
de Ordenador de Despesa;

2.4 Instrugdao Normativa sobre Concessao de Acesso ao AFl: Trata-se da instrugdo normativa n2
001/2011 — SET/SEFAZ, documento de leitura OBRIGATORIA;

Observagdo:

- O Ordenador deve ler a InstrugGo Normativa disponivel na tela principal do AFl para prosseguir
com seu cadastro; e

- Atentar para o que preceitua o Art. 82, Pardgrafo Unico, da referida Instrugdo Normativa que diz
que é A SENHA UTILIZADA NO SISTEMA AFI E PESSOAL E INSTRANSFERIVEL.

2.5 Codigo de Etica do Servidor Publico: Trata-se da Lei 2869/03.

2.6 Suporte : QUANDO CLICA NO LINK NAO ACONTECE NADA
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3.0 DO CADASTRAMENTO E HABILITAGAO

3.1 O Sistema De Administracdo Financeira Integrada (AFlI) é o sistema informatizado que
contabiliza e controla, toda a execucdo orcamentaria e financeira do Estado do Amazonas. Para
tanto, faz-se necessario que o usuario esteja devidamente cadastrado e habilitado no sistema com
sua senha pessoal e intransferivel. Logo, a utilizacdo de forma indevida constitui ato infracional ou

ilicita que sujeita o usuario a responsabilizacdo administrativa, penal e civel.

Desta forma Senhor Ordenador:

1- Acessar o Cadastro On-Line de Ordenador de Despesa e preencher as informacbes
solicitadas, ndo se esquecer de anexar cépia do documento de nomeacao e ldentidade.

2- O Ordenador de Despesa deve solicitar aos seus subordinados que atuardo na execucao
orcamentaria, o cadastro no sistema AFI.

3- Qualquer davida sobre cadastro no sistema AFI, entrar em contato pelo fone 2121-1626 e
falar com o Sr. Leonardo.

Elaborado

LEONARDO DO REGO BARROS
Gerente de Transferéncias Voluntarias - GTRV

Homologado

M2 DA CONCEICAO GUERREIRO DA SILVA
Diretora do Departamento de Contabilidade - DECON
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