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ORIENTAÇÃO TÉCNICA Nº  34/2015-GINS                                                                                    
                                                                               

                                                                                  Manaus,   28   de  dezembro   de  2015 
 
 
1 –  PROCEDIMENTOS PARA REGISTRO DE TRANSFERÊNCIAS VOLUNTÁRIAS NO SISTEMA 
AFI  - O órgão deverá realizar  o registro de Transferências Voluntárias da seguinte maneira: 
 

1 -  REGISTRO DO PROPONENTE/CONVENENTE: 
 
Acessar ao sistema AFI - CADBÁSICO-CADASTRO-ATUCONVENENTE. 
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Clicando em ATUCONVENENTE abrirá a tela para digitar CNPJ do 
PROPONENTE/CONVENENTE  e  depois clicar em PROCURAR. 

 
 
Abrindo a tela o sistema irá informar se o  CNPJ já está cadastrado ou não. Caso não esteja, selecionar 
o tipo de  NATUREZA JURÍDICA do Ente Público ou Privado  e clicar em Incluir Cadastro . 

 
 
Preencher os DADOS DO ENTE e anexar os documentos “CARTÃO  DO CNPJ E  
ATO CONSTITUTIVO".  

 
Obs: Caso os dados  divergirem do documento CNPJ solicitar as alterações junto do 
DEFIN/SEFAZ 
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Preencher os DADOS DO  RESPONSÁVEL e anexar os documentos  “ATA DE ELEIÇÃO E 
POSSE, RG, CPF  E COMPROVANTE DE RESIDÊNCIA".  

 
 

Preencher os dados das CERTIDÕES NEGATIVAS DA SEGURIDADE SOCIAL,  
REGULARIDADE FISCAL e anexar os documentos das CERTIDÕES NEGATIVAS. 
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Preencher os dados das DECLARAÇÕES e anexar  os documentos das DECLARAÇÕES 
REGISTRADAS. 

 
 

Obs: Após a inclusão informar ao Inspetor de sua Unidade Administrativa para VALIDAR. 
 

2 -  REGISTRO DA PROPOSTA PARA CELEBRAÇÃO DA TRANSFERÊNCIA 
VOLUNTÁRIA 

 

 

Acessar ao sistema AFI - CADBÁSICO-CADASTRO-ATUCONVSAÍDA 
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Clicando em  ATUCONVSAÍDA abrirá a tela para preenchimento dos DADOS GERAIS e DADOS DO 
PROPONENTE (Selecionar UG, GESTÃO, Tipo de Instrumento Legal e digitar no campo OBJETO os 
dados  de igual teor do PLANO DE TRABALHO e os campos dos dados do Proponente, digitar o CNPJ 
e os demais campos serão preenchidos automaticamente pelo sistema). 
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Preencher os campos  VALORES DO CONVÊNIO e CLASSIFICAÇÃO DAS DESPESAS, conforme os 
dados constantes no Plano de  Aplicação do PLANO DE TRABALHO. 

 
 
 
 
Preencher os campos PREVISÃO PARA DEPÓSITO (dados do Cronograma constante no Plano de 
Trabalho) e clicar em INCLUIR. 

 
 

Obs: Após a inclusão informar ao Inspetor de sua Unidade Administrativa para VALIDAR. 
                                            

       Nícias Goreth Bastos Varjão 
                                                                Gerente de Inspetoria Setorial 

 

 


