ORIENTACAO TECNICA N° 34/2015-GINS

Manaus, 28 de dezembro de 2015

1- PROCEDIMENTOS PARA REGISTRO DE TRANSFERENCIAS VOLUNTARIAS NO SISTEMA
AFI - O érgao devera realizar o registro de Transferéncias Voluntarias da seguinte maneira:

1 - REGISTRO DO PROPONENTE/CONVENENTE:

Acessar ao sistema AFI - CADBASICO-CADASTRO-ATUCONVENENTE.

SEFAZ
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA DO AMAZONAS

= 5 =

Menu AFT (o] Mural de avisos Acesso Rapido: _EI

=aADMUsU | VALDETACONTRATO LISNE VALIDANL LISBLOOCONVENIO DETACONTA

T TABELAS
= CADBASICO Aviso Importante
s
AUDCONVENENTE Vocé estd acessando o novo Sistema de Administracio Financeira Integrada atualizado com o plano de contas & as demonstragdes contdbeis u
B avoconven |nos padrdes internacicnais para atender a Portaria N® 634, de 19 de novembro de 2013 da Secretaria do Tesouro Nacional. E
ﬂ s
LALLEL S | Acesse na tela principal do AFI os seguintes recursos: H x
"CADASTRO 1) Consulta rapida aos documentos feitos recentemente por vocé na 2° aba 3 direita. o
B atuaomvo 2) O menu de acesso rapido indica transagdes disponiveis no sistema conforme o preenchimente do campo.
Batuaorsana S : : : : ;
BATUCATARRE 0O manual de configuracdo do Internet Explorer para a impressdo de relatdrios pode ser baixade clicando no icone ac lado. E
o
'+ [ATUCONVENENT | Algumas transagdes ainda continuam em procssso de atualizagdo. o
Batuconvem u
M
SIURIIETRE (ks relacionados 3 NBCASP E
Blaruconsama |LISTA DE-PARA DE CONTAS 5
= - o
Bamucaeoor \LISTA DE NATUREZA DA DESPESA s
Barverapa LISTA DE NATUREZA DA RECEITA
Batunistconv
Batvrisuto Caro usudrio
BLocatucrenor e :
= \focé ja experimentou utilizar outros bromfser’s_’
. CONSULTA |Experimente! O Google Chrome ou Mozilla Firefox, por exemplo, s&o muito mais répidos para abrir janelas.
FEXEORC
FEXEFIN |0 AFI sera melhor visualizado na resolugdo 1024 x 768 no navegador Mozilla Firefox,
[MINTFOLHA
™ CONTAB
S AUDICON — > . .
E ara dividas, sugesties e problemas, enviar e-mail para !
SENCERRAMENTO projeto.afi@sefaz.am.gov.br
T RELATORIOS
ACP-PPA
E_‘INTEGRAUO
=sicom
"ICONTROLE-PERFIL
FSISCONFIN
TICONTASPUBLICAS
[ CONCIBANCARTA
TIQUESTIONARIOS &
javascript:openTransaction (ATUCONYENENTE?); &9 Intranet Iocal 45 - Ruwow -
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Clicando em ATUCONVENENTE abrira a tela para digitar CNPJ do
PROPONENTE/CONVENENTE e depois clicar em PROCURAR.
| MES DE NOVEMBRO ENCERRADO |

&)Incluir @Alterar @Exc\uir DUmpar (é)lmpri. Qm ﬂ Voltar @Calc.

CADBASICO - CADASTRO - ATUCONVENENTE - Atualiza Dados do Convenenta
CNPJ l:l Praencha o CHP) do Convenente & cligus em Procurar,

Abrindo a tela o sistema ira informar se o CNPJ ja esta cadastrado ou nao. Caso nao esteja, selecionar
o tipo de NATUREZA JURIDICA do Ente Publico ou Privado e clicar em Incluir Cadastro .

| IBRO ENCERRADO |

@Incluir @Altelar @B(cluir B\Jmpar (_é._)lmpn. Q Proc. h Voltar Cale.

CNPJ (04312377000173 Preencha o CHP] do Convenente & clique em Procurar.
NATUREZA JURIDICA |ERNINCIEIEN = v

Iniciar Cadastro

Preencher os DADOS DO ENTE e anexar os documentos “CARTAO DO CNPJ E
ATO CONSTITUTIVO'".
I

ATENC ]
&i Incluir %?Alterar a Excluir T Limpar k:i.:‘? Impri. Q Proc. ﬁ Voltar @ Calc.
ENTE | RESPONSAVEL | CERTIDOES | DECLARAGOES ‘
r
CONVENENTE 08830912000100 - ASSOC DOS PAIS DE CRIANCAS CARDIOPATAS DO AM
NATUREZA JURIDICA 7 - ENTIDADE PRIVADA S/ FINS LUCRATIVOS
ESFERA 5 - QUTROS
RAZAO SOCIAL ASSOC DOS PAIS DE CRIANCAS CARDIOPATAS DO AM
NOME FANTASIA ASSOC DOS PAIS DE CRIANCAS CARDIOPATAS DO AM
CNAE 9430800
DATA INICIO ATIVIDADE 15/04/2007
ENDERECO CEP Logradouro
69000-000 00
Municipio UF
MANAUS AM -
CARTAO CNPJ  TE (anexo)
ATO CONSTITUTIVO .?E (Anexo)
Este Convenente prestara servico para a Area de Assisténcia Social? NAO =
&4 Intranet local &5 - His0% ~

Obs: Caso os dados divergirem do documento CNPJ solicitar as alteracoes junto do
DEFIN/SEFAZ )
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AMAZONAS

Preencher os DADOS DO RESPONSAVEL e anexar os documentos “ATA DE ELEICAO E
POSSE, RG, CPF E COMPROVANTE DE RESIDENCIA"'.

L ATENGAO: ]
gt Incluir %’?Alterar ° Excluir _ET Limpar L!i_) Impri. 'Q Proc. ﬁ Voltar m Calc.
|

ENTE

3l _DADOS DO RESPONSAVEL |
RESPONSAVEL Nome Completo Cargo

RESPONSAVEL | CERTIDOES I DECLARACOES |

DIONE CARVALHO DOS SANTOS PRESIDENTE
Ata de Eleicio e Posse

<.

ZE (Anexo)

RG CPF

14658224 “E (Anexo) 50817817204 “E (Anexo)

CONTATO Telefone Email

(92) 9616-8611 apaccam@hotmail.com

ENDERECO CEP Logradouro Namero

69053-100 RUA RIO ICA 201

Bairro Municipio UF -

NOSSA S. DAS GRACAS MANAUS AM

Comprovante Residéncia

=
E (Anexo) =

- Intranet local ¥a ~| | 150% -

Preencher os dados das CERTIDOES NEGATIVAS DA _SEGURIDADE SOCIAL,
REGULARIDADE FISCAL e anexar os documentos das CERTIDOES NEGATIVAS.

| ATENCAO: 1- Enviar OBs ao Banco até as 15:00 de hoje (29/12/20 |
@ Incluir %Alﬁemr aExcluir T Limpar @knpri. Q Proc. ﬁ Voltar @ Calc.

ENTE ‘ RESPONSAVEL | CERTIDGES | DECLARAGOES ‘
Namero Emissdo Periodo Vigénda Vis.Status
Regul. ¢/ INSS ACSDE46A6E25CAC1 04/09/2015de 04/09/2015 até 02/03/2016 JE NAO VALIDADO
Regul. ¢/ FGTS 201510230838206221495423/10/2015de 23/10/2015 ate 21/11/2015 Jg nAo vauoano [IEEZEN
Requl. ¢/ Sec. Fazenda Federal ACSDE46AGE25COCI 04/09/2015de 04/09/2015 até 02/03/2016 Jg NAO vaLIDADO [IREL I
Regul. ¢/ Sec. Fazenda Estadual 18822428 28/10/2015de 28/10/2015 até 27/11/2015 Jg NAo vaupano [IEEZE
Regul. ¢/ Sec. Fazenda Municipal80082/2015 22/08/2015de 22/08/2015 até 20/11/2015 Jg NAO vALIDADO [NRETERN
Cert. Neg. Débitos Trabalhistas 170406849 07/10/2015de 07/10/2015 ate 03/04/2016 Jg Ao vauoano [IEEZEN

Av André Aratjo, 150 — Aleixo

Fone: 2121-1600 SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA
Manaus — AM CEP: 69060-000



Preencher os dados das DECLARACOES e anexar os documentos das DECLARACOES
REGISTRADAS.

| MES DE NOVEMBRO ENCERRADO |
@Incluir @Mtemr @Exchﬂr Ul.impar @Impﬁ. QPmc ﬁ Voltar @(hlc.

RESPON SAVEL | CERTIDOES | DECLARACOES |

ENTE

DECLARAGOES

Declaracdo Emissdo Validade Vis. Status

= = g B = S p= B
Declaracde de que ndo esta em mora ou inadimpléncia junte a qualguer Grade ou entidade da administragds publica direta 2U30/05/2015 21/02/2015 & MAD vALIDADO m
indireta federal, estadual & municipal

Obs: Apés a inclusao informar ao Inspetor de sua Unidade Administrativa para VALIDAR.

2 - REGISTRO DA PROPOSTA PARA CELEBRACAO DA TRANSFERENCIA
VOLUNTARIA

Acessar ao sistema AFI - CADBASICO-CADASTRO-ATUCONVSAIDA

(= AFI - Administracio Windows Internet Explorer

bR | | http: 3 .am.gov.br/AfP
6\; el sistemas.sefaz.am.gov.br,

Arquivo  Editar Exibir Favoritos Ferramentas  Ajuda

v|:#, x:

i Favoritos | 5 [3 http--10.10.1.319080-scap... BB SEFAZ-AM - Secreteriz doE... (2] Portal Oficial do Governa do... ] it =~ | Hotmai grétis | Links personalizados

— o £

|§AFI-Adminiswagﬁo Financeira | | £ - B - = & - Pigna- Seguanca - Feamentss - (@~

SEFAZ

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA DO AMAZONAS

oAt ~ Acesso Répado: [N 51

= ADMUSU VALDETACONTRATO LISNE VALIDANL LISBLOQCONVENIO DETACONTA
FTABELAS
= CADBASICO 'Aviso Importante p
EAUDCO"VE"E'“E Vocé estd acessando o novo Sistema de Administracdo Financeira Integrada atualizado com o planc de contas e as demonstracdes contabeis u
nos padrdes internacionais para atender a Portaria N° 634, de 15 de novembro de 2013 da Secretaria do Tesouro Nacional.
 AUDCONVENI |nos padrd ianais p: d o d d bro d d ia d ional 2
E s
EAUDCONVSMDA Acesse na tela principal do AFI os seguintes recursos: E I
L4 VINCNECONVSAIDA 1) Consulta répida aos documentos feitos recentemente por vocé na 2° aba & direita. )
= 2} @ menu de acesso rapide indica transacdes disponiveis no sistema conforme o preenchimento do campa.
CADASTRO ) d pide ind Ses disponi f h d
Barvaomvo v
EAIUAD‘ISMDA O manual de configuracdio do Internet Explorer para a impressdo de relatdrios pode ser baixado clicando no icone ao lado. E q
| 2lgumas transacdes ainda continuam em processo de atualizagdo. o
EA’{UC;\TARRE I il di d | a o
B atuconvenenTe U
= M
M“CONVE'" Links relacionados a NBCASP E
RS ol s = |LISTA DE-PARA DE CONTAS ;
¥ IATUCONV SAID2 \LISTA DE NATUREZA DA DESPESA s
UCREDAE ADFE NATUREZA DA RECEITA
Atualiza Convénio de Saida .
B arvers
e
gnunmcow Caro usuario
ATUTRIBUTO
B |Wocé ja experimentou utilizar cutros browsers ?
= BLOQATUCREDOR |Experimente! O Google Chrome ou Mozilla Firefox, por exemplo, sdo muito mais répidos para abrir janelas.
FICONSULTA
?‘FXEORC O AFI sera melhor visualizado na resolucdc 1024 x 768 no navegador Mozilla Firefox.
FEXEFIN
TINTFOLHA
FconTaB i &
= Para ddvidas, sugestdes e problemas, enviar e-mail para :
.r"AUDICON projeto.afi@sefaz.am.gov.br
ENCERRAMENTO
IT'RELATORIOS |
S acp-pRA
'_:']NTEGRACRD
msicoB
?CONTROLE-PERFIL
[FSISCONFIN
'_:"CONTASPULICAS
TICONCIBANCARTA b
javascriptiopenTransaction{ ATUCONVSAIDAY); =l anwanet local 3 - & 100% - :
" =
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AMAZONAS

Clicando em ATUCONVSAIDA abrir a tela para preenchimento dos DADOS GERAIS e DADOS DO
PROPONENTE (Selecionar UG, GESTAO, Tipo de Instrumento Legal e digitar no campo OBJETO os
dados de igual teor do PLANO DE TRABALHO e os campos dos dados do Proponente, digitar o CNP]J
e os demais campos serao preenchidos automaticamente pelo sistema).

| ATENCAOQ: 1- Enviar OBs ao Banco até as 15:00 de hoje (29/12/2015); 2 - Devoh |

2 Z = %] sl P
@- Incluir @Alterar @Exclulr Ijumpar (= Impri. W Proc. % Voltar Galc.
T T__————————————————————
DADOS GERAIS | VALORES E ADITIVOS | CRONOGRAMA I PRESTAGAC CONTAS |

W DADOS GERAIS

Unidade Gestora | v

Gestao
Transferéncia de Valores | v
ESDéEiE: v
N¢ do Cadastro no AFII:|

N° do Ato del
Transferéncia Voluntaria

Objeto

Data Assinatura l:l Data Publicacdo l:l
Inicio Vigéncia |:| Fim Vigéncia |:|
N° Lei Autorizativa | Datadaleil | N° Diario Oficial |

Situacdo
Y DADOS PROPONENTE |
enea[ 4
PROPONENTE [ ]
MNATUREZA JURIDICA [ ]
ESFERA[ ]

RAZAO SOCIAL [ |
NOME FANTASIA | |
cnae[ ]
DATA INICIO ATIVIDADE[ |

ENDERECO cEP Logradeuro
\ I[ ]
Cidade UF
\ I[ J

DOMICILIO BANCARIO | v

| _REGISTROS DO CONVENIO |

Observacdo

~

“. clique para visualizar o Histérico de Observacées

Conduida 4 Intranet local fh - ®w0% -
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AMAZONAS

Preencher os campos VALORES DO CONVENIO e CLASSIFICACAO DAS DESPESAS, conforme os
dados constantes no Plano de Aplicacio do PLANO DE TRABALHO.

créditos financeiros referentes a destaques recebidos e ndo empenhados; 3 - Solucionar as pendéncias financeiras de Conciliacdo Bancaria. |

IE Incluir @M}emr @ Excluir D Limpar @ Impri. Q Proc. ﬁ Voltar ﬂ Cale.
'CADBASICO - CADASTRO - ATUCONVSAIDA - Atualizacdo de Convénio de Saida

DADOS GERAIS VALORESEADITIVOS | CRONOGRAUIA [ eresmchocomas |

ES DO CONVENIO
BENS/SERVICOS VALORES
PARTE — — VALOR TOTAL PERC. (%)
| orginal | Adtwo [  Original |  Aditvo |

| [ | G )
| i i I u oo (oons)

bs.: A soma dos Valeres de Convénio deve ser igual = soma das Despesas (para Concedente & Convenents).

CLASSIFICACACI DAS DESPESAS

Tij

Natureza Despesa Valor
| v o

Natureza Despesa Valor Original Valor Aditive Valor Total

Obs.: Oz Vzlores inseridos cu removides nestz tebelz 20 referentes apenasz 2o Convénie Original.

e T wsmo [ wemeeno [ wow |
[ comedeme | o] 0,00

[ 0,00]] 0,00 0,00]

Preencher os campos PREVISAO PARA DEPOSITO (dados do Cronograma constante no Plano de
Trabalho) e clicar em INCLUIR.

de Conciliagdo Bancaria. [

@Incluir @Aﬂnrar @Excluir DUmpar élmpri. Q Proc. h Voltar m Calc.

CADBASICO - CADASTRO - ATUCONVSAIDA - Atualizacio de Convénio de Saida

DADOS GERAIS ‘ VALORES E ADITIVO S | CRONOGRAMA I PRE. STAQ;RO CONTAS ‘
H PREVISAO PARA DEPOSITO (PLANO DE TRABALHO)
Més Ano Valor Concedente Valor Convenente

Més Valor Concedente

Valor Total: 0,00

' DOCUMENTOS DO CONVENIO I
NOTA DE EMPENHO ORDEM EANCARIA
Data N° NE Evento Valor Data N° 0B N° NE Valor

Valor Total: 0,00 Valor Total: 0,00

Obs: Apés a inclusao informar ao Inspetor de sua Unidade Administrativa para VALIDAR.

Nicias Goreth Bastos Varjao
Gerente de Inspetoria Setorial
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