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	PROJETO BÁSICO PARA: ...
Projeto básico para compras, obras e serviços corresponde ao detalhamento do objeto de modo a permitir à perfeita identificação do que é pretendido pelo órgão licitante e, com precisão, as circunstâncias e modo de realização.


1. DADOS DA INSTITUIÇÃO
	Órgão/ Entidade Proponente


	Nº do C.N.P.J



	Endereço: 

	Cidade: 
	U.F.: 
	CEP: 
	Telefone: 


2. DESCRIÇÃO DO PROJETO 

2.1. TITULO DO PROJETO 
Indicar o tipo de contratação, se material ou obra ou serviço
2.2. IDENTIFICAÇÃO DO OBJETO
(Informar o que essencialmente você pretende licitar, ainda não é o detalhamento da configuração). Ex: Serviços de manutenção de impressoras, microcomputadores etc.
2.2.1. DESCRIÇÃO DA CONFIGURAÇÃO DO PRODUTO OU SERVIÇO (ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS)
Elencar todas as características relevantes que o objeto ou serviço devem ter. Não podem ser excessivas, de forma a restringir a participação. O direcionamento é vedado.
2.2.2. QUANTITATIVO

Informar a quantidade de material ou serviço a ser contratado. Todo objeto deve ter indicação de quantidade, ser mensurável.
2.2.3. PREVISÃO DOS MATERIAIS, EQUIPAMENTOS E INSTALAÇÕES NECESSÁRIAS
Indicar se a empresa deverá dispor de materiais, equipamentos e instalações específicas para a execução do serviço ou obra.
2.2.4. INDICAÇÃO DE PESSOAL TÉCNICO ADEQUADO

Indicar a quantidade e especialização do pessoal necessário, se for o caso.
2.2.5. COMPROVAÇÃO DA CAPACIDADE TÉCNICO-PROFISSIONAL

Informar se a empresa deverá apresentar demonstrativo de desempenho da empresa em atividades compatíveis em quantidades e prazos.
3. JUSTIFICATIVA
Deve explicar porque a Administração precisa dessa contratação. Não deve ser genérica.
4. ESTIMATIVA DE CUSTOS 
Orçamento detalhado do custo total do material, obra ou serviço, fundamentado em quantitativos previamente definidos.
5. PRAZOS PARA ENTREGA OU EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS
Indicar o prazo para a entrega do material ou da execução do serviço, de forma detalhada, especificando parcelas ou fases, se for o caso;
6. LOCAL DE ENTREGA E PRESTAÇÃO DOS SERVIÇOS
Deixar evidente o local onde serão entregues os produtos ou executados os serviços. 
7. FORMA DE FORNECIMENTO OU EXECUÇÃO DO SERVIÇO
Estabelecer as regras que irão reger a execução do serviço (data de inicio, quantas visitas, período em que serão realizadas, como serão realizadas, prazo de atendimento, forma de solicitação dos serviços, como será o contato com a empresa, etc);

8. CONDIÇÕES DE RECEBIMENTO
Definir as regras para recebimento provisório e definitivo, indicando o responsável, e a forma como será realizado.
O recebimento provisório é aquele se realiza em caráter experimental, dentro de um período determinado, para a verificação da perfeição do objeto do contrato, enquanto o recebimento definitivo é aquele no qual a Administração faz em caráter permanente, incorporando o objeto do contrato ao seu patrimônio e considerando o ajuste regularmente executado pelo contratado.

9. FORMA DE PAGAMENTO
Deverão ser indicados os critérios para pagamento, como prazos e valores. É importante que sejam consideradas as restrições legais para definição desses critérios, por exemplo, a Administração não pode efetuar nenhum pagamento antes que seja entregue algum material ou prestado alguma parcela do serviço. Pagamento antecipado é crime. E apenas em alguns poucos casos essa condição poderá ser aceita.
10. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA E DO CONTRATANTE
Devem ser indicadas as obrigações peculiares ao objeto, não é necessário que sejam repetidas normas legais, 
que já farão parte do edital e do contrato.

11. FORMALIZAÇÃO E VIGÊNCIA DO CONTRATO, SE FOR O CASO
O contrato é condição obrigatória nos casos de concorrência e tomada de preços, bem como nos casos de dispensa e inexigibilidade cujos preços estejam compreendidos nos limites dessas modalidades, e nos casos em que houver obrigações futuras, inclusive assistência técnica. Para serviços e obras, independente do valor e modalidade de licitação, é recomendável a formalização do contrato;

12. GARANTIAS
Existem dois tipos de garantia que podem ser exigidos: garantia do fabricante ou prestador de serviço, geralmente de 1 ano e 90 dias, respectivamente; e as garantias legais apresentadas no art 56, da Lei n° 8.666/93
13. NECESSIDADE DE VISTORIA TÉCNICA E REGRAS PERTINENTES
Informar a necessidade da empresa realizar vistoria para a elaboração da proposta, indicando o local, a data e o responsável pela demonstração, bem como demais regras que devam ser seguidas.
14. AMOSTRAS
Informar se haverá a necessidade de apresentação de amostras do material, definindo os critérios de julgamento, prazo para entrega, etc.

15. RESPONSÁVEL PELA FISCALIZAÇÃO DO CONTRATO
Deverá ser indicado o servidor que ficará responsável pelo acompanhamento e fiscalização da execução do contrato, e o setor de lotação.
16. CONDIÇÕES DE REAJUSTE OU REPACTUAÇÃO
Informar a possibilidade de haver reajuste ou repactuação de preços, informando o índice e as condições necessárias. Observados o interregno mínimo de um ano e, no caso da última, a demonstrarão analítica da variação dos componentes dos custos do contrato, devidamente justificada.
É importante também destacar a necessidade de se efetivar uma pesquisa de mercado

objetivando avaliar a possibilidade de obtenção de condições mais vantajosas à Administração
17. PENALIDADES
As penalidades que podem ser aplicadas aos contratados estão previstas no art 87 da Lei n° 8.666/93, garantida a prévia defesa. Cabendo à Administração a definição do percentual das multas que serão aplicadas para cada caso.
18. DA LEGISLAÇÃO APLICADA
Indicação da legislação pertinente ao objeto, se houver.
19. DEFINIÇÕES (GLOSSÁRIO)
Descrição de termos específicos relacionados ao objeto da contratação
20. PLANO DE APLICAÇÃO

Indicação da dotação orçamentária reservada para a compra ou serviço
	Programa/ Projeto Atividade
	Fonte
	Elemento de Despesa
	Valor Global 

	
	
	
	


21. CRONOGRAMA DE EXECUÇÃO (ETAPA/FASE)
Detalhar as etapas ou fase da compra ou serviço

	Etapa/ Fase
	Especificação
	Indicador Físico
	Duração

	Única
	Prorrogação do prazo de vigência do Contrato nº 07/07-SEFAZ, por mais doze (12) meses.
	01
	Até o dia 31/08/2010


22. CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO
	ANO: 2009
	
	
	
	
	

	MÊS
	JANEIRO
	FEVEREIRO
	MARÇO
	ABRIL
	MAIO
	JUNHO

	VALOR
	—
	—
	—
	—
	—
	—

	MÊS
	JULHO
	AGOSTO
	SETEMBRO
	OUTUBRO
	NOVEMBRO
	DEZEMBRO

	VALOR
	—
	—
	—
	—
	—
	—


23. DECLARAÇÃO
Declaramos que este Projeto Básico está de acordo com a Lei nº 8.666 de 21.06.93 e suas alterações.
Manaus,      de                de 2009 
	Elaboração:
	Revisão:
	Solicitante:
	Aprovado:
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